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LINH VUC VIEN THONG

Giai quyét tranh chép trong kinh doanh dich vu vién thong dél v6i tranh chap cua

doanh nghiép vién thong thudc pham vi glay phép cung cap dich vu c6 ha tang
1| mang, loai mang vién thong cong cong c6 dinh mat dat khong sir dung bang tan 11
sO vO tuyen dién, khong sir dung s6 thué bao vién thong c6 pham vi thiét 1ap
mang vién théng trén mot tinh, thanh phd truc thudc trung wong

Giai quyét tranh chép trong kinh doanh dich vu vién thong dél vé6i tranh chap
cua doanh nghiép vien thong thugc pham vi gidy phép cung cap dich vu khong

2 c¢6 ha ting mang, loai hinh dich vu vién thong c6 dinh mat dat (dich vu vién 12
thong cung cap trén mang vién thong ¢ dinh mat dat
3 | Pang ky cung cap dich vu vién thong 13

Thong bao cung cép dich vu vién thong dbi véi doanh nghiép cung cip dich
4 | vu vién thong co ban trén Internet, dich vu dién todn ddm may, dich vy thu 14
dién t, dich vu thu thoai, dich vu fax gia tang gia tri

Cép gidy phep cung cap dich vu vién thong khong c6 ha tang mang, loai hinh
5 | dich vu vien thong co dinh mat dat (dich vu vién théng cung cép trén mang 15
vién thong ¢ dinh mat dat)

Cép gidy phép cung cip dich vu vién thong c6 ha tang mang, loai mang vién
thong cong cong c6 dinh mat dat khong str dung bang tan sd vo tuyen dién,
khong str dung s thué bao vién thong c6 pham vi thiét 1ap mang vién thong
trong mot tinh, thanh phd truc thudc trung uong

17

Stra d6i, bd sung gidy phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha tang
mang, loai hinh dich vu vién théng c6 dinh mat dat (dich vu vién théng cung
cap trén mang vién thong ¢ dinh mat dat) d6i v6i trudng hop quy dinh tai
diém a, diém b khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP

19-20

Stra d6i, bd sung gidy phép cung cép dich vu vién thong khong c6 ha tang
mang, loai hinh dich vu vién théng c6 dinh mat dat (dich vu vién thong cung
cap trén mang vién thong cb dinh mat dat) ddi voi truong hop quy dinh tai
diém a khoan 2 DPiéu 36 Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP

21-22

Stra ddi, bo sung gidy phép cung cap dich vu vién thong c6 ha ting mang, loai
mang vién thong cong cong c6 dinh mat dat khong st dung bang tan s6 vo
9 | tuyén dién, khong sir dung sé thué bao vién thong c6 pham vi thiét lap mang | 23-24
vién thong trong mot tinh, thanh phé tryc thudc trung wong ddi véi trudng hop
quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Piéu 36 Nghj dinh s 163/2024/ND-CP

Stra d6i, bo sung gidy phép cung cap dich vu vién thong co ha ting mang, loai
mang vién thong cong cong co dinh mat dat khong st dung bang tan s6 vo

10 25-26

tuyen dién, khong sir dung sé thué bao vién thong c6 pham vi thiét 1ap mang

vién thong trong mot tinh, thanh phd truc thudc trung wong ddi véi truong hop
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quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP

11

Gia han gidy phép cung cap dich vu vién thong co ha ting mang, loai mang
vién thong cong cong ¢ dinh mat dat khong st dung bang tan sb vo tuyen
dién, khong sir dung s6 thué bao vién thong c6 pham vi thiét 1ap mang vién
thong trong mot tinh, thanh phé truc thudc trung wong

27-28

12

Gia han gidy phép cung cap dich vu vién thong khong co6 ha tang mang, loai
hinh dich vu vién thong c6 dinh mat dat (dich vu vién thong cung cép trén
mang vién thong cd dinh mat dat)

29-30

13

Cap lai gidy phép cung cap dich vu vién théng c6 ha ting mang, loai mang
vién thong cong cong ¢6 dinh mat dat khong st dung bang tan sb vo tuyen
dién, khong sir dung s6 thué bao vién thong c6 pham vi thiét 1ap mang vién
thong trong mot tinh, thanh phé truc thudc trung wong

31-32

14

Cép lai gidy phép cung cip dich vu vién thong khong ¢ ha ting mang, loai
hinh dich vu vién thong c6 dinh mat dat (dich vu vién thong cung cap trén
mang vien thong c¢o dinh mat dat)

33-34

15

Thu hoi gidy phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha tang mang, loai
hinh dich vu vién thong c6 dinh mat dat (dich vu vien théng cung cap trén
mang vién théng cd dinh mat dat) va gidy ching nhan dang ky cung cip dich
vu vién théng

35

16

Thu hoi gidy phép cung cap dich vu vién thong c6 ha tang mang, loai mang
vién thong cong cong co dinh mat dat khong st dung bang tan sd vo tuyen
dién, khong sir dung sb thué bao vién théng c6 pham vi thiét 1ap mang vién
thong trong mot tinh, thanh phé truc thudc trung wong

36

17

Cép gidy ching nhan ding ky két ndi dé cung cép dich vu ndi dung thong tin
trén mang vién thong di dong

37

18

Stra d6i, b6 sung gidy chimg nhan ding ky két ndi dé cung cp dich vu noi
dung thong tin trén mang vien thong di dong

38

19

Gia han gidy chung nhan dang ky két ndi dé cung cap dich vu nodi dung thong
tin trén mang vién thong di dong

39

20

Cép lai gidy ching nhan dang ky két ndi dé cung cip dich vu ndi dung théng
tin trén mang vién thong di dong

40

21

Phén b6 s6 thué bao di dong H2H theo phuong thirc dau gia

41

22

Hoan tra sb thué bao di dong H2H dugc phan bd theo phuong thie dau gia

42

LINH VU'C TAN SO VO TUYEN DIEN

Cép gidy phép sir dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién ddi voi dai vo tuyén
dién dat trén phuong tién nghé ca

43-44

Gia han gidy phép sir dung tin sd va thiét bi vo tuyén dién ddi voi dai vo
tuyén dién dat trén phuong tién nghé ca.

45-46

Céap d6i gidy phép sir dung tan sd va thiét bj vo tuyén dién ddi voi dai vo
tuyén dién dat trén phuong tién nghé ca.

47-48

Stra d6i, bd sung gidy phép sir dung tin sd va thiét bi vo tuyén dién dbi véi
dai vo tuyén dién dat trén phuong tién nghé ca

49-50

CAp gidy phép str dung tan s va dai vo tuyén dién d6i v6i dai vo tuyén dién
nghiép du

51-52
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Gia han gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién dbi voi dai vo
6 X oaen e 53-54
tuyén dién nghi¢p du
Céap ddi gidy phép sir dung tdn sé va thiét bj vo tuyén dién ddi voi dai vo
7 X aen . 55-56
tuyén dién nghiép du
Stra d6i, bd sung giéy phép st dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién dbi vai
8 NP SN 7 57-58
dai vo tuyén dién nghi¢p du
Cép gidy phép str dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién dbi véi dai tau (trir dai
9 . ~ £ LA 59-60
tau hoat dong tuyén quoc te)
Gia han glay phép su dung tan s6 va thiét bi vo tuyen dién ddi voi dai tau (tror
10 61-62
dai tau hoat dong tuyén quéc té)
Cap doi glay phép st dung tan s6 va thiét bi vo tuyen dién dbi véi dai tau (trir
11 63-64
dai tau hoat dong tuyen quéc té)
Stra ddi, bd sung glay phép sur dung tan s va thiét bi vo tuyen dién ddi voi dai
12 65-66
tau (trir dai tau hoat dong tuyén qudc té)
CAp gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién dbi v6i mang thong tin
13 | o 67-68
vo tuyén dién ndi b
Gia han gidy phép sir dung tan s va thiét bi vo tuyén dién d6i voi mang thong
14 | ST 69-70
tin vO tuyén dién ndi b
Cép ddi gidy phép sir dung tan s va thiét bi vo tuyén dién ddi voi mang thong
15| 8 g s 71-72
tin v6 tuyén di€n ndi bo
Stra d6i, bd sung gidy phép sir dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién ddi véi
16 e R A 73-74
mang thong tin vo tuyén dién ndi bo
17 Cép giéy cong nhan td chuc du diéu kién cép chirng chi vo tuyén dién nghiép 75.76
du )
Cap dbi gidy cong nhan to chic du diéu kién cap chung chi vo tuyén dién
18 " 77-78
nghiép du
Cép giéy cong nhan td chirc du diéu kién dao tao, cép chung chi vo tuyén dién
19 | 0%, - 79-80
vién hang hai
Cép ddi giéy cong nhan td chuc du didu kién dao tao, cép chung chi vo myén
20 A S 81-82
dién vién hang hai
LINH VUC BUU CHINH
1 | Cép gidy phép Buu chinh 83-84
2 | Sta d6i, bd sung giéy phép Buu chinh 85-86
3 | Cp lai gidy phép Buu chinh khi hét han 87
4 Cz?ip lai giéy phép Buu chinh khi bi mat hodc hu hong khong st dung duoc 88
Cép lai van ban xac nhéan thong bio hoat dong Buu chinh khi bi mét hodc hu
5 . n , 89
hong khong st dung dugce
Stra ddi, bd sung van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh 90-91
Cép van ban x4c nhéan thong bdo hoat dong buu chinh 92
LINH VU'C SO HU'U TRi TUE
Cap Chung chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu cong nghiép 94
2 | Cp lai Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s6 hitu cong nghiép 95
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3 | Thu hoi chimg chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép 96
4 | Ghi nhan t6 chic du diéu kién kinh doanh dich vu dai dién sé hitu cong nghiép 97
5 | Ghi nhén nguoi dai dién s& hitu cong nghiép 98
6 | Ghi nhan thay d6i thong tin cua to chirc dich vu dai dién s6 hitu cong nghiép 99
7 | Xoa tén to chirc dich vu dai dién sé hiru cong nghiép 100
8 | Xoa tén nguoi dai dién s hiru cong nghi¢p 101
9 | bang ky du kiém tra nghiép vu dai dién s& hiru cong nghiép 102
10 | Cép Thé giam dinh vién s hitu cong nghiép 103
11 | Cap lai Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép 104
12 | Thu hoi Thé giam dinh vién so hiru cong nghiép 105
13 | Dang ky du kiém tra nghiép vu giam dinh s& hitu cong nghiép 106
14 CAp pho ban vin bang bao hd va cép lai vin biang bao hd/phd ban vin bing 107

bao ho
15 | Pang ky hop dong chuyén quyén sir dung dbi twong so hitu cong nghiép 108
Ghi nhén viéc stra d6i ndi dung, gia han, chAm dat trudce thoi han hiéu luc hop
16 | .x 2 X, 2. . A A 109
dong chuyén quyén sir dung doi tuong sé hiru cong nghiép
17 Cép pho ban, cap lai Gidy chimg nhan ding ky hop dong chuyén quyén sir 110
dung do6i tugng sé hitu cong nghiép
18 | Ra quyét dinh bét budc chuyén giao quyén st dung sang ché 111
19 | Yéu cau chdm diit quyén sir dung sang ché theo quyét dinh bat budc 112
20 | Cip Gidy ching nhan t chtrc giam dinh sé hitu cong nghiép 113
21 | Thu tuc cip lai Gidy chimg nhén t6 chirc giam dinh s& hiru cong nghiép 114
22 | Thu tuc thu hdi Gidy chtrng nhan t6 chic giam dinh s hitu cong nghiép 115
LINH VUC AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN
1 Cép chimg chi nhén vién birc xa (461 v6i nguoi phu trach an toan co s X - quang 116
chan doan trong y t&)
) Cép gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang chan 117
doén trong y té
3 Gia han gidy phep tién hanh cong viéc buic xa - Sir dung thiét bj X-quang chan 118
doan trong y té
4 Stra d6i gidy phép tién hanh cong viéc buc xa - St dung thiét bj X- quang chan 119
doén trong y té
5 B(X)W sung gidy phép’tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X- quang 120
chan doan trong y té
6 Cép lai gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Str dung thiét bi X- quang chan 121
doén trong y té
7 | Thu tuc khai béo thiét bi X-quang chan doan trong y té 122
Cép gidy phép st dung thiét bi birc xa chup cit 16p vi tinh tich hop voi PET,
g (PET/CT), tich hop v&i SPECT (SPECT/CT); thict bi buc xa phat tia X trong 123

phan tich huynh quang tia X, phan tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi
dién tir, soi kiém tra an ninh




STT

Tén TTHC

Trang

Khai béo thiét bi buc xa chup cit 16p vi tinh tich hop véi PET, (PET/CT), tich
hop voi SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phét tia X trong phan tich huynh
quang tia X, phan tich nhidu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién tt, soi
kiém tra an ninh), vat liéu hat nhan nguén, vat liéu hat nhan, thiét bi hat nhan

124

10

Cép chung chi nhan vién bic xa cho ngudi phu trach an toan trong sir dung
thiét bi chup ct 16p vi tinh tich hop voi PET, (PET/CT), tich hop voi SPECT
(SPECT/CT); thiét bi birc xa phat tia X trong phéan tich huynh quang tia X,
phan tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién tt, soi kiém tra an ninh
(ma 1.013971)

125

11

Gia han gidy phép tién hanh thiét bi birc xa chup cat 16p vi tinh tich hop véi
PET, (PET/CT), tich hop vdi SPECT (SPECT/CT); thiét bi buc xa phat tia X
trong phan tich huynh quang tia X, phan tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi
hién vi dién tur, soi kiém tra an ninh

126

12

Stra d6i gidy phép tién hanh thiét bi birc xa chup cit 16p vi tinh tich hop véi
PET, (PET/CT), tich hop v6i SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phat tia X
trong phan tich huynh quang tia X, phan tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi
hién vi dién tt, soi kiém tra an ninh

127

13

B6 sung gidy phép tién hanh thiét bi birc xa chup cét 16p vi tinh tich hop vai
PET, (PET/CT), tich hop v6i SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phat tia X
trong phan tich huynh quang tia X, phan tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi
hién vi dién tir, soi kiém tra an ninh.

128

14

Cép lai gidy phép tién hanh thiét bi birc xa chup cét 16p vi tinh tich hop véi
PET, (PET/CT), tich hop v6i SPECT (SPECT/CT); thiét bi buc xa phat tia X
trong phan tich huynh quang tia X, phan tich nhiu xa tia X, soi bo mach, soi
hién vi dién tt, soi kiém tra an ninh

129

HOAT PONG KHOA HQC CONG NGHE

Thu tuc Chép thuan chuyén giao cong nghé

130

Thi tuc Cap Gidy phép chuyén giao cong nghé

131

Thu tuc cép Giéy chung nhan du diéu kién hoat dong dich vu dénh gia cong
ngh¢

132

Tha tuc Stra ddi, bo sung Giéy ching nhan du diéu kién hoat dong dich vu
danh gia cong ngh¢

133

Thu tuc Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong dich vu dénh gia
cong nghé.

134

Thu tuc cap Gidy chiing nhan du diéu kién hoat dong dich vu giam dinh cong
nghé

135

Thi tyc Stra doi, bd sung Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong dich vu
giam dinh cong nghé

136

Thu tuc Cép lai Giéy chung nhéan du diéu kién hoat dong dich vu giam dinh
cong nghe.

137

Thu tyc Xac nhan phuong tién van tai chuyén dung trong day chuyén cong
nghé str dung tryc tiép cho hoat dong san xuat ctia du an dau tu.

138

10

Thu tuc Cép Gidy chimg nhan hoat dong tmg dung cong nghé cao cho to chic.

139

11

Thu tuc Cip Gidy ching nhan hoat dong ung dung coéng nghé cao cho ca
nhan.

140
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12 | Thu tuc Cap Gidy chtrng nhan doanh nghiép cong nghé cao. 141
13 Thu tuc (;ép Gidy chimg nhan hoat dong nghién ctru va phét trién céng nghé 142
cao cho to chtrc.

14 | Th tuc Cip Gidy ching nhan hoat dong nghién ctru va phat trién cong nghé 143
cao cho ca nhan.
Thu tyc Cap Gidy chig nhan doanh nghi¢p thanh 1ap moi tr du an dau tu san

15 | xuét san pham thudc Danh muc san phim cong nghé cao dugc khuyén khich 144
phat trién.

16 | Thu tuc Cap Gidy chtrng nhan co s wom tao doanh nghiép céng nghé cao 145
Cong nhan két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé do t chic, ca

17 o A S 146
nhan ty dau tu nghién ctru
HO tro kinh phi, mua két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé do

I8 | 2 0 . A A 147
to chure, ca nhan ty dau tu nghién cuu
HO tro l;inh phi hodc mua cong nghé dugc do té chure, ca nhan trong nu’(:yc tao

19 | ra tor két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé dé san xuat san 148
pham quodc gia, trong diém, chu lyc

20 | HO tro phat trién to chirc trung gian cta thi truong khoa hoc va cong nghé 149
Tha tuc HO tro doanh nghiépq co du an thudc ngémh2 nghé wu dai dau tu, dia

21 | ban wu dai dau tu nhan chuyén giao cong nghé tur t6 chirc khoa hoc va cong 150
ngh¢

22 | Thi tuc hd trg doanh nghiép, td chire, ca nhan thuc hién gidi ma cong nghé 151
Thu tuc hd trg té chure khoa hoc va cong nghé cé hoat dong lién 1§ét voi to cAn

23 | ung dung, chuyén giao cong ngh¢ dia phuong d¢ hoan thién két qua nghién 152
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé

24 | Thu tuc Cap Gidy chiing nhan dang ky chuyén giao cong nghé 153

25 Céap Gidy chirng nhan dang ky gia han, sira doi, bo sung ndi dung chuyén giao 154
cong nghé

2 Panh gia xac nhan két qua thuc hién nhiém vu KHCN khong st dung ngin 155
sach nha nudc
Tham dinh ket qua nhiém vu khoa hoc KHCN khong str dung ngan sach nha

27 | nudc ma co tiém an yéu té anh huong dén loi ich quéc gia, quc phong, an 156
ninh, moi trudng, tinh mang, sttc khoé con nguoi
Panh gia dong thoi tham dinh két qua nhiém vu khoa hoc KHCN khong sit

28 | dung ngén sach nha nudc ma co6 ti€ém an yéu to anh huong dén loi ich quoc 157
gia, quoc phong, an ninh, moi trudng, tinh mang, strc khoé con ngudi

29 | Cép Giay chimg nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé 158

30 Cép Thay ddi noi dung, cép lai Giéy ching nhan doanh nghiép khoa hoc va 159
cong ngh¢

31 | Cap Gidy chirng nhan chuyén giao céng nghé khuyén khich chuyén giao 160

3 Stra giéi, bd sung Gidy ching nhan chuyén giao cong nghé khuyén khich 161
chuyén giao

33 | Cap lai Gidy chtng nhan chuyén giao cong nghé khuyén khich chuyén giao 162

34 | Xac nhan hang hoa sir dung tryc tiép cho phat trién hoat dong wom tao cong 163
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ngh¢, doanh nghiép khoa hoc va cong ngh¢

35 Xac dinh d1_r~én dau tu c6 hodc khong sir dung cong nghé lac hau, tiém an nguy 164
co gy 0 nhiém moi truong, thadm dung tai nguyén

36 Dit va tang giai thuong vé khoa hoc va cong nghé ciia to chirc, ca nhan cu tra 165
hoac hoat dong hop phap tai Viét Nam

37 Ping ky tham gia tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh sir 166
dung ngan sach nha nudc

38 | Panh gia, nghiém thu nhiém vu cép tinh str dung ngan sach nha nuéc 167

39 | Xac dinh nhiém vu KH&CN cép co s sir dung ngan sach nha nude 169

40 Tuyén chon nhiém vy khoa hoc va cong ngh¢ cép co s sir dung ngan sach nha 170
nude

41 | Danh gi4, nghiém thu nhiém vu cép co s¢ sir dung ngan sach nha nude 171

49 Cép Gidy ching nhan ding ky hoat dong lan dau cho to chirc khoa hoc va 172
cong nghé

43 Cép lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong 173
nghé
Thay d6i, bd sung nodi dung Gidy chimg nhan diang ky hoat dong cta td chuc

44 . . 174
khoa hoc va cong nghé
Cép Gidy ching nhan hoat dong 1an dau cho vin phong dai dién, chi nhanh

45 | 0 2 7, « oA A 175
cua to chuc khoa hoc va cong nghé
Cép lai Gidy ching nhan hoat dong cho vin phong dai dién, chi nhanh cua t6

46 . .S o 176
chtrc khoa hoc va cong nghé

47 Thay d6i, bo sung ndi dung Gidy chimg nhan hoat dong cho vian phong dai 177
dién, chi nhanh cua t6 chic khoa hoc va cong nghé

45 | Cho phép thanh 1ap va phé duyét diéu 1é cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé co 178
vOon nude ngoai
Cap Gidy phép thanh 1ap lan dau cho Vian phong dai dién, Chi nhanh cua to

49 . <A Ay e xria 179
chtrc khoa hoc va cong nghé nudc ngoai tai Viét Nam

50 | Pé nghi thanh lap t6 chirc khoa hoc va cong nghé truc thudc & nude ngoai 180

51 Pé nghi thanh 1ap Vin phong dai dién, Chi nhanh cia t6 chtc khoa hoc va 181
cong nghé Viét Nam ¢ nudc ngoai
Ping ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh, cip co

59 s& st dung ngan sach Nha nudc va nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ do quy 132
nhe‘} nudce trong linh vuc khoa hoc tai trg thudc pham vi quan 1y cta tinh, thanh
pho thudc trung wong
Ding ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong st dung

53 Al < 184
ngan sach Nha nudc
Dang ky thong tin két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé duoc

54 | mua bang bang ngan sach Nha nudc thudc pham vi quan ly cua tinh, thanh pho 186
truc thudc Trung wong.
Xét tiép nhén vao vién thﬁ:c va bd nhiém vao chtrc danh nghién curu khoa hoc,

55 | chirc danh cong ngh¢ doi voi cd nhan c6 thanh tich vuot trdi trong hoat dong | 188- 195

khoa hoc va cong nghé




STT Tén TTHC Trang
56 Xét ddc cach bd nhiém vao chirc danh khoa hoc, chtrc danh cong nghé cao hon 196203
khong qua thi thang hang, khong phu thudc nam cong tac
57 | Mua sang ché, sang kién 204
LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG
1 Thu tyc cap Gidy xac nhan dang ky hoat dong x¢t tang giai thuong chét luong 205
san pham, hang hod cua t6 chirc, c4 nhan
Thu tuc ding ky cong bd hop quy dbi véi cac san pham, hang hoa san xuat | 206
2 | trong nudc, dich vu, qua trinh, méi truong duge quan ly boi cac quy chuan ky
thuat quoc gia do Bo Khoa hoc va Cong nghé ban hanh
3 Thu tuc dang ky cong bd hop chuin dua trén két qua ching nhan hop chuan 208
cua to chuc ching nhan
4 Thu tuc dang ky cong bb hop chuan dya trén két qua tu danh gia cia to chirc, 210
ca nhan san xuat, kinh doanh
5 | Thu tuc cong bd st dung déu dinh lugng 212
6 | Thu tuc diéu chinh ndi dung ban cong b sir dung dau dinh lugng 214
Thu tuc mién giam kiém tra chit luong hang héa nhom 2 nhap khau 216
3 Thu tuc k%ém tra nha nudc vé chit luong san pham, hang héa hang héa nhom 218
2 nhap khau
9 Thu tuc chi dinh t6 chic danh gia su phu hop hoat dong thu nghiém, giam 219
dinh, kiém dinh, ching nhan
10 Thu tuc thay dbi, bd sung pham vi, linh vuc danh gia sy phu hop dugc chi 220
dinh
11 | Thii tuc cap lai Quyét dinh chi dinh t chirc danh gia s pht hop 221
| | Thi tuc chiing nhan chuan do ludng dung tryc tiép dé kiém dinh phuong tién | 222
do nhom 2
Thu tuc diéu chinh quyét dinh ching nhan chudn do ludng ding truc tiép dé 224
13 | .2 . .
kiém dinh phuong tién do nhém 2
14 | Thu tuc huy bo hi€u lyc cta quyét dinh chimg nhén chuén do luong 225
15 | Thu tuc chung nhéan, cép thé kiém dinh vién do luong 226
16 Thu tuc diéu chinh nodi dung quyét dinh chimg nhan, cap thé, cap lai thé kiém 227
dinh vién do luong
17 Thu tuc hiy bd hi¢u luc cia quyét dinh chung nhan, cép thé kiém dinh vién do 228
luong
18 Thu tuc cap Gidy xac nhan dang ky hoat dong x¢ét tang giai thuong chit luong 229
san pham, hang hoa cua t6 chure, ca nhan
Thu tuc cip Qiéy xac nhan du diéu kién tu Vén Hé théng quan ly chat luong 230
19 thg:o Ti€u chuan qudc gia TCVNW ISO 9001 ﬁéi véi co quan, to chic thudc hé
thong hanh chinh nha nudce cho t6 chirc tw van
Thu tuc cép lai Glay xac nhan du diéu kién tu vin Hé thong quan ly chat 232
20 | luong theo Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001 601 v6i co quan, to chuc
thudc h¢ thong hanh chinh nha nudc cho té chirc tu vin
1 Thi tuc cp Glay xac nhén du diédu kién tu van Hé thong quan ly chit lugng 234

theo Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001 ddi véi co quan, to chirc thudc hé




STT

Tén TTHC

Trang

thong hanh chinh nha nudc cho chuyén gia tu van doc lap

22

Thi tuc cap lai Glay xac nhan du diéu kién tu vin Hé thong quan ly chat
lwong theo tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001 ddi VOl €O quan, t6 chirc
thudc hé théng hanh chinh nha nude cho chuyén gia tu van doc 1ap

236

23

Thu tuc cip Gidy xac nhan du diéu kién danh gia H¢ thong quan 1y chét lugng
thg:o tiéu chuan quoc gia TCVN "ISO 9001 doi voi co quan, to chirc thude hé
thong hanh chinh nha nudc cho t6 chirc chirng nhan

238

24

Thu tuc cép lai Giéy x4c nhan du diéu kién danh gia Hé¢ théng quan ly chét
lugng theo ti€u chuan quoc gia TCVN ISO 9001 d61 v6i co quan, t6 chirc
thudc h¢ théng hanh chinh nha nuéc cho t6 chirc chL'mg nhén

240

25

Thu tuc cap lai Gidy xac nhén du didu kién tu van, ddnh gia Hé thong quan ly
chét luong theo tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001 dbi véi co quan, to chtrc
thudc hé théng hanh chinh nha nudc cho té chuc tr van, chuyén gia tu Van doc
lap, to chirc chung nhén va thé cho chuyén gia trong truong hop bi mat, hong
hoic thay doi tén, dia chi lién lac Thu tyc cap b6 sung thé chuyén gia tu vén,
thé chuyén gia danh gia cho t6 chtrc tu van, té chirc ching nhan

242

26

Thi tyc cap bd sung thé chuyén gia tu van, thé chuyén gia danh gia cho t6
chure tu van, t6 chuc ching nhan

243

27

Thii tuc cdp Gidy xac nhan du diéu kién dao tao vé tu van, ddnh gia Hé thong
quan 1y chét luong theo tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001 cho chuyén gia
tu van, danh gia thuc hién tu van, danh gia tai co quan, t6 chire thudc hé théng
hanh chinh nha nudc

244

28

Thu tuc ding ky cap lai Gidy xac nhan du diéu kién dao tao vé tu van, danh
gid Hé théng quan 1y chat luong theo tidu chuan qudc gia TCVN ISO 9001
cho chuyén gia tu van, danh gia thuc hién tu van, danh gi tai co quan, to chuc
thudc hé théng hanh chinh nha nuéc

246

29

Tha tuc cép lai Giéy x4c nhan du didu kién dao tao vé tu van, danh gia Hé
théng quan 1y chat luong theo Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001 cho
chuyén gia tur van, danh gia trong truong hop bi mat, hong hodc thay doi tén,
dia chi lién lac

248

30

Thu tuc cép Thong bao tiép nhéan ho so cong bd du nang lyc thuc hién hoat
dong dao tao

249

31

Thu tuc cdp Thong bao tiép nhan hd so cong bd bod sung, diéu chinh pham vi
dao tao

250

32

Thu tuc cip gidy chimg nhan dang ky cung cap dich vu kiém dinh, hiéu chuén,
thtr nghiém phuong tién do, chuan do luong

251

33

Thu tuc céap lai gidy ching nhan dang ky cung cap dich vu kiém dinh, hiéu
chuan, thtr nghiém phuong tién do, chuan do luong

252

34

Thu tuc cham dut hidu lyc cua gidy ching nhan dang ky khi nhan duoc dé
nghi khong t1ep tuc thue hién toan b linh vuc hoat dong da dugc chirng nhén
dang ky ciia to chirc cung cip dich vu kiém dinh, hiéu chuén, thir nghiém

253

35

Thu tyc cap Gidy chimg nhan dang ky hoat dong thir nghiém chat lugng san
pham, hang hoa

254

36

Thu tuc cip bd sung, sura d6i Gidy ching nhéan ding ky hoat dong thir nghiém
chat lugng san pham, hang hoa

255
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37 Thu tyc cap lai Gidy ching nhan ding ky hoat dong thir nghiém chat luong 256
san pham, hang hoa

38 Thu tyc cip Gidy chimg nhan ding ky hoat dong kiém dinh chat luong san 257
pham, hang hoéa trong qua trinh st dung

30 | Thi tuc cép bo sung, sira d6i Gidy chimg nhan dang ky hoat dong kiém dinh | 258
chat lugng san pham, hang hoa trong qua trinh str dung

40 Thu tuc cap lai Gidy chimg nhan ding ky hoat dong kiém dinh chit lvong san 259
pham, hang hoéa trong qua trinh s dung

41 Thu tuc cAp Gidy chung nhan ding ky hoat dong giam dinh chét luong san 260
pham, hang hoa

4 | Thu tuc cap bo sung, sira doi Gidy chimg nhin dang ky hoat dong giam dinh | 261
chat lugng san pham, hang hoa

43 Thu tuc cap lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong giam dinh chat luong san 262
pham, hang hoa

44 Thu tyc cAp Gidy chung nhan ding ky hoat dong chimg nhan san pham, hé 263
thong quan ly

45 Thu tuc cap bo sung, stra d6i Gidy chiing nhan dang ky hoat dong chimg nhan 264
san pham, h¢ thong quan ly

46 Thi tuc cép lai Gidy chirng nhan ding ky hoat dong ching nhan san pham, hé 265

théng quan ly

Téng cong: 188 TTHC
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PHAN II ] '
NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET
POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc: Giai quyét tranh chip trong kinh doanh dich vu vién théng ddi véi tranh
chip ciia doanh nghiép vién thong thudc pham vi gidy phép cung cp dich vu c¢6 ha
tang mang, loai mang vién thong cong cong c6 dinh mit dat khong sir dung bing tan so
v tuyén dién, khong sit dung s6 thué bao vién théng c6 pham vi thiét 14p mang vién
théng trén mdt tinh, thanh pho trwe thue trung wong (Ma TTHC 1.013819)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd | - Trung tam PVHCC cua
s0, quet (scan) sO hoa va luu trir h6 tinh;
sq .Ch@n‘ t, chuyeg XU 1}: ho SO (boi | Trung tam PVHCC cép
voi truong hop tiép nhan tai Trung N A 1A
A e PO x4 noi nhan ho so
Budc 1 | tAm PVHCC xa thi chuyén vé Trung 01 ngay
tam PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir choi giai quyét ho so (néu
co)
. Tham dinh ho so - Chuyén vién dugc phan \
Bute 2 cong tham dinh 30 ngdy
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé Lanh dao phong \
Bute 3 duyét két qua tham dinh TTHC. 08 ngay
. Xét duyét két qua TTHC tai So | Lanh dao So \
Bute 4 Khoa hoc va Cong ngh¢ 3,3 ngdy
) Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu + Chuyén vién
BuocS | cho Trung tim PVHCC tinh. .
1,5 ngay
Nhéan két qua; xac nhan trén phan | - Trung tim PVHCC
mém vé két qua da co, luu kho, | tinh;
thong bao tra két qua giai quyét A £
. -T tam PVHCC
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t& chirc hodc | _x - n2 o b cep 01 ngay
Py R N x4 noi nhan ho so
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap x& dé tra cho ca
nhan, to chirc
Tong thoi gian giai quyét 45 ngay




2. Thu tuc:

12

Giai quyét tranh chzip trong kinh doanh dlch vu vién thong ddi véi

tranh chap cia doanh nghiép vién thong thuoc pham vi gidy phép cung cap dich vu
khong cé ha tang mang, loai hinh dich vu vién thong ¢6 dinh mit dat (dich vu vién
thong cung cip trén mang vién thong c6 dinh mit dat) (Ma TTHC 1.013877)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | - Trung tim PVHCC ciia
80, quét (scan) sO hoa va luu trir ho tinh;
s0 ‘dlgn‘ tu, chuyeg XU 1}: ho S0 (boi | Trung tim PVHCC cép
v6i truong hop tiép nhén tai Trung oo 1A 1A
. o s PO x4 noi nhan ho so
Bugc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung 01 ngay
tam PVHCC tinh).
- Thong béo bd sung, hoan thién
hoac tir choi gidi quyét ho so (néu
co)
, Tham dinh hd so - Chuyén vién dugc phan ‘
Buge 2 cong tham dinh 30 ngdy
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong \
Buoe 3 | 4 yet két qua thim dinh TTHC. 08 ngay
, Xét duyét két qua TTHC tai So | Lanh dao S ‘
Bute 4 Khoa hoc va Cong ngh¢ 3,5 ngay
, Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu + Chuyén vién
Bu6c S | cho Trung thm PVHCC tinh. 1S ned
,»0 ngay
Nhén lgé't qua; xac nhén trén phan | - Trung tim PVHCC
mém vé két qua da co, luu kho, | tinh;
thong bao tra két qua giai quyét A %
. -T tam PVHCC
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t& chic hodc | ., oo am & ap 01 ngay
Y R . x4 noi nhan ho so
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, to chirc
Tong thoi gian giai quyét 45 ngay



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384582
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3. Thii tuc: Ping Ky cung cip dich vu vién théng (Ma TTHC 1.013912)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién
- ‘Kiém tra, huéng ’dﬁn, tiép nhan | - Trung tim PVHCC cua
ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir | tinh;
ho so dién tir, chuyén Xir 1y ho so' |00 tam PVHCC chp
(P61 véi truong hop tiép nhén tai | . .70 .
A o % | xa noi nhan ho so
Buoéc 1 | Trung tdm PVHCC xa thi chuyén 0,5 ngay lam viéc
ve Trung tdm PVHCC tinh).
- Thong bdo bo sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét ho so (néu
cO)
Buéce 2 Tham dinh ho so - AChuyEn vién dugc phan 02 ngay lam vice
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong NP
Buoe 3 | 41yét két qua thim dinh TTHC. 0,5 ngdy lam vice
. Xét duyét két qua TTHC tai So¢ | Lanh dao So N
Budc 4 Khoa hoc va Cong nghé 01 ngay lam viéc
, Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu + Chuyén vién
Bu6c S | ¢ho Trung thm PVHCC tinh. o
0,5 ngay lam vi¢c
Nhén két qua; xac nhan trén phan | - Trung tim PVHCC tinh;
m?m Ve, ket ,qua; da (30’ lu'u kh?’ - Trung tam PVHCC cép
thong bao tra két qua giai quyet <& noi nhan hd so
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc i 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa de tra cho
ca nhan, t0 chirc

Téng thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384766
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4. Thi tuc: Thong bao cung cip dich vu vién thong d6i véi doanh nghiép cung cap
dich vu vién théng co ban trén Internet, dich vu dién toan dam may, dich vu thw
dién tir, dich vu thw thoai, dich vu fax gia tang gia tri (Ma TTHC: 1.013897)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan | - Trung tim PVHCC cua
ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trix tinh;
hd so dién tir, chuyén xu ly hd so - Trung tam PVHCC cép
Dbi véi truong hop tiép nhan tai N e 1 1A
A R 2 xa noi nhan ho so
Buoéc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén 0,5 ngay lam viéc
v€ Trung tdm PVHCC tinh).
- Thong béo bd sung, hoan thién
hodc tir chbi giai quyét hd so (néu
co)
Buéc 2 Tham dinh ho so - AChuyEn vién dugc phan 0,5 ngay lam vice
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong NP
Buoe 3 | q1yét két qua thim dinh TTHC. 0,5 ngdy lam vice
. Xét duyét két qua TTHC tai So¢ | Lanh dao So N
Budc 4 Khoa hoc va Cong nghé 0,5 ngay lam viéc
, Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu + Chuyén vién
Bu6c S | ¢ho Trung thm PVHCC tinh. o
0,5 ngay lam vi¢c
N}lén lgét qué; xac nhan trén phﬁn - Trung tam PVHCC tinh;
m?m Ve, ket unaﬂr da (30’ lu'u kh?’ - Trung tam PVHCC cép
thong bao tra két qua giai quyet <& noi nhan hd so
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chuc hodc : 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, t0 chirc

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc



https://thutuc.dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=384674
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5. Thii tuc: Cap glay phép cung cip dich vu vién thong khong cé ha tang mang, loai
hinh dich vy vién thong c6 dinh mit dit (dich vu vién thong cung cip trén mang

vién thong ¢6 dinh mit dat) (Ma 1.013899)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan tiép nhan
hé so, quét (scan) sd hoa va luu trix
hd so dién tir, chuyén xu ly hd so
(D6i v6i trudng hop tiép nhan tai
Trung tim PVHCC xa thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh).

- Théng béo bod sung, hoan thién
hoac tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truwomg hop 1: Déi voi truong
hop hd so khong dap ting yéu ciu
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 4 1y do

- Trudng hop 2: D6i véi hod so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 9,5 ngay

Trudng hep 1: Ho so khong dép
rng yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao So

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém veé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua xét tinh hop
1¢ cua hd so cho ca nhan, to chirc
hodc chuyén cho Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip xi dé tra
cho ¢4 nhan, t6 chirc.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truwong hop 2: Poi véi ho so diy
di va hop 1€ sau thoi han xét
tinh hop 1€ ciia ho so:
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STT | Trinh tw/N¢i dung cong viéc | Trach nhiém gidi quyét | 111 gan thye
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budc 3 | phé duy¢t két qua tham dinh Lanh dao phong 02 ngay
TTHC.
, Xét duyét két qua TTHC tai So N : ‘
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Lanh dao S 02 ngay
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua | . . N .
+
Buéce 5 cho Trung tam PVHCC tinh Vin thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay
ngén k;ét uné; X?C 1~1h£11,1 trén phﬁn - Trung tam PVHCC cua
mém vé két qua da co, luu khq, finh:
thong bao tra két qua giai quyet 1, ,
Budc 6 | TTHC cho ca nhéan, t6 chirc hoac | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

tinh hop 1¢ ciia hd so.

TH2: 15 ngay ké tir ngay két thic thoi han xét
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6. Thii tuc: Céap glay phép cung cap dich vu vién thong c6 ha tang mang, loai mang vién
thong cong cong co dinh mit dat khong sir dung bing tan s0 vo tuyén dién, khong sir
dung s thué bao vién thong c6 pham vi thiét 1ap mang vién thdng trong mot tinh, thanh
pho truc thuc trung wong (Mi 1.013900)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhi¢m

giai quyét

Thoi gian thue hién

Budec 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
hd so dién tir, chuyén xir 1y ho so
(Dbi v6i truong hop tiép nhan tai
Trung tam PVHCC x4 thi chuyén
vé Trung tam PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién
hoidc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truong hep 1: Dbi véi truong
hop hd so khong dap tng yéu ciu
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu rd 1y do

- Truong hop 2: Déi véi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay lam
viéc

TH2: 9,5 ngay

Truong hep 1: Ho6 so khong dap
rng yéu cau quy dinh

Budce 3

Xét duyét va ’trinh Lénh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Buéc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budc 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phén
mém vé két qua da co, luu kho,
thong béo tra két qua xét tinh hop
1é cua hd so cho ca nhan, td chuc
hodc chuyén cho Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cdp xa dé tra
cho ¢4 nhan, t6 chirc.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truong hop 2: Poi véi ho so diy
dia va hop 1€ sau thoi han xét
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Trach nhiém

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thuce hién
gidi quyét
tinh hop 1¢ ciia ho so:
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 02 ngay
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So ~ : ‘
Buge 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao 56 02 ngay
Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua Vin thu S¢ + Chuyén 0.5 ned

cho Trung tam PVHCC tinh vién > NEay
han két qua; xac nhan trén pha
Nhan ket qua; xac nhan tren phan |- o) PVHCC cia
meém vé két qua da co, luu khq, tinh-
thong bao tra két qua giai quyet 1nh; )
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chuc hodc | - Trung tim PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

tinh hgp 1€ ctia ho so

TH2: 15 ngay ké tir ngay két thiic thoi han xét
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7. Thi tuc: Sira doi, bo sung glay phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha
tang mang, loai hinh dich vu vién thong ¢6 dinh mat dat (dich vu vién thong cung
cap trén mang vién thong ¢ dinh mat dat) déi véi truwong hop quy dinh tai diém a,

diém b khoin 1 Piéu 36 Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP (Mi 1.013901)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thue hién

Budc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so
(Dbi v6i truong hop tiép nhan tai
Trung tim PVHCC x4 thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién
hoic tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Budce 2

Tham dinh ho so

- Trwong hop 1: Déi véi truong
hop hé so khéng dép Gmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu rd 1y do

- Truwong hop 2: Ddi voi ho so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay lam
viéc

TH2: 9,5 ngay

Truong hep 1: Ho so khong dap
urng yéu cau quy dinh

Budc 3

Xét duyét va ,trinh Lénh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S6
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢&

01 ngay lam viéc

Buoc 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan
mém vé két qua da coé, luu kho,
thong bao tra két qua xét tinh hop
1é cta hod so cho c4 nhén, td chuc
hodc chuyén cho Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cép xi dé tra
cho c4 nhan, t6 chirc.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cip
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truong hop 2: Poi véi hd so diy
di va hop 1€ sau thoi han xét
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Trach nhiém
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thuce hién
gidi quyét
tinh hop 1¢ ciia ho so:
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao Phong 02 ngay
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So ~ : ‘
Bute 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao 5o 02 ngay
Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua Vin thu S¢ + Chuyén 0.5 ned

cho Trung tam PVHCC tinh vién > NEay
han két qud; xdc nhan trén pha
Nhan ket qua; xac nhan tren phan |- o) PVHCC cia
mém vé két qua da co, luu kho, tinh-
thong bao tra két qua giai quyet 1nh; )
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chuc hodc | - Trung tim PVHCC cap 0,5 ngay
chuyén cho Trung tam phuc vu | xa noi nhan ho so
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay ké tir ngay két thiic thoi han xét
tinh hgp 1€ ctia ho so
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8. Thi tuc: Sira doi, bo sung glay phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha
tang mang, loai hinh dich vu vién thong c¢6 dinh mit dit (dich vu vién thong cung
cap trén mang vién théng co dinh mit dat) déi véi truong hgp quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP (M3 1.013902)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thue hién

Budc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so
(Dbi v6i truong hop tiép nhan tai
Trung tim PVHCC x4 thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién
hoic tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Budce 2

Tham dinh ho so

- Trwong hop 1: Déi véi truong
hop hé so khéng dép Gmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu rd 1y do

- Truwong hop 2: Ddi voi ho so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay lam
viéc

TH2: 9,5 ngay

Truong hep 1: Ho so khong dap
urng yéu cau quy dinh

Budc 3

Xét duyét va ,trinh Lénh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S6
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢&

01 ngay lam viéc

Buoc 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan
mém vé két qua da coé, luu kho,
thong bao tra két qua xét tinh hop
1é cta hod so cho c4 nhén, td chuc
hodc chuyén cho Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cép xi dé tra
cho c4 nhan, t6 chirc.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cip
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truong hop 2: Poi véi hd so diy
di va hop 1€ sau thoi han xét
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Trach nhiém
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thuce hién
gidi quyét
tinh hop 1¢ ciia ho so:
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 02 ngay
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So ~ : ‘
Bute 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao 5o 02 ngay
Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua Vin thu S¢ + Chuyén 0.5 ned

cho Trung tam PVHCC tinh vién > NEay
han két qua; xac nhan trén pha
Nhan ket qua; xac nhan tren phan |- o) PVHCC cia
mém vé két qua da co, luu kho, tinh-
thong bao tra két qua giai quyet 1nh; )
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chuc hodc | - Trung tim PVHCC cap 0,5 ngay
chuyén cho Trung tam phuc vu | xa noi nhan ho so
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay ké tir ngay két thiic thoi han xét
tinh hgp 1€ ctia ho so
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9. Thu tuc: Swra dfn, b6 sung gidy phép cung cap dich vu vién théng c6 ha tz‘lng
mang, loai mang vién thong cong cong co dinh mat dat khong sir dung bang tin $0
v tuyén dién, khong sir dung so thué bao vién thong cé pham vi thiét 1ap mang vién
thong trong mét tinh, thanh pho trye thudc trung wong dbi véi truong hop quy dinh
tai diém a, diém b khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh sé 163/2024/ND-CP (M 1.013903)

STT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
hd so dién tir, chuyén xu ly hd so
(D6i v6i trudong hop tiép nhan tai
Trung tam PVHCC x4 thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tm PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truong hep 1: Dbi voi truong
hop hd so khong dap tng yéu ciu
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 14 1y do

- Truong hop 2: P6i véi hod so
day di va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 9,5 ngay

Trudng hep 1: Ho so khong dap
urng yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao So

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phén
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua xét tinh hop
1¢ cua hd so cho ca nhan, to chuc
hodc chuyén cho Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip xa dé tra
cho ¢4 nhan, t6 chirc.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truwong hop 2: Péi voi ho so day
di va hop 1€ sau thoi han xét
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Trach nhiém i oi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thot glan thye
gidi quyét hién
tinh hop 1¢ ciia ho so:
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 02 ngay
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai So ~ : ‘
Buge 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao S 02 ngay
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua | . v N .
_l’_
Budce 5 cho Trung tim PVHCC tinh Van thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay
han két qua; xac nhan trén pha
Nhan ket qua; xac nhan tren phan |- o) PVHCC ciia
meém vé két qua da co, luu khq, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet 1nh; )
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chuc hodc | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay ké tir ngay keét thuc thoi han xét

tinh hop 1€ ctia ho so
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10. Thu tuc: Stra dm, bo sung glay phép cung cip dich vu vién théng c6 ha tang
mang, loai mang vién thong cong cong co dinh mat dat khong sir dung bang tin $0
v tuyén dién, khong sir dung so thué bao vién thong cé pham vi thiét 1ap mang vién
thong trong mgt tinh, thanh pho truc thugc trung wong dbi véi truong hop quy dinh
tai diém a khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP (Mi 1.013904)

STT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
hd so dién tir, chuyén xu ly hd so
(D6i v6i trudong hop tiép nhan tai
Trung tam PVHCC x4 thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truong hep 1: Dbi voi truong
hop hd so khong dap tng yéu ciu
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 14 1y do

- Truong hop 2: P6i véi hod so
day di va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 9,5 ngay

Trudng hep 1: Ho so khong dap
urng yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao So

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phén
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua xét tinh hop
1¢ cua hd so cho ca nhan, to chuc
hodc chuyén cho Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip xa dé tra
cho ¢4 nhan, t6 chirc.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truwong hop 2: Péi voi ho so day
di va hop 1€ sau thoi han xét
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Trach nhiém i oi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thot glan thye
gidi quyét hién
tinh hop 1¢ ciia ho so:
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 02 ngay
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai So ~ : ‘
Buge 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao S 02 ngay
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua | . v N .
_l’_
Budce 5 cho Trung tim PVHCC tinh Van thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay
han két qua; xac nhan trén pha
Nhan ket qua; xac nhan tren phan |- o) PVHCC ciia
meém vé két qua da co, luu khq, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet 1nh; )
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chuc hodc | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay ké tir ngay keét thuc thoi han xét

tinh hop 1€ ctia ho so
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11. Tha tyc: Gia han glay phép cung cip dich vu vién thong c6 ha tang mang, loai
mang vién théng cong cfng co dinh mat dit khong sir dung bang tin s Vo tuyén
dién, khong sir dung s6 thué bao vién thong cé pham vi thiét 1ap mang vién thong
trong mot tinh, thanh phé trwe thudc trung wong (Ma 1.013905)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so
(Dbi v6i truong hop tiép nhan tai
Trung tim PVHCC x4 thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién
hoic tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tdm PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budce 2

Tham dinh ho so

- Trwong hop 1: Déi véi truong
hop hé so khéng dép Gmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu rd 1y do

- Truwong hop 2: Ddi voi ho so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 9,5 ngay

Truong hep 1: Ho so khong dap
urng yéu cau quy dinh

Budc 3

Xét duyét va ,trinh Lénh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S6
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao So

01 ngay lam viéc

Buoc 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan
mém vé két qua da coé, luu kho,
thong bao tra két qua xét tinh hop
1é cta hod so cho c4 nhén, td chuc
hodc chuyén cho Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cép xi dé tra
cho c4 nhan, t6 chirc.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truong hop 2: Poi véi hd so diy
di va hop 1€ sau thoi han xét
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Trach nhiém i oi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thot glan thye
gidi quyét hién
tinh hop 1¢ ciia ho so:
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 02 ngay
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai So ~ : ‘
Buge 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao S 02 ngay
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua | . v N .
_l’_
Budce 5 cho Trung tim PVHCC tinh Van thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay
han két qua; xac nhan trén pha
Nhan ket qua; xac nhan tren phan |- o) PVHCC ciia
meém vé két qua da co, luu khq, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet 1nh; )
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chuc hodc | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay ké tir ngay keét thuc thoi han xét

tinh hop 1€ ctia ho so
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12. Thu tyc: Gia han gidy phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha ting mang,
loai hinh dich vy vién thong ¢ dinh mit dat (dich vu vién thong cung cip trén mang

vién thong ¢ dinh mit dat) (M 1.013906)

STT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho s0, quét (scan) s6 hoa va luu trix
hd so dién tir, chuyén xir 1y ho so
(D6i v6i trudong hop tiép nhan tai
Trung tam PVHCC xa thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh).

- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir choi giai quyét ho so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truong hep 1: Dbi voi truong
hop hd so khong dap tng yéu ciu
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 14 1y do

- Truong hop 2: Péi véi hod so
day di va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 9,5 ngay

Trudng hep 1: Ho so khong dap
rng yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao So

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phén
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua xét tinh hop
1¢ cua hd so cho ca nhan, to chuc
theo hodc chuyén cho Trung tim
phuc vy hanh chinh cong cap xa dé
tra cho ca nhan, t6 chirc.

- Trung tdm PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truwong hop 2: Péi voi ho so day
di va hop 1€ sau thoi han xét
tinh hop 1€ cia ho so:
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyét hién
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao Phong 02 ngay
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai So N : ‘
Buge 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao S 02 ngay
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua | . . N .
_l_
Buéce 5 cho Trung tim PVHCC tinh Vin thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén R ,
mém vé két qua da c6, luu kho, t: "ll;rung tam PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet b, )
Budéc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | - Trung tim PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhéan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi han xét

tinh hop 16 ctia hd so
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13. Thu tuc: Cip lai glay phép cung cip dich vu vién thong c6 ha tang mang, loai
mang vién théng cong cfng co dinh mat dat khong sir dung bang tin s Vo tuyén
dién, khong sir dung s6 thué bao vién thong cé pham vi thiét 1ap mang vién thong
trong mot tinh, thanh phé trwe thudc trung wong (Mi 1.013907)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so
(Dbi v6i truong hop tiép nhan tai
Trung tim PVHCC x4 thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién
hoic tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tdm PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budce 2

Tham dinh ho so

- Trwong hop 1: Déi véi truong
hop hé so khéng dép Gmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu rd 1y do

- Truwong hop 2: Ddi voi ho so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 9,5 ngay

Truong hep 1: Ho so khong dap
urng yéu cau quy dinh

Budc 3

Xét duyét va ,trinh Lénh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S6
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao So

01 ngay lam viéc

Buoc 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan
mém vé két qua da coé, luu kho,
thong bao tra két qua xét tinh hop
1é cta hod so cho c4 nhén, td chuc
hodc chuyén cho Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cép xi dé tra
cho c4 nhan, t6 chirc.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truong hop 2: Poi véi hd so diy
di va hop 1€ sau thoi han xét
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Trach nhiém i oi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thot glan thye
gidi quyét hi¢n
tinh hop 1¢ ciia ho so:
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao Phong 02 ngay
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai So ~ : ‘
Bute 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao 5o 02 ngay
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua | . v N .
_l’_
Budce 5 cho Trung tim PVHCC tinh Van thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay
han két qua; xac nhan trén pha
Nhan ket qua; xac nhan tren phan |- o) PVHCC ciia
meém vé két qua da co, luu khq, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet 1nh; )
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chuc hodc | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay ké tir ngay keét thuc thoi han xét

tinh hop 1€ ctia ho so
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14. Thi tuc: Cip lai gidy phép cung cap dich vu vién thong khong co ha ting mang,
loai hinh dich vy vién thong ¢ dinh mit dat (dich vu vién thong cung cip trén mang

vién thong ¢ dinh mit dat) (M 1.013976)

STT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho s0, quét (scan) s6 hoa va luu trix
hd so dién tir, chuyén xir 1y ho so
(D6i v6i trudong hop tiép nhan tai
Trung tam PVHCC xa thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh).

- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir choi giai quyét ho so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truong hep 1: Dbi voi truong
hop hd so khong dap tng yéu ciu
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 14 1y do

- Truong hop 2: Péi véi hod so
day di va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 9,5 ngay

Trudng hep 1: Ho so khong dap
rng yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao So

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phén
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua xét tinh hop
1¢ cua hd so cho ca nhan, to chuc
hodc chuyén cho Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip xa dé tra
cho cé nhan, t6 chirc.

- Trung tdm PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truwong hop 2: Péi voi ho so day
di va hop 1€ sau thoi han xét
tinh hop 1€ cia ho so:
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyét hién
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao Phong 02 ngay
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai So N : ‘
Buge 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao S 02 ngay
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua | . . N .
_l_
Buéce 5 cho Trung tim PVHCC tinh Vin thu S¢ + Chuyén vién 0,5 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén R ,
mém vé két qua da c6, luu kho, t: "ll;rung tam PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet b, )
Budéc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | - Trung tim PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhéan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 15 ngay ké tir ngay két thuc thoi han xét

tinh hop 16 ctia hd so
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15. Thu tuc: Thu h01 glay phep cung cip dich vu vién thong khong co ha tang mang,
loai hinh dich vu vién thong co dinh ‘mat dat (dich vu vién thong cung cap trén mang
vién théng ¢6 dinh mit dit) va glay chirng nhin dang ky cung cap dich vu vién
thong (Ma 1.013908)

Trach nhiém i oi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thot glan thye
gidi quyét hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, quet (scan) s6 hoa va luu trir X i
hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so | - Trung tam PVHCC cua
(Déi v6i trudng hop tiép nhan tai | tinh;
Bugc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén | - Tryng tam PVHCC cép | 0,5 ngdy lam viéc
ve Trung tdm PVHCC tinh). x4 noi nhan hd so
- Thong bao bd sung, hoan thién
hoic tir chdi giai quyét hd so (néu
c0)
Budc 2 Thém dinh hd so Chuyén vien dugephan | 5 oa s jam viec
cong tham dinh
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budce 3 phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ N : T
Budc 4 chuyén Vin thr s& phat hanh, Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua | _ , N T
+
Bude 5 cho Trung tim PVHCC tinh Van thu S¢ + Chuyén vién | 0,5ngay lam viéc
Nhan két qua; xdc nhin trén phan | 0 bupee ci
mém vé két qua da co, luu kho, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet 1k, )
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chuc hoac | - Trung tam PVHCC cap | 0,5 ngay lam vi¢c

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, t6 chuirc

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so.
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16. Thu tuc: Thu hoi glay phep cung cap dich vu vién thong c6 ha tang mang, loai
mang vién thong cong cfng c0 dinh mat dit khong sir dung bing tan s0 v tuyén dién,
khong sir dung so thué bao vién thong c6 pham vi thiét 1dp mang vién thong trong mot
tinh, thanh phé true thudc trung wong (Ma 1.013909)

Trach nhiém

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thuce hién
gidi quyet
- ‘Kiém tra, huong ’de:m, tiép nhan
ho so, quet (scan) s6 hoa va luu trir X 7
hé so dién tir, chuyén xir 1y hd so | - Trung taim PVHCC cua
(Déi v6i trudng hop tiép nhan tai | tinh;
Buge 1 | Trung tdm PVHCC xa thi chuyén | _ Trung tam PVHCC cdp | 0,5 ngay lam viée
ve Trung tdm PVHCC tinh). x4 noi nhan hd so
- Thong béo bd sung, hoan thién
hoic tir chéi giai quyét ho so (néu
co)
Budc 2 Thém dinh hd so Chuyén vién duge phan | ¢ 500 1am vige
cong tham dinh
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budce 3 phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ « : T
Budc 4 chuyén Vin thr s& phat hanh, Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc
Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua Van thu S¢ + Chuyén 0.5n0ay 1am viee

cho Trung tim PVHCC tinh vién >NEay -
Nhén két qua; xac nhan trén phan R ,
mém vé két qua da co, luu kho, t: ”fiung tam PYHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet 1k, )
Budéc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chuc hodc | - Trung tam PVHCC cap | 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churec.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc.
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17. Thu tuc: C{i[Z gidy chirng nhéin diing Ky két noi dé cung cip dich vu ndi dung thong
tin trén mang vién thong di dong (Ma 1.013913)

Trach nhiém o oi
STT | Trinh tw/N¢i dung cong viée K Thot gian thye
giai quyét hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
h6 s0, quét (scan) s6 hoa va luu trir A i
hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so | - Trung tdm PVHCC cua
(D4i voi truong hop tiép nhan tai | tinh;
Buge 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén | . Tryng tam PVHCC cép 0,5 ngay
v€ Trung tdm PVHCC tinh). x4 noi nhan hd so
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir choi giai quyét ho so (néu
co)

. A s A Chuyén vién dugc phan .

Buéce 2 | Tham dinh ho so cong thim dinh 13,5 ngay
Xét duyét va trinh Lanh dao S&

Budce 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 02 ngay
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai S& N \ .
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Lanh dao So 02 ngdy
Budc 5 fﬁ?;}iig:;;‘?{}gg‘éyzﬁﬁ‘et U2 | \7sn thu S& + Chuyén vién 01 ngay

Nhén két qua; xac nhan trén phan . \
mém vé két qua da c6, luu kho, t: ;11“.1'ung tim PVHCC cta
thong bdo tra két qua gidi quyét i
Buéc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chuc hoac | - Trung tam PVHCC cap 01 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa d¢ tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

20 ngay
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18. Thii tuc: Sira d6i, bd sung gidy chirng nhan ding ky két ndi dé cung cp dich vu
ndi dung thong tin trén mang vien thong di dong (Ma 1.013914)

Trach nhiém i oi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thot glan thye
gidi quyét hi¢n
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, quet (scan) s6 hoa va luu trir X i
hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so | - Trung tam PVHCC cua
(Déi v6i trudng hop tiép nhan tai | tinh;
Bugc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén | - Tryng tam PVHCC cép | 0,5 ngdy lam viéc
ve Trung tdim PVHCC tinh). x4 noi nhan hd so
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir choi giai quyét ho so (néu
co)
Budc 2 | Tham dinh hd so Chuyén vien dugephan |y 5 oa s jam viec
cong tham dinh
Xét duyét Ve‘} trinh Le}nh dao So
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
TTHC.
Budc 4 ﬁéy%iys}éie‘:hﬂfgglgfh?;hs.0 Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc
Budce 5 Sﬁst;lrii}ézggt?\ghcgléygﬁﬁ ctqua Van thu S¢ + Chuyén vién | 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan R ,
mém vé két qua da ¢, luu kho, t: ;ll"‘rung tam PVHCC cua
thong bdo tra ket qua giai quyet 1 )
Budc 6 | TTHC cho ¢4 nhan, t6 churc hoac - Trung tam PVHCC cap | 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc.
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19. Thi tuc: Gia han gidy ching nhin ding ky két ndi dé cung cip dich vu ndi dung
thong tin trén mang vién thong di dong (Ma 1.013915)

Trach nhiém i oi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thot glan thye
gidi quyét hi¢n
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, quet (scan) s6 hoa va luu trir X i
hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so | - Trung tam PVHCC cua
(Déi v6i trudng hop tiép nhan tai | tinh;
Bugc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén | - Tryng tam PVHCC cép | 0,5 ngdy lam viéc
ve Trung tdim PVHCC tinh). x4 noi nhan hd so
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir choi giai quyét ho so (néu
co)
Budc 2 | Tham dinh hd so Chuyén vien dugephan |y 5 oa s jam viec
cong tham dinh
Xét duyét Ve‘} trinh Le}nh dao So
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
TTHC.
Budc 4 ﬁéy%iys}éie‘:hﬂfgglgfh?;hs.0 Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc
Budce 5 Sﬁst;lrii}ézggt?\ghcgléygﬁﬁ ctqua Van thu S¢ + Chuyén vién | 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan R ,
mém vé két qua da ¢, luu kho, t: ;ll"‘rung tam PVHCC cua
thong bdo tra ket qua giai quyet 1 )
Budc 6 | TTHC cho ¢4 nhan, t6 churc hoac - Trung tam PVHCC cap | 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc.




40

20. Thii tuc: Cép lai gidy chirng nhan ding Ky két ndi dé cung cip dich vu ndi dung
thong tin trén mang vién thong di dong (Ma 1.013917)

Trach nhiém i oi
STT Trinh tu/Néi dung cong viéc . Thot gian thye
gidi quyét hi¢n
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, quet (scan) s6 hoa va luu trir X i
hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so | - Trung tam PVHCC cua
(Déi v6i trudng hop tiép nhan tai | tinh;
Bugc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén | - Tryng tam PVHCC cép | 0,5 ngdy lam viéc
ve Trung tdim PVHCC tinh). x4 noi nhan hd so
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tur choi gidi quyét ho so (néu
co)
Budc 2 Thém dinh hd so Chuyén vien dugephan |y 5 oa s jam viec
cong tham dinh
Xét duyét va ‘grinh Lﬁqh dao S¢
Budce 3 phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ N : P
Budc 4 chuyén Van thr s& phat hanh, Lanh dao S¢& 01 ngay lam viéc
, Phat hanh van ban, chuyén két qua | . , N e n
+
Budce 5 cho Trung tim PVHCC tinh Van thu S¢ + Chuyén vién | 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qud; xac nhén trén phan
mém vé két qua da co, luu kho, | _ Trung tim PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet tinh;
Budéc 6 | TTHC cho ca nhan, to chirc hodc 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

- Trung tim PVHCC cip
x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc.
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21. Thi tuc: Phan bd so thué bao di dong H2H theo phuwong thirc diu gia (Ma
1.013910)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
ho so dién tir, chuyén xir Iy ho so
(Dbi voi truong hop tiép nhan tai

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

Bu6c 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén | . Trung tam PVHCC cdp | 0,5 ngdy lim viée
ve Trung tdim PVHCC tinh). x4 noi nhan hd so
- Théng bao b6 sung, hoan thién
hodc tur choi gidi quyét ho so (néu
co)
Budc 2 | Tham dinh hd so Chuyén vien dugephan |y 5 oa s jam viec
cong tham dinh
Xét duyét va ,trinh Lénh dao S¢
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai So N : T
Budc 4 chuyén Van thur s& phat hanh, Lanh dao S¢& 01 ngay lam viéc
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua | . , N T
+
Budce 5 cho Trung tim PVHCC tinh Van thu S¢ + Chuyén vién | 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qud; xac nhén trén phan
mém ve két qua da co, luu kho, | _ Trung tim PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet tinh;
Buéc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chuc hoac 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

- Trung tim PVHCC cip
x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc.
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22. Thii tuc: Hoan tri sé thué bao di dong H2H dwoc phan bd theo phwong thirc diu
gia (Ma 1.013911)

Trach nhiém i oi
STT Trinh tu/Néi dung cong viéc . Thot gian thye
gidi quyét hi¢n
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
ho so, quet (scan) s6 hoa va luu trir X i
hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so | - Trung tam PVHCC cua
(Déi v6i trudng hop tiép nhan tai | tinh;
Bugc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén | - Tryng tam PVHCC cép | 0,5 ngdy lam viéc
ve Trung tdim PVHCC tinh). x4 noi nhan hd so
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tur choi gidi quyét ho so (néu
co)
Budc 2 Thém dinh hd so Chuyén vien dugephan |y 5 oa s jam viec
cong tham dinh
Xét duyét va ‘grinh Lﬁqh dao S¢
Budce 3 phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ N : P
Budc 4 chuyén Van thr s& phat hanh, Lanh dao S¢& 01 ngay lam viéc
, Phat hanh van ban, chuyén két qua | . , N e n
+
Budce 5 cho Trung tim PVHCC tinh Van thu S¢ + Chuyén vién | 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qud; xac nhén trén phan
mém vé két qua da co, luu kho, | _ Trung tim PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet tinh;
Budéc 6 | TTHC cho ca nhan, to chirc hodc 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuec.

- Trung tim PVHCC cip
x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc.
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1. Cép giay phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién d6i véi dai vo tuyén dién

dit trén phwong tién nghé ca (Mi 2.002777)

STT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) sé hoa va luu
trir hd so dién tir, chuyén xu ly hd
so (Pdi véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Thong bao bo sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét ho so (néu
cd)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Trwomg hop 1: Ddi véi trudng
hop hd so khong dap tng yéu cau
quy dinh: Tham muu vén ban tra
161 va néu rd 1y do

- Truwong hop 2: Ddi véi ho so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 6,5 ngay

Truomg hop 1: Ho so khong
dap ng yéu cau quy dinh

Budc 3

Xét duy¢t va ,trinh Lﬁnh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai SO
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam viéc

Buéce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chirc, c4 nhan dé bd sung, hoan
thién ho so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truomg hep 2: Poi véi hd so
day di va hop 1€ theo quy dinh:
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyét hién
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 1,5 ngay
TTHC.

, Xét duyét két qua TTHC tai So N : ‘
Bude 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao So 1.5 ngdy
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu S + Chuyén 0.5 ned

qua cho Trung tdm PVHCC tinh vién > ey
N}Alan k;é t (Alué; )fé(inh,a n trén phén - Trung tam PVHCC cua
mém veé ket qua da co, luu khq, tinh:
thong bao tra keét qua giai quyét b, ,
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chtic hodc | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam vi¢c.

TH2: 11 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so day

da, dung quy dinh.
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2. Gia han gidy phép sir dung tin sb va thiét bi vé tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién
dat trén phwong tién nghé ca. (Ma 2.002778)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thwe hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) sd hoa va luu
trit ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (Ddi véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tdm PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Truong hop 1: Bdi vé6i truong
hop hé so khong dap Gmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 4 1y do

- Truomg hop 2: D6i voi ho so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay lam
viéc

TH2: 3,5 ngay

Truong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
quéa cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chitc, ¢4 nhan dé bo sung, hoan
thién hd so.

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: Poi voi hod so
day du va hgp 1€ theo quy dinh:

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao phong

1 ngay
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Trach nhiém

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc p Thoi gian thwe hién
giai quyet
TTHC.

, Xét duyét két qua TTHC tai So N : .
Bude 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao So I ngdy
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két | Vin thu So+ Chuyén 0.5 ned

qua cho Trung tdm PVHCC tinh vién > Neay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn R
mém vé két qua da co, luu kho, B {mﬁg tam PVHCC
thong bao tra két qua giai quydt cua tinh, ,
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac | - Trung tim PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Tdng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day

dua, dung quy dinh.
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3. Cip doi gidy phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién doi voi dai vé tuyén dién

dit trén phwong tién nghé ca. (Ma 2.002775)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thwe hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho
s0, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd
so dién tir, chuyén xir Iy hd so (D6i
v6i truong hop tiép nhan tai Trung
tam PVHCC x4 thi chuyén vé Trung
tam PVHCC tinh)

- Thong bio bd sung, hoan thién
hodc tur choi gidi quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budce 2

Tham dinh ho so

- Truong hop 1: Déi véi truong
hop hd so khong dap ung yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra 161
va néu 10 ly do

- Truong hop 2: Déi véi ho so day
du va hop 1&: Tham muu giai quyét
TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay lam
viéc

TH2: 3,5 ngay

Truong hep 1: Ho so khong dap
urng yéu cau quy dinh

Budc 3

Xét duyﬁt va triI}h Lanh dao So phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S¢
chuyén Van thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho té chire,
c4 nhan dé bo sung, hoan thién ho
SO.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tdim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truwong hop 2: Poi véi hd so day
did va hgp 1€ theo quy dinh

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao phong

1 ngay

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So

Lanh dao S¢

1 ngay
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Trach nhiém

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thue hién
gidi quyet
chuyén Van thu so phét hanh.
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua |  Vin thu S6 + Chuyén .

Buge 5 cho Trung tam PVHCC tinh vién 0.5 ngay
Nhin két qui: xde nhin wen phin | pyHCC cin
meém vé két qua da co, luu khq, tinh:
thong bao tra két qua gidi quyét 1nh,

Budc 6 | TTHC cho c4 nhan, t6 chtc hoac | - Trung tdm PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé¢ tra cho ca
nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so diy
du, dung quy dinh.
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4. Sira ddi, b6 sung gidy phép sir dung tin s va thiét bi vé tuyén dién doi véi dai vo
tuyén dién dat trén phwong ti€n nghé ca (Ma 2.002779)

1. STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buéce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xir ly
hd so (Pbi voi truong hop tiép
nhéan tai Trung tim PVHCC xa
thi chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so
(néu co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tm PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Truomg hop 1: Déi voi trudng
hop hd so khong dap tmg yéu
ciu quy dinh: Tham muu vin
ban trd 101 va néu ro 1y do

- Truong hop 2: Ddi véi hd so
day da va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 6,5 ngay

Truong hep 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So¢
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két quéa; xac nhan trén
phan mém vé két qua da co, luu
kho, théng bio, huéng din cho
to chirc, ca nhan dé bo sung,
hoan thién ho so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cip
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truwong hep 2: Poi véi ho so
day du va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢
phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao phong

1,5 ngay
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TTHC.

, Xét duyét két qua TTHC tai So N : ‘
Bude 4 chuyén Vin thu s& phéat hanh. Lanh dao So 1.5 ngdy
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két | Van thu S¢ + Chuyén 05 ngd

qua cho Trung tdam PVHCC tinh vién > NEdy
Nhan ket qua; xac nhan ftrén | Trung tim PVHCC cua
phan mém vé két qua da co, luu tinh:
kho, thong bao tra két qua giai [ ,
Budce 6 quyet TTHC cho cd nhan, t6 | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chtrc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh céng cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 churc.

x4 noi nhan ho so

Tdng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 11 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day

du, dung quy dinh.
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5. Cap gidy phép sir dung tan sé va dai vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién nghiép dw
(Ma 2.002781)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thwe hién

Buoc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (D6i véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truong hop 1: DBdi véi truong
hop hé so khong dap tmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 14 1y do

- Truwomg hop 2: P6i voi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay lam
viéc

TH2: 6,5 ngay

Trwong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S&
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chitc, ¢4 nhin dé bo sung, hoan
thién ho so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: Poi voi ho so
day dua va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xét duyét va trinh Lanh dao S&

phé duyét két qua thim dinh

Lanh dao phong

1,5 ngay
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Trach nhiém

STT Trinh tu/No¢i dung cong viéc . Thoi gian thwe hién
gidi quyet
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So N : ‘
Bute 4 chuyén Vin thu s phat hanh. Lanh dao 86 1.5 ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu So + Chuyén 0.5 ol

qua cho Trung tdim PVHCC tinh vién > NEdy
Nhan két qua; xac nhan trén phén R ,
mém vé két qua da c6, luu kho, t: "ll"lf'ung tim PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet b, )
Buéc 6 | TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoac | - Trung tdm PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 11 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day
du, dung quy dinh.
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6. Gia han gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vé tuyén dién doi véi dai vo tuyén dién
nghiép du (Ma 2.002782)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thwe hién

Buoc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (D6i véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truong hop 1: DBdi véi truong
hop hé so khong dap tmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 14 1y do

- Truwomg hop 2: P6i voi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay lam
viéc

TH2: 3,5 ngay

Trwong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S&
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chitc, ¢4 nhin dé bo sung, hoan
thién ho so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: Poi voi ho so
day dua va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xét duyét va trinh Lanh dao S&

phé duyét két qua thim dinh

Lanh dao phong

1 ngay




54

Trach nhiém

STT Trinh tu/No¢i dung cong viéc . Thoi gian thwe hién
gidi quyet
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So N : ‘
Bude 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao So I ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu So + Chuyén 0.5 ol

qua cho Trung tdim PVHCC tinh vién > NEdy
Nhan két qud; xac nhan trén pha
pin kbt i i 0 phin | o pyHCC cia
mém vé két qua da co, Iuu khg, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet b,
Buéc 6 | TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoac | - Trung tdm PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day
du, dung quy dinh.
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7. Cép ddi gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién déi véi dai vo tuyén dién
nghiép du (Ma 2.002776)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (D6i véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truong hop 1: DBdi véi truong
hop hé so khong dap tmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 14 1y do

- Truwomg hop 2: P6i voi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 3,5 ngay

Trwong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S&
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chitc, ¢4 nhin dé bo sung, hoan
thién ho so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: Poi voi ho so
day dua va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao phong

1 ngay
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyet hi¢n
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So& N . .
Bude 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao So I ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu So + Chuyén 0.5 ned

qua cho Trung tdim PVHCC tinh vién > Neay
Nhan két qua; xac nhan trén phén R ,
mém vé két qua da co, luu kho, t: "ll“;ung tam PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet b, )
Buéc 6 | TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoac | - Trung tdm PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day
du, dung quy dinh.
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8. Sira ddi, bo sung gidy phép sir dung tin s va thiét bi vé tuyén dién doi véi dai vo
tuyén dién nghiép dw (Ma 2.002787)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hi€én

Buoc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (D6i véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam
viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truong hop 1: DBdi véi truong
hop hé so khong dap tmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 14 1y do

- Truwomg hop 2: P6i voi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 6,5 ngay

Trwong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam
viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S&
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam
viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam
viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chitc, ¢4 nhin dé bo sung, hoan
thién ho so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam
viéc

Trwong hop 2: Poi voi ho so
day dua va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao phong

1,5 ngay
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyét hién
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So& N . .
Bute 4 chuyén Vin thu s phat hanh. Lanh dao 86 1.5 ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu So + Chuyén 0.5 nei

qua cho Trung tdim PVHCC tinh vién > NEdy
Nhan két qua; xac nhan trén phén R ,
mém vé két qua da c6, luu kho, t: "ll"lf'ung tim PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet b, )
Buéc 6 | TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoac | - Trung tdm PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 11 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so

day du, dung quy dinh.
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9. Cip gidy phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai tau (trir dai tau
hoat dgng tuyéen quoc te) (Ma 2.002783)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (D6i véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truong hop 1: DBdi véi truong
hop hé so khong dap tmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 14 1y do

- Truwomg hop 2: P6i voi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 6,5 ngay

Trwong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S&
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chitc, ¢4 nhin dé bo sung, hoan
thién ho so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: Poi voi ho so
day dua va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao phong

1,5 ngay
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyét hién
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So N : ‘
Bute 4 chuyén Vin thu s phat hanh. Lanh dao 86 1.5 ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu So + Chuyén 0.5 ned

qua cho Trung tdim PVHCC tinh vién > Neay
Nhan két qua; xac nhan trén phén R ,
mém vé két qua da c6, luu kho, t: "ll"lf'ung tim PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet b, )
Buéc 6 | TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoac | - Trung tdm PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 11 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day
du, dung quy dinh.
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10. Gia han gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai tau (trir dai
tau hoat dong tuyén quoc te) (Ma 2.002784)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (D6i véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truong hop 1: DBdi véi truong
hop hé so khong dap tmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 14 1y do

- Truwomg hop 2: P6i voi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 3,5 ngay

Trwong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S&
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chitc, ¢4 nhin dé bo sung, hoan
thién ho so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: Poi voi ho so
day dua va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xét duyét va trinh Lanh dao S&

phé duyét két qua thim dinh

Lanh dao phong

1 ngay
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyet hi¢n
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So& N . .
Bude 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao So I ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu So + Chuyén 0.5 ned

qua cho Trung tdim PVHCC tinh vién > Neay
Nhan két qua; xac nhan trén phén R ,
mém vé két qua da co, luu kho, t: "ll“;ung tam PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet b, )
Buéc 6 | TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoac | - Trung tdm PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day
du, dung quy dinh.
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11. Cép doi gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi v tuyén dién doi véi dai tau (trir dai tau
hoat dgng tuyén quoc te) (Ma 2.002785)

1. STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buéce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xir ly
hd so (Pbi voi truong hop tiép
nhéan tai Trung tim PVHCC xa
thi chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so
(néu co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tm PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Truomg hop 1: Déi voi trudng
hop hd so khong dap tmg yéu
ciu quy dinh: Tham muu vin
ban trd 101 va néu ro 1y do

- Truong hop 2: Ddi véi hd so
day da va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 3,5 ngay

Truong hep 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So¢
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két quéa; xac nhan trén
phan mém vé két qua da co, luu
kho, théng bio, huéng din cho
to chirc, ca nhan dé bo sung,
hoan thién ho so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cip
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truwong hep 2: Poi véi ho so
day du va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢
phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao phong

I ngay
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TTHC.

: Xét duyét két qua TTHC tai S& < 7 :
Bute 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao 86 I ngdy
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két | Van thu S¢ + Chuyén 05 ngd

qua cho Trung tdam PVHCC tinh vién > NEdy
Nhan ket qua; xac nhan ftrén | Trung tim PVHCC cua
phan mém vé két qua da co, luu tinh:
kho, thong bao tra két qua giai [ ,
Budce 6 quyet TTHC cho cd nhan, t6 | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chtrc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh céng cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 churc.

x4 noi nhan ho so

Tdng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day

du, dung quy dinh.
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12. Sira doi, b6 sung gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi voi dai tau
(trir dai tau hoat dong tuyén quoc te) (Ma 2.002786)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (D6i véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truong hop 1: DBdi véi truong
hop hé so khong dap tmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 14 1y do

- Truwomg hop 2: P6i voi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 6,5 ngay

Trwong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S&
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chitc, ¢4 nhin dé bo sung, hoan
thién ho so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: Poi voi ho so
day dua va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao phong

1,5 ngay
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TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So N : :
Bute 4 chuyén Vin thu s phat hanh. Lanh dao 86 1.5 ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu So + Chuyén 0.5 ned

qua cho Trung tdim PVHCC tinh vién > Neay
Nhdn két quds xio nhin ten phin | pyiace oo
mém vé keét qua da co, Iuu khq, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet 1nh, )
Budc 6 | TTHC cho cé4 nhan, t6 chttc hodc | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to6 churc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 11 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so diy

du, dung quy dinh.
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13. Cép gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién dbi véi mang thong tin vo
tuyéen dién ndi by (Ma 2.002788)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) sd hoa va luu
trit ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (Ddi véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tdm PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tm PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Truong hop 1: Bdi vé6i truong
hop hé so khong dap Gmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 4 1y do

- Truomg hop 2: D6i voi ho so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

THI1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 14,5 ngay

Truong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
quéa cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chitc, ¢4 nhan dé bo sung, hoan
thién hd so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: Poi voi hod so
day dua va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao phong

2,5 ngay
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyet hi¢n
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So N \ .
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Lénh dao 86 2,5 ngdy
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu S + Chuyén 01 nei

qua cho Trung tdm PVHCC tinh vién gay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn R ,
mém vé két qua da co, luu kho, t: "f:ung tam PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quydt b, ,
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac | - Trung tam PVHCC cap 01 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Tdng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 22 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so day

dua, dung quy dinh.
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14. Gia han gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang thong tin vo
tuyéen dién ndi by (Ma 2.002789)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) sd hoa va luu
trit ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (Ddi véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tdm PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tm PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Truong hop 1: Bdi vé6i truong
hop hé so khong dap Gmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 4 1y do

- Truomg hop 2: D6i voi ho so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

THI1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 3,5 ngay

Truong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
quéa cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chitc, ¢4 nhan dé bo sung, hoan
thién hd so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: Poi voi hod so
day dua va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao phong

1 ngay
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc . <
gidi quyet hi¢n
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So N \ .
Bude 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao So I ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu S + Chuyén 0.5 ol

qua cho Trung tdm PVHCC tinh vién > Neay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn R ,
mém vé két qua da co, luu kho, t: "f:ung tam PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quydt b, ,
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Tdng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day

dua, dung quy dinh.
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15. Cap doi gidy phép sir dung tin so va thiét bi vo tuyén dién d6i véi mang thong tin vo
tuyéen dién ndi by (Ma 2.002780)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thwe hién

Buoc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (D6i véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truong hop 1: DBdi véi truong
hop hé so khong dap tmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 14 1y do

- Truwomg hop 2: P6i voi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay lam
viéc

TH2: 3,5 ngay

Trwong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S&
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chitc, ¢4 nhin dé bo sung, hoan
thién ho so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: Poi voi ho so
day dua va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xét duyét va trinh Lanh dao S&

phé duyét két qua thim dinh

Lanh dao phong

1 ngay
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Trach nhiém

STT Trinh tu/No¢i dung cong viéc . Thoi gian thwe hién
gidi quyet
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So N : ‘
Bude 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao So I ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu So + Chuyén 0.5 ol

qua cho Trung tdim PVHCC tinh vién > NEdy
Nhan két qud; xac nhan trén pha
pin kbt i i 0 phin | o pyHCC cia
mém vé két qua da co, Iuu khg, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet b,
Buéc 6 | TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoac | - Trung tdm PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day
du, dung quy dinh.
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16. Sira ddi, bé sung gidy phép sir dung tin s va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang
thong tin vo tuyén dién ndi b (Ma 2.002790)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) sd hoa va luu
trit ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (Ddi véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tdm PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tm PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

- Truong hop 1: Bdi vé6i truong
hop hé so khong dap Gmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 4 1y do

- Truomg hop 2: D6i voi ho so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

THI1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 14,5 ngay

Truong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
quéa cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chitc, ¢4 nhan dé bo sung, hoan
thién hd so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: Poi voi hod so
day dua va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xét duyét va trinh Lanh dao S&

phé duyét két qua thim dinh

Lanh dao phong

2,5 ngay
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyet hi¢n
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So N \ .
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Lénh dao 86 2,5 ngdy
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu S + Chuyén 01 nei

qua cho Trung tdm PVHCC tinh vién gay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn R ,
mém vé két qua da co, luu kho, t: "f:ung tam PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quydt b, ,
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac | - Trung tam PVHCC cap 01 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Tdng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 22 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so day

dua, dung quy dinh.
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17. Cép gidy cong nhan to chirc dii diéu kién ciAp ching chi v tuyén dién nghiép dw
(Ma 1.013935)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (D6i véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truong hop 1: DBdi véi truong
hop hé so khong dap tmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 14 1y do

- Truwomg hop 2: P6i voi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 13,5 ngay

Trwong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S&
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chitc, ¢4 nhin dé bo sung, hoan
thién ho so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: Poi voi ho so
day dua va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao phong

02 ngay




76

Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyét hién
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So& N . .
Bute 4 chuyén Vin thu s phat hanh. Lanh dao 86 02 ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu So + Chuyén 01 nei

qua cho Trung tdim PVHCC tinh vién gay
Nhan két qua; xac nhan trén phén R ,
mém vé két qua da c6, luu kho, t: "ll"lf'ung tim PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet b, )
Buéc 6 | TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoac | - Trung tdm PVHCC cap 01 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 20 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day
du, dung quy dinh.
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18. Cap doi gidy cong nhan té chirc di diéu kién cip ching chi v tuyén dién nghiép dw
(Ma 2.002793)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (D6i véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truong hop 1: DBdi véi truong
hop hé so khong dap tmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 14 1y do

- Truwomg hop 2: P6i voi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 5,5 ngay

Trwong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S&
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chitc, ¢4 nhin dé bo sung, hoan
thién ho so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: Poi voi ho so
day dua va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao phong

1,5 ngay
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Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . <
gidi quyét hién
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So N : ‘
Bute 4 chuyén Vin thu s phat hanh. Lanh dao 86 1.5 ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu So + Chuyén 0.5 ned

qua cho Trung tdim PVHCC tinh vién > Neay
Nhan két qua; xac nhan trén phén R ,
mém vé két qua da c6, luu kho, t: "ll"lf'ung tim PVHCC cua
thong bao tra két qua giai quyet b, )
Buéc 6 | TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoac | - Trung tdm PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 10 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day
du, dung quy dinh.
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19. Cép gidy cong nhin to chirc dai diéu kién dio tao, cAp chirng chi vo tuyén dién vién
hang hai (Ma 2.002791)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (D6i véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truong hop 1: DBdi véi truong
hop hé so khong dap tmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 14 1y do

- Truwomg hop 2: P6i voi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay
lam viéc

TH2: 13,5 ngay

Trwong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S&
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chitc, ¢4 nhin dé bo sung, hoan
thién ho so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: Poi voi ho so
day dua va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao phong

02 ngay
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Trach nhiém o oi
STT Trinh tw/Noi dung cong viéc . Thot gian thye
gidi quyét hién
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So& N . .
Bute 4 chuyén Vin thu s phat hanh. Lanh dao 86 02 ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két | Vin thu S¢ + Chuyén 01 nei

qua cho Trung tdim PVHCC tinh vién gay
Nhan két qua; xac nhan trén pha
a0 At xac TR TN PR Trung tam PVHCC ciia
mém vé két qua da co, Iuu khg, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet b,
Buéc 6 | TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoac | - Trung tdm PVHCC cap 01 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to churc.

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.

TH2: 20 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so day

du, dung quy dinh.
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20. Cép ddi gidy cong nhan to chirc di diéu kién dao tao, cip chirng chi vo tuyén dién
vién hang hai (Ma 2.002792)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thwe hién

Budc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu
trit ho so dién tr, chuyén xtr Iy hd
so (Pdi voi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Truong hop 1: Bdi véi truong
hop hé so khong dap tmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 14 1y do

- Trwomng hop 2: P6i véi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 1,5 ngay lam
viéc

TH2: 5,5 ngay

Trwong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xeét duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S&
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén ph'?ln
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chitc, ¢4 nhin dé bo sung, hoan
thién ho so.

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: Poi voi ho so
day du va hgp 1€ theo quy dinh

Budce 3

Xét duyét va trinh Lanh dao S&

phé duyét két qua thim dinh

Lanh dao phong

1,5 ngay
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Trach nhiém

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thue hién
gidi quyet
TTHC.
Buéc 4 Xét duyét ket qua TTHC tai S& Lanh dao So 1,5 ngdy

chuyén Van thu so phét hanh.

Phat hanh vin ban, chuyén két | Van thu S¢ + Chuyén

Buge 5 qua cho Trung tdam PVHCC tinh vién

0,5 ngay

Nhan két qua; xac nhan trén phén
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua giai quyét
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, to chic hodc | - Trung tim PVHCC cép 0,5 ngay
chuyén cho Trung tim phuc vu | xd noi nhan hd so
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
c4 nhan, td chuc.

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

TH1: 05 ngay lam viéc.

Tong thoi gian giai quyét TH2: 10 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so day
dua, dung quy dinh.
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III. LINH VU'C BUU CHINH
1. Cap gidy phép Buu chinh (M3 1.003659)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thue hién

Buodc 1

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trix
hé so dién ti, chuyén xir 1y hd so

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir choi giai quyét ho so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay

Budc 2

Tham dinh ho so

- Trwong hop 1: Dbi voi truong
hop hd so khong dap tng yéu ciu
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu rd 1y do

- Truwong hop 2: P6i véi hd so
day di va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 0.5 ngay
TH2: 15 ngay

Trudng hep 1: Ho so' khong dap
rng yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

0,5 ngay

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢&

0,5 ngay

Budce 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua giai quyét
TTHC cho cé nhan, to chirc hodc
chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cip xa dé tra cho
c4 nhan, td chirc

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay

Truwong hop 2: Pdi véi ho so diy
di va hop 1€ sau thoi han xét
tinh hop 1€ cia ho so:

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qud tham dinh

Lanh dao phong

02 ngay
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Trach nhiém

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thuce hién
gidi quyét
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So N \ .
Bute 4 chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao S 1.5 ngay
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két qua |  Vian thu So + Chuyén 0.5 nei

cho Trung tam PVHCC tinh vién > ey
Nhén két qua; xac nhan trén pha
jan K&t qua, xac han en puan |- p rung tam PVHCC cua
méem vé két qua da co, luu khg, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet b, )
Budéc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | - Trung tim PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chirc

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 03 ngay
TH2: 20 ngay




85

2. Sira ddi, bo sung gidy phép Buu chinh (Mi 1.003687)

STT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thaoi gian thyc hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) so hoa va luu trir
ho so di¢n tur, chuyén xur Iy ho so

- Théng bao bod sung, hoan thi¢n
hodc tur choi gidi quyét ho so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Budce 2

Tham dinh ho so

- Trwong hop 1: Déi véi truong
hop ho so khéng dép Gmg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu rd 1y do

- Truwong hop 2: Ddi voi ho so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 02 ngay lam
viéc

TH2: 06 ngay lam
viéc

Truong hop 1: Khong chiap
thuén sira doi, bo sung hoic sira
ddi, bé sung pham vi cung ung
dich vu buu chinh dan den thay
ddi thim quyén cip gidy phép
buu chinh

Budc 3

Xét duyét va ’trinh Lénh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S6
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S&

0,5 ngay lam viéc

Buoc 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua
cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan
mém vé két qua da cé, luu kho,
thong bao tra két qua giai quyét
TTHC cho c& nhan, t& chic hodc
chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cip xa dé tra cho
c4 nhan, t6 chuc

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cip
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truong hop 2: Poi véi hd so diy
di va hop I¢ sau thoi han xét
tinh hop 1€ cia ho so:
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Trach nhiém

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc . Thoi gian thuce hién
gidi quyét
Xet duyét va trinh Lanh dao So
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh Lanh dao phong 1,5 ngay lam vi¢c
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai So N : T
Budc 4 chuyén Vin thu s6 phat hanh, Lanh dao So 01 ngay lam viéc
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua |  Van thu S¢ + Chuyén T
Buge 5 cho Trung tam PVHCC tinh vién 0,5 ngay lam viee
Nhan két qua; x4c nhan trén pha
jan K&t qua, xac han ten puan |- p rung tam PVHCC cua
méem veé két qua da co, luu khg, tinh:
thong bao tra két qua giai quyet b, )
Budéc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chuc hodc | - Trung tim PVHCC cap | 0,5 ngay lam vi¢c

chuyén cho Trung tdim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, t0 chirc

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam viéc.
TH2: 10 ngay lam viéc
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3. Cép lai gidy phép Buu chinh khi hét han (M 1.003633)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan hd so, quét | - Trung tim PVHCC ciia
(scan) s0 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén tinh;
xir 1y ho so (P6i voi trudng hop tiép nhan tai A z
G e tam PVHCC v 14
Budgc 1 | Trung tam PVHCC tinh thi chuyén vé Trung r;;io?n;hén ho Sgcap 0,5 ngay lam
tam PVHCC xa). i vige
- Thong béo bd sung, hoan thién hodc tur chdi
giai quyet ho so (néu co)
- Chuyén vién dugc phan v 13
Bude 2 o ‘ o y OC p 6,5 ngdy lam
Thém dinh hd so & vige
. Xét duyét va trinh Lanh dao sé phé duyét két | Lanh dao phong 01 ngay lam
Budce 3 \ .
qua TTHC. viéc
Buéc 4 Xét duyét két qua TTHC Lanh dao S¢& 01 ngay lam
viée
Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua dén cho | Vin thu + Chuyén vién 0,5 ngay lam
Trung tam PVHCC tinh viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phin mém vé :Trung tam PVHCC cua
£ y oam N a1 X . | tinh;
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | 0.5 neay lam
Bude 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, tb chic hogc | - Trung tm PVHCC cép | Vgiéz
chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh | xa noi nhan ho so i
cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chuc
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam

viéc
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4. Cép lai gidy phép Buwu chinh khi bi mit hodc hw héng khéng sir dung duwoc
(Ma 1.004379)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian
thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, queét | - Trung tam PVHCC cua
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén tinh;
xtr 1y ho so (D61 véi trudong hop ti€p nhan tai A £
PP ST LT tam PVHCC v 1
Budce 1 | Trung tam PVHCC tinh thi chuyén vé Trung r;;io?rrr:han o Socap 0,5 ngay lam
tam PVHCC x3). ' VIEC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chéi
giai quyét ho so (néu co)
- Chuyén vién duogc phan P
Bude 2 o ‘ cong y p 3,5 ngay lam
Tham dinh ho so VieC
. Xét duyét va trinh Lanh dao s& phé duyét két | Lanh dao phong 01 ngay lam
Budc 3 \ =
qua TTHC. vigce
Budc 4 Xét duyét ket qua TTHC Lanh dao S¢ 01 ngay lam
viée
Bude S Phat hanh vian ban, chuyén két qua dén cho | Vian thu + Chuyén vién 0,5 ngay lam
Trung tdim PVHCC tinh viée
Nhan két qua; xac nhan trén phian mém vé | | Trung tam PVHCC cua
A » ax s A . 2 1 A . | tinh;
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua 0.5 neav lam
Budce 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | - Trung tam PVHCC cap | Vgiéz

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho cé nhan, to chirc

xa noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

07 ngay lam
viée
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5. CAp lai viin ban x4c nhan thong bao hoat dong Buwu chinh khi bi mat hodc hw héng
khong sir dung duwgee (Ma 1.005442)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian
thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, queét | - Trung tam PVHCC cua
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén tinh;
xtr 1y ho so (D61 véi trudong hop ti€p nhan tai A £
PP ST LT tam PVHCC v 1
Budce 1 | Trung tam PVHCC tinh thi chuyén vé Trung r;;io?rrr:han o Socap 0,5 ngay lam
tam PVHCC x3). ' VIEC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chéi
giai quyét ho so (néu co)
- Chuyén vién duogc phan P
Bude 2 o ‘ cong y p 3,5 ngay lam
Tham dinh ho so VieC
. Xét duyét va trinh Lanh dao s& phé duyét két | Lanh dao phong 01 ngay lam
Budc 3 \ =
qua TTHC. vigce
Budc 4 Xét duyét ket qua TTHC Lanh dao S¢ 01 ngay lam
viée
Bude S Phat hanh vian ban, chuyén két qua dén cho | Vian thu + Chuyén vién 0,5 ngay lam
Trung tdim PVHCC tinh viée
Nhan két qua; xac nhan trén phian mém vé | | Trung tam PVHCC cua
A » ax s A . 2 1 A . | tinh;
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua 0.5 neav lam
Budce 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | - Trung tam PVHCC cap | Vgiéz

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho cé nhan, to chirc

xa noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

07 ngay lam
viée
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6. Sira d6i, bo sung vin ban xic nhin théng bio hoat dong buu chinh
(M2 1.010902)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) sd hoa va luu
trit ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd
so (Ddi véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tdm PVHCC
tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tm PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hb so:

- Trwong hop 1: Dbi v6i truong
hop hé so khong dap (mg yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu 4 1y do

- Truwong hop 2: Dbi véi hd so
day du va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 0,5 ngay lam
viéc

TH2: 3,5 ngay

Truong hop 1: Ho so khong
dap ung yéu cau quy dinh

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

0,5 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
quéa cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, hwéng din cho to
chitc, ¢4 nhan dé bo sung, hoan
thién hd so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Trwong hop 2: Poi voi hod so
day du va hgp 1€ theo quy dinh:

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao phong

1 ngay
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TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai So N : .
Bute 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Lénh dao 86 I ngdy
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu S + Chuyén 0.5 nod

qua cho Trung tdam PVHCC tinh vién > Neay
N}‘Au'm kf t (Alua; )Eac~nh’a n trén phan - Trung tam PVHCC cua
meém veé ket qua da co, luu khq, tinh:
thong bao tra ket qua giai quyét b, ,
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, to6 chtitc hodc | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, t6 churc.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 03 ngay lam viéc.

TH2: 07 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so day

dua, dung quy dinh.
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STT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém

giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan tiép nhan
ho so, quét (scan) s6 hoa va luu
trir hd so dién tir, chuyén xu ly hd
so (Pdi véi truong hop tiép nhan
tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh)

- Thong bao bo sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét ho so (néu
co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budce 2

Théam dinh hd so:

- Truwong hop I: Déi voi truong
hop hd so khong dap tng yéu cau
quy dinh: Tham muu van ban tra
161 va néu rd 1y do

- Trwong hgp 2: D6i v6i hd so
day dua va hop 1&: Tham muu giai
quyét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

TH1: 0,5 ngay lam
viéc
TH2: 6,5 ngay lam
viéc

Truomg hop 1: H6 so khong
dap rng yéu cau quy dinh

Budce 3

Xét duyét va ,trinh Lﬁnh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S&

0,5 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao, huéng dan cho to
chirc, c4 nhan dé bd sung, hoan
thién ho so.

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Truomg hep 2: Poi véi ho so
day di va hop 1€ theo quy dinh:

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong

1 ngay
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Trach nhiém i oi
STT Trinh tu/N9i dung cong viéc . Thot g1an thye
gidi quyét hién
. Xét duyét két qua TTHC tai So N . .
Buge 4 chuyén Vin thu s& phat hanh. Lanh dao 56 I ngdy
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két| Van thu S¢ + Chuyén 0.5 nod
qua cho Trung tam PVHCC tinh vién > NEdy
Nhan két qua; x4c nhan trén pha
jan & qua, xae ihan Wen PRl | Trung tam PVHCC cua
meém vé két qua da co, luu khq, tinh:
thong bao tra ket qua giai quyét 1 )
Buge 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac | - Trung tam PVHCC cap 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phyc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chirc.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 03 ngay lam viéc.

TH2: 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so day

du, ding quy dinh.
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III. LINH VU'C SO HU'U TRI TUE

1. Thi tuc cdp Ching chi hanh nghé dich vu dai dién s& hiru cong nghiép

(Ma TTHC: 1.013916)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
ho so, quét (scan) s6 hoa va luu
trit ho so dién tir, chuyén xir ly
h6 so (Ddi véi truong hop tiép
nhan tai Trung tam PVHCC xa

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

Budce 1 ; A A A 01 nga
thi chuyén vé Trung tam | _ A % gay
PVHCC tinh) Trung tam PVHCC cdp
q x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién
hogc tir choi giai quyét ho so
(néu co)

. 2 A Chuyén vién dugc phan .
Budc 2 | Tham dinh ho so cong thim dinh 15 ngay
Buéce 3 Xet duyét va trinh Lanh dao So | Lanh dao phong SHTT 01 nei

ky phé duyét két qua TTHC va ATBX gay

. Xét duyét két qua TTHC tai So | | . \ .
Budc 4 Khoa hoc va Céng nghé Lanh dao S¢ 01 ngay

. Phat hanh van ban, chuyén két | . N .

’ -
Budce 5 qua cho Trung tim PVHCC tinh Vin thu So+ chuyén vién 01 ngay
Nh‘én lgét qyé;, xac nhan trén
phan mém v¢ két qua da co, luu X
kho, théng bdo tra két qua giai | - Trung tam PVHCC
, quyét TTHC cho c4 nhan, t6 | tinh; ‘
Budc 6 S < 2 . 01 ngay
chirc hodc chuyén cho Trung | _ Trung tam PVHCC cép
tdm phuc vu hanh chinh cong | x3 ngi nhan hd so
cap xa dé tra cho ca nhan, to
chue
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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2. Thi tuc cAp lai Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién sé' hiru cong nghiép

(MTTHC: 1.013919)

Trach nhiém giai

Thoi gian

STT Trinh tu/NOi dung cong viéc quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6
hoéa va luu trit ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Ddi | - Trung tim PVHCC
Bude 1 v6i truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC x4 thi | cua tinh; 01 e
uoc Ao v A : nga
chuyén vé Tmn% tam PVHCC tinh) , - Trung tim PVHCC gay
- Tl}éng bao ‘t)é sung, hoan thi€n hoac tr choi giai | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (n€u co)
. 2 A Chuyén vién duoc .
Buédc 2 | Tham dinh ho so phan cong tham dinh 15 ngay
, Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
BU6¢3 | tham dinh TTHC SHTT va ATBX 01 ngdy
Budc 4 Xet Aduyct két qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngy
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S6+ chuyén \
Buoe S | pyHCC tinh vién 01 ngdy
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; \
Budce 6 01 ngay
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc | - Tryng tim PVHCC
vu hanh chinh c6ng cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc cép xa noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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3. Thi tuc thu hoi Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién sé& hiru cong nghiép

(MTTHC: 1.013922)

Trach nhiém giai

Thoi gian

STT Trinh tu/NOi dung cong viéc quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6
hoéa va luu trit ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Ddi | - Trung tim PVHCC
Bude 1 v6i truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cua tinh; 01 e
uoc Ao v A : nga
chuyén vé Tmn% tam PVHCC tinh) , - Trung tim PVHCC gay
- Tl}éng bao ‘t)é sung, hoan thi€n hoac tr choi giai | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so
- TH1: C6 quyét dinh thu hoi Ching chi hanh nghé 25 ngiy
dich vy dai dién s¢ httu cong nghiép cua co quan nha
nuée ¢ thim quyén.
Buée 2 N, . . . ) Chuyén vién dugc
- TH2: Co can cu khang d}nh nguoi dugc cap Chqng phan cong thim dinh
chi hanh nghé dich vu dai dién s¢ hiru cong nghi€p 25 ngay
khong con dap ung cac dieu kién hanh nghe.
- TH3: T4 chirc, ¢4 nhan ¢6 yéu cau thu hdi Chimg chi .
hanh nghé dich vu dai dién s6 hiru cong nghiép gay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
BUo¢ 3 | tham dinh TTHC SHTT va ATBX 01 ngay
Buéc 4 Xét Aduye;t két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S+ chuyén X
Buoe > | pyHCC tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
Bude 6 co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; 01 ned
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phyc | - Trung tdm PVHCC £ay
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chiic cép xa noi nhan hd so
- TH1: 30
ngay;
z N £ - TH2: 30
Tong thoi gian giai quyet ngay;
- TH3: 60

ngay
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4. Thi tuc ghi nhan t6 chirc di diéu kién kinh doanh dich vu dai dién s& hiru cong

nghiép (MTTHC: 1.013924)

STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhl? m glal Thot gan
quyeét thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan h?) SO, quét ‘(scan) s’(A)
hoéa va luu trir h6 so dién tir, chuyén xur 1y h6 so (B6i | - Trung tam PVHCC
Budc 1 Vol truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cua tinh; 01 e
ude nga
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) ’ - Trung tam PVHCC gay
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi gidi | cAp xa noi nhan ho so
quyét ho so (néu co)
. A 4 A Chuyén vién duoc \
Budc 2 | Tham dinh ho so phén cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh  dao  phong X
Buoe 3 | ey SHTT va ATBX 01 ngay
Buéc 4 Xét Aduyet két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu S¢ + chuyén \
Buoe> | pvheC tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
Budc 6 co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; 01 ned
cho c4 nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc | - Tryng tim PVHCC £ay
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chiic cép xa noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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5. Thu tuc ghi nhan ngudi dai dién sé hiru cong nghiép (MTTHC: 1.013925)

STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhl? m glal Thot gan
quyeét thwe hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO
hoéa va luu triv ho so dién tir, chuyén xir Iy ho so (Pdi | - Trung tdim PVHCC
Budc 1 v6i truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cua tinh; 01 e
ude An v A : nga
chuyén vé Trungﬂg tdm PVHCC tinh) ’ - Trung tam PVHCC gay
- Théng bao l}é sung, hoan thién hodc tir choi gidi | cap xa noi nhan ho so
quyeét ho so (n€u co)
. X A Chuyén vién dugc \
Budc 2 | Tham dinh ho so phén cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
Buoe3 | rrhC SHTT va ATBX 01 ngay
Buéc 4 Xét Aduyet két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu S¢ +Chuyén \
Buoe> | pvhcc tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé k@;t qua da | - Trung tam PVHCC
Buge ¢ | €0 luu kho, théng bao tra két qua gidi quyét TTHC tinh; 01 ned
cho ca nhén, 6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | Trung tim PVHCC £ay
vu hanh chinh c6ng cap xa dé tra cho ca nhén, t6 chirc | ¢4p x4 noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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6. Thii tuc ghi nhin thay doi thong tin ciia td chire di diéu kién kinh doanh dich vu dai
dién sé hitu cong nghiép (MTTHC: 1.013928)

STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhl? m glal Thot gan
quyeét thwe hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO
hoéa va luu triv ho so dién tir, chuyén xir Iy ho so (Pdi | - Trung tdim PVHCC
Budc 1 v6i truong hop tiép nhén tai Trung tAm PVHCC x4 thi | ctia tinh; 01 e
ude An v A ; nga
chuyén vé Trungﬂg tdm PVHCC tinh) ’ - Trung tam PVHCC gay
- Théng bao l}é sung, hoan thién hodc tir choi gidi | cap xa noi nhan ho so
quyeét ho so (n€u co)
. X A Chuyén vién dugc \
Budc 2 | Tham dinh ho so phén cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
Bu6e 3 | 4 4m dinh TTHC SHTT va ATBX 01 ngay
Buéc 4 Xét Aduyet két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
, Phat hanh, chuyén két qua cho Bo phan 1 cira ctia So | . : .
Budc 5 tai Trung tim PVHCC tinh Vin thu So 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé k@;t qua da | - Trung tam PVHCC
Buge ¢ | €0 luu kho, théng bao tra két qua gidi quyét TTHC tinh; 01 ned
cho ca nhén, 6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | Trung tim PVHCC £ay
vu hanh chinh c6ng cap xa dé tra cho ca nhén, t6 chirc | ¢4p x4 noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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7. Thii tuc xo4 tén to chirc dich vu dai dién sé hitu cong nghiép (MTTHC: 1.013942)

Trach nhiém giai

Thoi gian

STT Trinh tu/NOi dung cong viéc quyét thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6
héa va luu trir ho so dién tir, chuyén xir Iy ho so (P6i | - Trung tim PVHCC
Bude 1 vOi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cia tinh; 01 e
uoc nga
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) , - Trung tim PVHCC gay
- Tl}ong bao bo sung, hoan thién hoac tr choi giai | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (n€u co)
. 2 A Chuyén vién duogc .
Budc 2 | Tham dinh ho so phan cong thim dinh 15 ngay
, Xét duyét va trinh Lanh dao SO phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
Buoe3 | 11HC SHTT va ATBX 01 ngdy
Budc 4 Xet Aduyct két qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ + chuyén \
Buoe S | pyHec tinh vién 01 ngdy
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; \
Budce 6 01 ngay
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc | - Tryng tim PVHCC
vu hanh chinh c6ng cap xa dé tra cho ca nhén, t6 chirc cép xa noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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8. Thu tuc xo4 tén nguwoi dai dién sé hiru cong nghiép (MTTHC: 1.013954)

STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhl? m glal Thot gan
quyeét thwe hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO
hoéa va luu triv ho so dién tir, chuyén xir Iy ho so (Pdi | - Trung tdim PVHCC
Budc 1 v6i truong hop tiép nhén tai Trung tAm PVHCC x4 thi | ctia tinh; 01 e
ude An v A ; nga
chuyén vé Trungﬂg tdm PVHCC tinh) ’ - Trung tam PVHCC gay
- Théng bao l}é sung, hoan thién hodc tir choi gidi | cap xa noi nhan ho so
quyeét ho so (n€u co)
. X A Chuyén vién dugc \
Budc 2 | Tham dinh ho so phén cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
Bu6e 3 | 4 4m dinh TTHC SHTT va ATBX 01 ngay
Buéc 4 Xét Aduyet két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu S¢ + chuyén \
Buoe> | pvhcc tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé k@;t qua da | - Trung tam PVHCC
Buge ¢ | €0 luu kho, théng bao tra két qua gidi quyét TTHC tinh; 01 ned
cho ca nhén, 6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | Trung tim PVHCC £ay
vu hanh chinh c6ng cap xa dé tra cho ca nhén, t6 chirc | ¢4p x4 noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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9. Thii tuc ding ky du kiém tra nghiép vu dai dién sé hiru cong nghiép

(MTTHC: 1.013955)

Trach nhiém giai

Thoi gian

STT Trinh tu/NOi dung cong viéc quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6
hoéa va luu trit ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Ddi | - Trung tim PVHCC
Bude 1 vOi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cia tinh; 01 e
uoc nga
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) , - Trung tim PVHCC gay
- Tl}ong bao bo sung, hoan thi€n hoac tr choi giai | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (n€u co)
. 2 A Chuyén vién duoc .
Buédc 2 | Tham dinh ho so phan cong tham dinh 15 ngay
, Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
BU6¢3 | tham dinh TTHC SHTT va ATBX 01 ngdy
Budc 4 Xet Aduyct két qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngy
nghé
. Phat hanh vun ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vian thu S¢ + chuyén \
Buoe S | pyHec tinh vién 01 ngdy
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; \
Budce 6 01 ngay
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc | - Tryng tim PVHCC
vu hanh chinh c6ng cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc cép xa noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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10. Thii tuc cip Thé giam dinh vién sé hitu cong nghiép (MTTHC: 1.013956)

STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhl? m glal Thot gan
quyeét thwe hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO
hoéa va luu triv ho so dién tir, chuyén xir Iy ho so (Pdi | - Trung tdim PVHCC
Budc 1 v6i truong hop tiép nhén tai Trung tAm PVHCC x4 thi | ctia tinh; 01 e
ude An v A ; nga
chuyén vé Trungﬂg tdm PVHCC tinh) ’ - Trung tam PVHCC gay
- Théng bao l}é sung, hoan thién hodc tir choi gidi | cap xa noi nhan ho so
quyeét ho so (n€u co)
. X A Chuyén vién dugc \
Budc 2 | Tham dinh ho so phén cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
Bu6e 3 | 4 4m dinh TTHC SHTT va ATBX 01 ngay
Buéc 4 Xét Aduyet két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu S¢ + chuyén \
Buoe> | pvhcc tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé k@;t qua da | - Trung tam PVHCC
Buge ¢ | €0 luu kho, théng bao tra két qua gidi quyét TTHC tinh; 01 ned
cho ca nhén, 6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | Trung tim PVHCC £ay
vu hanh chinh c6ng cap xa dé tra cho ca nhén, t6 chirc | ¢4p x4 noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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11. Thi tuc cip lai Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép (MTTHC: 1.013958)

STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhl? m glal Thot gan
quyeét thwe hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO
hoéa va luu triv ho so dién tir, chuyén xir Iy ho so (Pdi | - Trung tdim PVHCC
Budc 1 v6i truong hop tiép nhén tai Trung tAm PVHCC x4 thi | ctia tinh; 01 e
ude An v A ; nga
chuyén vé Trungﬂg tdm PVHCC tinh) ’ - Trung tam PVHCC gay
- Théng bao l}é sung, hoan thién hodc tir choi gidi | cap xa noi nhan ho so
quyeét ho so (n€u co)
. X A Chuyén vién dugc \
Budc 2 | Tham dinh ho so phén cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
Bu6e 3 | 4 4m dinh TTHC SHTT va ATBX 01 ngay
Buéc 4 Xét Aduyet két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho rung tim | Van thu S¢ + chuyén \
Buoe> | pvheC tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé k@;t qua da | - Trung tam PVHCC
Buge ¢ | €0 luu kho, théng bao tra két qua gidi quyét TTHC tinh; 01 ned
cho ca nhén, 6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | Trung tim PVHCC £ay
vu hanh chinh c6ng cap xa dé tra cho ca nhén, t6 chirc | ¢4p x4 noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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12. Thii tuc thu hdi Thé giam dinh vién s& hiru cong nghiép

STT Trinh tu/No§i dung cong viéc Trach nhl? m gl Thot gan
quyeét thwe hién
- Kiém tra, erO'ng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6
héa va luu trix ho so dién tir, chuyén xu 1y hd so (Pdi | - Trung tdim PVHCC
Budc 1 voi truong hop tlep nhén tai Trung tdm PVHCC xa thi | cta tinh; 01 e
udc An va A : nga
chuyén vé Trungﬂg tam PVHCC tinh) ’ - Trung tam PVHCC gay
- Théng bao l}é sung, hoan thién hodc tir choi gidi | cap xa noi nhan ho so
quyeét ho so (n€u co)
. X A Chuyén vién dugc \
Budc 2 | Tham dinh ho so phén cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
Bu6e 3 | 4 4m dinh TTHC SHTT va ATBX 01 ngay
Buéc 4 Xét Aduyet két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu S¢ + Chuyén \
Bude S | pvhCC tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé k@;t qua da | - Trung tam PVHCC
Buge ¢ | €0 luu kho, théng bao tra két qua gidi quyét TTHC tinh; 01 ned
cho ca nhén, 6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | Trung tim PVHCC £ay
vu hanh chinh c6ng cap xa dé tra cho ca nhén, t6 chirc | ¢4p x4 noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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13. Thii tuc ding ky kiém tra nghiép vu giam dinh sé hiru cong nghiép

(MTTHC: 1.013963)

Trach nhiém giai

Thoi gian

STT Trinh tu/NOi dung cong viéc quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6
hoéa va luu trit ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Ddi | - Trung tim PVHCC
Bude 1 vOi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cia tinh; 01 e
uoc nga
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) , - Trung tim PVHCC gay
- Tl}ong bao bo sung, hoan thi€n hoac tr choi giai | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (n€u co)
7 ‘ Chuyén vién duoc
Budc 2 | Tham dinh ho so phan cong + chuyén | 10 ngay
vién
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh  dao  phong \
Bu6e 3 | 4 4m dinh TTHC SHTT va ATBX 01 ngay
Budc 4 Xeét Aduye_:t két qua TTHC tai S& Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngay
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu S¢ + Chuyén .
Bude S | pvHCC tinh vién 01 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - "l}"lrung tam PVHCC
tinh;
Buéce 6 co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC 01 ngay

cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t chiic

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay
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14. Thi tuc cip phé ban vin bang bio hd va cép lai viin bang bao hd/phé ban viin

bang bao ho (MTTHC: 1.013966)

Trach nhiém giai

Thoi gian

STT Trinh tu/NOi dung cong viéc quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6
hoéa va luu trit ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Ddi | - Trung tim PVHCC
Bude 1 v6i truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC x4 thi | cua tinh; 01 e
uoc Ao v A : nga
chuyén vé Tmn% tam PVHCC tinh) , - Trung tim PVHCC gay
- Tl}éng bao ‘t)é sung, hoan thi€n hoac tr choi giai | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (n€u co)
. 2 A Chuyén vién duoc .
Buédc 2 | Tham dinh ho so phan cong tham dinh 25 ngay
, Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
BU6¢3 | tham dinh TTHC SHTT va ATBX 01 ngdy
Budc 4 Xet Aduyct két qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngy
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ + chuyén \
Buoe S | pyHCC tinh vién 01 ngdy
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; \
Budce 6 01 ngay
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc | - Tryng tim PVHCC
vu hanh chinh c6ng cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc cép xa noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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15. Thii tuc ding ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi twong sé hiru cong nghiép
(MTTHC: 1.013968)

Trach nhiém giai

Thoi gian

STT Trinh tu/NOi dung cong viéc quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6
hoéa va luu trit ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Ddi | - Trung tim PVHCC
Bude 1 v6i truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC x4 thi | cua tinh; 01 e
uoc Ao v A : nga
chuyén vé Tmn% tam PVHCC tinh) , - Trung tim PVHCC gay
- Tl}éng bao ‘t)é sung, hoan thi€n hoac tr choi giai | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (n€u co)
. 2 A Chuyén vién duoc .
Buédc 2 | Tham dinh ho so phan cong tham dinh 54 ngay
, Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
BU6¢3 | tham dinh TTHC SHTT va ATBX 02 ngdy
Budc 4 Xet Aduyct két qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngy
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ + chuyén \
Buoe S | pyHCC tinh vién 01 ngdy
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; \
Budce 6 01 ngay
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc | - Tryng tim PVHCC
vu hanh chinh c6ng cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc cép xa noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 60 ngay
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16. Thii tuc ghi nhin viéc sira ddi ndi dung, gia han, chim dirt trwde thoi han hiéu lue
hop dong chuyén quyén sir dung doi twgng sé hiru cong nghiép (MTTHC: 1.013970)

Trach nhiém giai

Thoi gian

STT Trinh tu/NOi dung cong viéc quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6
hoéa va luu trit ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Ddi | - Trung tim PVHCC
Bude 1 v6i truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC x4 thi | cua tinh; 01 e
uoc Ao v A : nga
chuyén vé Tmn% tam PVHCC tinh) , - Trung tim PVHCC gay
- Tl}éng bao ‘t)é sung, hoan thi€n hoac tr choi giai | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (n€u co)
Budc 2 | Thim dinh hd so Chuyén vién duoc | 55 05
phén cong
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh  dao  phong :
BU6¢3 | tham dinh TTHC SHTT va ATBX 01 ngdy
Budc 4 Xet Aduyct két qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngy
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ + chuyén \
Buoe S | pyHCC tinh vién 01 ngdy
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; \
Budce 6 01 ngay
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc | - Tryng tim PVHCC
vu hanh chinh c6ng cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc cép xa noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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17. Thu tyc ciAp phé ban, cip lai Gidy chirng nhan diing ky hop dong chuyén quyén
str dung doi twgng sé hiru cong nghiép(MTTHC:1.013972)

Trach nhiém giai

Thoi gian

STT Trinh tu/NOi dung cong viéc quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6
hoéa va luu trit ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Ddi | - Trung tim PVHCC
Bude 1 v6i truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC x4 thi | cua tinh; 01 e
uoc Ao v A : nga
chuyén vé Tmn% tam PVHCC tinh) , - Trung tim PVHCC gay
- Tl}éng bao ‘t)é sung, hoan thi€n hoac tr choi giai | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (n€u co)
. 2 A Chuyén vién duoc .
Buédc 2 | Tham dinh ho so phan cong tham dinh 25 ngay
, Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
BU6¢3 | tham dinh TTHC SHTT va ATBX 01 ngdy
Budc 4 Xet Aduyct két qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngy
nghé
. Phat hanh Vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ + chuyén \
Buoe S | pyHCC tinh vién 01 ngdy
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; \
Budce 6 01 ngay
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc | - Tryng tim PVHCC
vu hanh chinh c6ng cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc cép xa noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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18. Thii tuc ra Quyét dinh bit budc chuyén giao quyén sir dung sang ché

(MTTHC: 1.013973)

Trach nhiém giai

Thoi gian

STT Trinh tu/NOi dung cong viéc quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6
hoéa va luu trit ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Ddi | - Trung tim PVHCC
Bude 1 vOi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cia tinh; 01 e
uoc nga
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) , - Trung tim PVHCC gay
- Tl}ong bao bo sung, hoan thi€n hoac tr choi giai | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (n€u co)
. 2 A Chuyén vién duoc .
Buédc 2 | Tham dinh ho so phan cong tham dinh 54 ngay
, Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
BU6¢3 | tham dinh TTHC SHTT va ATBX 02 ngdy
Budc 4 Xet Aduyct két qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngy
nghé
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vian thu S¢ + chuyén \
Buoe S | pyHec tinh vién 01 ngdy
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; \
Budce 6 01 ngay
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc | - Tryng tim PVHCC
vu hanh chinh c6ng cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc cép xa noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 60 ngay
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19. Thii tuc yéu ciu chim dit quyén sir dung siang ché theo quyét dinh bat budc

(MTTHC: 1.013974)

Trach nhiém giai

Thoi gian

STT Trinh tu/NOi dung cong viéc quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6
hoéa va luu trit ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Ddi | - Trung tim PVHCC
Bude 1 v6i truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC x4 thi | cua tinh; 01 e
uoc Ao v A : nga
chuyén vé Tmn% tam PVHCC tinh) , - Trung tim PVHCC gay
- Tl}éng bao ‘t)é sung, hoan thi€n hoac tr choi giai | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (n€u co)
Budc 2 | Thim dinh hd so Chuyén vién duoc | g 00
phén cong
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh  dao  phong :
BU6¢3 | tham dinh TTHC SHTT va ATBX 02 ngdy
Budc 4 Xet Aduyct két qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va Cong Lanh dao S& 01 ngy
nghé
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ + chuyén \
Buoe S | pyHCC tinh vién 01 ngdy
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh; \
Budce 6 01 ngay
cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc | - Tryng tim PVHCC
vu hanh chinh c6ng cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc cép xa noi nhan hd so
Tong thoi gian giai quyét 60 ngay
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20. Thi tuc cAp Gidy chirng nhén t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép
(MTTHC: 1.011937)

STT Trinh tl'r/N?: dung cong Trach nhiém giai quyét Thot gan thye
viec : hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep - Trung tdam PVHCC cua
nhan ho so, quét (scan) so tinh; )
hoa va luu trir I}o so dién tu, | - Trung tdm PVHCC cap
chuyén xtr Iy ho so (Doi voi | xa noi nhén ho so
truong hop ti€p nhan tai
Budc 1 Trung tam PVHCC x& thi 01 ngay
chuyén vé Trung tam
PVHCC tinh).
- Thong bao b6 sung, hoan
thién hodc tir choi giai quyet
ho so (néu co)
. X g A Chuyén vién dugc phan \
Budce 2 Tham dinh ho so cong thim dinh 17 ngay
. X?t duAyct V% trlr}h Laqnh dxao Lanh dao phong S¢ hiru tri \
Budc 3 S phé duyét két qua tham (U8 va A toan birc xa 01 ngay
dinh TTHC. uev ;
Xet duyét két qua TTHC tai
Budc 4 S¢ chuyén Van thu sé phat | Lanh dao So 02 ngay
hanh.
Buc 5 | L nathanh, chuyén BO phan 11 o g4 0,5 ngay
cua cua S¢
2 1A L s . Cong chue, vién chuc cua
. Chuyén ho so dén Van phong | .. °. S \
Budce 6 UBND tinh tSil(lyhtal Trung tdam PVHCC 0,5 ngay
Budc 7 Vian phong UBND tinh 05 ngay
Buce 7.1 | Kiem wra, tiep nhan, chuyen | rpy o i, 0,5 ngay
xw ly ho so
. Xt Iy hé so, trinh lanh dao | Chuyén vién theo déi linh .
Budc 7.2 VPUBND tinh phé duyét viee 0@ ngay
, Duyét hé so, trinh lanh dao | Lanh  dao Van phong \
Buoc 7.3\ UBND tinh Iy UBND tinh 0I'ngay
Buoc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh | Lanh dao UBND tinh 02 ngay
Buoc szat haz@h van ban, chuy f " Van thu Van phong UBND .
75 ket qua cho Trung tam tinh 0,5 ngay
' PVHCC tinh.
Nban k§t qué; X,aic nhan trén | - Trung tam PVHCC tinh,;
phén mém v¢ két qua da co, | - Trung tdm PVHCC cap
luu kho, thong bao tra ket | xa noi nhén ho so
. qua giai quyét TTHC cho c4 \
Bute 8 nhan, t6 chitc hodc chuyén 01 ngay
cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa d¢ tra cho
ca nhan, to chuc
Téng thoi gian giai quyét 28 ngay
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21. Thii tuc cip lai Gidy chirng nhén t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép

(MTTHC: 1.011938)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc | Trach nhiém gidi quyét Thoi lg1:211: thye
- Kiérr} tra, hudng d?ln,, tiép | - Trung tim PVHCC cia
nhan ho so, quét (scan) s6 hoa tinh; ’
va luu trt hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC cap
chuyén xu ly ho so (D61 voi | xd noi nhén ho so
. treong hop ti€p nhan tai Trung \
Bude 1| (3m PVHCC xa thi chuyén vé 01 ngay
Trung tdm PVHCC tinh).
- Thong bao bo sung, hoan
thién hodc tir chdi giai quyét
ho so (néu cd)
. A g A Chuyén vién dugc phéan .
Budc 2 Tham dinh ho so cong tham dinh 11 ngay
. X?t duAy ot va trlr}h Laflh dxao Lanh dao phong S¢ hitu N
Budce 3 S& phé duyét két qua tham trf tud vA An todn birc xa 01 ngay
dinh TTHC. i i
Xet duyét két qua TTHC tai
Budc 4 S¢ chuyén Van thu s& phat | Lanh dao S& 01 ngay
hanh.
Buéce 5 Pyat Iﬂlanhﬂ, chuyén Bd phan 1 Vin thu Sé 0,5 ngay
cua cua SO
2 1A L s \ Cong chure, vién chirc ctua 0,5 ngay
. Chuyén ho so dén Van phong | o, .°. P ’
Buéce 6 UBND tinh tSnclf htal Trung tam PVHCC
Budce 7 Van phong UBND tinh 04 ngay
Buoc 7.1 K,le’t*l tra, ticp nhdn, chuyén xit TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Iy ho so
. Xir Iy hé so, trinh lanh dao | Chuyén vién theo déi linh .
Budc 7.2 VPUBND tinh phé duyét vire 01 ngay
. Duyét ho so, trinh lanh dao | Lanh dao Vin phong .
Buoc 7.3\ UBND tinh ky UBND tinh 0I'ngay
Buoc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Buoc Phat hanh van ban, chuyén két | Van thw Van phong 0.5 nod
7.5 qua cho Trung tam PVHCC tinh. | UBND tinh o gy
Nhén kﬁt qud; Xac nhén trén | - Trung tim PVHCC tinh;
phan mém vé két qua da co, | - Trung tam PVHCC cap
Iuu kho,,théng bao tra ket qua | xa noi nhan ho so
. giai quyét TTHC cho ca nhan, \
Buoe 8 td0 chic hodc chuyén cho 01 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa d€ tra cho ca
nhan, to chirc
T(K)ng thoi gian giai quyét 20 ngay
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22. Thii tuc thu hdi Gidy chirng nhén té chirc giam dinh sé hitu cong nghiép (MTTHC:

1.011939)
STT Trinh tu/Ndi dung cong viée | Trach nhiém giai quyét Thot lglig:: thye
- Kiém tra, huong dﬁn,, tiép | - Trung tim PVHCC cua
nhan ho so, quét (scan) sO hoa tinh; )
va luu trt ho so dién tur, | - Trung tam PVHCC cap
chuyén xu ly ho so (D61 voi | xd noi nhén ho so
. truong hop tiép nhan tai Trung \
Bude 1 tam PVHCC xa thi chuyén vé 01 ngdy
Trung tam PVHCC tinh).
- Théng bao bd sung, hoan
thién hodc tur choi giai quyét
hod so (néu co)
. 2 A Chuyén vién dugc phan .
Budc 2 Tham dinh ho so cong thim dinh 69 ngay
. X?t duAyet V% trn}h Laflh dxao Lanh dao phong S¢ Hiu \
Buéce 3 S¢ phé duyét két qua tham 111 1€ v An fodn birc xa 03 ngay
dinh TTHC. i j
Xet duyét két qua TTHC tai
Buéc 4 S¢ chuyén Vian thu sé phat | Lanh dao S& 03 ngay
hanh.
Busce 5 P%lat Iqlanhq, chuyén Bd phan 1 Vin thu S& 0,5 ngay
cura cua S¢
2 1A L s . Cong chue, vién chirc cia 0,5 ngay
. Chuyén ho so dén Van phong | o, 5. > ’
Budce 6 UBND finh tS;g hta_u Trung tam PVHCC
Budce 7 Vian phong UBND tinh 10 ngay
Buoc 7.1 K’zeng tra, tiep nhan, chuyen xit TTPVHCC tinh 01 ngay
Iy ho so
. Xir Iy ho so, trinh lanh dao | Chuyén vién theo déi linh .
Budc 7.2 VPUBND tinh phé duyét viee 03 ngay
. Duyét hé so, trinh lanh dao | Lanh dao Vin phong .
Budc 7.3 UBND tinh ky_ UBND tinh 02 ngay
Budc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 03 ngay
7.5 o g UBND tinh 8y
Nl‘lén k‘ét qu;"l; )52'10 nhén trén | - Trung tim PVHCC tinh;
phan mém vé két qua da co, | - Trung tam PVHCC cap
luu kho, thong bao tra két qua | xa noi nhén ho so
. giai quyét TTHC cho ca nhén, \
Buoce 8 t6 chiac hodc chuyén cho 01 ngay
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca
nhan, t6 chirc
Tong thoi gian giai quyét 88 ngay
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IV. LINH VUC AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN

1. Cap chimg chi nhan vién birc xa (d6i véi ngudi phu trach an toan co sé X - quang chan
doan trong y té) (mi 2.002379)

. . A - . A eae £ Thoi gian
STT Trinh tw/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hé | - Trung tim PVHCC cua tinh;
80, quet (scan) s6 hoa va luu trir ho so' | - Trung tam PVHCC cap xa
dién tir, chuyén xur 1y ho so (D61 v6i | noi nhén ho so
Buse 1 truong hop tiép nhan tai Trung tam 01 ngay lam
PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm viée
PVHCC tinh).
- Thépg bao bd sung, hoan thién hoac
tir choi giai quyét ho so (néu co)
Budc 2 | Thim dinh hé so Cl}uyer} vién dugc phéan cong | 01 ngay lam
tham dinh Viéc
Buéce 3 Xet duyét va trinh Lanh dao So phé | Lanh dao phong S¢ hiru tri | 01 ngay lam
duyét két qua tham dinh TTHC. tué¢ va An toan burc xa viée
. Xét duyét két qua TTHC tai So | . . 01 ngay lam
BuGe 4 | uyén Van thu sé phét hanh. Lanh dao 5o viéc
Buéce 5 P}}at hanh, chuyén B phan 1 ctra ctia Vin the S& 0,5 ngay lam
Sé& ‘ ’ viéc
Buse 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND | Cong chuc, vién chuc cua S¢ | 0,5 ngay l[am
tinh tai Trung tdm PVHCC tinh viéc
Buée 7 | Vin phong UBND tinh 04 ngay fam
Buoc | Kiém tra, tiep nhan, chuyén xw ly ho TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam
7.1 kYo viéc
Buoc Xu’ ly hf) sa,ﬁtrmh lanh dao VPUBND Chuyén vién theo déi linh vuee 01 ngay lam
7.2 tinh phé duyét viec
Buoc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND | 01 ngay lam
7.3 tinh ky tinh viéc
B;f ZC Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 nfi?é fam
Bué6c | Phdt hanh vin ban, chuyén két qua | Van thw Vian phong UBND | 0,5 ng;‘zy lam
7.5 cho Trung tam PVHCC tinh. tinh viéc
N}lén ‘két’ qud; xdc nhan trén phan | - Trung tam PVHCC tinl};
mém ve két qua da co, luu kho, thong | - Trung tam PVHCC cap xa
. bao tra két qua gidi quyét TTHC cho | noi nhén ho so 01 ngay lam
Budc 8 | N 2 ; < X 2
ca nhan, t6 chic hodc chuyén cho viéc

Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cap xa d¢ tra cho ¢4 nhan, t6 chuc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam
viéce
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2. Thi tuc cip gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang chin
doan trong y té (mi 2.002380)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thuc hién
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, quét | - Trung tim PVHCC
(scan) s@ hoa Vé} lvu trit ho so dién ,tfr, chuyén | cua tinh;
xir Iy ho so (Doi voi trieong hop tiép nhdn 1ai | - Trung tam PVHCC
Bu6c 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén ve Trung | cip xanoinhanhdso | 0,5 ngay
tam PVHCC tinh)
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét ho so (néu co)
) Chuyén vién duoc .
Bute 2 Tham dinh hd so phan cong tham dinh 14 ngay
Xét duyét va trinh Lanh dao S& K}loa hoc qvé Lanh dao Phong So¢
Budc 3 | Cong nghé (KH&CN) phé duyét két qua tham | hiru tri tu¢ va an toan 01 ngay
dinh TTHC. birc xa
Buge 4 | Xet duyét két qua TTHC tai S6 KH&CN | Lanh dao S6 KH&CN 02 nei
chuyén Van thu S& KH&CN phat hanh. 83y
. Phat hanh, chuyén B phan 1 ctra cua S¢ | Van thu S6 KH&CN
BuoeS | kp&cN ;
0,5 ngay
Chuyén hé so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién chuc
Bude 6 cia S0 KH&CN tai 0.5 nod
Trung tim PVHCC | ~° "8%
tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh 06 ngay
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Buée 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo doi 1 ngay
duyét linh vuec
Buée 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 2 ngay
UBND tinh
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2 ngay
Bu6c 7.5 | Phdt hanh van ban, (so héa doi véi cdc két | Van thie Van phong
qua TTHC chua dwoc ky so phat hanh) | UBND tinh 0,5 ngay
chuyén ket qua cho Trung tam PVHC tinh.
Budc 8 | Nhan két qua, xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tim PVHCC
qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
quyet TTHC cho c4 nhan, t6 chic hodc | _ Trung tim PVHCC | 0,5 ngay
chuyeq cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | ¢4 x3 noi nhan hd so
cong cap xa de tra cho ca nhan, t6 chuc
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay
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3. Thii tuc gia han gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X-quang chén
doan trong y té (ma 2.002381)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyet thuc hién
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, quét | - Trung tam PVHCC
(scan) s@ hoa Vé} lvu trit ho so dién ,tfr, chuyén | cua tinh;
xu 1y ho so (Poi voi triecong hop tiép nhan tai | _ Trung tim PVHCC
Budc 1 | Trung tam PVHCC xda thi chuyén vé Trung cép xa noi nhan hd so 0,5 ngay
tam PVHCC tinh)
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét hd so (néu co)
) Chuyén vién duoc .
Buge 2 Tham dinh hd so phan cong tham dinh 14 ngay
Xét duyét va trinh Lanh dao S& K}loa hoc qvé Lanh dao Phong So¢
Budc 3 | Cong nghé (KH&CN) phé duyét két qua tham | hiru tri tu¢ va an toan 01 ngay
dinh TTHC. birc xa
Buge 4 | X€t duyét keét qua TTHC tai S¢ KH&CN | Lanh dao SOKH&CN |,
chuyén Van thu S& KH&CN phat hanh. g3y
; Phat hanh, chuyén B phan 1 ctra ctia S¢ | Vin thu S6 KH&CN
BuoeS | kp&cN ;
0,5 ngay
Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Cong chtrc, vién chuc
Bude 6 cia S6¢ KH&CN tai 0.5 nod
Trung tim PVHCC | 0 "8%
tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh 06 ngay
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Buée 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo doi 1 ngay
duyét linh vuc
Buée 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong 2 ngay
UBND tinh
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2 ngay
Bu6c 7.5 | Phdt hanh van ban, (so héa doi véi cdc két | Van thi Van phong
qua TTHC chua dwoc ky so phat hanh) | UBND tinh 0,5 ngay
chuyén ket qua cho Trung tam PVHC tinh.
Budc 8 | Nhan két qua, xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tim PVHCC
qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
quyet TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc | Trung tim PVHCC | 0,5 ngay
chuyeq cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | ¢4 x3 noi nhan hd so
cong cap xa dé tra cho ca nhan, to chuc
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay
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4. Thi tuc sira ddi gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X- quang
chan do4n trong y té (mi 2.002382)

. A n - . A e £ Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC cua
quét (scan) s hoa va luu trit hd so dién tu, | tinh;
chuyén xtr Iy hd so (Pdi véi truong hop | - Trung tim PVHCC cap 01 neav lam
Budc 1 | tiep nhan tai Trung tam PVHCC xa thi | xa noi nhén ho so gay 1a
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). viee
- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir
chbi giai quyét ho so (néu co)
Budc 2 | Tham dinh hd so Cﬂhuyénl Viép dugc phan | 01 ng.?aAy lam
cong tham dinh viéc
Buéce 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao phong S¢ hitu tri | 01 ngay lam
két qua tham dinh TTHC. tué va An toan burc xa viéc
Buéc 4 | Xet duyét két, qua TTHC tai So chuyén Lanh dao S6 01 ngay lam
Vin thu sé phat hanh. viée
. s 2 oA 1A s s < , 0,5 ngay
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén 1 cua cia S¢ Van thu So o
lam viéc
Cong chtrc, vién chtic cia | 0,5 ngay
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | S¢ tai Trung tim PVHCC | lam viéc
tinh
Buée 7 | Vin phong UBND tinh 04 e lam
Budc Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0ﬁ5 neay
7.1 lam viéc
Budc | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh | 01 ngay lam
7.2 phé duyét vue viéc
B;‘j g’c Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky %I@D 552 Van  phong | 01 nfl.?; fam
B;f ZC Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 n‘i%); lam
BuéGc | Phdt hanh van bdn, chuyén két qua cho | Van thu Van phong UBND | 0,5 ngay
7.5 Trung tam PVHCC tinh. tinh lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé | - Trung tdm PVHCC tinh;
két qua da co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tdm PVHCC cip
. qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chtrc | xa noi nhan hd so 01 ngay lam
Budce 8 < 2 A \ o
hodc chuyén cho Trung tam phuc vu hanh viéc
chinh cong cap xd dé tra cho ca nhan, to
chuc
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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5. Thi tuc bd sung gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Str dung thiét bi X- quang
chin do4n trong y té(mai 2.002383)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC cia
quét (scan) sO hoa va luu trir ho so dién | tinh;
tu, chlf’yén 75171 Iy ho so ()?éi VOi tmd’n% - Trung tim PVHCC cép
Budce 1 | hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa x4 noi nhan ho so 0,5 ngay
thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh)
- Thong bao bé sung, hqém thién hoac tir
choi giai quyét ho so (néu co)
i Chuyén vién duogc phan .
BUude 2 | Thim dinh ho so cong thim dinh 14 ngay
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ Khoa | Lanh dao Phong S¢ hitu tri
Bude 3 | hoc va Cong nghé (KH&CN) phé duyét | tu¢ va an toan birc xa 01 ngay
két qua tham dinh TTHC.
Xét duyét két qua TTHC tai SG | Lanh dao So KH&CN
Buéc4 | KH&CN chuyén Van thu S¢ KH&CN 02 ngay
phat hanh.
) Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra ctia | Vin thu S6 KH&CN
BuoesS | g5 KH&CON 0.5 ngay
Chuyén hd so dén Vin phong UBND | Cong chirc, vién chirc ctia
Budc 6 | tinh S6 KH&CN tai Trung tam | 0,5 ngay
PVHCC tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh 06 ngay
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so | TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Buée 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND | Chuyén vién theo doi linh 1 ngay
tinh phé duyét viee
Buée 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh | Lanh  dao  Van  phong 2 ngay
ky UBND tinh
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2 ngay
Bu6c 7.5 | Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cac | Van thie Vin phong UBND
ket qua TTHC chwa dwoc ky so phat | tinh 0.5 nod
hanh) chuyén ket qua cho Trung tdm o gAY
PVHC tinh.
Budc 8 Nhér} két qud, xac nhan trén phén mém | - Trung tdm PVHCC tinh;
vé két qua da co, luu kho, thong bao tra | - Tryng tam PVHCC cAp
két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, | x3 noi nhan hé so 0.5 ned
t0 chirc hodc chuyén cho Trung tam > NEAY
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho ca nhan, t0 chuc
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay
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6. Thii tuc cép lai gidy phép tién hanh cong viéc birc xa - Sir dung thiét bi X- quang chin
doan trong y té (ma 2.002384)

X ne A in . A £ Thoi gian
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC cua
quét (scan) s hoa va luu trir hd so dién tinh; ’
tu, chgyen xtt Iy hd so (D6i véi truong | - Trung tam PVHCC cap 01 neiv lam
Budc 1 | hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 | xa not nhén h6 so \%ié}(]:
thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). ;
- Théng bao bo sung, hoan thién hodc tur
choi gidi quyét ho so (néu cd)
Budc?2 | Thim dinh hd so Cﬂhuyenl vién dugc phan | 01 ngay lam
cong tham dinh viéc
Buéc 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong S¢ hitu tri | 01 ngay lam
duyét két qua tham dinh TTHC. tué va An toan burc xa viéc
Budc 4 X?t duyetqket qua TTHC tai S& chuyén Lanh dao S& 01 ngay lam
Van thu s6 phat hanh. viée
Buéc 5 Plvlat hanh, chuyén B9 phan 1 cua cua Vin the S& 0‘,5 ngay
S& lam viéc
2 1A £ s . Cong chuc, vién chuc cua | 0,5 ngay
Budc 6 gr}ll}lllyen ho so dén Van phong UBND S¢ tai Trung tam PVHCC | lam viéc
tinh
Buéc 7 | Vin phong UBND tinh 04 e lam
Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so | TTPVHCC tinh ?a;nigi
, Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND | Chuyén vién theo doi linh | 01 ngdy.ldm
Budéc 7.2 , ) ] 4
tinh phé duyét vue viéc
Bube 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh | Lanh dao Van phong | 01 ngay lam
) ky UBND tinh viéc
Buoc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 n‘i%); lam
Buoc Phdt hanh van bdn, chuyén két qua cho | Van thw Van phong UBND | 0,5 ﬁgc‘zy
7.5 Trung tam PVHCC tinh. tinh lam viéc
Nhap ket qua; xac nhan trén phan mém | - Trung tam PVHCC tinh’;
veé ket qua da c(),,lu'u kho, thong bao tra | - Trung tam PVHCC cap
. két qua giai quyet TTHC cho ca nhén, | xa noi nhén ho so 01 ngay lam
Budce 8 A
t6 chtic hodc chuyén cho Trung tam viéc
phuc vu hanh chinh cong cip xa dé tra
cho cé nhén, to chirc
10 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

lam viéc
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7. Thi tuc khai bo thiét bi X-quang chin doén trong y té (mi 2.002385)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thuwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, | - Trung tam PVHCC
quét (scan) sd hoa va luu trit ho so dién | cua tinh;
tu, chuyén xtr 1y ho so (Péi véi truong - Trung tam PVHCC 0.25 ngay lam
Bude 1 | hop tiep nhan tai Trung tam PVHCC xd | cap xa noi nhan ho so ’ 52y
thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) viee
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chbi giai quyét hd so (néu co)
Bude 2 i . Chuyén vién dugc phan | 0,5 ngay lam
Tham dinh ho so cong tham dinh viéc
Xét duy¢t va trinh Lanh dao S¢& Khoa | Lanh dao Phong S¢ hiru o
Buée 3 | hoc va Cong nghé (KH&CN) phé duyét | tri tué va an toan birc xa 0,25 ngay lam
két qua tham dinh TTHC. vige
Xeét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao S6 KH&CN 01 neay lam
Budc 4 | KH&CN chuyén Vin thu S¢ KH&CN gay
e 1x viée
phat hanh. j
Phat hanh, chuyén B6 phan 1 cua cua | Van thu S6 KH&CN
Budc 5 | S6 KH&CN 0,25 ngay lam
Chuyén ho so dén Van phong UBND | Cong chuc, vién chuc N
Butc6 | tinh : cia S6 KH&CN tai | 025 ngay lam
Trung tam PVHCC tinh Viee
Budc 7 | Van phong UBND tinh 2,25 ngay lam
viéc
Buéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so | TTPVHCC tinh 0,25 ngay lam
viéc
Bude 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND | Chuyén vién theo déi| 0,25 ngay lam
tinh phé duyét linh vuc viéc
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh | Lanh dao Van phong | 0,5 ngdy lam
ky UBND tinh viéc
Buéc 7.4 | Ky ho so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam
viéc
Buéc 7.5 | Phdt hanh vin ban, (s6 héa doi véi cdc | Van thw Van phong
két qua TTHC chwa dwoe ky sé6 phdt | UBND tinh 0,25 ngay lam
hanh) chuyén két quda cho Trung tam viéc
PVHC tinh.
Budc 8 | Nhan két qua, xac nhan trén phan mém | - Trung tdm PVHCC

vé két qua da c6, luu kho, thong béo tra
két qua giai quyét TTHC cho ca nhan,

tinh;
- Trung tdm PVHCC

0,25 ngay lam

td6 chic hodc chuyén cho Trung tdm | cAp x3 noi nhan ho so viée
phuc vu hanh chinh céng cip xa dé tra
cho c& nhan, t6 chirc

Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam

viéc
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8. Cap gidy phép sir dung thiét bi birc xa chup cit 16p vi tinh tich hop véi PET,
(PET/CT), tich hop véi SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phat tia X trong phén tich
huynh quang tia X, phén tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién tir, soi kiém
tra an ninh (ma 1.013951)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | - Trung tim PVHCC ciia
80, quét (scan) sO hoa va luu trir ho tinh;
s0 ‘dlen‘ tu, chuyeg XU 1}: ho S0 (boi | Trung tim PVHCC cép
v6i truong hop tiép nhén tai Trung oo 1A 1A
. o s PO x4 noi nhan ho so
Bugc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung 01 ngay
tam PVHCC tinh).
- Thong béo bd sung, hoan thién
hoac tir choi gidi quyét ho so (néu
co)
, Tham dinh hd so - Chuyén vién dugc phan ‘
Bute 2 cong tham dinh 36 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong \
Buoe 3 | 4 yet két qua thim dinh TTHC. 02 ngay
, Xét duyét két qua TTHC tai So | Lanh dao S ‘
Bute 4 Khoa hoc va Cong ngh¢ 03 ngay
, Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu + Chuyén vién
Bu6c S | cho Trung thm PVHCC tinh. :
02 ngay
Nhén lgé't qua; xac nhén trén phan | - Trung tdm PVHCC
mém vé két qua da co, luu kho, | tinh;
thong bao tra két qua giai quyét A %
; -T PVH
Buéc 6 | TTHC cho ci nhan, t6 chirc hoac | . Wng tam PVHCC cdp 01 ngay
Y R . x4 noi nhan ho so
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, to chirc
Tong thoi gian giai quyét 45 ngay
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9. Khai bao thiét bi birc xa chup cit 16p vi tinh tich hop véi PET, (PET/CT), tich
hop véi SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phat tia X trong phéan tich huynh
quang tia X, phan tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién tir, soi kiém tra
an ninh), vit li¢u hat nhan ngudn, vit li¢u hat nhan, thiét bi hat nhan (Mi 1.013948)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd | - Trung tam PVHCC cua
s0, quet (scan) sO hoa va luu trir ho tinh;
S0 .d1¢n‘ tu, chuyeg XU 1}: ho 50 (boi | Trung tim PVHCC cp o
vGi truong hop tiép nhan tai Trung Lo 01 ngay lam vigc
A e PO xa noi nhan ho so

Bugc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung
tam PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thi¢n
hoac tir chdi gidi quyét hd so (néu
co)

. Tham dinh ho so - Chuyén vién dugc phan | 01 ngay lam viéc
Budce 2 A L
cong tham dinh

Buée 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé Lanh dao phong 0,5 ngay lam viéc

duyét ket qua tham dinh TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai So | Lanh dao So 01 ngay lam viéc

Budc 4 \ A A
Khoa hoc va Cong nghé¢

Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu + Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén phén - Trung tam PVHCC | 01 ngay lam viéc
mém ve két qua da co, luu khg, tinh;
thong bdo tra két qua gidi quyét A £

. -T tam PVHCC
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac rung tam cap

chuyén cho Trung tAm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, to chirc

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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10. Cép chirng chi nhin vién birc xa cho ngudi phu trach an toan trong sir dung thiét bi
chup cit 16p vi tinh tich hop véi PET, (PET/CT), tich hop véi SPECT (SPECT/CT);
thiét bi birc xa phat tia X trong phan tich huynh quang tia X, phan tich nhiéu xa tia X,
soi bo mach, soi hién vi dién tir, soi Kiém tra an ninh (ma 1.013971)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | - Trung tim PVHCC cta | 01 ngay lam viéc
80, quét (scan) sO hoa va luu trir ho tinh;
s0 ‘dlgn‘ tu, chuyeg XU 1}: ho S0 (boi | Trung tim PVHCC cép
v6i truong hop tiép nhén tai Trung oo 1A 1A
. o s PO x4 noi nhan ho so
Bugc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung
tam PVHCC tinh).
- Thong béo bd sung, hoan thién
hoac tir choi gidi quyét ho so (néu
co)
. Tham dinh hd so - Chuyén vién dugc phan | 04 ngay lam viéc
Budc 2 A X e
cong tham dinh
Bude 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé Lanh dao phong 01 ngay lam viéc
duyét két qua tham dinh TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai So Lanh dao S¢ 02 ngay lam viéc
Budc 4 PR A
Khoa hoc va Cong ngh¢
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu + Chuyén vién 01 ngay lam viéc
cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén lgé't qua; xac nhén trén phan | - Trung tdm PVHCC | 01 ngay lam viéc
mém vé két qua da co, luu kho, | tinh;
thong bao tra két qua giai quyét A %
: -T tam PVHCC
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t& chitc hofc | . oo o0 cap

chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, to chirc

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc




126

11. Gia han gidy phép tién hanh thiét bi birc xa chup cit 16p vi tinh tich hop véi PET,
(PET/CT), tich hop véi SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phat tia X trong phén tich
huynh quang tia X, phén tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién tir, soi kiém
tra an ninh.(ma 1.014204)

. A A ‘A . A e £ Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hé so, quét | - Trung tim PVHCC cua
(scan) sO hoa ‘Vél lu’u’ trit ho so dién t}“r, tinh; )
chuyén xur ly h6 so (Doi voi truong hop ti€p | - Trung tam PVHCC cap
Bude 1 | nhén tai Trung tim PVHCC x4 thi chuyén | xa noi nhén h6 so 01 ngay
ve€ Trung tam PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoac tir
choi gidi quyét ho so (néu cd)
. 2 g A Chuyén vién dugc phan \
Budc 2 | Tham dinh ho so cong thim dinh 14 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao phong S¢ hitu \
Bu6e 3 11 ¢ qua thim dinh TTHC. irf tué va An toan birc xa | 02 188
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén Vin | . . , .
Budc 4 thu s& phat hanh. Lanh dao S¢ 02 ngay
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phan 1 cua cua S& Vin thu So 0,5 ngay
o ) Cong chirc, vién chirc cua
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh S¢ tai Trung tam PVHCC 0,5 ngay
tinh
Buée 7 | Van phong UBND tinh 09 ngay
B;f (]70 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 01 ngay
Budc | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh .
. . 02 ngay
7.2 phé duyét viece
Buoc A g A NI , , Lanh dao Van phong .
73 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 02 ngay
B;f Zc Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 03 ngay
Buwéc | Phat hanh van ban, chuyén két quda cho | Van thw Van phong 01 nod
7.5 | Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh g4
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | tinh; ,
Budce 8 | giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc | - Trung tam PVHCC cap 01 ngay
chuyén cho Trung tam phuc vu hanh chinh | x& noi nhan ho so
cong cap xa dé trd cho cé nhéan, to chirc
Tong thoi gian giai quyét 30 ngay
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12. Stra ddi gidy phép tién hanh thiét bi birc xa chup cit 16p vi tinh tich hop véi PET,
(PET/CT), tich hop véi SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phat tia X trong phén tich
huynh quang tia X, phén tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién tir, soi kiém
tra an ninh (ma 1.014206)

X A A ‘n . A o z. | Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC cua
quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tinh; ’
tu, chuyén xur Iy h6 so (Poi voi truong | - Trung tam PVHCC cap 01 neav lam
Budc 1 | hop tiép nhén tai Trung tdim PVHCC x& | x& noi nhén ho so \%ié}(]:
thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). ;
- Théng bao bo sung, hoan thién hoac tur
choi gidi quyét ho so (néu cd)
Budc?2 | Thim dinh hd so CAhuyenX vién dugc phan | 01 ngay lam
cong tham dinh viéc
Bude 3 Xet duy€t va trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong S¢ hiru | 01 ngay lam
duyét két qua tham dinh TTHC. tri tué va An toan birc xa viéc
Budc 4 X?t duy(_atqket qua TTHC tai S¢ chuyén Lanh dao So 01 ngay lam
Van thu sé phat hanh. viée
Budce 5 P13at hanh, chuyén BO phan 1 cua cua Vin the S& 0‘,5 ngay
S& lam viéc
2 LA £ < \ Cong chtrc, vién chic cua | 0,5 ngay
Buédce 6 (;huyen ho so'dén Van phong UBND S¢ tai Trung tim PVHCC | 1am viée
tinh .
tinh
Buéc 7 | Vin phong UBND tinh 04 nvg;{: lam
Buéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so | TTPVHCC tinh ?a;nigi
, X ly ho so, trinh lanh dao VPUBND Chuyén vién theo doi linh | 01 ngdy.ldm
Buoc 7.2 , B A 4
tinh phé duyét viee viéc
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh | Lanh dao Van phong | 01 ngay lam
) ky UBND tinh viéc
Buoc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 n‘i%); lam
Buoc Phdt hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van  thw Van phong | 0,5 ﬁgc‘zy
7.5 Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh lam viéc
Nhép ket qua; xac nhan trén phan mém | - Trung tam PVHCC
Vé, két qua da cc'),’lu'u kho, thong béo tra | tinh; ,
. ket qua gidi quyét TTHC cho cé nhén, | - Trung tdm PVHCC cap | 01 ngay lam
Buoc 8 2 , < 2 A N e A 1A .
to chic hoac chuyén cho ,Trung tam | xd noi nhan ho so viéc
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho c4 nhan, t6 chirc
10 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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13. B sung gidy phép tién hanh thiét bi birc xa chup cit 16p vi tinh tich hop véi PET,
(PET/CT), tich hop véi SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phat tia X trong phén tich
huynh quang tia X, phén tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién tir, soi kiém
tra an ninh. (ma 1.014207)

. A A - . A ene £ Thoi gian
STT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, huc’mg dan, tiép nhéq ho| - Trung tam PVHCC cua
50, quet (scan) s6 hoa va luu trir ho so tinh; ,
dién tir, chuyén xu ly ho so (D61 véi | - Trung tam PVHCC cap xa

. truong hgp ti€ép nhan tai Trung tdm | noi nhén ho so \

Bude 1 PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam 01 ngdy
PVHCC tinh).
- Thf)pg bao b6,sur{g, hoép thién hodac
tr choi giai quyét ho so (néu co)

. X s A Chuyén vién dugc phan \
Budc 2 | Tham dinh ho so cong thim dinh 14 ngay
Busc 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S& phé€ | Lanh dao phong S¢ hitu tri 02 ned

duyét két qua thdm dinh TTHC. tué va An toan bic xa gay

. Xét duyét két qua TTHC tai So |, . \ .
Bugc 4 chuyén Vin thu s phat hanh. Lanh dao 56 02 ngay
Bude 5 lggat hanh, chuyén Bg phan 1 ctra cua Vin the S6 0,5 ngay
Budce 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND | Céng chiic, vién chiic cia S§ | 0,5 ngay

tinh tai Trung tdm PVHCC tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh 09 ngay
Buoce 7.1 gem fra, tiép nhan, chuyén xit 1y ho TTPVHCC tinh 01 ngay
Bude 7.2 Xw ly h? SO’,AZVll’lh lanh dao VPUBND | Chuyén vién theo doi linh 02 ngay
tinh phé duyét v
Bube 7.3 l?uy.et’ ho so, trinh lanh dao UBND L,anh dao Van phong UBND 02 ngay
tinh ky 9 tinh
Buoc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 03 ngay
Buoc | Phat hanh van ban, chuyén ket qua | Van thu Van phong UBND 01 ned
7.5 | cho Trung tam PVHCC tinh. tinh &y
Nhén ‘két, qua; xac nhan trén phan | - Trung tam PVHCC tiqh;
mém vé két qua da co, luu kho, thong | - Trung tam PVHCC cap xa

. bao tra két qua giai quyét TTHC cho | noi nhan ho so \

Bugc 8 c4 nhan, td6 chirc hodc chuyén cho 01 ngay
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
cap xa dé tra cho cd nhan, t6 chiic
Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay
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14. Cép lai gidy phép tién hanh thiét bi birc xa chup ciit 16p vi tinh tich hop véi PET,
(PET/CT), tich hop véi SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phat tia X trong phén tich
huynh quang tia X, phén tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién tir, soi kiém
tra an ninh (ma 1.014205)

. A A ‘n . A e £ Thoi gian
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC cua
quét (scan) sd héa va luu trir hd so dién tinh;
tu, chqyén xtr 1y hd so (P6i véi truong | - Trung tAm PVHCC cap 01 nev lam
Budc 1 | hop tiép nhan tai Trung tdim PVHCC xa | xa noi nhéan ho so gay la
thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). viee
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Budc?2 | Thim dinh hd so Cﬂhuyénl Viég dugc phan | 1,5 nga‘}y lam
cong tham dinh viéc
Bude 3 Xet duyét va trinh Lanh dao So phé duyét | Lanh dao phong S¢ hitu | 01 ngay lam
két qua tham dinh TTHC. tri tué va An toan burc xa viéc
Buge 4 | Xét duyét két’quf‘ﬁl TTHC tai S& chuyén Lanh dao S6 01 ngay lam
Van thu sé phat hanh. viée
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra cua S¢ | Van thu S¢ 0.5 n\jgizz lam
Cong chuec, vién chirc cua | 0,5 ngay lam
Bu6c 6 | Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh | S¢ tai Trung tim PVHCC viéc
tinh
. < \ . 04 ngay lam
Budc 7 | Van phong UBND tinh viee
Budéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0.5 nvgicél)c/ fam
, Xur ly hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh Chuyén vién theo doi linh | 01 ngay lam
Budéc 7.2 . p A
phé duyét vue viéc
Bude 7.3 Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh | Lanh dao Vin phong | 01 ngay lam
Tk UBND tinh vigc
Budc 7.4 | Ky ho so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 01 nfl?; fam
BuGc | Phat hanh van ban, chuyén két qud cho | Van thw Vin phong | 0,5 ngay lam
7.5 Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh vigc
Nhan két qué; xac nhan trén phﬁn mém | - Trung tam PVHCC
vé két qua da co, luu kho, thong bédo tra | tinh;
. két qua giai quyét TTHC cho cé nhén, t6 | - Trung tim PVHCC cép | 0,5 ngay lam
Budc 8 , < 2 A N A 1A A
chtrc hodc chuyén cho Trung tdim phuc vu | xa noi nhéan ho so viéc
hanh chinh coéng cdp xd dé tra cho ca
nhén, td chuc
10 ngay lam

Tong thoi gian gidi quyét

viéc
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V. LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
1. Thii tuc Chap thuin chuyén giao cong nghé (Ma TTHC: 1.013918)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan h@ - Trung tam PVHCC cua
80, quét (scan) sO hoa va luu trir ho tinh;
so dién tr, chuyén xu Iy ho so (D61 | - Trung tam PVHCC cép
voi truong hop tiép nhan tai Trung x4 noi nhan ho so
Budc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung 01 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh).
- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir choi giai quyét hd so (néu
co)
) - Chuy@n vién dugc phan 75 neav 13 .
BUOC2 | Tham dinh hd so cong tham dinh fgay tam viee
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong NEETUNNN
Bute 3 duyét két qua tham dinh TTHC. 01 ngdy lam vige
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao So s
Budc 4 Khoa hoc va Cong nghé 02 ngay lam viéc
Bud Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu + Chuyén vién
udeS | cho Trung tdm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan | - Trung tim PVHCC
meém vé keét qué’ da co, luu khg, tinh;
thong bao tra k&t qua giai quyét | Trung tdm PVHCC cip
Buge 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | x3 noi nhan hd so 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, to chirc

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc
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2. Thii tuc Cip Gidy phép chuyén giao cong nghé (Ma TTHC: 1.013927)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian thue hién
quyeét
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan - Trung tam
hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit | PVHCC cua tinh;
ho so dién tir, chuyén xu ly ho so - Trung tAm
(Déi vé6i trudmg hop tiép nhan tai | pyHCC cép xa noi
Budce 1 Tmng tam PVHCC x3 thi chuyen nhan hd so 01 ngay lam viéc
ve Trung tam PVHCC tinh).
- Thong béo bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)
- Chuyén vién dugc
Bu6c 2 | Thim dinh hd so phin cong tham 10 ngay lam viéc
dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong T
Bute 3 1 4 1vét két qua thim dinh TTHC. 01 ngdy lam viee
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Linh dao S¢ T
Budc 4 Khoa hoc va Cong nghé 02 ngay lam viéc
Budc 5 Phat hanh vian ban, chuyén két qua | Van thu + Chuyén
uoc cho Trung tam PVHCC tinh. vién 0,5 ngay lam viéc
Nhén lgét qué; xac nhan trén phﬁn - Trung tam
mém vée ket quélr da co, luu khq, PVHCC tinh;
thong bao tra két qua giai quyét | . Trung  tam
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, to chirc hoac 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chirc

PVHCC cép xa noi
nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc
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3. Thi tuc: Gidy chimg nhin da diéu kién hoat dong dich vu danh gia cong nghé
(Ma TTHC: 1.013931)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | - Trung tim PVHCC ciia
s0, quét (scan) sO hoa va luu trir ho tinh;
so dién tir, chuyén xur Iy ho so (P61 | - Trung thm PVHCC cép
voi truong hop tiép nhén tai Trung x4 noi nhan ho so 01 nedv I3
Buéc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung ngiy am
tam PVHCC tinh). viee
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir choi giai quyét ho so (néu
co)
Bude 2 Tham dinh ho so - Chuyén vién dugc phan | 05 ngay lam
cong tham dinh viéc
Bude 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong 01 ngay lam
duyét két qua tham dinh TTHC. viéc
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao So 02 ng?y lam
Khoa hoc va Cong ngh¢ viéc
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu + Chuyén vién 0,5 ngay lam
Budce 5 3
cho Trung tam PVHCC tinh. viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan | - Trung tim PVHCC
mém vé keét qué, da co, luu khg, tinh;
thong bao tra két qua giai quyét| . Trung taim PVHCC cép N
Buge 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc | x3 noi nhan hd so 0.5 n\igiaéz lam
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh i
chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, t6 chirc
Téng thoi gian giai quyét 10 ngay lam

viéc
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4. Tha tuc: Sira doi, bd sung Gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong dich vu danh
gia cong nghé¢ (Ma TTHC: 1.013933)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | - Trung tim PVHCC cia
50, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho tinh;
so dién tir, chuyén xir Iy ho so (P61 | - Trung tam PVHCC cép
v6i trudng hop tiép nhan tai Trung xd noi nhan hd so
Budc 1 | tam PVHCC x4 thi chuyen vé Trung 01 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh).
- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)
Budc 2 - Chuyén vién dugc phan 05 neav im via
Y92 | Tham dinh hd so cong thdm dinh fgay tam viee
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong T
Buoe 3 | qyét két qua thim dinh TTHC. 01 ngay lam vice
, Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao S& o
Budc 4 Khoa hoc va Céong nghé 02 ngay lam viéc
, Phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu + Chuyén vién
Buoe > | oo Trung tdm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qué; xac nhan trén phz‘in - Trung tam PVHCC
meém vé keét qué’ da co, lIuu khq, tinh;
thong bao tra két qua giai quyét | . Trung tam PVHCC cép
Buge 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | x3 noi nhan hd so 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho cé
nhan, to chirc

Téng thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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5. Thii tuc: Cip lai Gidy chirng nhan da diéu kién hoat dong dich vu danh gia cong
nghé (Ma TTHC: 1.013936)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thai gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan tiép nhan | - Trung tim PVHCC cua
hd so, quét (scan) sb hoa va luu tinh;
trit ho so dién tar, chuyén xu ly ho | - Trung tdm PVHCC cép
so (Dbi véi truong hop tiép nhan xd noi nhan hd so
o 1 tai Trung tam PVHCC xa thi | neiv 1 o
Buée 1 | huyén vé Trung tam PVHCC 01 ngdy lam viéc
tinh).
- Théng bao b sung, hoan thién
hodc tir chdi gidi quyét ho so (néu
co)
) - Chuyén vién dugc phan oo o
Budc 2 Thém dinh hd so cong thim dinh 01 ngay lam viéc
Xeét duyét va trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao phong
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh 01 ngay lam viéc
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao So T
Budce 4 Khoa hoc va Céong nghé 01 ngay lam viéc
, Phat hanh vin ban, chuyén két | Van thu + Chuyén vién
Buge 5 qué cho Trung tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén l\(ét qué;’ xac nhan trén | - Trung tam PVHCC
phan mém vé két qua da co, luu | tinh;
kho, thong bao tra két qua giai | - Trung tam PVHCC cép
Bude 6 | quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc | x3 ngi nhan hd so 0,5 ngay lam vi¢c

hodc chuyén cho Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho ca nhan, t6 chic

Téng thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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6. Thi tuc: Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong dich vu giam dinh cong nghé
(Ma TTHC: 1.013939)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd | - Trung tim PVHCC cua
s0, quet (scan) s hoa va luu trir hd so tinh;
dién tu, chuyep xir 1y ho so (D6i vai | _ Trung tim PVHCC cép
Bude 1 truong hop ti€p nhan tai Trung tdm x4 noi nhan ho so 01 ngay lam
uoc PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam viéc
PVHCC tinh).
- Thépg bao bd sung, hoéu} thién hodc
tur choi gidi quyét ho so (néu co)
Bute 2 - Chuyén vién duogc phén | 05 ngay lam
%€ | Thim dinh hé so cong tham dinh vie
Bude 3 Xet duy€t va trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong 01 ngay lam
duyét két qua tham dinh TTHC. viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S Khoa | Lanh dao S 02 ngay lam
Budc 4 A A A
hoc va Céng nghé viéc
Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu + Chuyén vién
Buéc 5 | cho Trung tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam
viéc
Nhén ‘ké't’ qué; xac nhan trén phan |- Trung tdim PVHCC
mém ve két qua da co, luu kho, thong | tinh;
. bao tra két qua giai quyét TTHC cho | - Trune tim PVHCC cép | 0,5 ngay lam
Buéc 6 g . p "
ca nhan, to chitc hoic chuyén cho | x3 noi nhan hd so viéc
Trung tam phyc vy hanh chinh cong
cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chuc
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay lam

viée
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7. Thii tuc: Sira doi, bé sung Gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong dich vu giam
dinh cong nghé¢ (Ma TTHC: 1.013940)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd | - Trung tim PVHCC cua
s0, quet (scan) s hoa va luu trir hd so tinh;
dién tu, chuyep xir 1y hd so (Péi véi | - Trung tdm PVHCC cép
. truong hop ti€p nhén tai Trung tam x3 noi nhan hd so TR
Bude 1 | pyHCC xa thi chuyén vé Trung tim ' 01 ngay lam viéc
PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc
tir chi giai quyét ho so (néu co)
, - Chuyén vién dugc phan NP
Budc 2 Thém dinh hd so cong thim dinh 05 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong NEETUNN
Buoe 3 | 4 1yet két qua thim dinh TTHC. 01 ngay lam vige
Budc 4 Xeét d}lye_::[ két qua TTHC tai S¢& Khoa | Lanh dao S& 02 ngay lam vice
hoc va Cong nghé
Bud Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu + Chuyén vién
uoeS | cho Trung tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
N}lén }(ét, qua; xac nhan trén phan |- Trung tdm PVHCC
mém vé két qua da co, luu kho, thong | tinh;
Budc 6 béo tra két qua giai quyét TTHC cho | _ Trung tim PVHCC cfp | ¢ 5 ngdy 1am viéc

c4 nhéan, t0 chirc hodc chuyén cho
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cap xa dé tra cho ca nhan, to6 chirc

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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8. Thi tuc: Cip lai Gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong dich vu giam dinh cong
nghé (Ma TTHC: 1.013943)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue
hién
- Kiém tra, huéng dan tiép nhan | - Trung tim PVHCC ciia
hd so, quét (scan) sd hoa va luu trix tinh;
hé so dién tir, chuyén xu ly ho so | . Trung tim PVHCC cép
(D6i véi truong hop tiép nhan tai x4 noi nhan hd so
Buge 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén 01 ngay lam viéc
ve Trung tdam PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)
Budc 2 - Chuyén vién dugc phan 01 nedv lim vie
Y92 | Tham dinh hd so cong thim dinh figay Jam viee
. Xét duy¢t va trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong T
Buoe 3 | qyét két qua thim dinh TTHC. 01 ngay lam viéc
, Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao S¢ A
Budc 4 Khoa hoc va Céong nghé 01 ngay lam vi¢c
, Phat hanh van ban, chuyén két qua | Van thu + Chuyén vién
Buoe > | oo Trung tdm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén lgét qué; xac nhan trén phﬁn - Trung tam PVHCC
mém vé keét quélr da co, luu khg, tinh;
thong bao tra két qua giai quyét | - Trung tim PVHCC c4p
Buge 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | x3 ngi nhan ho so 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chirc

Téng thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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9. Thii tuc: Xac nhin phwong tién van tii chuyén dung trong diy chuyén cong nghé
sir dung true tiép cho hoat dong san xuit ciia dw 4n dau tw (Ma TTHC: 1.013944)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhdn | - Trung tim PVHCC cua
hd so, quét (scan) sd hoa va luu tinh;
trit ho so dién tir, chuyén xu ly hé | - Trung tim PVHCC cép
so (D4i véi truong hop tiép nhan x4 noi nhéan hd so
. tai Trung tdm PVHCC xa thi .
Budc 1 chuyén vé Trung tim PVHCC 01 ngay
tinh).
- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi gidi quyét ho so (néu
co)
- TH 1: 05 ngay
(Khong phai thanh
lap hoi dong tham
Bude 2 - Chuyén vién dugc phan | tra hé so)
Tham dinh ho so cong thim dinh - TH 2: 15 ngay
(Can thiét phai
thanh lap hoi dong
tham tra ho so).
Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao phong
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh 01 ngay
TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao S& \
Buoe 4 Khoa hoc va Cong nghé 02 ngay
Bud Phat hanh vin ban, chuyén két | Van thu + Chuyén vién

uoe S qua cho Trung tim PVHCC tinh. 0,5 ngay
Nhén két qua; xac nhén trén phan | - Trung tam PVHCC
mém vé két qua da cd, luu kho, | tinh;
thong bao tra két qua giai quyét | Trung tim PVHCC cép
Bu6c 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chitc hoic | x3 noi nhan hd so 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chirc

Tong thoi gian giai quyét

-TH1: 10 ngay
(Khong phai thanh
Idp héi dong tham

tra hé so)

- TH2: 20 ngay
(Can thiét phai
thanh lgp héi dong
tham tra hé so).
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10. Thi tuc: Cip Gidy chirng nhin hoat ddng vng dung cong nghé cao cho té chirc
(Ma TTHC: 1.013957)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién
- Kiém tra, hudng dan tiép nhan | - Trung tim PVHCC cia
hd so, quét (scan) sé hoa va luu tinh;
trit ho so dién tir, chuyén xu ly ho | - Trung tim PVHCC cép
so (Dbi véi truong hop tiép nhan x4 noi nhan hd so
o 1 tai Trung tam PVHCC xa thi | neiv 12 o
Bube 1 | huyén vé Trung tam PVHCC 01 ngdy lam viéc
tinh).
- Théng bao b6 sung, hoan thién
hodc tir chéi gidi quyét ho so (néu
c0)
, - Chuyén vién duoc phan o o
Budce 2 Thém dinh hd so cong tham dinh 05 ngay lam viéc
Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao phong
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh 01 ngay lam viéc
TTHC.
: Xét duyét két qua TTHC tai So | Lanh dao So T
Budc 4 Khoa hoc va Cong nghé 02 ngay lam vi¢c
, Phat hanh vian ban, chuyén két | Van thu + Chuyén vién
Buge 5 qua cho Trung tdm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhén trén phan | - Trung tim PVHCC
mém vé két qua da co, luu kho, | tinh;
thong bao tra két qua giai quyét | Trung tdm PVHCC cip
Buéc 6 | TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc | x3 noi nhan hd so 0,5 ngay lam vi¢c

chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chuc

Téng thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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11. Thia tuc: Céap Gidy chirng nhan hoat dong wng dung cong nghé cao cho ¢4 nhin
(Ma TTHC: 1.013960)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thai gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan tiép nhan | - Trung tim PVHCC cua
hd so, quét (scan) sb hoa va luu tinh;
trit ho so dién tar, chuyén xu ly ho | - Trung tdm PVHCC cép
so (Dbi véi truong hop tiép nhan xd noi nhan hd so
o 1 tai Trung tam PVHCC xa thi | neiv 1 o
Buée 1 | huyén vé Trung tam PVHCC 01 ngdy lam viéc
tinh).
- Théng bao b sung, hoan thién
hodc tir chdi gidi quyét ho so (néu
co)
) - Chuyén vién dugc phan oo o
Budc 2 Thém dinh hd so cong thim dinh 05 ngay lam viéc
Xeét duyét va trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao phong
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh 01 ngay lam viéc
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao So T
Budce 4 Khoa hoc va Céong nghé 02 ngay lam viéc
, Phat hanh vin ban, chuyén két | Van thu + Chuyén vién
Buge 5 qué cho Trung tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén l\(ét qué;’ xac nhan trén | - Trung tam PVHCC
phan mém vé két qua da co, luu | tinh;
kho, thong bao tra két qua giai | - Trung tam PVHCC cép
Bude 6 | quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc | x3 ngi nhan hd so 0,5 ngay lam vi¢c

hodc chuyén cho Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho ca nhan, t6 chic

Téng thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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12. Thi tuc: Cap Gidy chirng nhian doanh nghiép cong nghé cao
(Ma TTHC: 1.013961)

STT Trinh tu/Ndi dung céng viée | Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hi¢én
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan | - Trung tim PVHCC cua
ho so, quét (scan) s6 hoa va luu tinh;
ho so (D01 voi truong hop tiép x3 noi nhan hd so
. nhén tai Trung tam PVHCC xa o o
Bude 1| s chuyén vé Trung tam 01 ngay lam vic
PVHCC tinh).
- Thong bao bo sung, hoan thién
hodc tr ch6i giai quyét hd so
(néu co)
Buée 2 - Chuyén vién dugc phan 15 nedv Lim vie
udc . ) A 2 e ngay lam viéc
Tham dinh hd so cong tham dinh say fam vie
Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao phong
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh 01 ngay lam viéc
TTHC.
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao So N A
Budc 4 Khoa hoc va Céong nghé 02 ngay lam viéc
Phat hanh vin ban, chuyén két | Van thu + Chuyén vién
Buéc 5 | qua cho Trung tdm PVHCC 0,5 ngay lam viéc
tinh.
Nhén l§ét qua; xac nhén trén | - Trung tdm PVHCC
phan mém veé két qua da co, luu | tinh;
kho,A thong bao tra k’ét qqu'i giéXi - Trung tdm PVHCC cép
Budc 6 quyét TTHC cho ca nhan, t0 | x3 ngi nhan hd so 0,5 ngay lam vice

chic hodc chuyén cho Trung
tam phuc vy hanh chinh cong
cAp x3 dé tra cho ca nhan, to
chtrc

Tong thoi gian giai quyét

20 ngay lam viéc
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13. Thi tuc: Cip Gidy chirng nhin hoat dong nghién ciru va phat trién cong nghé
cao cho té chire (Ma TTHC: 1.013964)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | - Trung tim PVHCC cia
50, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho tinh;
so dién tir, chuyén xir Iy ho so (P61 | - Trung tam PVHCC cép
v6i trudng hop tiép nhan tai Trung xd noi nhan hd so
Budc 1 | tam PVHCC x4 thi chuyen vé Trung 01 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh).
- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)
Bude 2 Tham dinh ho so - AChuyexn vién duogc phan 05 ngay lam viee
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong N qxe ia
Bute 3 duyét két qua tham dinh TTHC. 01 ngdy lam viee
. Xét duyét két qua TTHC tai S& | Linh dao S& N
Budc 4 Khoa hoc va Céng nghé 02 ngay lam viéc
Bud Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Vin thu + Chuyén vién
uoeS | o Trung tdm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén k‘é't qua; xac nhan trén phan | - Trung tdm PVHCC
mém vE két qué’ da co, luu khq, tinh;
thong bao tra két qua giai quyét | . Truyng tam PVHCC cép
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc | x3 ngi nhan hd so 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, t0 chirc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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14. Thi tuc: Cip Gidy chirng nhin hoat dong nghién ciru va phat trién cong nghé
cao cho ca nhan (Ma TTHC: 1.013969)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién
- Kiém tra, hudng dan tiép nhan | - Trung tim PVHCC ciia
hd so, quét (scan) sé hoa va luu tinh;
trit ho so dién tir, chuyén xu ly ho | - Trung tim PVHCC cép
so (P6i vé6i truong hop tiép nhan x4 noi nhan hd so
e 1 tai Trung tam PVHCC xa thi | neiv 1 o
Buée | huyén vé Trung tam PVHCC 01 ngdy lam viéc
tinh).
- Théng bao bd sung, hoan thién
hoac tir chéi gidi quyét ho so (néu
co)
, - Chuyén vién duogc phan o o
Budce 2 Thim dinh hd so cong tham dinh 05 ngay lam viéc
Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ | Lanh dao phong
Budc 3 | phé duyét két qua tham dinh 01 ngay lam viéc
TTHC.
: Xét duyét két qua TTHC tai So | Lanh dao So T
Budc 4 Khoa hoc va Céng nghd 02 ngay lam vi¢c
, Phat hanh vin ban, chuyén két | Van thu + Chuyén vién
Buac 5 qua cho Trung tdm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén 1§ét qua; xac nhan trén |- Trung tam PVHCC
phan mém vé két qua da cd, luu | tinh;
kho, thong bao tra két qua giai | - Trung tam PVHCC cép
Bude 6 | quyét TTHC cho ca nhén, to chirc | x3 ngi nhan hd so 0,5 ngay lam vi¢c

hodc chuyén cho Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cap xa de tra
cho c4 nhan, t6 chirc

Téng thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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15. Thii tuc: Cap Gidy chirng nhan doanh nghiép thanh 1ap méi tir du 4n dau tu san
xuét sian phim thudc Danh muc sin phim cong nghé¢ cao dwge khuyén khich phat
trién (Ma TTHC: 2.002794)

STT Trinh tw/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian thuc
quyeét hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhdn ho so, | - Trung tim PVHCC
quét (scan) so hoa va luu trir ho so dién cua tinh;
tw, chuyén xu ly ho so (D61 voi trudng | - Trung tam PVHCC

Budéc 1 | hop tiépqnhé‘n tai Trung tdam PVHCC xa cép x4 noi nhan ho so | 01 ngay lam viéc
thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh).
- Théng bao ‘pé sung, hpén thién hoac tir
choi giai quyét ho so (néu cd)

Bude 2 Thém dinh hd S0 hoac thanh lap Hoi - Chuyén Vi7én duoc 15 ned
dong tu van tham dinh phén cong tham dinh g2y

. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢& phé | Lanh dao phong NPT

Bute 3 duyét két qua tham dinh TTHC. 03 ngdy lam vice

Budc 4 X‘et dAuyc_et ke‘E qua TTHC tai S¢ Khoa hoc | Lanh dao S¢ 02 ngay lam viée
va Cong nghé

Butc § Phat hanh vian ban, chuyén két qua cho | Van thu + Chuyén

oe Trung tam PVHCC tinh. vién 0,5 ngay lam viéc

Nhén két qua; xac nhan trén phan mém | - Trung tdm PVHCC
veé két qua da co, luu kho, thong bao tra tinh;

Buéc 6 két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 | . Trung tam PVHCC 0,5 ngay lam vice

chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, t0 chirc

cap xa noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

22 ngay: trong
d6 15 ngay ho so
hodc thanh lap
Héi dong tw van
tham dinh va 07
ngay lam viéc xét
duyét cip Gidy
chirng nhan
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16. Thi tuc Cip Gidy chimg nhin co sé wom tao doanh nghiép cong nghé cao
(Ma TTHC: 1.008059)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho | - Trung tam PVHCC cua
80, quét (scan) sO hoa va luu trir ho tinh;
so dién tr, chuyén xtr ly ho so (P61 | - Trung tim PVHCC cép
vOi truong hop ti€p nhén tai Trung x4 noi nhan hd so
Budc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung 01 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién
hoac tir chdi gidi quyét hd so (néu
co)
Buge o | Tham dinh ho so hodc thanh 1ap Hoi | - Chuyén vién dugc phan 15 nad
dong tu van tham dinh cong tham dinh gay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé | Lanh dao phong T
Buge 3 duyét két qua thim dinh TTHC. 03 ngdy lam viee
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ | Lanh dao So T
Budc 4 Khoa hoc va Cong nghé 02 ngay lam vi¢c
Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua | Van thu + Chuyén vién
uoce cho Trung tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan | - Trung tim PVHCC
mém vé ket qua da co, luu kho, tinh;
thong bao tra két qua giai quyét| . Trung taim PVHCC cép
Budc 6 | TTHC cho ca nhén, t6 chic hodc | x3 ngi nhan hd so 0,5 ngay lam vi¢c

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, to chirc

Téng thoi gian giai quyét

22 ngay: trong do
15 ngay hé so
hoac thanh lap
Hoi dong tw véan
tham dinh va 07
ngay lam viéc xét
duyét cip Gidy
chirng nhan
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17. Thii tuc: Cong nhéin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé do to
chirc, ca nhan ty diu tw nghién ciru (Ma TTHC: 1.011812)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhi¢m giai Thoi gian
quyét thue hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho so, quét | - Trung tam PVHCC
(scan) s‘é hoa va luu trir hd so dién tur, chuyén | cta tinh;
.| xtr Iy ho so (Poi voi truong hop tiep nhdn tai | - Trung tam PVHCC N
BL;OC Trung tam PVHCC xd thi chuyén vé Trung | cAp xi noi nhan ho so 01 n\%fé}é lam
tam PVHCC tinh) i
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chbi
giai quyét hd so (néu c6)
Budc Chuyén vién dugc | 12 ngay lam
2 Tham dinh hd so phan cong tham dinh viéc
Bude Xet duyét va trinh Lanh dao S6 Khoa hoc va | Lanh dao Phong Cong 02 ngay lam
3 Cong nghé (KH&CN) phé duyét két qua tham | nghé va Dbi moi sang vide
dinh TTHC. tao i
Budc | Xét duyét két qua TTHC tai S6 KH&CN | Lanh dao S6 KH&CN | 01 ngay lam
4 | chuyén Vin thu S6 KH&CN phat hanh. viée
Budc Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cira cia S¢ | Vin thu S6 KH&CN
5 KH&CN 0,5 ngé}y lam
viée
Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chirc, vién chirc
Budc cia S¢ KH&CN tai | 0,5 ngay lam
6 Trung tam PVHCC viée
tinh
Budc | Van phong UBND tinh 4,5 ngay lam
7 viéc
Buée | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam
7.1 viéc
Bude | Xir Iy ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo déi | 0,5 ngay lam
7.2 | duyét linh vuc viéc
Buéc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong | 01 ngay lam
7.3 UBND tinh viéc
Buéce | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam
7.4 viéc
Buc | Phat hanh van ban, (s6 hda doi véi cac két | Van thi Van phong 0.5 nedv Id
7.5 |qua TTHC chua dwoc ky so phat hanh) | UBND tinh o fedy tam
chuyén két qua cho Trung tam PVHC tinh. viee
Budc | Nhan két qua, xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tdm PVHCC
8 qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh; 0.5 nodv 12
quyet TTHC cho c4 nhan, t6 chic hoic | - Trung tam PVHCC > NEAy tam
chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh | cép xa noi nhan ho so viee
cong cip x4 dé tra cho ca nhén, t6 chirc
Tong thoi gian giai quyét 22 ngay lam

viéc
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18. Thii tuc: H§ tro kinh phi, mua két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong
nghé do to chirc, ca nhéin ty dau tw nghién ctru (Ma TTHC: 1.011814)

STT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém giai
quyét

Thoi gian
thuc hién

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tur, chuyén xir

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

Budce 1y ho so (Poi véi truong hop tiép nhan tai Trung | - Trung tam PVHCC 01 ngay lam
1 tdm PVHCC xd thi chuyén vé Trung tam PVHCC | cAp x3 noi nhan ho viee
tinh) SO i
- Théng bao bd sung, hoan thién hoac tur chdi
giai quyét hd so (néu co)
Budce Chuyén vién dugc | 12 ngay lam
2 Tham dinh hd so phan cong tham dinh viéc
Buéce Xét duyét va trinh Lanh dao So Khoa hoc qvé Lanh dao Phbqg 02 ngay lam
Cong ngh¢ (KH&CN) phé duyét két qua tham | Cong nghé va Doi .
3 . e, VIEC
dinh TTHC. moi sang tao
Budce | Xét duyét két qua TTHC tai S6 KH&CN chuyén | Linh  dao  S¢ | 01 ngay lam
4 Vin thu S KH&CN phat hanh. KH&CN viéc
Buge | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cira cia So | Van  thu  Sé
5 KH&CN KH&CN 0,5 ngé}y lam
viée
Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién
Budce chuc cua S¢ | 0,5 ngay lam
6 KH&CN tai Trung viéc
tam PVHCC tinh
Budc | Van phong UBND tinh 4,5 ngay lam
7 viéc
Buéc | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam
7.1 viéc
Bude | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo déi | 0,5 ngay lam
7.2 | duyét linh vuee viéc
Buéc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong | 01 ngay lam
7.3 UBND tinh viéc
Bude | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND | 02 ngay lam
7.4 tinh viéc
Budc | Phat hanh van ban, (so hda doi voi cac két qua | Van thw Van phong 0.5 nodv Id
7.5 | TTHC chua duoc ky so phat hanh) chuyén ket | UBND tinh o fedy tam
qua cho Trung tam PVHC tinh. viee
Bude | Nhan két qua, xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tim PVHCC
8 qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh; 0.5 neav [am
quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoic chuyen - Trung tam PVHCC ’ Vgiéz

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

cap xa noi nhan ho
SO

Tong thoi gian gidi quyét

22 ngay lam
viée




148

19. Thii tuc: HJ tro kinh phi hoic mua cong nghé dwoc do to chirc, ¢ nhén trong
nudce tao ra tir két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé dé san xuat sian
pham quoc gia, trong diém, chu luwe (Ma TTHC: 1.011816)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC cua
quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tir, | tinh;
ch}lyén xtt 1y hd so (Poi véi truong hop | - Trung tim PVHCC cap 01 neav 13
Buéc 1 | tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC xd thi x4 noi nhan hd so gay fam
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) Vige
- Thong bao bo sung, hoan thién hoac tur
chbi giai quyét hd so (néu co)
Bude 2 7 . Chuyén vién duoc phan | 12 ngay lam
Tham dinh ho so cong tham dinh viéc
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ Khoa h(_)’c Lanh daq Phong Cong 02 neay 1am
Budc 3 | va Cong ngh¢ (KH&CN) phé duyét két | nghé va Boi méi sang tao gay
qua thdm dinh TTHC. Viee
Bude 4 Xet duyét két qua TTHC tai S6 KH&CN | Lanh dao S6 KH&CN 01 ngay lam
chuyén Van thu S6 KH&CN phat hanh. viéc
Phat hanh, chuyén Bo phéan 1 cua cia S¢ | Van thu S6 KH&CN
Budc 5 | KH&CN 0,5 ngay lam
viéc
Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh | Céng chire, vién chirc cia 0,5 ngay lam
Budce 6 S¢ KH&CN tai Trung tdm | 77 %,
PVHCC tinh viee
Bude 7 | Van phong UBND tinh 4,5 ngay lam
viéc
Buéc | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit [y ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam
7.1 viéc
BuéGc | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh | 0,5 ngdy lam
7.2 phé duyét vuee viéc
Bué6c | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky | Lanh  dao  Van phong | 01 ngay lam
7.3 UBND tinh viéc
Buéc | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam
7.4 viéc
Butc | Phat hanh van ban, (so héa doi véi cac két | Van thu Van phong UBND 0.5 nedv I
7.5 qua TTHC chuwa dwoc ky so phat hanh) | tinh 0 NEAY Lam
chuyén két qua cho Trung tam PVHC tinh. viee
Bude 8 | Nhan két qua, xac nhan trén phan mém vé | - Trung tim PVHCC tinh;
két qua da co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tim PVHCC cép
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc | xi noi nhan hd so 0,5 ngay lam
hoic chuyén cho Trung tam phuc vu hanh viéc

chinh cong cap xa d€ tra cho ca nhan, to
chuce

Tong thoi gian giai quyét

22 ngay lam
viée
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20. Thii tuc H trg phat trién té chirc trung gian cia thi trwong khoa hoc va cong
nghé (Ma TTHC: 2.001143)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thwe hién
- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so, quét | - Trung tim PVHCC
(scan) s6 hoa va luu trir hd so dién ti, chuyén cua tinh;
xtr Iy ho so (Doi voi trieong hop tiép nhén tai | - Trung tim PVHCC 0.5 nedv Iim
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung | cap xa noi nhdn hdé so | gay
tam PVHCC tinh) viee
- Thong bao bd sung, hoan thién hoac tu chdi
giai quyét hd so (néu co)
Bude 2 i ‘ Chuyén vién duoc | 6,5 ngay lam
Tham dinh ho so phan cong tham dinh viéc
Xét duyét va trinh Lanh dao S& K}loa hoc 7V2‘l Lanh dao Bhbng Cong 01 neav 1
Buéc 3 | Cong nghé (KH&CN) phé duyét két qua thim | nghé va Ddi méi sang gay tam
dinh TTHC. tao viee
Budc 4 Xet duyét két qua TTHC tai S& KH&CN | Lanh dao S6 KH&CN | 01 ngay lam
chuyén Van thu S6 KH&CN phat hanh. viéc
Phat hanh, chuyén B6 phan 1 ctra cua So | Van thu SO KH&CN
Buéc 5 | KH&CN 0,25 ngay
lam viéc
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chtrc, vién chutrc
Budce 6 cia S6 KH&CN tai | 0,25 ngay
Trung tam PVHCC lam viée
tinh
Buée 7 | Van phong UBND tinh 05 ngay lam
Viéc
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
lam viéc
Buéc 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo doi | 1,5 ngay lam
duyét linh vuec viéc
Buéce 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong | 1 ngay lam
UBND tinh viéc
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2 ngay lam
viéc
Buéc 7.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa dofi Vvoi cdac két | Vian thw Vin phong 0.25 nod
qua TTHC chua duoc ky so phat hanh) | UBND tinh idm v?é cy
chuyén ket qua cho Trung tam PVHC tinh. j
Budc 8 | Nhan két qud, xac nhan trén phﬁn mém vé két | - Trung tam PVHCC
qua di co, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh; N
£ . A 2 , < A 0,5 ngay lam
quyet TTHC cho cd nhan, to chuc hodc | - Trung tdm PVHCC vide

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho cé nhan, to chirc

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

15 ngay lam
viée
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21. Thi tuc H trg doanh nghiép c6 du 4n thudc nganh, nghé wu dii diu tw, dia ban
wu dii diu tw nhin chuyén giao cong nghé tir té chirc khoa hoc va cong nghé (Ma
TTHC: 2.001137)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thwe hi€én
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét | - Trung tim PVHCC
(scan) s hoa va luu trir hd so dién tir, chuyén | cua tinh;
xtr 1y ho so (Poi véi triong hop tiép nhén tqi | - Trung tim PVHCC 0.5 nedv Iim
Budc 1 | Trung tam PVHCC xd thi chuyén vé Trung | cap xa noi nhan ho > Neay
tam PVHCC tinh) so viee
- Thong bao b sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét hd so (néu co)
Budce 2 7 ‘ Chuyén vién dugc | 6,5 ngay lam
Tham dinh ho so phan cong tham dinh viéc
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢& K}loa hoc va | Lanh dao Ph(‘)ng 01 neav 1
Budc 3 | Cong nghé (KH&CN) phé duyét két qua thim | Cong nghé va Doi gay tam
dinh TTHC. mdi sang tao viee
Buge 4 | X€t duyét két qua TTHC tai S& KH&CN |Lanh  dao  So | 01 ngay lam
chuyén Van thu S6 KH&CN phéat hanh. KH&CN viéc
Phat hanh, chuyén B phén 1 ctra cia S¢ | Van thu So
Budc 5 | KH&CN KH&CN 0,25 ngay
lam viéc
Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién
Buée 6 chtre cua S¢ | 0,25 ngay
KH&CN tai Trung lam viéc
tdm PVHCC tinh
Bude 7 | Van phong UBND tinh 05 ngay lam
viéc
Budée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
lam viéc
Bu6e 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo déi | 1,5 ngay lam
duyét linh vue viéc
Budéce 7.3 | Duyét ho so, trinh ldnh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong | 1 ngay lam
UBND tinh viéc
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND | 2 ngay lam
tinh viéc
Bu6c 7.5 | Phdt hanh van ban, (so héa doi véi cdc két | Van thu Van phong 0.25 ned
qua TTHC chua dwoc ky so phat hanh) | UBND tinh idm vigé cy
chuyén ket qua cho Trung tam PVHC tinh. j
Bu6c 8 | Nhan két qua, xac nhan trén phan mém vé két | - Trung tim PVHCC
qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh; N
A 0,5 ngay lam
quyet TTHC cho ca nhan, to chirc hodc | - Trung tim PVHCC vise

chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong cap xa deé trd cho cé nhéan, to chic

cap xa noi nhan ho
SO

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viée
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22. Thi tuc hd tro doanh nghiép, té chirc, ¢4 nhin thye hi¢n gidi ma cong nghé (Ma
TTHC: 1.002690)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi Thoi gian
quyét thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét | - Trung tim PVHCC
(scan) s6 hoéa va luu trit hd so dién tu, | cua tinh;
chuyén xt Iy ho so (Pdi vdi truong hop tzep - Trung tam PVHCC 0.5 noav I3
Budc | | nhdn tai Trung tam PVHCC xd thi chuyén vé | cép xa noi nhan ho so | gay fam
Trung tam PVHCC tinh) viee
- Thong bao bd sung, hoan thi¢n hodc tur
chdi giai quyét hd so (néu co)
Bude 2 i ) Chuyén vién dugc | 6,5 ngay lam
Tham dinh ho so phan cong tham dinh Viéc
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ Khoa 1}(_)(: va | Lanh dao Rh(‘)ng Cong 01 neav 13
Buéc3 | Cong nghé (KH&CN) phé duyét két qua | nghé va Déi méi sang gay lam
thdm dinh TTHC. tao viee
Bude 4 Xet duyét két qua TTHC tai S6 KH&CN | Lanh dao S6 KH&CN | 01 ngay lam
chuyén Van thu S KH&CN phét hanh. viéc
Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra ctia S¢ | Van thu S6 KH&CN
Budc 5 | KH&CN 0,25 ngay
lam viéc
Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién chuc
Buée 6 cia S6 KH&CN tai | 0,25 ngay
Trung tam PVHCC lam viéc
tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh 05 ngay lam
viéc
Bu6e 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
lam viéc
Bué6e 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi | 1,5 ngdy lam
phé duyét linh vuec viéc
Budc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky | Lanh dao Vin phong | 1 ngay lam
UBND tinh viéc
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2 ngay lam
viéc
Budc 7.5 | Phat hanh van ban, (s6 héa déi Vvoi cdc ket | Van thw Van phong 0,25 nga
qua TTHC chwa dwoc ky so phat hanh) | UBND tinh idm vid cy
chuyén ket qua cho Trung tam PVHC tinh. j
Budc 8 | Nhan két qua, xac nhan trén phan mém vé | - Trung tim PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | tinh; 0.5 ngdy lam
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuc hodc | - Trung tam PVHCC | ™ Vié}CI

chuyen cho Trung tam phuc vy hanh chinh
cong cap x3 dé tra cho ca nhan, t6 chic

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyet

15 ngay lam
viée
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23. Thii tuc hd tro to chirc khoa hoc va cong nghé cé hoat dong lién két véi to can
tng dung, chuyén giao cong nghé dia phwong dé hoan thién két qua nghién ciru
khoa hoc va phat trién cong nghé (Ma TTHC: 2.001643)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thwe hi€én
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét | - Trung tim PVHCC
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tir, | cua tinh;
chuyén xtt Iy ho so (Poi vdi truong hgp}ié}g - Trung tam PVHCC 0.5 neav lam
Budc 1 | nhan tai Trung tam PVHCC xd thi chuyén vé | cap xa noi nhan ho so | gay
Trung tam PVHCC tinh) viee
- Thong bao bo sung, hoan thi¢n hodc tur
chdi giai quyét hd so (néu co)
Budce 2 7 ‘ Chuyén vién dugc | 6,5 ngay lam
Tham dinh ho so phan céng tham dinh viéc
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc va | Lanh dao Phong Cong 01 nedy 13
Budc 3 | Cong nghé¢ (KH&CN) phé duyét két qua | ngh¢ va D61 mai sdng gay tam
thdm dinh TTHC. tao viee
Budce 4 Xet duyét két qua TTHC tai S& KH&CN | Lanh dao S6 KH&CN | 01 ngay lam
chuyén Van thu S6 KH&CN phéat hanh. viéc
Phat hanh, chuyén B6 phan 1 cura cua S¢ | Van thu S6 KH&CN
Budc 5 | KH&CN 0,25 ngay
lam viéc
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chtrc, vién chtrc
Buée 6 cuia S¢ KH&CN tai| 0,25 ngay
Trung tam PVHCC lam viéc
tinh
Bude 7 | Van phong UBND tinh 05 ngay lam
viéc
Budée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
lam viéc
Bué6e 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi | 1,5 ngay lam
phé duyét linh vuc viéc
Budéce 7.3 | Duyét ho so', trinh linh dao UBND tinh ky | Lanh dao Van phong | 1 ngay lam
UBND tinh viéc
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh | 2 ngdy lam
viéc
Bu6c 7.5 | Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cac két | Van th Van phong 0.25 ned
qua TTHC chwa dwoc ky so phat hanh) | UBND tinh idm vigé cy
chuyén ket qua cho Trung tam PVHC tinh. j
Budc 8 | Nhan két qua, xac nhan trén phan mém vé | - Trung tim PVHCC
két qua C!é c6, luu kho, thong béq tra két qua | tinh; 0.5 ngay lim
giai quyet TTHC cho ¢4 nhéan, t6 chtic hodc | - Trung tim PVHCC | ™ Viéz

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa deé trd cho cé nhéan, to chic

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viée
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24. Thi tuc Cip Gidy ching nhin ding ky chuyén giao cong nghé (Ma TTHC:

2.002248)
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huc’mg dan, tiép ghén hd so, | - Trung tim PVHCC cua
quét (scan) so hoa va luu trir ho so dién tur, tinh;
chuyén xtr 1y hod so (D6i véi truong hop | - Trung tdm PVHCC cép o

Buéc 1 | tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi x4 noi nhan ho so 01 ngay lam
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh). viee
- Théng bao ’b(;) sung, l}oén thién hoac tu
choi giai quyét ho so (néu cd)

) - Chuyén vién dugc phan | 01 ngay lam

Budce 2 . 3 A X g .
Tham dinh hd so cong tham dinh viée

Bude 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao phong 01 ngay lam
ket qua tham dinh TTHC. viéc

. Xeét duyet két qua TTHC tai S& Khoa hoc | Lanh dao S& 01 ngay lam

Buoc4 | T . o .
va Cong nghé viéc
Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Vin thu + Chuyén vién

Budc 5 | Trung tam PVHCC tinh. 0,5 ngay

lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém V,é - Trung tam PVHCC
két qua da co6, Iuu kho, thong bao tra két | tinh;

Busc 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc | - Tryng tam PVHCC cép | 0 ngéy
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | x3 ngi nhan hd so lam viéc
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chuc

Téng thoi gian giai quyét 05 ngay

lam viéc
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25. Thii tuc: Cap Gidy chirng nhin diing ky gia han, sira d6i, b6 sung ndi dung chuyén
giao cong nghé¢ (Ma TTHC: 2.002249)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nh‘én ho so, quét | - Trung tam PVHCC cua
(scan) s6 hoa va luu trit hdé so dién tu, tinh;
Budc 1 | nhan tai Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé x4 noi nhan hod so ngay lam
Trung tdim PVHCC tinh). viee
- Théng béor b(;)‘ sung,,hoéln thién hoac tur
choi giai quyét ho so (néu co)
) - Chuyén vién duoc phéan | 01 ngay lam
Budc 2 ; i ) A A . .
Tham dinh ho so cong tham dinh viée
Bude 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao phong 01 ngay lam
ket qua tham dinh TTHC. viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S6 Khoa hoc va | Lanh dao So 01 ngay lam
Bu6c 4 | . R .
Cong ngh¢ viéc
Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Vin thu + Chuyén vién
Budc 5 | Trung tdam PVHCC tinh. 0,5 ngay
lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phén mé‘:m vé | - Trung tam PVHCC
két qua da co6, luu kho, thong bao tra két qua | tinh; 0.5 ned
Budc 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | . Trung tam PVHCC cép 1 z‘;m V%éz
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | x3 noi nhan hd so i
cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chuc
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay

lam viéc
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26. Thii tuc: Panh gia xdc nhan két qua thye hién nhiém vu KHCN khéng sir dung ngin
sach nha nwée (Ma TTHC: 1.006427)

STT Trinh tuw/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thuc
hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, quét | - Trung tim PVHCC ciia
(scan) s0 hoa va luu trir ho so dién t, chuyén tinh;
xir Iy ho so (Doi voi trudng hop tiép nhén tai | _ Tryng tam PVHCC cdp
Buéc 1 | Trung tdim PVHCC xa thi chuyén vé Trung xa noi nhan hd so 01 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh).
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chéi
giai quyet ho so (néu co)
- Chuyép vién dugc phan | TH 1: 01 ngay lam
Thim dinh hd so cong tham dinh viéc (Pdc cach)
Budce 2 TH 2: 41 ngay lam
viéc (Khong phai la
ddc cach)
, Xét duyét va trinh Linh dao S& phé duyét két | Lanh dao phong e
Budce 3 qua tham dinh TTHC. 01 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va | Lanh dao S¢& N A
Budc 4 . n 01 ngay lam viéc
Cong nghé
Budée 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu + Chuyén vién
udc A .
tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mé,m vé |- Trung tdm PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | tinh;
Bude 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac | - Trung tam PVHCC cép | 0,5 ngay lam viée

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chuc

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH 1: 05 ngay lam
viéc (Ddc cdch)
TH 2: 45 ngay lam
viéc (Khong phdi
la dac cach)
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27. Thu tuc: Thim dinh ket qua nhiém vu khoa hoc KHCN khong str dung ngan sach
nha nuwéc ma cé tiém an yéu t6 dnh hwéng dén loi ich qudc gia, quéc phong, an ninh,
moi trudng, tinh mang, sirc khoé con nguoi (Ma TTHC: 2.000079)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém ‘gra, hudng dan, tiép nhéan hé so, quf':t - Trung tam PVHCC cua
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén tinh;
xir Iy ho so (Di véi truong hop tlep nhén tai | _ Trung tam PVHCC c4p 01 nedv I
Buéc 1 | Trung tdim PVHCC xa thi chuyen vé Trung x3 noi nhan hd so ngiy am
tam PVHCC tinh). viee
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét ho so (néu co)
Budc 2 ) . - Chuyén vién duge phan | 40 ngay lam
Tham dinh ho so cong thdm dinh viée
Bude 3 Xeét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao phong 01 ngay lam
qua tham dinh TTHC. viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S& Khoa hoc va | Lanh dao So 02 ngay lam
Budc 4 .
Cong nghé viéc
Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Vin thu + Chuyén vién
Buéc 5 | tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam
viéc
Nhén két qud; xac nhén trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | tinh; N
. X - R < . 0,5 ngay lam
Budc 6 | gidi quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc | - Trung tam PVHCC cép vide
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | x5 noi nhan ho so '
cong cap xa dé tra cho cé nhan, to chirc
Tong thoi gian giai quyét 45 ngay lam

viéc
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28. Thi tuc: Panh gia dong thoi thim dinh két qua nhiém vu khoa hoc KHCN
khéong sir dung ngan sach nha nwéc ma cé tiém 4n yéu t6 anh hwong dén loi ich
qudc gia, qudc phong, an ninh, méi truwong, tinh mang, sticc khoé con nguoi (Ma

TTHC: 2.002144)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thue
hién
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan hd so, queét | - Trung tam PVHCC cua
(scan) sd hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén tinh;
xir 1y hd so (Ddi véi truomg hop t1ep nhdn tai | _ Trung tam PVHCC c4p
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyen vé Trung xd noi nhan ho so 01 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hogc tur chéi
giai quyét hd so (néu co)
Budc 2 - Chuyén vién dugc phan 40 nedv I3 o
Y92 | Tham dinh hd so cong thdm dinh figay tam viee
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao phong N .
Budce 3 qua tham dinh TTHC. 01 ngay lam vi¢c
Buéc 4 X?t duyetAket qua TTHC tai S¢& Khoa hoc va | Lanh dao So 02 ngay lam vide
Cong nghé
Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Vin thu + Chuyén vién
udc A .
tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé |- Trung tdm PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | tinh;
Bude 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | - Trung tam PVHCC cép | 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho cé nhan, t6 chirc

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

45 ngay lam viéc
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29. Thi tuc: Cip Gidy chirng nhin doanh nghi¢p khoa hoc va cong ngh¢ (Mai

TTHC: 2.002278)

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian thwe hién
quyet
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, | - Trung tim PVHCC
quét (scan) sO h@a va luq trir ho so dién tir, cua tinh;
chuyén xur Iy ho so (Doi voi truong hop | - Trung tam PVHCC
Buéc 1 | tiép phég tai Trung tam PVHCC xa thi c?ip x4 noi nhan hd so 01 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh).
- ljh()ng bao ,bé sung, I}oén thién hoac tur
choi giai quyét ho so (néu co)
- Chuyén vién dugc |- THI: 05 ngdy lam
Tham dinh hd so phéan cong tham dinh | viéc (Khong can thanh
' Idp héi dong tu va
Buée 2 ap hoi dong tu v‘an) ‘
- TH2: 10 ngay lam
viéc (Can thanh lap hoi
dong tw van)

. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét | Lanh dao phong N
Bute 3 11 & qua thim dinh TTHC. 01 ngdy lam viee
Buéc 4 Xet c}uyct ke:t qua TTHC tai S& Khoa hoc | Lanh dao S¢& 02 ngay lam viée

va Cong nghé
Bud Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu + Chuyén
uge 5 Trung tdm PVHCC tinh. vién 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém V’é - Trung tam PVHCC
két qua da cg'), luu kho, thong bao ‘Eré két | tinh;
Budc 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chic | - Tryng tam PVHCC 0,5 ngay lam vic

hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chuce

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 10 ngay lam viéc
(Khong cdn thanh lgp
héi dong tw vin)

- TH2: 15 ngay lam
viéc (Cin thanh Igp
héi dong tw vin)
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30. Thii tuc: Cap Thay ddi ndi dung, cip lai Gidy chirng nhan doanh nghi¢p khoa

hoc va cong nghé (Ma TTHC: 2.001525)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian thuce hién
quyét
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét - Trung tAm
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tw, chuyén | PVHCC cua tinh;
xu Iy h6 so (D61 voi truong hop tiép nhan tai - Trung tim
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung | pyHCC cép x4 noi 0,5 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh). nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tu chdi
giai quyeét ho so (néu co)
- THI: 02 ngay lam
viéc (Khong can bo
o sung san pham hinh
, - Chuyén vién duoc | 500 k6t qua KHCN))
Budc 2 . \ phan cong tham o
Tham dinh ho so dinh - TH2: 07 ngay lam
’ viéc (Can bo sung san
phdam hinh thanh ket
qua KHCN)
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao phong T
Budce 3 qua tham dinh TTHC, 0,5 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va | Lanh dao So N .
Budc 4 N . 01 ngay lam viéc
Cong ngh¢
Bud Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Vian thu + Chuyén
U6CS | tam PVHCC tinh. vién 0.5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tam
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | PVHCC tinh;
Buéc 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | - Trung tAm 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho céa nhan, to chirc

PVHCC cap x4 noi
nhén ho so

Tong thoi gian gidi quyét

- TH1: 05 ngay lam
viée (Khéng can bé
sung san pham hinh
thanh két qua KHCN))
- TH2: 10 ngay lam
viée (Can bé sung san
pham hinh thanh két
qua KHCN)
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31. Thi tuc: Cip Gidy chirng nhan chuyén giao cong nghé khuyén khich chuyén

giao (Ma TTHC: 2.002544)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét | - Trung tim PVHCC ctia
(scan) s0 hoa va lIvu trit ho so dién tu, chuyén tinh;
xur ly ho so (D61 voi truong hop ti€p nhan tai | _ Tryng tam PVHCC c4p
Buéc 1 | Trung tdim PVHCC xa thi chuyén veé Trung x4 noi nhan hd so 01 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh).
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tu chdi
giai quyeét ho so (néu co)
, - Chuyén vién dugc phan oo =
Budce 2 Thim dinh hd so cong thim dinh 10 ngay lam vi¢c
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao phong C1a e
Budce 3 qua tham dinh TTHC. 01 ngay lam viéc
Buéc 4 X?t duyctAket qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va | Lanh dao So 02 ngay lam viée
Cong nghé
Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Vin thu + Chuyén vién
C A »
tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mé‘:m vé |- Trung tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | tinh;
Bude 6 | giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc | - Trung tam PVHCC cép | 0.5 ngay lam viée

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho cé nhan, to chirc

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

15 ngay lam viéc
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32. Thi tuc: Sira ddi, bd sung Gidy chirng nhian chuyén giao cong nghé khuyén

khich chuyén giao (Ma TTHC: 2.002546)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai | Thoi gian thyc hién
quyet
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét - Trung tAm
(scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén | PVHCC cua tinh;
xu Iy h6 so (D61 voi truong hop tiép nhan tai - Trung tim
Budc 1 | Trung tdam PVHCC xa thi chuyén vé Trung | pyHCC cép X3 01 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh). noi nhan hd so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tu chdi
giai quyeét ho so (néu co)
- THI: 05 ngay lam
viée (Khong can bo
Chuvén vie sung san pham hinh
) - Lhuyen vien thanh két qua KHCN))
Buoc 2 P N duoc phan cong o
Tham dinh ho so A - TH2: 10 ngay lam
tham dinh o 3,2 ,
viéc (Can bo sung san
phdm hinh thanh két
qua KHCN)

. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao phong “Axea
Budce 3 qua tham dinh TTHC, 01 ngay lam viéc
Buéc 4 X?t duy@tAket qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va | Lanh dao So 02 ngay lam viée

Cong ngh¢
Bud Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Vin thu +
U6CS | tam PVHCC tinh. Chuyén vién 0.5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé |- Trung tam
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | PVHCC tinh;
Buéc 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | - Trung  tAm 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho céa nhan, to chirc

PVHCC cip xa
noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

- TH1: 10 ngay lam
viée (Khéng can bo
sung san pham hinh
thanh két qua KHCN))
- TH2: 15 ngay lam
viée (C6 thay doi cong
nghé, san phiam céng
nghé hodac quy mo san
liwong, tiéu chudn chat
luong )
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33. Thi tuc: Cip lai Gidy chirng nhin chuyén giao cong ngh¢ khuyén khich chuyén

giao (Ma TTHC: 2.002548)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét | - Trung tim PVHCC ctia
(scan) s0 hoa va lIvu trit ho so dién tu, chuyén tinh;
xur ly ho so (D61 voi truong hop ti€p nhan tai | _ Tryng tam PVHCC c4p
Buéc 1 | Trung tdim PVHCC xa thi chuyén veé Trung x4 noi nhan hd so 0,5 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh).
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tu chdi
giai quyeét ho so (néu co)
, - Chuyén vién dugc phan oL o
Budce 2 Thim dinh hd so cong thim dinh 2 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao phong 1A A
Budce 3 qua tham dinh TTHC. 0,5 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va | Lanh dao So N A
Budc 4 N . 01 ngay lam viéc
Cong ngh¢
Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Vin thu + Chuyén vién
C A »
tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mé‘:m vé |- Trung tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | tinh;
Bude 6 | giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc | - Trung tam PVHCC cép | 0.5 ngay lam viée

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho cé nhan, to chirc

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay lam viéc
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34. Thii tuc: XAc nhan hang hoa sir dung truc tiép cho phat trién hoat dgng wom tao
cong nghé, doanh nghiép khoa hgc va cong nghé (Ma TTHC: 2.001179)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai | Thoi gian thyc hién
quyet
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét - Trung tAm
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tw, chuyén | PVHCC cua tinh;
xu Iy h6 so (D61 voi truong hop tiép nhan tai - Trung tim
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung | pyHCC cap x4 noi 01 ngay
tam PVHCC tinh). nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tu chdi
giai quyeét ho so (néu co)
- THI: 05 ngay
- Chuyén vién duoc | (Khong can t6 chirc
Budc 2 C s phan cong tham hoi dong)
Tham dinh ho so dinh - TH2: 15 ngay (C in
to chirc hoi dong)
. Xét duy€t va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 3 1 14 tham dinh TTHC. 01 ngdy
Budc 4 Xi:t duye_:tAket qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va | Lanh dao S¢& 02 ngay
Cong nghé
, Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu + Chuyén
Bu6e S | tam PVHCC tinh. vién 0.5 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém veé | - Trung tam
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | PVHCC tinh;
Budc 6 | giai quyét TTHC cho cé nhan, t6 chirc hoac | . Trung tam 0,5 ngay

chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chuc

PVHCC cép xa noi
nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

- TH1: 10 ngay
(Khéng can t6 chirc
héi dong)

- TH2: 20 ngay
(Can t6 chirc hoi
dong)
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35. Thii tuc: Xac dinh duw 4n dau tw cé hodc khong sir dung cong ngh¢ lac hiu, tiém
an nguy co giy 6 nhiém mdi treong, thim dung tai nguyén (Ma TTHC: 1.012353)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai | Thoi gian thwe hién
quyét
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, quét - Trung tam
(scan) sd hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén | PVHCC cua tinh;
xir Iy ho so (Dbi voi truong hop tlep nhan tai - Trung tAm
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyen vé Trung | pyHCC cép x4 noi 01 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh). nhan hd so
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét ho so (néu co)
- THI: 18 ngay lam
o viéc (Khong can té
, - CAhuyAen vién duoc chite héi dong)
Budc 2 L. N phan cong tham L
Tham dinh ho so dinh - TH2: 38 ngay lam
’ viée (Can 16 chirc
hoi dong)

. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong TN
Budce 3 qua tham dinh TTHC. 01 ngay lam viéc
Budc 4 X?t duye_:tAket qua TTHC tai S¢ Khoa hoc va | Lanh dao S¢& 02 ngay lam viée

Cong nghé
Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu + Chuyén
oe tam PVHCC tinh. vién 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém veé | - Trung tam
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | PVHCC tinh;
Budc 6 | giai quyét TTHC cho cé nhan, t6 chirc hoac | . Trung tAm 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chuc

PVHCC cép xa noi
nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

- TH1: 23 ngay lam
viéc

- TH2: 43 ngay lam
viée (Poi véi dir dn
co quy mo lon, cong
nghé phirc tap)
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36. Thii tuc: Pit va ting giai thwdng vé khoa hoc va cong nghé ciia to chire, ¢4 nhan cur
tra hoac hoat dong hgp phap tai Viet Nam (Ma TTHC 3.000259)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trich nhl? m gtal Thoi stan
quyet thwe hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, qué‘g
(Sf:al:l) 80 hoa va lu'}l. trir ‘ho SO d1¢11’tu, clAluyep - Trung tim PVHCC
xtr Iy ho so (Poi voi truong hop tiép nhan tai S
A o s 2 A A cua tinh;
Budc 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam 0,5 ngay
PVHCC tinh) -’Tmng tam PVHCC
- Thong jbéo‘b(;) sung, hoan thién hodc tur chbi cap xa noi nhan ho so
giai quyet ho so (n€u co)
. A oa. A Chuyén vién dugc phan .
Budc 2 Tham dinh ho so cong thim dinh 11 ngay
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két Uk :
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Chanh Van phong 1,5 ngay
Bubc 4 )(76'[ d1’1y¢‘g két qua TTHC tai S& chuyén Van thu Lanh dao S& 01 ngay
sO phat hanh.
Budc 5 Phét hanh, chuyén B phan 1 cira ctia S¢ Van thu S¢ 0,5 ngay
o ) Cong chtrc, vién chiic
Budc 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh ctua S¢ tai Trung tdm 0,5 ngay
PVHCC tinh
Budc 7 Vian phong UBND tinh
Buoce 7.1 s ¥ . P TTPVHCC tinh .
Kiém tra, tiep nhan, chuyén xu ly ho so 0,5 ngay
Bube 7.2 X l}/ ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé Chuyen~wen theo doi 4.5 ngay
duyét linh vue
. J NP , , Lanh dao Van phong .
Budc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 02 ngay
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 02 ngay
. Phdt hanh vin ban, (sé6 héa doi véi cdc két qua | Van thw Van phong .
Buoc 7.5 P O L 1 ; 0,5
woe TTHC chua dwge ky s6 phat hanh) chuyén két UBND tinh near
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nh7£1n~két’ qua; xac nhélAn trén’ phﬁp ngérn Yé k,ét - Trung tim PVHCC
qua da cd, luu kho, thong bdo tra ket qua giai tinh:
Budce 8 quyét TTHC cho ca nhén, t6 chice hodc chuyén o 0,5 ngay
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa —ATI'LIPg t?mhfiw}f? C
dé tra cho ca nhan, t6 chirc cap xa no1 nhan ho so
T(K)ng thoi gian giai quyét 25 ngay
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37. Thii tuc ding ky tham gia tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip tinh sir
dung ngan sach nha nwéc (Ma TTHC: 2.002710)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m gtal Thot glan
R : quyet thwe hién
- Kiém t;a, hudéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s0 hoa va luu trir ho so dién tu, A
chuyén xir 1y ho so (D6i voi truong hop tiép | Tmnfﬁ??niYHCC
Budc 1 | nhan tai Trung tim PVHCC xa thi chuyen veé A ’ 0,5 ngay
Trung tim PVHCC tinh) 'ATmPg tgmhIiVI;ACC
- T}léng bao ‘tgé sung, ho;‘m thién hodac tur cap xa ol nhan ho so
choi giai quyét ho so (néu cd)
7 . Chuyén vién dugc phan
Buéc 2 | Tham dinh ho so cong tham dinh (Phong | 31,5 ngay
Quan ly khoa hoc)

. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét Trudng phong Quan ly \
Buoe 31 1 & qua tham dinh TTHC. khoa hoc 1.5 ngay
Budc 4 fﬁi:t chl;;;}fi;gﬁa TTHC tai $6 chuyén Van Lanh dao S¢ 1,5 ngay

. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim Vin thu S¢, Chuyén \
Buoe S | ppic vu HCC ciia tinh vién 0,5 ngay

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé T A
e ’ g . - Trung tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua 8 tinh;
Budge 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodac T PVHCC 0,5 ngay
chuyén cho Trung tdm phyc vy hanh chinh - rung tamh Vv ha
cong cap xa dé tra cho ¢4 nhan, t6 chuc cap x& noi nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 35 ngay
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38. Thi tuc danh gia, nghiém thu nhiém vu cip tinh sir dung ngéin sich nha nuéc
(Ma so TTHC: 2.002711)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m glal Thot glan
quyeét thuc hién
- Kiém t’ra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tu, A
chuyén xur 1y hé so (Dbi véi truong hop tlep i Tmnfﬁ?{[?ni_VHcc
Budc 1 | nhan tai Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé - Trune Am P{/H e 0,5 ngay
Trung tam PVHCC tinh) cap xa ioi nhan hd so
- Thong bao bo sung, hoan thién hoac tir P ;
chdi giai quyet hd so (néu co)
Tham dinh h6 so L . THI: 1.5
- Trudmg hop 1: DOi v6i trudng hop h0 50| o\ s visn quoc phan | ngay lam
. khong déap tng yéu cau quy dinh: Tham muu | —, yen vien cuoe p! g3y
Budc 2 SN cong tham dinh (Phong viéc;
van ban tra 161 va néu ro ly do . 1
\ L. A A e Quan 1y khoa hoc) TH2: 25,5
- Truong hop 2: D61 voi ho so day du va nod
hop 1¢: Tham muu giai quyét TTHC £ay
Truong hop 1: HO so khong dap ing yéu
cau quy dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét ~ \ 01 ngay lam
Bude 3 11 & qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong vide
Budc 4 f}(;t S;l;;; }fité glﬁa TTHC tai S6 chuyén Van Lanh dao S& 01 n\%{aéyé lam
Budce 5 Phat hanh vian ban, chuyén két qua cho Vin thu S¢ + Chuyén 0,5 Iigély
Trung tam PVHCC tinh vién lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé A
két qua da co, luu kho, thong béo tra két qua | . Lrung tam PVHCC
xét tinh hop 18 ctia hd so cho ¢4 nhan, to cua tinh; 0,5 nga
Budc 6 . 0P ¢ ~ ’ - Trung tam PVHCC > N8ay
chire hodc chuyén cho Trung tam phuc vu &b x4 noi nhin hd so lam viéc
hanh chinh cng cép x dé tra cho ca nhan, p :
to chure.
Truong hop 2: Doi voi ho so day di va
hop 1€ sau thoi han xét tinh hop 1€ cia ho
S0
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét Trudng phong Quan ly \
Bu6e 31 1 & qua tham dinh TTHC. khoa hoc 1,5 ngay
. Xét duyét két qua TTHC tai SO chuyén Vin N \ .
Buéce 4 thu s& phat hanh. Lanh dao S¢& 1,5 ngay
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan 1 ctra cua S& Vin thu So¢ 0,5 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé A
két qua da c6, luu kho, thong bao tra két qua - Trung ‘t?rﬁll PVHCC
Budc 6 | giai quyét TTHC cho ca nhan, to chirc hoic 0,5 ngay
chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh - Trung tam PVHCC
o X~ 2R LA A 1 cip x4 noi nhan ho so
cong cap xa dé tra cho cé nhan, to chiic
TH1: 05
. ] ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét viéc;
TH2: 30

ngay
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39. Thii tuc xac dinh nhiém vu KH&CN cip co sé sir dung ngin sach nha nwéc (M sé
TTHC: 2.002722)

Thur tw

Trinh tu/Noi dung thwe hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Bworc 1

Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) sd hoa va luu trit hd
so dién tir, chuyén xu 1y hd so (Dbi
v6i trudong hop tiép nhan tai Trung
tim PVHCC tinh thi chuyén vé
Trung tim PVHCC cép x3).

- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
o).

- Trung tam PVHCC cua tinh;

- Trung tam PVHCC cp x4 noi
nhan ho so

Khoéng quy dinh

Buwdce 2

Téng hop danh muc dé xuat nhiém
vu:

- Co quan, don vi cap co sé td chiic
ra soat, tong hop cac dé& xuét nhiém
vu; thuc hién tra ctu thong tin cac
nhi¢m vu khoa hoc va cong ngh¢ da
va dang thyc hién trén dia ban co lién
quan dén nhiém vu duoc dé xuét.

Cén bd/cong chirc Phong chuyén
mon cua co quan, don vi cap co
sO duogc giao xur Iy ho so.

Khong quy dinh

Budce 3

Thanh 1ap Ho1 déng tu vin xéac dinh
nhi¢ém vu hodc lya chon chuyén gia
tu van doc lap dé xac dinh danh muc
nhiém vu KH&CN cép co so:

- Tham muu Quyét dinh thanh lap
Hoi dong tu van xac dinh nhiém vu
hodc lya chon chuyén gia tu van doc
lap dé xéac dinh danh muc nhiém vu
KH&CN cép co s6.

- Thi trudng co quan, don vi cip co
sO quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tu
véan xac dinh nhiém vu hodc lua chon
chuyén gia tu van doc lap.

Thu trudéng co quan, don vi cap
CO SO

Khong quy dinh

Budéc 4

To chire hop Hoi déng tu vin xac
dinh nhiém vu hodc xin y kién
chuyén gia tu van doc lap dé xac
dinh danh muc nhiém vu:

- Chuén bi hd so dé hop Hoi dong tu
van hodc xin ¥ kién chuyén gia

- Hop Hoi dong tu van xac dinh
nhiém vy hodc gui hd so xin y kién
chuyén gia tu van doc 1ap.

- Lanh dao co quan, don vi cép co
SO;

- Ho1 déng tu van xac dinh nhiém
vu hoic chuyén gia tu van doc 1ap

Khoéng quy dinh

Buéce 5

Trinh hd so phé duyét danh muc
nhiém vu dé xuét dat hang:
- Tong hop két qua hop Hoi dong tu
van x4c dinh nhiém vu hodc y kién
chuyén gia tu van doc lap;
- Xay dung du thao Quyét dinh phé

- Can bd/cong chirc Phong chuyén
moén cua co quan, don vi cép co
so dugc giao xtr Iy ho so.

- Lanh dao co quan, don vi cép co
s0.

Khong quy dinh
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Thur tw

Trinh tu/Noi dung thwe hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

duyét danh muc nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cap co so;

- Phé duyét danh muc nhi¢m vu khoa
hoc va cong nghé cép co sd.

Buoéc 6

Thong biao danh muc nhiém wvu
KH&CN cip co s& dé tuyén chon:

- Vao sb Quyét dinh phé duyét danh
muc nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cip co so va luu vin ban theo
quy dinh.

- Thong bao cong khai danh muc
nhiém vu cp co s¢ dé tuyén chon t6
chirc chu tri, ca nhian chi nhiém
nhi¢ém vu tai co quan, don vi hoac
trén phuong ti¢n thong tin dai ching.

- Vin thu cta co quan, don vi cap
co sO;

- Céan bd/cong chirc Phong chuyén
moén cua co quan, don vi cip co
so dugc giao xtr Iy ho so.

Khoéng quy dinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Khoéng quy dinh
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40. Thu tuc tuyén chon nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé cip co sé sir dung ngin sach
nha nuée (Ma so TTHC: 2.002723)

Trach nhiém giai

Thoi gian

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc quyé ¢ thwe hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan? SO qho? Vil Iuu trLAr.ho, 50 d1‘¢n tu, B - Trung tim PVHCC
chuyén xu ly h6 so (Doi v6i trudong hop ti€p i tinh:
Budc 1 | nhan tai Trung tim PVHCC tinh thi chuyén A ’ 0,5 ngay
vé Trung tim PVHCC xa) - Trung t?mhijEFC
- T}léng bao ‘tgé sung, ho;‘m thién hodac tur cap xa ol nhan ho so
choi giai quyét ho so (néu cd)
. Chuyén vién dugc phan
Buéc 2 | Tham dinh ho so cong thdm dinh cua don | 22,5 ngay
Vi cap co s&
Buéce 3 Xét duyet Ve‘} trinh Le}nh dao don vi cép CO SO igiogfapdllgr?% icgrll in; 1.5 nea
phé duyét két qua thAm dinh TTHC. o P > Ny
Xét duyét két qua TTHC tai don vi cdp co sO
Budc 4 | chuyén Van thu cua don vi cap co sd phat Lanh dao don vi 1,5 ngay
hanh.
. Phat hanh, chuyén két qua cho don vi cip co < , \
Buoe 3 s& qua Trung tim PVHCC cép x3 Van thu S 0,5 ngay
. ) \ ) - Trung tam PVHCC
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé g tinh:
Bude 6 | két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua T . ’PVHCC 0,5 ngay
giai quyét TTHC cho cé nhan, té chirc - rung tam FVHL
cap xa noi nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 27 ngay
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41. Thi tuc danh gi4, nghiém thu nhi¢m vu cip co sé sir dung ngin sach nha nwée (Ma
TTHC: 2.002724)

Trach nhiém giai

Thoi gian

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc quyé ¢ thwe hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan? 50 .,hO? Ve lru '[I'l:{l’.hO, 50 d1‘¢n o, £ - Trung tdam PVHCC
chuyén xu ly h6 so (Doi v6i trudong hop ti€p i tinh:
Budc 1 | nhan tai Trung tim PVHCC tinh thi chuyén A ’ 0,5 ngay
vé Trung tim PVHCC xa) - Trung t?mhijEFC
- T}léng bao ‘tgé sung, ho;‘m thién hodac tur cap xa ol nhan ho so
choi giai quyét ho so (néu cd)
. Chuyén vién dugc phan
Buéc 2 | Tham dinh ho so cong thdm dinh cua don | 11,5 ngay
Vi cap co s&
Buéce 3 Xét duyet Ve‘} trinh Le}nh dao don vi cép CO SO igiogfapdllgr?% icgrll in; 01 nea
phé duyét két qua thAm dinh TTHC. o P gy
Xét duyét két qua TTHC tai don vi cdp co sO
Budc 4 | chuyén Van thu cua don vi cap co sd phat Lanh dao don vi 01 ngay
hanh.
. Phat hanh, chuyén két qua cho don vi cip co < , \
Buoe 3 s& qua Trung tim PVHCC cép x3 Van thu S 0,5 ngay
. ) \ ) - Trung tam PVHCC
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé 8 tinh:
Bude 6 | két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua T . ’PVHCC 0,5 ngay
giai quyét TTHC cho cé nhan, té chirc - rung tam FVHL
cap xa noi nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
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42. Thi tuc cip Gidy chimg nhin diing ky hoat dong lan dau cho to chirc khoa hoc va
cong nghé (ma TTHC: 1.001786)

STT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém gii quyét

Thoi gian thuc
hi€én

Budéce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién ti,
chuyén xtt Iy h6 so (Déi voi trudong hop tiép
nhan tai Trung tdm PVHCC x4 thi chuyén
vé Trung tam PVHCC tinh).

- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur
choi giai quyéet ho so (néu co).

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cap
X4 noi nhan ho so

1 ngay lam viéc

Buworc 2

Tham dinh ho so.

Chuyén vién dugc phéan
cong tham dinh.

10,5 ngay lam viéc

Buéc 3

Xet duy€t va trinh Lanh dao S¢ phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao phong Quan ly
khoa hoc.

01 ngay lam vi¢c

Buwoc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Vian
thu so phat hanh.

Lanh dao So.

01 ngay lam viéc

Bwoc 5

Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm
PVHCC.

Vin thu S, chuyén vién.

0,5 ngay lam viéc

Buwéc 6

Nhan két qud; xac nhan trén phén mém vé
két qua da co, luu kho, théng bao tra két qua
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cip xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tdam PVHCC tinh;

- Trung tdm PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

01 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc
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43. Thi tuc cip lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dong ciia td chirc khoa hoc va cong
nghé (ma TTHC 1.001770)

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buwoce 1

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, quét
(scan) s6 héa va luu trir hd so dién tu,
chuyén xir Iy h6 so (Di véi truong hop tiép
nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong béo bd sung, hoan thién hodc tir
chdi giai quyét hd so (néu co).

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cap
X4 noi nhan ho so

01 ngay lam viéc

Buwéc 2

Tham dinh ho so.

Chuyén vién dugc phén
cong tham dinh.

5,5 ngay lam vi¢c

Buwoc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao So phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao phong Quan ly
khoa hoc.

01 ngay lam viéc

Buwoc 4

Xét duyét két qua TTHC tai SO chuyén Vin
thu s& phat hanh.

Lanh dao S¢.

01 ngay lam viéc

Bwoc 5

Phéat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm
PVHCC.

Vén thu So, chuyén vién.

0,5 ngay lam viéc

Buwoc 6

Nhan két qud; xac nhan trén phén mém vé
két qua da co, luu kho, théng bao tra két qua
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tdam PVHCC tinh;

- Trung tim PVHCC cap
X4 noi nhan ho so

01 ngay lam vi¢c

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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44. Thi tuc thay déi, bé sung ndi dung Gidy chirng nhéin diing ky hoat dong cia to chirc
khoa hgc va cong nghé (Ma TTHC: 1.001747).

Trach nhiém giai

Thaoi gian thuc

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc quyé ¢ hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét
(§ca13) sO hc')A’a. Vét lu'u t‘r& ho so (.i}én tul, chuyén XU | Trung tim PVHCC
Iy h6 so (D61 voi truong hop ti€p nhén tai Trung | .o 4o
Buée 1 | tim PVHCC x3 thi chuyén vé Trung tam ’ | ngay lam viéc
PVHCC tinh). - Trung tam PVHCC '
. .. | cap x@ noi nhan ho so
- Th()ng’béo bo sung, hoan thién hoac tir choi P i
giai quyeét ho so (néu co).
Buéc 2 | Tham dinh ho so. CAh uyen vien dugc phan 5,5 ngay lam viéc
cong tham dinh.

. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao phong Quan T
Bude3 | 14 thim dinh TTHC. Iy Khoa hoc. 01 ngdy lam viee
Bude 4 | <t duyét ket qua TTHC tai 86 chuyén Van thu | o g0 g6 01 ngy lam viéc

sO phat hanh.

. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim | Vian thu S¢, chuyén T
Budc 5 PVHCC. vien, 0,5 ngay lam viéc

Nhan két qua; xac nhan trén phan rqém vé két | - Trung tam PVHCC
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén 01 ngay lam viéc

cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong cép xi
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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45. Tha tyc cip Gidy chirng nhan hoat dong lan diu cho vin phong dai di¢n, chi nhanh
cia to chirc khoa hoc va cong nghé (ma THC: 1.001716).

STT | Trinh tw/Noi dung cong viée Trach nhigm giai | Thot gian thye
quyeét hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod so, quét
(§ca§) SO h(’)g Vflr }u?u t‘r& ho so (iién tﬁi, chqyén XU | Trung tim PVHCC
1y ho so (D61 vi truong hop ti€p nhén tai Trung clia tinh:
Bude 1 | tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim PVHCC ’ 1 ngay lam viéc
tinh), - Trung tam PVHCC |
. . .. ... | cAp xd noi nhan ho so
- Th’éng‘ bao bc} sung, hoan thién hodc tir choi giai P i
quyét ho so (néu co).
. A A Chuyén vién dugc NPT
Budc 2 | Tham dinh ho so. phan cong tham dinh, 10,5 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | Linh  dao  phong “qx o aa
Bude 3 tham dinh TTHC. Quan ly khoa hoc. 01 ngdy lam viee
Buéc 4 Xe’t du\yet két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu so Lanh dao S6. 01 ngdy lam viéc
phat hanh.
Buée 5 | Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC VViaérrll thu S0, chuyén 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; x4c nhén trén phan mém veé két qua | - Trung tim PVHCC
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyet | tinh;
Budc 6 | TTHC fho ca nhan,‘ to cl{u’c hﬂoac Ehuy?n Xch(7) - Trung tim PVHCC 01 ngay lam viéc
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa détrd | z .~ . . . X
S cap xa noi nhan ho so
cho ca nhan, to churc
Téng thoi gian giai quyét 15 ngay lam viéc
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46. Thii tuc cAp lai Gidy chirng nhin hoat dong cho vin phong dai dién, chi nhanh cia té
chirc khoa hgc va cong nghé¢ (Ma TTHC: 1.001693).

STT | Trinh tw/Noi dung cong viée Trach nhigm giai Thoi gian thye
quyeét hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(sFar}) sf) hoa Vé.'lu'l’l‘tl'ﬁf }‘16 SO diér&tfr, cliuyér} - Trung tim PVHCC
xu Iy ho so (D61 voi trudng hop ti€p nhén tai ctia tinh:
Buée 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim ’ | ngay 1am viéc
PVHCC tinh). - Trung tam PVHCC '
. . .. | cap x4 noi nhan hd so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir choi P i
giai quyét ho so (n€u co).
Buwée 2 | Thim dinh hd so Chuyén vién duoc phan | 5 5 s 1am viec
cong tham dinh.

] Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong Quan Iy T
Buge 3 qua tham dinh TTHC. khoa hoc. 01 ngay lam vige
Buéc 4 Xvet dl}y@'f két qua TTHC tai Sé chuyén Van thu Lanh dao S6. 01 ngdy lam viée

sO phat hanh.

. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tidm | Vin thu So&, chuyén N ia
Buwéc 5 PVHCC vien. 0,5 ngay lam viéc

Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém vé két | - Trung tam PVHCC
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | tinh;
Budc 6 | quyét TTH(; cho ca nhanf to ch}rc hoﬂac chﬂruyerj - Trung tim PVHCC 01 ngay lam viéc
cho Trung tam phuc vu hanh chinh congcapxa | z  ~ ~ . .~ .
2. . LA x cap xa noi nhan ho so
dé tra cho ca nhan, t6 churc
T(R)ng thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc
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47. Thay déi, b6 sung ndi dung Gidy chirng nhan hoat dong cho viin phong dai dién, chi
nhanh cua to chirc khoa hoc va cong nghé (Ma TTHC: 1.001677).

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai
quyét

Thoi gian
thwe hién

Bwoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét
(scan) s6 héa va luu trir hd so dién tu, chuyén xir
1y hd so (Déi véi truong hop tlep nhén tai Trung
tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim
PVHCC tinh)

- Théng bao bo sung, hoan thi¢én hoac tir chéi
giai quyét ho so (n€u co).

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho
SO

1 ngay lam
viéc

Buworc 2

Tham dinh ho so.

Chuyén vién duoc
phdn cong tham
dinh.

5,5 ngay lam
viéc

Buwoéc 3

Xét dgyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két
qua tham dinh TTHC.

Lanh dao phong
Quan ly khoa hoc.

01 ngay lam
viéc

Buoéc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin thu
sO phat hanh.

Lanh dao So.

01 ngay lam
viéc

Bwoéc 5

Phat hanh,
PVHCC

chuyén két qua cho Trung tim

Van thu S¢, chuyén
vién.

0,5 ngay lam
viéc

Buéc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da cd, luu kho, théng bao tra két qua giai
quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoic chuyen
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho c4 nhan, t6 chuc

- Trung tam PVHCC
tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho
SO

01 ngay lam
viéc

Tong thoi gian gidi quyét

10 ngay lam
viéc
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48. Cho phép thanh 1ap va phé duyét diéu 1é ciia té chirc khoa hoc va cong nghé ¢é vén
nuwéc ngoai (ma TTHC 1.013938)

STT Trinh tw/Noi dung cong vige Trach nhigm giai | Thoi gian thye
quyeéet hién
- Kiém tra, huong dan, tié'P nhfln ho 0, qu?t - Trung tam PVHCC
(scan) sO hoa va lu’u’ trir ho so dién W, | .ua tinh:
chuyén xur Iy ho6 so (D61 voi truong hop tiep T o PVHCC W
Budc 1 | nhén tai Trung tim PVHCC xa thi chuyén | rung tam IX s 0.5 ngdy fam
vé Trung tim PVHCC tinh) cap xa nol nhan ho viee
. SO
- Ihéng béo,bé‘ sung,,hoe‘m thién hoac tur
choi giai quyét ho so (n€u co).
Budc 2 Tham dinh hd so va tham muu giai quyét | Chuyén vién dugc | 1,5 ngay lam
TTHC phan cong tham dinh viéc
Buéce 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao  phong 02 ngay lam
két qua tham dinh TTHC. Quan ly Khoa hoc viéc
Bude 4 Xét dquyet’ ket‘ qua TTHC tai S¢ chuyén Van Lanh dao S& 01 ngay lam
thu s& phat hanh. viéc
Budc S | Phat hanh, chuyén B phan 1 cita cia S | Vin thu S6 0> nedy lam
Cong chuc, vién
. 2 1A X s \ , chuc cua S& tai| 0,5ngaylam
Bude 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tim PVHCC viéc
tinh
. < \ . 04 ngay lam
Budc 7 | Van phong UBND tinh =
viée
Budée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0.5 n‘(}gice?c/ fam
. Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi 01 ngay lam
Buoc 7.2 ) . - it
phé duyét linh vuc viéc
, A7 A NP , , Lanh dao Van phong 01 ngay lam
Buoc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tink vide
Bute 7.4 | K§ hd so, chuyén phat hanh Lanh —dao UBND | 01 ngay lam
tinh viéc
Budéc | Phdat hanh vin bdn,chuyén két qud cho | Vin thw Vin phong | 0,5 ngay lam
75 Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mé,m vé | - Trung tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | tinh; | nedv I3
Budc 8 | giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | - Tryng tam PVHCC 0 ngay ‘am
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | ¢4 x3 noi nhan hd viee
cong cap xa dé tra cho ca nhan, to chirc SO
20 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viée
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49. Cép Gidy phép thanh 1ap lin diu cho Vin phong dai dién, Chi nhanh cia t6 chire
khoa hgc va cong nghé nwdc ngoai tai Viet Nam (Ma TTHC: 1.013941)

Trach nhi¢m giai

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc £ oA
quyet hién
- Kiém tEa, huong dan, tleP nhfln ho sg, qu?t - Trung tim PVHCC
(scan) sO0 hoa va luu trit ho so dién to, | , h:
chuyén xt Iy hd so (PSi véi truomg hop tidp | * 1 -

Budc 1 | nhan tai Trung tam PVHCC xa thi chuyén ; g ru;lag ;[lagin rlljl}g[(l:lcé 01 n\%{?é am
vé Trung tim PVHCC tinh) Sop ; ;
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir
chdi gidi quyét ho so (néu co).

Buéce 2 Tham dinh ho so va tham muu giai quyét | Chuyén vién duoc 25 ngay lam
TTHC phan cong tham dinh viéc

Bude 3 Xet duy€t va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao  phong 02 ngay lam
két qua tham dinh TTHC. Quan ly Khoa hoc viéc

Budc 4 Xeét dﬁuyet’ ke‘E qua TTHC tai S¢ chuyén Van Lanh dao So 01 ngay lam
thu sé phat hanh. viéc

Budc 5 | Phat hanh, chuyén B0 phan 1 ctra cua S& Van thu So 0.5 nvgizz m

Cong chuc, vién '
. 2 1A L s . , chic cua So tai| 0,5ngaylam

Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tim PVHCC viée

tinh

Budc 7 | Van phong UBND tinh

Budée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0.5 n‘(}gicepcz fam
. Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo doi 01 ngc:zy lam
Budéce 7.2 . . - i
phé duyét linh vue viéc
, A A NI , , Lanh dao Van phong 01 ngay lam
Buoc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh vide
Bute 7.4 | K§ hd so, chuyén phat hanh Lanh —dao UBND | 01 ngay lam
tinh viéc
Buoc | Phat hanh van ban,chuyén két qua cho | Van thw Van phong | 0,5 ngay lam
7.5 Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh viéc
I\A’Ihan vke‘E ql’la; xac nhan }ren Rhan vme;m Vﬁf - Trung tim PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua tinh:

Busc g | &idi quyet TTHC cho cd nhan, 0 chire hodc ’ 01 ngay lam
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | - Trung tim PVHCC viée
cong cap xa dé tra cho ca nhan, to chirc cap xd noi nhan ho

SO
35 ngay lam

Tong thoi gian giai quyét

viéc
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50. Pé nghi thanh lip td chirc khoa hoc va cong nghé trwc thudc & nwéc ngoai (Ma
TTHC: 1.013920)

STT Trinh tw/N§i dung cong viée Trach nhiem giai | Thoi gian thyc
quyet hién
- Kiem Era,’huc‘mg dan: tlgp nh?.ﬂ} h? 59, que L. Trung tdam PVHCC
(scan) sO hoéa va luu trir ho so dién tu, chuyén | , . %
Y A Lo e 4 ~ . .| cua tinh;
xu 1y ho so (P61 voi truong hop ti€p nhén tai A
. A O A - Trung tam PVHCC NP A
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung Ao x3 noi nhan hd 1 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh) , Sop :
- Thong ’béo‘ bo sung, hoan thién hoac tir choi
gidi quyét ho so (néu co).
Bude 2 Tham dinh h6 so va tham muu giai quyét | Chuyén vién dugc | 6,0 ngay lam
TTHC phén cong tham dinh viée
Bude 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh  dao  phong 01 ngay lam
qua tham dinh TTHC. Quan ly Khoa hoc viéc
Budc 4 Xeét c!uyct, ke‘t qua TTHC tai S& chuyén Van Lanh dao So 01 ngay lam
thu s¢ phat hanh. vigc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia SO Vin thu So 0,5 nfig}cl am
Cong chuc, vién .
Budc 6 | Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh chic ~cia S6 fai| 0,5ngdylam
Trung tdim PVHCC viéc
tinh
Buéc 7 | Van phong UBND tinh 04 nf%}é lam
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xi 1y ho so TTPVHCC tinh 0.5 nfigi lam
, Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo doi 01 ng&y lam
Buoc 7.2 % - .A
duyét linh vuc viéc
. Ay g 2 NI , , Lanh dao Van phong | 01 ngay lam
Buoc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh vide
Bué6c 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh L?anh dao  UBND 01 neay lam
- tinh viéc
Buoc Phat hanh van ban, chuyén ket qua cho Trung | Van thu Van phong 0,5ngay lam
7.5 tam PVHCC tinh. UBND tinh vigc
Nhéan két qua; xac nhdn trén phan mém vé A
L ’ : A -T tam PVHCC
ket qua da co, luu kho, thong bao tra két qua . rng am
£ . N 2 , < inh; Y1
Buge 8 | ial quyét TTHC cho ca nhéan, t6 chirc hoac . 01 ngay lam
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | - Trung tam PVHCC viéc

cong cap xa dé tra cho ca nhan, to chuc

cap xa noi nhan ho
SO

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viée
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51. Pé nghi thanh 1ap Vin phong dai dién, Chi nhanh ciia t6 chirc khoa hoc va cong
nghé Viét Nam & nwdc ngoai (Ma TTHC: 1.013926)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhl? m gt Thot slan thye
quyeét hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép phén hd so,
quét gscan) 80 hQAa va lu‘u; .tm ,1?0 so‘dwn tu, | Trung tim PVHCC
chuyén xtr ly hd so (Poi voi truong hop | .~ . =
) X N . N . .. | cua tinh; o o
Budc 1 | ti€p phaq tai Trung tam PVHCC xa thi A 1 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) - Trung ?anlll AP\}’II‘}CC
- Thong bao ’b(;) sung, hoan thién hodc tur ¢ap xa Not Nhdn ho S0
choi giai quyét ho so (néu co).
Buoc 2 | Thim dinh hd so Chuyén vitn duoc)| 6,0 ngly lim
phéan cong tham dinh viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao SO phé duyét | Lanh dao phong Quan TR
Bude 3 két qua tham dinh TTHC. 1y khoa hoc 01 ngay lam viée
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | , . \ N
Buéc 4 Van thu so phat hanh. Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B9 phan 1 ctra cia S Van thu S& 0.5 n\‘/gi?cl lam
o ) Cong chuc, vién chuc 0.5 neav lam
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | cua S& tai Trung tam ’ \;giéz
PVHCC tinh :
Budce 7 | Van phong UBND tinh 04 ngay lam viéc
Buoc 2 . . F T , 0,5 ngay lam
7] Kiém tra, tiép nhan, chuyén xuwr ly ho so TTPVHCC tinh vide
BuéGc | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo doi 01 nodv lam viée
7.2 | phé duyét linh vyec g4y i
Buoc A 2 NI , . | Lanh dao Van phong g
73 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tink 01 ngay lam viéc
Buoc 3 A 4 s ~ , g
7 4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh | 01 ngay lam viéc
Buoc | phar hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thw Vin phong | 0,5 ngay lam
75 Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan rné,m vé | - Trung tim PVHCC
ket qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua | tinh;
Buge 8 | giai quyét TTHC cho ca nhén, to chirc hodc 01 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tam phuc vy hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca nhan, to chuc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

15 ngay lam
viéce
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52. Ping ky két qua thye hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip tinh, cip co so sir
dung ngan sach Nha nwéc va nhiém vu khoa hoc va cong nghé do quy nha nwéc trong
linh vue khoa hoc tii tro' thue pham vi quan 1y ciia tinh, thanh phé thugc Trung wong
(Ma TTHC: 1.011818)

Thr tw

Trinh ty/ N¢i dung thuc hién

Trach nhiém giai
quyét

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hd so thu tuc hanh chinh (TTHC);
quét (scan), sb hoa hd so TTHC tiép
nhan, cap nhat vao co s¢ di li¢u cua
Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh theo quy dinh. Thyc hién:

+ Trudng hop hd so TTHC chua day
du, chinh xac theo quy dinh: hudng
dan bd sung, hoan thién hd so va giri
phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
so theo quy dinh;

+ Truong hop tir chdi nhan hd so
TTHC: gti Phiéu tir chdi giai quyét
h6 so TTHC theo quy dinh.

+ Truong hop hd so TTHC day du,
chinh xac: tiép nhan hd so, lap Gidy
tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua guri t chirc, c4 nhan; chuyén hd
so dén S& Khoa hoc va Cong ngh¢
xtr Iy ho so (Ddi voi trudong hop tiép
nhan tai Trung tam PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- B phéan tiép nhan va
tra két qua ctua So
KHCN tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh
cong
- Trung tam PVHCC
cép xa noi nhan ho so

0,5 ngay

Budc 2

Nhén ho so TTHC; Phan cong x Iy,
xem xét, tham dinh ho so

Trudng phong Quan ly
khoa hoc

0,5 ngay

Budc 3

Xem xét ho so, dé xuat két qua giai
quyét TTHC theo trinh tu twong tng
d6i véi timg truong hop (giri kém cdc
van ban va dy thdao lién quan), cu
thé:

- Truomg hop 1: Két qua xac dinh
hd so khong hop 18 (Tham muwu vin
ban thong bdo).

- Trwomg hop 2: Két qua xac dinh
hd so hop 18 (Tham mueu gidi quyét
TTHC theo quy dinh).

Chuyén vién phong
Quan ly khoa hoc

THI: 1 ngay

TH2: 1,5 ngay
ngay

Truwong hop 1: Két qua xdc dinh ho so khong hop Ié can siva déi, bé sung

Budc 4

- Duyét két qua thim dinh hod so;
(D6i voi trudng hop tiép nhan tai
Trung tdm PVHCC x4 thi chuyén vé
Trung tdam PVHCC tinh).

- Trinh Léanh dao S¢ phé duyét thong
b4o bang vin ban vé viéc yéu ciu

Trudng phong Quan 1y
khoa hoc; Lanh dao S¢

0,5 ngay
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Thir tw Trinh tu/ N§i dung thuc hién Trach nhiém giai Thoi gian
quyet thue hi€én
hoan thién ho so.
- Phé duy¢t van ban thong bao
Budc 5 Vao s0, dong dau, lu’g trtr ho so, ph"élt B9 phan van thu;
hanh van ban. Chuyén van ban dén Chuyén vién phong 0,25 ngay
B0 phan tiép nhan va trd két qua cua Quan ly khoa hoc
S¢ KH&CN tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.
Budc 6 - Nhan van ban; sao, luu hd so N A LA A o x 0,25 ngay
\ a A A N » | B0 phan tiép nhan va
TTHC. Xac nhan trén phan mém veé U S
Két qua da co, két thic viee giai | ., @ Ketqua cuaSo
X ’ i KH&CN tai Trung tam
quyét TTHC. \ ,
. 1A \ 2, Phuc vu Hanh chinh
- Thong béo tra két qua cho to chue, A
. 1A cong tinh
ca nhan.
Truwong hop 2: Két qua xdc dinh ho so day du, hop lé
Budc 4 - Xem xét, trinh lanh dao S¢& phé Truong phong Quan I 1 ngay
duyét két qua thii tuc hanh chinh. £ Pong Y
A a1 A o eas L, 1 khoa hoc; Lanh dao S¢
- Phé duyét két qua giai quyét thu tuc
. ; KHCN
hanh chinh
Budc 5 Vao sO van ban, ’lu'u hé so, chuyén Van thu; cong chuc
két qua giai quyét TTHC cho cong | duogc giao xtr 1y ho so 0,25 ngay
chtrc, vién chuc cua Trung tam phuc
vu hanh chinh cong tinh.
Budc 6 Nhan két qud; xac nhan trén phan | - Trung tam PVHCC 0,25 ngay
mém vé ket qua da co, luu khq, tinh;
thong bao tra két qua gidi quyét A
. -T tam PVHCC
TTHC cho ca nhan, to0 chirc hoac ,runstam vy
3 R . cap xa noi nhan ho so
chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhén,
to chuce
Tong thoi gian gidi quyet TTHC TH1: 3 ngay
(Thoi gian giai quyét TTHC dwoc tinh theo ngay lam viéc, ké tir ngay co quan lam viéc
c6 tham quyén nhén dwoc ho so ddy di, hop Ié theo quy dinh va khong tinh TH2: 5 ngay
thoi gian hodn thién ho so theo quy dinh cia t6 chire, cd nhan). lam viéc
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53. Piang ky két qua thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong sir dung ngin
sach Nha nwéc (Ma TTHC: 1.011820).

Thur tw Trinh tu/ N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thuc
hién
Kiém tra tinh chinh xéc, day du cia
hd so thu tuc hanh chinh (TTHC);
quét (scan), s hoa hd so TTHC tiép
nhan, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua
Hé théng thong tin giai quyét TTHC
ciia tinh theo quy dinh (P6i voi
truong hop tiép nhan tai Trung tim
PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tdim | - B phan tiép nhan va
PVHCC tinh).. Thyc hién: tra két qua ctia S¢
+ Trudng hop hd so TTHC chua ddy | KH&CN tai Trung tAm
Budc 1 | du, chinh x4c theo quy dinh: huéng Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay
dan b6 sung, hoan thién hd so va giri cong
phiéu yéu ciu b6 sung, hoan thién hd | - Trung tim PVHCC cap
so theo quy dinh; x4 noi nhan ho so
+ Truong hop hd so TTHC day du,
chinh xac: tiép nhan ho so, lap Gidy
tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua gui t6 chure, c4 nhan; chuyén hd
so dén Trung tim Ung dung va
Thong tin KHCN, S¢ Khoa hoc va
Cong nghé xir 1y hd so.
. Nhéan ho so TTHC; Phan cong xt ly, | Trudéng phong Quan 1y N
Bude 2 xem xét, thim dinh ho so ¢ g gkﬁoa h%)c g 0,5 ngay
Xem xét ho so, dé xuat két qua giai | Chuyén vién phong Quan
quyét TTHC theo trinh ty twong Gng 1y khoa hoc
d6i v6i timg truong hop (giki kém cdc THI: 01 ngay
van ban va dw thao lién quan), cu lam viéc
thé: TH2: 02 ngay
Budc 3 | Trwong hop 1: Két qua xac dinh hd lam viéc
so khong hop 1€ (Tham muu van ban
thong bado).
Truong hop 2: Két qua xac dinh ho
so hop 1& (Tham muu gidi quyét
TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Két qud xdc dinh ho so khéng hop ¢ can sira déi, bé sung
Budc 4 | - Duyét két qua tham dinh ho SO 0,5 ngay
- Trinh Lanh dao S& KHCN phé | Trudéng phong Quan ly
duyét thong bao béng van ban vé viée | khoa hoc; Lanh dao S&
stra ddi, bd sung ho so. KHCN
- Phé duyét van ban thong bao
Buéc 5 | Vao so, dong dAu, Iuu trir ho so, phat | BO phan van thu; Chuyén 0,25 ngay
hanh vin ban. Chuyén vin ban dén | vién phong Quén 1y khoa
Bo phan tiép nhan va tra két qua cua hoc
S¢ tai Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong.
Budc 6 Nhan két qua; xdc nhdn trén phan |- Trung tdm PVHCC 0,25 ngay
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Thur tw Trinh tu/ N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thue
hién
mém vé két qua di co, luu kho, thong | tinh;
bao tra két qua giai quyét TTHC cho | - Trung tim PVHCC cép
c4 nhéan, to chic hodc chuyén cho x& noi nhan ho so
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cAp x4 dé tra cho ca nhén, t6 chirc
Truwong hop 2: Két qua xdc dinh ho so day dii, hop 1¢
Budc4 |- Xem xét, trinh lanh dao S& phé \ \ Y 1y 1,5 nga
duyét két qua thu tuc hanh chinh. ’ Truong ph0r~1g Quan 1},/ =
A 1A . O khoa hoc; Lanh dao So
- Phé duyé¢t két qua giai quyét thu tuc
\ . KHCN
hanh chinh
Budc 5 | Vao s6 vin ban, luu hd so, chuyén | Vin thu; cong chirc dugc 0,25 ngay
két qua giai quyét TTHC cho cong giao xir 1y hd so
chure, vién chiic cia Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh.
Bu6c 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan | - Trung tdm PVHCC 0,25 ngay

mém vé két qua di co, luu kho, thong
béo tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cAp x4 dé tra cho c4 nhén, t6 chirc

tinh;
- Trung tam PVHCC céap
x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Thoi gian giai quyét TTHC duwoc tinh theo ngay lam viéc, ké tir ngay co quan
c6 tham quyén nhédn dwoc hé so ddy du, hop 1é theo quy dinh va khong tinh
thoi gian hoan thién ho so theo quy dinh ciia té chire, cd nhan).

TH1: 3 ngay
lam viéc
TH2: S ngay
lam viéc
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54. bang ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé duoc
mua bang ngan sach Nha nuéc thudc pham vi quan 1y ciia tinh, thanh phé thudc
Trung wong (Ma TTHC: 1.011819).

Thr tw Trinh tu/ N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thue hi€én
Kiém tra tinh chinh xéc, ddy du ctia hd so
thu tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan),
s6 hoa ho so TTHC tiép nhan, cap nhat
vao co so dir liéu cua He thong thong tin
gial quyét TTHC cua tinh theo quy dinh
(Dbi vé6i truong hop tlep nhan tai Trung
tam PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim
PVHCC tinh).. Thyc hién: - B0 phan tiép nhan va
+ Trudng hop hd so TTHC chua day di, | tra két qua cua So
chinh x4c theo quy dinh: huéng dan bd | KH&CN tai Trung
Bu6c 1 | sung, hoan thién hd so va gui phiéu yéu | tim Phuc vy Hanh 0,5 ngay
cau bd sung, hoan thién hd so theo quy | chinh cong
dinh; - Trung tam PVHCC
+ Trudng hop tir chdi nhin hd so TTHC: | cap x4 noi nhan hd so
gri Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC
theo quy dinh.
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh
xéc: tiép nhan hd so, 1ap Gidy tiép nhan
ho so va hen ngay tra két qua gui to chuc,
ca nhan; chuyén hd so dén S& Khoa hoc
va Cong nghé xir 1y ho so.
. Nhéan h6 so TTHC; Phan cong xu ly, xem | Truong phong Quan \
BuGe2 | 4. thim dinh hd so ° 19 khoa hoc 0,5 ngay
Xem xét ho so, dé xuat két qua giai quyét | Chuyén vién phong
TTHC theo trinh ty tuong tGng ddi voi Quan 1y khoa hoc
ting trudng hop (gii kém cdc véin ban va | duge giao xir 1y hd so | THI: 1 ngay
dy thdo lién quan), cu thé: lam viéc
Buse3 |- Truong hop 1: Két qua xac dinh ho so
khong hop 1€ (Tham muwu van ban thong TH2: 2,5
bao). ngay lam
- Truong hop 2: Két qua xac dinh hd so viée
hop 1& (Tham muwu gidi quyét TTHC theo
quy dznh)
Truwong hop 1: Két qua xdc dinh ho so khong hop 1é can sira d6i, bo sung
Budc 4 | - Duyét két qua tham dinh ho so; 0,5 ngay
- Trinh Lanh dao Trung tim Ung dung va True he .
Thong tin KHCN phé duyét thong bao | . Wong p fm‘% Quan
bang vin ban vé viéc stra d6i, bd sung hd 1y khoa »h(_)c, Lanh dao
0. Sé KHCN
- Phé duyét van ban thong bao
Budc 5 | Vao sd, dong dau, luu triv hd so, phat B phan van thu; 0,25 ngay
hanh vin ban. Chuyén vin ban dén B¢ | Chuyén vién phong
phan tiép nhan va tra két qua cua So tai Quan ly khoa hoc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. dugc giao xir 1y ho so
Budc 6 Nhéan két qua; xac nhdn trén phan mém | - Trung tim PVHCC | 0,25 ngay
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Thur tw Trinh tu/ N§i dung cong viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thwe hi€én
vé két qua da co, luu kho, thong bdo tra | tinh;
két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 | - Trung tim PVHCC
chtrc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu | cp x3 noi nhan ho so
hanh chinh cong cip xd dé tra cho ca
nhén, td chuc
Truwong hop 2: Két qud xdc dinh ho so day di, hop 1é
Budc4 | - }emﬂ xé:c, trinh‘ lanh ’dao S& phé duyét Truéng phong Quén 0,5 ngay
két qua thu tyc hanh chinh. , R
- Phé duyét két qua giai quyét thi tyc | 1 Khoa hoc; Lanh dao
\ . S6 KHCN
hanh chinh
Budc 5 | Vao sb vin ban, luu ho so, chuyén két qua | Vin thu; cong chiic 0,5 ngay
giai quyét TTHC cho cong chirc, vién | dugc giao xir 1y ho so
chuc cua Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh.
Budc 6 Nhén két qua; xac nhdn trén phan mém | - Trung tim PVHCC 0,5 ngay
vé két qua da c6, luu kho, thong béo tra | tinh;
két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén, t6 | - Trung tam PVHCC
chirc hodc chuyén cho Trung tim phuc vu | cép xa noi nhan ho so
hanh chinh cong cdp xi dé tra cho ca
nhan, t6 chuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC THI1: 3 ngay
(Thoi gian giai quyét TTHC dwoc tinh theo ngay lam viée, ké tir ngay co quan lam viéc
c6 tham quyén nhédn dwoc hé so day du, hop 1é theo quy dinh va khong tinh thoi | TH2: 5 ngay
gian hoan thién ho so theo quy dinh ciia t6 chire, cd nhan). lam viéc
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55. Xét tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém vao chirc danh nghién ciru khoa hoc, chite
danh cong nghé doi véi ca nhan c6 thanh tich vuot troi trong hoat dong khoa hoc va
cong nghé (Ma TTHC: 1.008377)

55.1. Poi véi xét tiép nhan vao vién chirc va bé nhiém vao chirc danh trg 1y nghién ciu, ky
thuat vién (hang IV), nghién ctru vién, ky sw (hang I1I)

. Thoi gian
Trinh tw N A B N B thwe hién
tl}l;rc NOi dung cong viéc Nguwoi/ co quan thuc hién (ngay lam
hién viéc)
- Kiém tra; quét (scan) sO hoa va luu trir ho R . A , ,
so dien ti, qchuy(én Xﬁ Iy hé so (Déi voi | -, COng chuc/vién chic So
\ L% A . ~ | KH&CN tai Trung tam
. truong hop tiép nhén tai Trung tdm PVHCC ciia tinh: .

Buéel | pyHCC x4 thi chuyén vé Trung tam . . > 0,5 ngay
PVHCC tinh). -ACOng chuce tmg tai Trung

tam PVHCC cap xa noi
- Hu6ng dan bd sung ho so (Néu khong di han ho
diéu kién tzep nhan) fhaf ho so.

Budce 2 Tham dinh hd so Chuyén vién Van phong 7,5 ngay
Xem xét va trinh Lanh dao S& phé duyét .
Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, | Chanh Vin phong 3,0 ngay
sat hach cua S&

Budc 3 Lanh dao S& xem xét va duyét duyét Quyét .
dinh thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach | Lanh dao S& 2,0 ngay
cua S¢
Hoi1 dong kiém tra, sat hach cua So JUR .2 , .
KH&CN t6 chirc kiém tra, sat hach dbi véi Hq(')l d?ng kiém tra sat hach 12 ngay
chitc danh hang 3 va 4. cua 8o
Chanh Van phong S¢ trinh Lanh dao S¢ .

Buéc4 | quyét dinh cong nhan két qua xét tiép nhan | Chanh Van phong 3,0 ngay
vao vién chuc
X;m x€t, quyét. dinh céng nhan két qua xét Lanh dao S& 3,0 ngay
tiép nhan vao vién chuc i
Chanh Van phong S¢ trinh Lanh dao S¢ .
quyét dinh tiép nhan va bd nhiém vao hang | Chanh Vin phong 8,0 ngay

Buéc 5 chic danh Viér} chuce , :
Xem Xétf quyét dinh quyét dinh t1§p nhan Lanh dao S& 5,0 ngay
va bo nhiém vao hang chirc danh vién chuc ’
- Léy s, dong déu, luu; chuyén giao cho | Van thu/ Chuyén vién| 5 ngay
bd phén 1 ctra dugc phan cong
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé | - Trung tam PVHCC tinh;
két qua da c6, luu kho, thong bao tra két | - Trung tdm PVHCC cip

Budc 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chtic | xa noi nhan ho so 0,5 ngay

hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6
chirc

Téng thoi han giai quyét: 45 ngay ddi véi xét tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém vao vdo chite
danh tro' Iy nghién ciru, ky thudt vién (hang 1V), nghién ciru vién, ky su (hang I11)
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55.2. Doi voi xét tiép nhan vao vién chirc va b nhiém vao chirc danh nghién ctru vién
chinh, ky sw chinh (hang II)

Thoi gian

Trinh tu thue hién
thue Noi dung cong viéc Nguoi/ co quan thue hién (ngay 1am
hi¢n viéc)

) Kle.rp tra}; quet (§can)v so’hoei va luu Eru ho - Cong chuc/vién chuc So
so dién tir, chuyén xur 1y ho so (Poi voi . .
\ % A . ~ | KH&CN tai Trung tam
. truong hop tiép nhén tai Trung tdm PVHCC ciia tinh: .
Budcl | pyHCC x3 thi chuyén vé Trung tim . ) > 0,5 ngay
, - Cong chuc tryc tai Trung
PVHCC tinh). A PO
. x 12 A ) . , | tam PVHCC cap xa noi
- Huéng dan bo sung ho so (Neu khong du A 1A
2 L.k ) nhan ho so.
diéu kién tiep nhan)
- Tham dinh ho so, xem xét diéu kién: Doi
voi xét ti€p nhan vao vién chic va bd
nhiém vao chitc danh nghién cuou vién A 5 .
chinh, k¥ su chinh (hang II). C%luyen vién Van phong 6.25 ned
Dy thao T¢ trinh cia S&, Quyét dinh thanh | S0 KH&CN oo ney
lap H(f)j dong kiém tra, st hach cia UBND
tinh doi voi chic danh nghién ctu vién
chinh, k¥ su chinh (hang II).
Xem xét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét
Bude 2 T(“y trin}l UB:NDA tinh.yé viée Quyét djr}h Chanh Van phong S¢| 7 ngiy
thanh 1ap Hoi1 dong kiém tra, sat hach cua | KH&CN
UBND tinh
Lanh dao S& xem xét va duyét To trinh | | < . 1,0 ngay
UBND tinh Lanh dao S6 KH&CN
Phat‘hanh t,O tru}h, chuyén Trung tdm phuc Vin the s& 0.25 ngiy
vu hanh chinh cong
o ’ - Cong chure/vién chuc So
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | KH&CN tai Trung tam | 0,25 ngay
PVHCC cua tinh;
Vian phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Xk Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh \
. . 1,5 ngay
. phé duyét vice
Bude 3 : Lanh dgo Van phong
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tink 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2,0 ngay
Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thuw Van phong UBND 0.25 ngdy

Trung tam PVHCC tinh.

tinh
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Thoi gian

Trinh tw thue hién
thuc Noi dung cong viéc Nguoi/ co quan thue hién (ngay 1am
hién viéc)

Cong chuc/vién chiuc S6 KH&CN tai | Cong chuac/vién chuc  So
Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh | KH&CN tai Trung tam 0.25 nea
chuyén cho Vin thu S KH&CN PVHCC ciia tinh. -0 Ngay
So KH&CN co quan thuong tryc cua Hoi o
dong kiém tra, sat hach doi véi chirc danh | S6 KH&CN va Hoi dong .
nghién ctru vién chinh, k¥ su chinh (hang | kim tra, sat hach cua 9,0 ngay
1) cua UBND tinh t6 chirc kiém tra, sat | UBND tinh
Budc 4 | hach va bao cdo két qua cho UBND tinh.
L?nh dao So }(H&CN bao cao UBND tjnh
Véq két qua ki€ém tra, sat ,hach cua Hoi dong .
kiém tra, sat hach déi véi chtc danh | Lanh dao S6 KH&CN 0,5 ngay
nghién ctru vién chinh, k¥ su chinh (hang
10).
Phat‘hanh t,o tr1r1h, chuyén Trung tam phuc Vin the s& 0.25
vu hanh chinh cong
o ’ - Cong chure/vién chuc So
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | KH&CN tai Trung tam | 0,25 ngay
PVHCC cua tinh;
Vén phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Xk Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh .
B A 1,5 ngay
) phé duyét vue
Bude 5 Lanh dao Vin pho
U NP , , an ao Van phong \
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Léanh dao UBND tinh 1,0 ngay
Phat hanh van ban, chuyén van ban dén | Vin thw Vin phong UBND 0.95 nea
B¢ KHCN. tinh - NEaY
By KH&CN xem xét, ¢6 ¥ kién tra 10i
Budc 6 béng Vé.}’l b%m Vé;\dép 1'1:ng Eiiéukkién,. t@ti:u B6 KH&CN 15,0 ngay
chuan cua tung ho so ¢4 nhan dé nghi tiép
nhan va bo nhiém vao chirc danh hang II
Vian phong UBND tinh
Budc 7 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Xk Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh 1.5 ngdy

phé duyét

vue
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Thoi gian

Trinh tw thue hién
thue N0i dung cong viéc Nguoi/ co quan thwe hién | (poay Jam
hién viéc)

A g A NI , . | Lanh dago Van phong \
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,5 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
Phat hanh van ban, chuyén van ban dén Sé | Van thw Vin phong UBND 0.5 nod
KHCN. tinh ’ sy
Vin thr S6 KH&CN dugc giao: Tiép nhan
ho so; Scan ho so gidy; chuyén Chanh Van | Van thu S6 KH&CN 0.95 nea
phong. ’ g2y
N . S Chanh Van phong S6| (5 ngay
Phan cong cho cong chure xtr 1y KH&CN
Cong chiic S6 KH&CN xem xét Van ban
cua UBND tinh, B KH&CN va du thao
To trinh UBND tinh kém dy thiao Thong | Cong chie S¢ KH&CN | 5 g poay
Budc § | bao két qua ti€p nhan va bo nhiém vao | duogc giao xur ly
chuc danh hang II; Du thao Quyét dinh bo
nhiém vao chuc
Xem xét va trinh Lanh dao S¢ KH&CN | Chanh  Van phong S0 | 0 ngay
phé duyét To trinh UBND tinh KH&CN
Xem xét phé duyét T trinh UBND tinh Lanh dao S& KH&CN 1,0 ngay
Vian thu S& KH&CN lay s6 To trinh va | (. q :
chuyén Vin phong UBND tinh Van thu S6 KH&CN 0,25 ngdy
Van phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Xk Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh .
B A 1,5 ngay
. phé duyét vuc
Bude 9 Linh d Vi o
g 2 NP , , an ao Van phong .
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Léanh dao UBND tinh 2,0 ngay
Phat hanh van ban, chuyén vin ban dén S¢ | Vin thw Vin phong UBND 0.95 nea
KHCN, tinh - NEaY
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém V’é - Trung tam PVHCC tinh;
két qua da cd, luu kho, thong bao tra két | - Trung tam PVHCC cap
Buse 10 qua giai quyet TTHC cho ca nhan, t6 chirc | xa noi nhan ho so 0.5 ngay

hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to
chuc
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Trinh ty
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Nguoi/ co quan thue hién

Thoi gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Téng thoi han giai quyét: 60 ngay d6i v6i xét tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém vao chic
danh nghién ctru vién chinh, k¥ su chinh (hang II);

55.3. Doi véi xét tiep nhan vao vién chirc va bo nhiém vao chirc danh nghién ciru vién cao
cap, ky su cao cap (hang I)

phé duyét

vuc

Thoi gian
Trinh tw thwe hién
thue N0i dung cong viéc Nguoi/ co quan thwe hién | (poay 1am
hién viéc)
) Kle.rfl tra}; quet (Ecan)7 So,hoi va luu Em ho - Cong chuc/vién chuc So
so dién tu, chuyén xur ly hd so (Po6i voi . .
\ % ~ . ~ | KH&CN tai Trung tam
. truong hop tiép nhén tai Trung tam PVHCC ciia tinh: .
Buéel | pyHCC x4 thi chuyén vé Trung tam . . > 0,5 ngay
, - Cong chuec tryc tai Trung
PVHCC tinh). A PO
. x 1A A £ . , | tam PVHCC cap xa noi
- Huéng dan bo sung ho so (Neu khong du A 1A
2 L.k ) nhan ho so.
diéu kién tiep nhan)
- Tham dinh ho so, xem xét diéu kién: DOi
voi xét tiép nhan vao vién chic va bd
nhiém vao chirc danh nghién ctru vién cao . . .
chp, ky su cao cp (hang I). C%luyen vién Van phong -
Dy théo To trinh cua S6, Quyet dinh thanh So KH&CN > Ngay
lap HQi dong kiém tra, st hach cia UBND
tinh d61 voi chirc danh nghién ctru vién cao
cap, k¥ su cao cap (hang I).
Bugc 2 | Xem xet va trinh Lanh dao S¢ phé duyét
To trinh UBND tinh vé vi¢c Quyét dinh | Chanh  Van phong S0 | 1 5pgay
thanh 1ap HO1 dong kiém tra, sat hach cua | KH&CN
UBND tinh
Lanh dao S& xem xét va duyét To trinh | | < . 1,5 ngay
UBND tinh Lanh dao S6 KH&CN
o ’ - Cong chuc/vién chirc S&
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | KH&CN tai Trung tam | 0,25 ngay
PVHCC cua tinh;
Vian phong UBND tinh
Budc 3 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Xk Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh 1,5 ngdy
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Thoi gian

Trinh tw thue hién
thue N0i dung cong viéc Nguoi/ co quan thwe hién | (poay Jam
hién viéc)

A A N , . | Lanh dao Van phong N
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Léanh dao UBND tinh 2,0 ngay
Phdt hanh van ban, chuyén két qud cho | Vin thw Van phong UBND 0.25 nea
Trung tam PVHCC tinh. tinh <0 NEay
Céng chire/ vién chitc S6 KH&CN tai | COng chuc/vién chie So
A \ . A KH&CN tai Trung tam
Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh hue vu Hanh chinh con 0.95 nea
chuyén cho Vin thu S¢ KH&CN B 8| Beonsy
S0 KH&CN co quan thuong tryc cua Hot
déﬁ% kiérfn trg,A sat hach (Aj()i l\i(iyi chirc dargh S KH&CN va Hoi déng
nghién clru vién ¢ cao cap, ky su cao cap |, .z , , 8,0 ngay
(hang I).cia UBND tinh t6 chirc kiém tra, lI(JIIZanIDt? ’h st hach - cta
sat hach va bao cdo két qua cho UBND mn
Buéc 4 | tinh.
L?mhr dao So }(H&CN bao cao UBND t‘inh
Vév két qua kiém tra, sat ’hach cua Hoi dong .
kiém tra, sat hach déi véi chtc danh | Lanh dao S6 KH&CN 1,0 ngay
nghién ctru vién chinh, k¥ su chinh (hang
10).
Phat‘hanh t,o trlrih, chuyén Trung tam phuc Vin the s& 0.25 ngiy
vu hanh chinh cong
o ’ - Cong chure/vién chuc So
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | KH&CN tai Trung tam
PVHCC cua tinh;
Vén phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Xk Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh \
. A 1,75 ngay
. phé duyét viee
Buge > Lanh dao Vin pho
U NI , , an ao Van phong \
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Léanh dao UBND tinh 1,0 ngay
Phat hanh van ban, chuyén van ban dén | Vin thw Vin phong UBND 0.95 ned
B¢ KH&CN tinh - NEaY
Bude 6 Bo KH&CN xem xét, c6 y kién tra 1oi
uocC = = . X 3s. A A A .
bang van ban vé ddp ung di€u kién, tiéu B6 KH&CN 15 ngay

chuan cua tung ho so cd nhan dé nghi tiép
nhan va bo nhi¢m vao chirc danh hang |
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Thoi gian

Trinh tw thue hién
thuc Noi dung cong viéc Nguoi/ co quan thue hién (ngay 1am
hién viéc)

B06 Noi vu xem xét, cO ¥ kiép tra 101 bf?mg
van ban ve bq nhl‘eAm va xép lu?ng vao Bo Noi vu 15 ngay
danh nghién ciru vién cao cap, ky su cao
cap (hang I).
Van phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh .
. . 1,75 ngay
) phé duyét viee
Buce 7 Lanh dao Vin pho
-y NS , . an ao Van phong \
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tink 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
Phdt hanh vén ban, chuyén van ban dén Sé | Vin thw Van phong UBND 0.25 ned
Khoa hoc va Cong nghé tinh <0 NEay
Vin thu S6 KH&CN duoc giao: Tiép nhan
ho so; Scan ho so gidy; chuyén Chanh Van | Van thu S6 KH&CN \
\ 0,25 ngay
phong.
Cong chiic S6 KH&CN xem xét Van ban
cua UBND tinh, B§ KH&CN va du thao
To trinh UBND tinh kém dy thio Thong | Cong chic S6 KH&CN | 325 poay
bao két qua ti€p nhén va bo nhiém vao | dugc giao xur ly
Budc 8 | chitc danh hang I; Dy thdo Quyét dinh bo
nhiém vao chirc danh hang I
Xem xét va trinh Lanh dao S¢ KH&CN | Chanh  Van phong S¢ | 1 0neay
phé duyét To trinh UBND tinh KH&CN
Xem xét phé duyét T trinh UBND tinh Lanh dao S& KH&CN 1,0 ngay
Vin thu S§& KH&CN lay s6 To trinh va | : ‘
chuyén Vin phong UBND tinh Van thu S6 KH&CN 0,25 ngdy
Van phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
. Xk Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh .
Bué6ce 9 i i 1,5 ngay
phé duyét vue
-y NI , . | Lanh dao Van phong .
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,5 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay
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Thoi gian
Trinh tw thwe hién
thue N0i dung cong viéc Nguoi/ co quan thwe hién | (poay Jam
hién viéc)
Phat hanh van ban, chuyén van ban dén | Vin thw Vin phong UBND 0.25 ned
cho Trung tam PVHCCC tinh tinh ’ gy
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém V’é - Trung tam PVHCC tinh;
két qua da co, luu kho, thong bdo trd két | - Trung tam PVHCC cap
Busc 10 | 4ua gidi quyet TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc | xa noi nhan ho so 0.5 ngiy

hodc chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chirc

Tong thoi han giai quyét: 75 ngay lam viéc doi vaoi xét tiep nhan vao vién chirc va bé nhiém vao
chuc van ban vé bo nhiém va x&p luong vao danh nghién ctru vién cao cap, k¥ su cao cap (hang I).
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56. Xét diic cach bd nhiém vao chirc danh khoa hoc, chirc danh cong nghé cao hon khong qua
thi thing hang, khong phu thu¢c ndm coéng tac (Cap tinh) Ma TTHC: 1.008379)

56.1. Doi véi vige xét dic cdch bé nhi¢m chirc danh nghién civu vién, kj sw (chivc danh hang III)

khong qua thi thang hang, khong phu thujc nam cong tac

Thoi gian
Trinh ty N A ~ 3 ~ thue hién
tlf‘;fc NOi dung cong viéc Nguwoi/ co quan thuc hién (ngay 1am
hién viéc)
- Kiém tra; quét (scan) s6 hoa va luu R . A , .
trit ho so dign tfr,( chu;rén xtr 1y ho so | | Cong chuc{wen chire § o
POy . £ N . | KH&CN tai Trung tam
. (P61 voi truong hop ti€p nhan tai PVHCC cia tinh: .
Bude 1 Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé . u > 0,5 ngay
Trung tam PVHCC tinh). -Acong chue tru.’cz tat Trung
. X 1A A x| tam PVHCC cap xa noti
- Huéng dan b6 sung ho so (Neu han hd
khong du diéu kién tiep nhdn) fhan 1O 0.
- Tham dinh ho so, xem xét diéu kién:
xét dac cach bd nhiém vao chirc danh
khoa hoc nghién ctru vién, k¥ su (hang
. IIT) khong qua thi thang hang, khong L .
Budc 2 phu thudc nim cong tic. Chuyén vién Van phong 5,5 ngay
Du thao T¢ trinh cua S0, Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach
ctia S dbi voi chirc danh hang 3 va
hang 4.
Xem xét va trinh Lanh dao S& phé .
duyét Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong | Chanh Vin phong 3,0 ngay
xét bd nhiém déc cach cua S¢
Budc 3 Lanh dao S¢ xem xét va duyét duyét .
Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng xét bd | Lanh dao S 2,0 ngay
nhiém‘dac cach 91"13 So
Hoi dong xét bo nhiém dac cach cua | 1a. 42 LA LA ax
S6 KH&ON 16 chitc xem xét, thim | 1101 40n€ Xétb nhiém dde | 10,0 ngay
dinh ho so cach cua S¢
Chénh Van phong S¢ trinh Lanh dao .
Buéc 4 | SO Van ban Thong bio két qua xét bd | Chanh Van phong 3,0 ngay
nhiém déc cach
Xem xét, quyet dinh ky duyét Thong | . ~ \ 2.0 noa
béo két qua xét bd nhiém dic cach Lanh dao So e
Chénh Van phong S¢ trinh Lanh dao .
S¢ quyét dinh tiép nhan va bd nhiém | Chanh Vin phong 2,0 ngay
vao hang chirc danh vién chiric
Xem xét, quyét dinh bd nhiém vao
Buoc 5 clzl'rc danh khoa hoc nghién 01'1'}1 vién, Lanh dao S& 1,0 ngay
ky su (hang III) khong qua thi thang :
hang, khong phu thugc ndm cong tac
- Léy s6, déng dau, luu; chuyén giao | Van thu/ Chuyén vién | 35 ngay
cho bd phan 1 ctra dugc phan cong
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cd nhan, to chtic hoic chuyén cho
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cap xa d¢ tra cho ca nhan, t6 chirc

Thoi gian
Trinh tw thue hién
thue Noi dung cong viéc Nguoi/ co quan thue hién (ngay 1am
hién viéc)
Nhan két qua; xac nhan trén phan | - Trung tim PVHCC tinh;
mém ve két qua da co, luu kho, thong | - Trung tim PVHCC cap
Budc 6 bao tra két qua giai quyét TTHC cho | x4 noi nhan hd so 0,5 ngay

Tong thoi han giai quyét: 30 ngay doi véixét dic cdch bo nhiém vao chirc danh khoa hoc
nghién ciru vién, ky su (hang Il1) khong qua thi thang hang, khong phu thuoc nam cong tac

56.2. Doi véi vige xét dic cdch bé nhiém chirc danh nghién ciwru vién chinh, ky sw
chinh (chirc danh hang Il) khong qua thi thang hang, khong phu thudc nam cong tac

Thoi gian
Trinh tw thue hién
thuc Noi dung cong viéc Nguoi/ co quan thue hién (ngay 1am
hién vige)
- Kiém tra; quét (scan) s6 hoa va luu trir ho . o en Qs
so dién tir, chuyén xu Iy ho so (Boi voi - Cong chu’c{men chire AS o
KH&CN tai Trung tam
) truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC cia tinh: .
Budc 1 PVHCC xi thi chuyén vé Trung tdm n . o 0,5 ngay
PVHCC tinh) - Cong chure tryc tai Trung
. x 12 A £ . , | tam PVHCC cap xa noi
- Hudong dan bo sung ho so (Néu khong du A 1A
A pea ik S nhén ho so.
dieu kién tiep nhan) j
- Tham diph ho so, xem xét diéu kién: Déj
voi xét tiep nhan vao vién chic va bo
nhiém vao chuc danh nghién ctu vién L . .
chinh, k¥ su chinh (hang IT). C%luyen vién Van phong 6.25 nei
Dy thao T¢ trinh cia S&, Quyét dinh thanh | S0 KH&CN oo nedy
lap Ho1 dong kiém tra, sat hach cia UBND
tinh d6i voi chic danh nghién cuou vién
chinh, k¥ su chinh (hang II).
Xem xét va trinh Lanh ‘dao Sé phé’ duyét
Bugc2 | To trinh UBND tinh vé viéc Quyét dinh | Chanh  Van phong S6 | 2 0ngay
thanh 1ap Ho1 dong kiém tra, sat hach cua | KH&CN
UBND tinh
{32]1;113 Ddili(l)l hSor xem xét va duyét TO trinh Lanh dao S& KH&CN 1,0 ngay
Phat hanh to trinh, chuyén Trung tim phuc - \ \
vu hanh chinh cong g ¢ P Van thu so 0,25 ngay
o ’ - Cong chuc/vién chiic S&
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | KH&CN tai Trung tam | 0,25 ngay
PVHCC cua tinh;
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Thoi gian
Trinh tu thue hién
thuc Noi dung cong viéc Nguoi/ co quan thue hién (ngay 1am
hién viée)
Van phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh \
. ] 1,5 ngay
. phé duyét viee
Buge 3 Lanh dao Van phong
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2,0 ngay
Phat hanh vian ban, chuyén két qua cho | Van thw Vin phong UBND 0.5 nod
Trung tam PVHCC tinh. tinh ’ 82y
Cong chuc/vien chic S¢ KH&CN tai | Cong chuc/vién chiic So
Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh | KH&CN tai Trung tam 0.5 nea
chuyén cho Van thu S KH&CN PVHCC ciia tinh. =2 Ngay
Sg")r KH&CN cO quan thué):ng truc cua Hoi o
dong kiém tra, sat hach do6i v6i chire danh | S0 KH&CN va Hoi dong .
nghién ctru vién chinh, k§ su chinh (hang | kiém tra, sat hach cua 9,0 ngay
II) cia UBND tinh t0 chtre kiém tra, sat | UBND tinh
Budc 4 | hach va bao céo két qua cho UBND tinh.
L?lnh, dao S& KH&CN bao cao UBND t‘inh
veé ket qua kiém tra, sat hach cua Hoi dong .
kiém tra, sit hach d6i véi chirc danh | Lanh dao S6 KH&CN 0,5 ngay
nghién ctru vién chinh, k¥ su chinh (hang
10).
Phat‘hanh tro tru}h, chuyén Trung tdm phuc Vin thu s& 0.25
vu hanh chinh cong
o ) - Cong chuc/vién chiic S&
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | KH&CN tai Trung tam | 0,25 ngay
PVHCC cua tinh;
Vian phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
. Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh \
Budce 5 . . 1,5 ngay
phé duyét viee
g A NI , . | Lanh dao Van phong .
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
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Thoi gian

Trinh ty thue hién
thuc Noi dung cong viéc Nguoi/ co quan thue hién (ngay 1am
hi¢n viéc)

Phat hanh van ban, chuyén van ban dén | Vin thw Vin phong UBND 0.95 nea
Bg KHCN. tinh - NEaY
By KH&CN xem xét, c6 ¥ kién tra 10i
Budc 6 béng Vé.}’l bf"m Vé;\dép 1'1:ng iiiéukkién,. t@e:;u B6 KH&CN 15,0 ngay
chuan cua tung ho so ¢4 nhan dé nghi tiép
nhan va bo nhiém vao chirc danh hang 11
Vian phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Xk Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh 1.5 nod
] phé duyét vie > NEAY
Budc 7 Lonh 4 Vi P
I NI , . an ao Van phong .
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,5 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
Phat hanh van ban, chuyén van ban dén Sé | Van thw Vin phong UBND 0.5 nod
KHCN. tinh ’ g2y
Van thu S6 KH&CN duoc giao: Tiép nhan
ho so; Scan ho so gidy; chuyén Chanh Van | Van thu S6 KH&CN 0.95 nea
phong. ’ gay
Chanh Vian phong S6| (5 nga
A A A 4 o ’ . y
Phan cong cho cong chure xtr 1y KH&CN
Cong chiic S6 KH&CN xem xét Van ban
cua UBND tinh, B§ KH&CN va du thao
To trinh UBND tinh kém dy thiao Thong | Cong chirc S¢° KH&CN | 5 g poay
Budc 8 | bao két qua ti€p nhan va bé nhiém vao | duogc giao xur Iy
chirc danh hang II; Dy thdo Quyét dinh bo
nhiém vao chirc
Xem xét va trinh Lanh dao S¢ KH&CN | Chanh  Van phong S¢ | 1 0neay
phé duyét To trinh UBND tinh KH&CN
Xem xét phé duyét T trinh UBND tinh Lanh dao S& KH&CN 1,0 ngay
Vin thu S§& KH&CN lay s6 T trinh va | : ‘
chuyén Van phong UBND tinh Van thu S6 KH&CN 0,25 ngay
Vén phong UBND tinh
Budc 9 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Xk Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh 1.5 ngdy

phé duyét

vue
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Thoi gian
Trinh tw thwe hién
thue N0i dung cong viéc Nguoi/ co quan thwe hién | (poay Jam
hién viéc)
A g A NI , . | Lanh dago Van phong \
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2,0 ngay
Phat hanh van ban, chuyén van ban dén Sé | Van thw Vin phong UBND 0.5 nod
KHCN. tinh ’ sy
Nhén Kkét qud; xac nhan trén phén mém V’é - Trung tam PVHCC tinh’;
két qua da c0, luu kho, thong bao tra két | - Trung tam PVHCC cap
Bude 10 qua giai quyét TTHC cho cd nhén, t6 chirc | xa noi nhén ho so 0.5 ngiy

hoac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chure

Téng thoi han giai quyét: 60 ngay lam viée ddi véi xét dic cach bd nhiém chire danh nghién ciru
vién chinh, k¥ su chinh (hang II);

56.3. Poi véi vige xét dic cach bo nhiém chirc danh nghién civu vién cao cip, kj sw cao cip
(chirc danh hang I) khong qua thi thing hang, khong phu thudc ndm cong tdac:

Trinh tw
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Nguoi/ co quan thue hién

Thoi gian

thuc hién

(ngay lam
viéc)

Buéce 1

- Kiém tra; quét (scan) s6 hoa va luu trit ho
so dién tir, chuyén xur 1y hd so (Pdi voi
truong hop tiép nhdn tai Trung tim
PVHCC xi thi chuyén vé Trung tim
PVHCC tinh).

- Huéng dan b sung hd so (Néu khong dii
diéu kién tiép nhdn)

- Cong chuc/vién chiic S&
KH&CN tai Trung tam
PVHCC cua tinh;

- Cong chuec tryc tai Trung
tam PVHCC cép xi noi
nhén ho so.

0,5 ngay

Budc 2

- Tham dinh h6 so, xem xét diéu kién: Doi
v6ixét tiép nhan vao vién chic va bd
nhi¢m vao chirc danh nghién ctru vién cao
cap, k¥ su cao cép (hang I).

Dy thao T¢ trinh cta S&, Quyét dinh thanh
1ap Hoi dong kiém tra, sat hach cia UBND
tinh d6i voi chirc danh nghién ctru vién cao
cap, k¥ su cao cap (hang I).

Chuyén vién Van phong
S¢ KH&CN

7,5 ngay

Xem xét va trinh Lanh dao S& phé duyét
T& trinh UBND tinh vé viéc Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach cia
UBND tinh

Chanh Van phong So
KH&CN

1,5 ngay
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Thoi gian

Trinh tw thue hién
thuc Noi dung cong viéc Nguoi/ co quan thue hién (ngay 1am
hién viéc)

Lanh dao S¢& xem xét va duyét To trinh | | . . 1,5 ngay
UBND tinh Lanh dao S6 KH&CN
o ’ - Cong chure/vién chuc S&
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | KH&CN tai Trung tam | 0,25 ngay
PVHCC cua tinh;
Vian phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Bugc 3 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh .
16 duvé 1,5 ngay
phe duyet vuc
. A NI , . | Lanh dao Van phong \
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tink 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2,0 ngay
Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thw Vin phong UBND 0.5 nod
Trung tam PVHCC tinh. tinh ’ 2y
Cong chire/ vién chirc S& KH&CN tai | COng chuc/vién chie So
A \ . SO KH&CN tai Trung tam
Trung tdm phyc vy Hanh chinh cong tinh hue vu Hanh chinh con 0.5 nod
chuyén cho Van thu S KH&CN znh : & Voo nsay
S6 KH&CN co quan thuong tryc cua Hoi
déEgA kiér’n trq,A sat hach qéi E(;yi chirc darA’lh S& KH&CN va Hoi ddng
nghién ctru vién ¢ cao cap, k¥ su cao cap |, .2 ‘¢ hach ci 8,0 ngay
(hang I).cuaa UBND tinh t0 chirc ki€m tra, UIEBIII\IIDtI? ,h sat hach cua
sat hach va bao cdo két qua cho UBND n
Buge 4 | tinh.
L:Zlnh, dao S& KH&CN bao cao UBND ‘Qinh
veé két qua kiém tra, sat hach cua Hoi dong .
kiém tra, sat hach déi véi chic danh | Lanh dao S¢ KH&CN 1,0 ngay
nghién ctru vién chinh, k¥ su chinh (hang
10).
Phat‘hanh tro tru}h, chuyén Trung tdm phuc Vin thu s& 0.25 ngay
vu hanh chinh cong
o ) - Cong chuc/vién chiic S&
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | KH&CN tai Trung tdm
PVHCC cua tinh;
Van phong UBND tinh
Budc 5 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh \
1,75 ngay

phé duyét

vue
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Thoi gian

Trinh tw thue hién
thue N0i dung cong viéc Nguoi/ co quan thwe hién | (poay Jam
hién viéc)

A g A NI , . | Lanh dago Van phong \
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
Phat hanh véin ban, chuyén vin ban dén | Van thw Vin phong UBND 0.5 nod
B KH&CN tinh - NEaY
By KH&CN xem xét, ¢ y kién tré 10i
ban% van b?n Vekdap ung iileu)\klﬂl,. t%tzu Bo KH&CN 15 ngay
) chuan cua ting ho so cd nhan dé nghi tiép
Bude 6 | nhan va bd nhiém vao chitc danh hang I
BoO Noi vu xem x¢ét, ¢ y kiép tra 101 bang
van ban ve bq nhl.eim va xép lu:f)’ng vao B6 Noi vu 15 ngay
danh nghién ciru vién cao cap, k¥ su cao
cap (hang I).
Vian phong UBND tinh
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Xk Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh \
hé duvet 02 ngay
. phé duyé viee
Budce 7 Laonh 4 Vi P
U NI , . an ao Van phong .
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,0 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
Phat hanh vin ban, chuyén van ban dén Sé | Van thw Vin phong UBND 0.5 nod
Khoa hoc va Cong nghé tinh ’ g3y
Vin thr S6 KH&CN dugc giao: Tiép nhan
ho so; Scan ho so gidy; chuyén Chanh Van | Van thu S6 KH&CN \
he 0,25 ngay
phong.
Cong chuc S KH&CN xem xét Van ban
cia UBND tinh, B6 KH&CN va du thao
T¢ trinh UBND tinh kém dy thao Thong | Cong chic S6 KH&CN | 225 poay
bao két qua ti€p nhén va bd nhiém vao | dugc giao xur ly
Bud6c 8 | chitc danh hang I; Dy thdo Quyét dinh bo
nhiém vao chirc danh hang I
Xem xét va trinh Lanh dao S6¢ KH&CN | Chanh  Van phong S0 | 1 0ngay
phé duyét To trinh UBND tinh KH&CN
Xem xét phé duyét To trinh UBND tinh | Lanh dao S6 KH&CN 1,0 ngay
Vin thu S¢ KH&CN liy sb To trinh va | : .
chuyén Vin phong UBND tinh Van the S0 KH&CN 0,25 ngay
Budc 9 | Van phong UBND tinh
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Thoi gian

Trinh tw thue hién
thuc Noi dung cong viéc Nguoi/ co quan thue hién (ngay 1am
hién viéc)

Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Xk Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh .
16 duvet 1,5 ngay
pne auye vic
U NI , . | Lanh dao Van phong .
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 1,5 ngay
Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay
Phat hanh véin ban, chuyén vin ban dén | Van thw Vin phong UBND 0.25 nod
cho Trung tam PVHCCC tinh tinh ’ g4
Nhén két qud; xac nhan trén phén mém V’é - Trung tam PVHCC tinh’;
két qua da co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tam PVHCC cap
Buse 10 qua gidi quyet TTHC cho ca nhan, t6 chic | xa noi nhéan ho so 0.5 ngiy

hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
churc

Tong thoi han giai quyét: 75 ngay lam viée ddi véi xét dic cach bd nhiém chirc danh nghién ciru
vién cao cap, k¥ su cao cap (hang I);
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57. Thii tuc mua sang ché, sang kién (MTTHC: 1.011815)

STT

Trinh tu/N§i dung cong viée

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buéce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) sd hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xur 1y
hd so (P6i véi trudng hop tiép
nhan tai Trung tdm PVHCC xa
thi chuyén vé Trung tam
PVHCC tinh).

- Thong bao bo sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so
(néu co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tdm PVHCC cap

x4 noi nhan ho so

01 ngay lam viéc

Buéc 2

Tham dinh hd so

Chuyén vién duoc phén
cong tham dinh

14 ngay lam vi¢c

Budce 3

Xét duyét va :[rinh Lﬁnl} dao S&
phé duyét két qua tham dinh
TTHC.

Lanh dao phong S¢ hitu
tri tué va An toan birc xa

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S&
chuyén Van thu sé phat hanh.

Lanh dao S¢

02 ngay lam vi¢c

Budc 5

Phat hanh, chuyén Bo phan 1
cura cua S&

Van thu So

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 6

Chuyén hd so dén Vin phong
UBND tinh

Cong chuec, vién chtc cta
S¢ tai Trung tam PVHCC
tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 7

Vian phong UBND tinh

05 ngay lam viéc

Buwoce 7.1

Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xu
ly ho so

TTPVHCC tinh

0,5 ngay lam viéc

Buwoc 7.2

Xir ¥ hé so, trinh lanh dao
VPUBND tinh phé duyét

Chuyén vién theo doi linh
vue

01 ngay lam viéc

Bwoce 7.3

Duyét hé so, trinh lanh dao
UBND tinh ky

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

01 ngay lam viéc

Buwoc 7.4

Ky hé so, chuyén phat hanh

Lanh dao UBND tinh

02 ngay lam viéc

Buwoc

7.5

Phat hanh vin bdn, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh.

Van thw Van phong
UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 8

Nhan két qua; xac nhan trén phan

mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan, to chie hodc
chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cip xa dé tra cho
¢4 nhan, tO chirc

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

01 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét

25 ngay lam viéc
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VI. LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG

1. Thi tyc cap Gidy xac nhan ding ky hoat dfng xét ting giai thuéng chét lwong san
pham, hang hoa cia to chirc, ca nhan (Ma TTHC: 2.002253)

STT Trinh tu/Noi dung cong viée Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir h6 so dién | A ,
tr, chuyén xir 1y hd so' (D6i v6i truomg | - [1ne 1AM PVHCC cia
Buée 1 | hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa ’ .| 01 ngay lam viéc
thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). | - Trung tim PVHCC cap
- Thopg béo bd sung, hoan’thle;n hoic x4 noi nhgn ho so
tur choi giai quyét ho so (néu co)
Budc2 | Tham dinh hd so ) gf;“f;gg;ﬁfm phan | e 1 ody lam viee
Budce 3 fﬁf}t] é(iuky éit(;séti}ll%};L;?ll}ll (,}2{[(,)}? g' phé Lanh dao Chi cuc 02 ngay lam viéc
Budce 4 Eoeg 3??2)3;;;;;% TTHC tai S Khoa Lanh dao S¢ 02 ngay lam viéc
Budce 5 ?ﬁ;gigr};\?\n/ﬁéné iﬂ?ﬁl én ket qud cho Van thu + Chuyén vién 01 ngay lam viéc
Nhép két qua; xac nhan trén phan mém R
vé két qua da co, luu kho, thong bao tra | - I;Frung tam PVHCC
tinh;
Budc 6 ket qua giai quyét TTHC cho c4 nhén, 01 ngay lam viée

t6 chtrc hodc chuyén cho Trung tam
phuc vy hanh chinh cong cip xa dé tra
cho ca nhan, to chirc

- Trung tam PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

15 ngay lam viéc
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2. Thi tuc ding ky cong bo hop quy ddi véi cac san phim, hang hoa san xuit trong
nuoc, dich vu, qua trinh, méi trwong dwgc quan ly béi cac quy chuan ky thuat quoc gia
do By Khoa hgc va Cong nghé ban hanh (Ma TTHC: 2.001277)

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién
tr, chuyén xu 1y hd so (Dbi véi truong
hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa
thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh).

- Thong bao bo sung, hoan thién hoic
tur choi giai quyét ho so (néu cd)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Trwong hop 1: Péi Vol truong hop
ho so khong dép ng yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban trd 101 va néu 10 ly
do

- Trudng hep 2: Ddi v6i ho so ddy du
va hop 1¢: Tham muu gidi quyeét TTHC

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

0,5 ngay lam viéc

- Truong hop 1: Déi véi truong hop
ho so khong dap ung yéu cau quy dinh:
Tham muu vén ban trd 161 va néu o ly
do

Buodc 3

Xet duy€t va trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So Khoa
hoc va Cong ngh¢

Lanh dao S&

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh vian ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh.

Van thu + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém
vé két qua da co, luu kho, thong bdo tra
két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén,
t6 chtrc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cip xi dé tra
cho ca nhan, t6 chirc

Tam dirng gidi quyét ho so trong thoi
han 15 ngay lam viéc. Sau thoi han 15
ngdy lam vigc ké tir ngay giri thong
bdo, néu t6 chirc dé nghi khéng bo sung
i ho so hop 16, Chi cuc c6 quyén iy
bé viée xir Iy doi véi ho so nay.

- Trung tam PVHCC
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

- Trwong hop 2: Dbi v6i hd S0 day du
va hop 1&: Tham muu giai quyét TTHC

Budce 3

Xeét duy€t va trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc
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STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thuc hién
Buéc 4 Xet d1‘1y¢‘f ket quaA TTHC tai $6 Khoa Lanh dao S¢ 1,5 ngay lam vi¢c
hoc va Cong nghé
. Phat hanh vian ban, chuyén két qua cho < A T
+
Buoc 5 Trung tim PVHCC tinh. Van thu + Chuyén vién 01 ngay lam viéc
Nhan két qud; xac nhan trén phén mém X
vé két qua da co, luu kho, thong bao tra | - hTmng tam PVHCC
A 5 e A ) A tin ;
Bude 6 két qua gidi quyeét TTHC cho ca nhan, 0,5 ngay lam viéc

t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tdm PVHCC cip
x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

THI1: 03 ngay lam viéc
TH1: 05 ngay lam viéc
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3. Thii tuc ding ky cong bd hop chuin dua trén két qua chirng nhan hop chuin ciia t6
chirc chirng nhan (Ma TTHC: 2.001209)

STT

Trinh tuw/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thuc hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) s6 hoa va luu tri hd so dién
tir, chuyén xur 1y hd so (P6i véi trudng
hop tiép nhan tai Trung tdm PVHCC xi
thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bo sung, hoan thién hoac
tir choi gidi quyét ho so (néu ¢o)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Trwong hep 1: Déi voi _truong hop
ho so khong dép ung yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban trd 101 va néu rd 1y
do

- Truwong hop 2: Dbi voi hd S0 day du
va hop 1¢: Tham muu gidi quyét TTHC

- Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

0,5 ngay lam viéc

- Truong hep 1: Déi voi_truong hop
ho so khong dép tng yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban trd 101 va néu 0 ly
do

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam viéc

Budce 4

Xét duyét két qua TTHC tai So Khoa
hoc va Cong nghé

Lanh dao S&

0,5 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh.

Van thu + Chuyén vién

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phz‘in mém
vé két qua da co, luu kho, thong béo tra
két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan,
t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh céng cp xa dé tra
cho cé nhan, t6 chirc.

Tam dirng gidi quyét ho so trong thoi
han 15 ngay lam viéc. Sau thoi han 15
ngay lam viéc ké tir ngay giri thong
bdo, néu té chirc dé nghi khéng bo sung
i hé so hop 16, Chi cuc ¢é quyén hiy
bé viéc xir Iy doi véi ho so nay.

- Trung tam PVHCC
tinh;

- Trung tam PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

- Truong hop 2: D6i v6i hd SO day du
va hop 1¢: Tham muu gidi quyét TTHC

Budce 3

Xet duy€t va trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc
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STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thuc hién
. Xét duyét két qua TTHC tai S6 Khoa Lanh dao S¢ N A
Budc 4 A A 01 ngay lam viéc
hoc va Cong nghé
Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Vin thu + Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
Trung tdim PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém | - Trung tim PVHCC | 0,5 ngay lam viéc
Vé, két qua da cd, luu kho, thong bao tra | tinh;
Bude 6 két qua giai quyét TTHC cho canhan, | Trung tim PVHCC cAp

t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho ca nhan, t6 chirc

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

THI1: 03 ngay lam viéc
THI1: 04 ngay lam viéc
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4. Thu tyc dang ky cong b6 hop chuin dua trén két qua tw danh gia cia t6 chirc, ca
nhan san xuat, kinh doanh (Ma TTHC: 2.001207)

STT

Trinh tuw/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thuc hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) s6 hoa va luu tri hd so dién
tir, chuyén xur 1y hd so (P6i véi trudng
hop tiép nhan tai Trung tdm PVHCC xi
thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bo sung, hoan thién hoac
tir choi gidi quyét ho so (néu ¢o)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Trwong hep 1: Déi voi _truong hop
ho so khong dép ung yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban trd 101 va néu rd 1y
do

- Truwong hop 2: Dbi voi hd S0 day du
va hop 1¢: Tham muu gidi quyét TTHC

- Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

0,5 ngay lam viéc

- Truong hep 1: Déi voi_truong hop
ho so khong dép tng yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban trd 101 va néu 0 ly
do

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam viéc

Budce 4

Xét duyét két qua TTHC tai So Khoa
hoc va Cong nghé

Lanh dao S&

0,5 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh.

Van thu + Chuyén vién

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phz‘in mém
vé két qua da co, luu kho, thong béo tra
két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan,
t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh céng cp xa dé tra
cho c& nhan, t6 chirc

Tam dirng gidi quyét ho so trong thoi
han 15 ngay lam viéc. Sau thoi han 15
ngay lam viéc ké tir ngay giri thong
bdo, néu té chirc dé nghi khéng bo sung
i hé so hop 16, Chi cuc ¢é quyén hiy
bé viéc xir Iy doi véi ho so nay.

- Trung tam PVHCC
tinh;

- Trung tam PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

- Truong hop 2: D6i v6i hd SO day du
va hop 1¢: Tham muu gidi quyét TTHC

Budce 3

Xet duy€t va trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc
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STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thuc hién
. Xét duyét két qua TTHC tai S6 Khoa Lanh dao S¢ N A
Budc 4 A A 1,5 ngay lam vi¢c
hoc va Cong nghé
Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Vin thu + Chuyén vién 01 ngay lam viéc
Trung tdim PVHCC tinh.
Nhan két qud; xac nhan trén phén mém | - Trung tam PVHCC
Vé, két qua da cd, luu kho, thong bao tra | tinh;
Bude 6 két qua giai quyét TTHC cho canhan, | Trung tim PVHCC cdp | 0.5 ngdy 1am viée

t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho ca nhan, t6 chirc

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

THI1: 03 ngay lam viéc
THI1: 05 ngay lam viéc
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5. Thi tuc cong bd sir dung d4u dinh lwgng (Ma TTHC: 2.000212)

STT

Trinh tuw/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién
tr, chuyén xu 1y hd so (Dbi véi truong
hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa
thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh).

- Thong bao b sung, hoan thién hoic
tur choi giai quyét ho so (néu co)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cip
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Trwong hop 1: Péi VOl truong hop
ho so khong dép ng yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban trd 101 va néu 16 ly
do

- Trudmg hop 2: i v6i hd so day du
va hop 1¢: Tham muu gidi quyet TTHC

- Chuyén vién dugc phén
cong tham dinh

0,5 ngay lam viéc

- Truong hop 1: Déi véi truong hop
ho so khong dap ung yéu cau quy dinh:
Tham muu vén ban trd 161 va néu o ly
do

Buodce 3

Xet duy€t va trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So Khoa
hoc va Cong ngh¢

Lanh dao S¢

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh vian ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh.

Van thu + Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qud; xac nhan trén phén mém
vé két qua da co, luu kho, thong béo tra
két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén,
t6 chtrc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vy hanh chinh cong cip xa dé tra
cho ¢4 nhan, t6 chirc.

Tam dirng gidi quyét ho so trong thoi
han 30 ngay. Sau thoi han 30 ngdy ké
tir ngdy givi thong bdo, néu té chirc dé
nghi khéng bé sung dii hé so hop 1é,
Chi cuc ¢é quyén hity bé viéc xir Iy doi
Vvéi ho so nay.

- Trung tam PVHCC
tinh;

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

- Trudng hep 2: Ddi v6i ho so dy du
va hop 1€: Tham muu giai quyét TTHC

Budce 3

Xét duy€t va trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So Khoa

Lanh dao So

1,5 ngay lam viéc
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STT Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

hoc va Cong nghé
Buge 5 | Phathanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu + Chuyén vién | 01 ngay lam viéc
Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phdn mém | - Trung tdim PVHCC
ve két qua da co, luu kho, thong bdo tra | tinh;
Bude 6 két qua giai quyéet TTHC cho ca nhan, | Trung tim PVHCC cép | 0.5 ngay lam viéc

t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho ca nhan, to chirc

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

THI1: 03 ngay lam viéc
THI1: 05 ngay lam viéc
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6. Thi tuc diéu chinh ndi dung ban cong bd sir dung diu dinh lwong
(Ma TTHC: 1.000449)

STT

Trinh tuw/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thuc hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) s6 hoa va luu tri hd so dién
tir, chuyén xur 1y hd so (P6i véi trudng
hop tiép nhan tai Trung tdm PVHCC xi
thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bo sung, hoan thién hoac
tir choi gidi quyét ho so (néu ¢o)

- Trung tam PVHCC cua
tinh;

- Trung tim PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so

- Trwong hep 1: Déi VOl truong hop
ho so khong dép tng yéu cau quy dinh:
Tham muu véan ban tra 101 va néu 10 ly
do

- Truwong hop 2: Dbi voi hd S0 day du
va hop 1¢: Tham muu gidi quyét TTHC

- Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

0,5 ngay lam viéc

- Truong hep 1: Déi voi_truong hop
ho so khong dép tng yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban trd 101 va néu 0 ly
do

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam viéc

Budce 4

Xét duyét két qua TTHC tai So Khoa
hoc va Cong nghé

Lanh dao S&

0,5 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh.

Van thu + Chuyén vién

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phz‘in mém
vé két qua da co, luu kho, thong béo tra
két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan,
t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh céng cp xa dé tra
cho c& nhan, t6 chirc

Tam dirng gidi quyét ho so trong thoi
han 30 ngay. Sau thoi han 30 ngay ké
twe ngay guri thong bao, néu t6 chirc dé
nghi khong bé sung di ho so hop 1é,
Chi cuc ¢6 quyén hity bo viée xir Iy doi
Vi ho so nay.

- Trung tam PVHCC
tinh;

- Trung tam PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

- Trudng hep 2: Ddi v6i ho so dy du
va hop 1¢: Tham muu gidi quyét TTHC

Budce 3

Xet duy€t va trinh Lanh dao S¢ phé
duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc
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STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thuc hién
Bude 4 Xeét d1‘1y¢‘f ket quaA TTHC tai S6 Khoa Lanh dao S¢ 02 ngay lam vice
hoc va Cong nghé
Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Vin thu + Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
Trung tdim PVHCC tinh.
Nhan két qud; xac nhan trén phén mém | - Trung tam PVHCC
veé ket qua da co, luu kho, thong bao tra | tinh;
Bude 6 két qua giai quyét TTHC cho canhan, | Trung tim PVHCC cdp | 0.5 ngdy 1am viée

t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho ca nhan, t6 chirc

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

THI1: 03 ngay lam viéc
THI1: 05 ngay lam viéc
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7. Thit tuc mién giam kiém tra chit lwong hang héa nhém 2 nhip khiu
(Ma TTHC: 1.001392)

STT Trinh tuw/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung taim PVHCC cua
quét (scan) s6 hoa va luu trir h6 so dién | tinh;
tu, chuyen xt 1y ho so (Poi véi truong A z
. . } N ° | - Trung tam PVHCC cap .
Buge 1 | hop ti€p nhan tai Trung tam PVHCC xa |~ .= s 8 0,5 ngay lam viéc
thi chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh). :
- Thong bao bod sung, hoan thién hoac
tir choi gidi quyét ho so (néu ¢o)
Tham dinh ho so - Chuyén vién dugc phan
- Trwong hep 1: Déi VOl truong hop cong tham dinh
ho so khong dép tng yéu cau quy dinh:
Budc 2 | Tham muu van ban trd 161 va néu rd 1y 0,5 ngay lam viéc
do
- Truwong hop 2: Dbi voi hd S0 day du
va hop 1¢: Tham muu gidi quyét TTHC
- Truong hep 1: Déi voi_truong hop
ho so khong dép tng yéu cau quy dinh:
Tham muu van ban trd 101 va néu 0 ly
do
Buéce 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé Lanh dao Chi cuc 0.5 neav [am viec
duyét két qua tham dinh TTHC. > Ngay i
Buéc 4 Xét dgye‘i ket quaA TTHC tai S6 Khoa Lanh dao S& 0,5 ngay lam viée
hoc va Cong nghé
Buéce 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Vin thu + Chuyén vién 0,5 ngay lam vi¢c
Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phdn mém | - Trung tdim PVHCC
ve€ ket qua da co, luu kho, thong bdo tra | tinh;
Buge 6 | KOt qua gidi quyet TTHC cho cd nhan, | 0 45 pVHCC cdp | 0,5 ngay lam viee
to chirc hodc chuyén cho Trung tdm Mo i tA 1A
. , N . e | xanoinhan ho so
phuc vy hanh chinh cong cap xa dé tra
cho cé nhan, t6 chirc
- Trudng hep 2: Ddi v6i ho so ddy du
va hop 1¢: Tham muu gidi quyet TTHC
Buée 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé Lanh dao Chi cuc 01 neav 1am vidc
duyét két qua thAm dinh TTHC. gay ;
Buéc 4 Xét d?yef ket qua TTHC tai S6 Khoa Lanh dao S¢ 02 ngay lam vice
hoc va Cong ngh¢
Bude 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu + Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
Trung tam PVHCC tinh.
Bude 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém | - Trung tim PVHCC 0.5 nedv 1am viee
vé ket qua da co, luu kho, thong béo tra | tinh; -~ NEdy i




217

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan,
t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho c4 nhan, t6 chuc

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

TH1: 03 ngay lam viéc
THI1: 05 ngay lam viéc
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8. Thu tyc kiém tra nha nuéc vé chit lwgng sian phim, hang héa hang h6a nhém 2 nhap
khau (Ma TTHC: 2.001259)

STT Trinh tuw/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung taim PVHCC cua
quét (scan) s6 hoa va luu trir h6 so dién | tinh;
tu, chuyen xt 1y ho so (Poi véi truong A z
. . } N ° | - Trung tam PVHCC cap .
Buge 1 | hop ti€p nhan tai Trung tam PVHCC xa |~ .= s 8 0,125 ngay lam viéc
thi chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh). :
- Thong bao bod sung, hoan thién hoac
tir choi gidi quyét ho so (néu ¢o)
Budc 2 Tham dinh ho so - ?huyeP vién duoc phan 0,125 ngay lam viée
cong tham dinh
Buse 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé Lanh dao Chi cuc 0.25 neay lam viee
duyét két qua thAm dinh TTHC. =2 Ngay ;
Budc 4 Xét dl‘lyCE két quaA TTHC tai S6 Khoa Lanh dao S& 0.25 ngay lam viéc
hoc va Cong ngh¢
Bude 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu + Chuyén vién 0,125 ngay lam viéc
Trung tam PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém | - Trung tam PVHCC
vé ket qua da co, luu kho, thong béo tra | tinh;
Budce 6 kf t qua glal quyet ;FTHC cho cd r:han, - Trung tim PVHCC cip | 0,125 ngay lam viéc
to churc hoac chuyén cho Trung tam N oA 1A
\ , R < e . | xanoinhan ho so
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho ca nhan, t6 chirc
Téng thoi gian giai quyét 01 ngay lam viéc
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9. Thii tuc chi dinh t6 chirc danh gia sw phut hop hoat dong thir nghiém, giam dinh, kiém

dinh, chirmg nhan (Ma TTHC: 2.001208)

STT | Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién
Budc 1 | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, | - Trung tim PVHCC ctia | 0,5 ngay lam viéc
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tinh;
tar, chuyén xir 1y ho so (Pdi véi truong . <
> Tz : -T tam PVHCC
hop ti€p nhan tai Trung tam PVHCC xa r;l;lio?r;lhan hd Socap
thi chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh). i
- Thong bao bé sung, hoan thién hodc tu
choi gidi quyét ho so (néu co)
Bud6c 2 | Tham dinh ho so Chuyén vién dugc phan 17 ngay lam viéc
cong tham dinh
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Chi cuc 01 neay 1am vidce
két qua thdm dinh TTHC. gay -
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Lanh dao S& 0.5 nedv lim viéc
Vin thu s¢ phat hanh. > Ngay j
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan 1 ctra ciia S& Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | Céng chirc, vién chirc
cua S¢ tai Trung tam 0,5 ngay lam viéc
PVHCC tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Budc 7.1 | Kiém tra, tiép nhéan, chuyén xi 1y ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc

Budce 7.

2| X 1y hd so, trinh linh dao VPUBND

Chuyén vién theo doi

01 ngay lam viéc

tinh phé duyét linh vuc
Budc 7.3 | Duyét hd so, trinh 1dnh dao UBND tinh Lanh dao Van phong 01 nedy lam vide

ky UBND tinh gay -
Budc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viéc

Budc | Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Vian thu Van phong o
4 | Trung tim PVHCC tinh. UBND tinh 0,25 ngay lam vige

Bude 8 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém - Trung tam PVHCC

vé két qua da co, luu kho, thong bao tra tinh;

nhan, t0 chirc

két qua giai quyét TTHC cho cé nhan, t6
chtre hodc chuyén cho Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé trd cho ca

- Trung tam PVHCC cép
x4 noi nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét (Thoi gian gidi quyét

TTHC duoc tinh ké tr ngay co quan co tham quyén

nhan

khéng tinh thoi gian hodn thién hé so theo quy dinh

duge ho so ddy di, hop 1é theo quy dinh va

cua toé chure, ca nhan).

25 ngay lam viéc
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10. Thi tuc thay d6i, b6 sung pham vi, linh vie danh gia sw phit hop dwoc chi dinh
(Ma TTHC: 2.001100)

STT | Trinh tu/Ngi dung céng viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
Bué6e 1 | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén h so, | - Trung tim PVHCC cta | 0,5 ngay lam viéc
quét (scan) sO hoa va luu trir ho so dién tinh;
tt, chuyén xir Iy ho so (Pdi véi truong . £
> T . -T tam PVHCC
hop tiép nhén tai Trung tam PVHCC xa r;;io?r;lhﬁn hod Socap
thi chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh). i
- Théng bao bé sung, hpén thién hoac tur
choi gidi quyét ho so (néu co)
Bu6c 2 | Tham dinh ho so Chuyén vién dugc phén 17 ngay lam vi¢c
cong tham dinh
Budc 3 Xf:t duyét yé trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Chi cuc 01 nedv [am viec
két qua thim dinh TTHC. gay -
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S chuyén Linh dao S¢ 0.5 nedv lim viée
Vin thu s¢ phat hanh. > NEAY j
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan 1 ctra ciia S& Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh | Cong chrc, vién chirc
cua S¢ tai Trung tam 0,5 ngay lam viéc
PVHCC tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhan, chuyén xu ly hd so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc 7.2| Xir 1y hd so, trinh ldanh dao VPUBND | Chuyén vién theo ddi T
. A A - 01 ngay lam viéc
tinh phé duyét linh vuc
Budc 7.3 | Duyét hd so, trinh 1anh dao UBND tinh Lanh dao Van phong 01 nedv [am viec
ky UBND tinh gay -
Budc 7.4 | Ky hd so, chuyén phit hanh Lianh dao UBND tinh 02 ngay lam viéc
Budc | Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Vian thu Van phong o
4 | Trung tim PVHCC tinh. UBND tinh 0,25 ngay lam vige
Bude 8 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém - Trung tam PVHCC
vé két qua da co, luu kho, thong bao tra tinh;
két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 | _ Trung tim PVHCC cfp | 0,25 ngdy 1am viée

chutrc hodc chuyén cho Trung tAm phuc vy
hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, t0 chirc

x4 noi nhan ho so

Téng thoi gian gidi quyét (Thoi gian gidi quyét

TTHC duwoc tinh ké tir ngay co quan co tham quyén
nhdn duoc ho so da”‘y du, hop lé theo quy dinh va
khéng tinh thoi gian hoan thién ho so theo quy dinh
cia t6 chire, cd nhan).

25 ngay lam viéc
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11. Thi tuc cip lai Quyét dinh chi dinh té chirc danh gia sw pht hop
(Ma TTHC: 2.001501)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhén ho so, | - Trung tim PVHCC ctia
quét (scan) sO hoa va luu trir ho so dién tinh;
tu, chgyen xu Iy ho so (1?01 voi truong | Trung tim PVHCC cAp
Budc 1 | hop ti€p nhan tai Trung tam PVHCC xa |~ s 8 0,5 ngay lam viéc
thi chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh). i
- Thong bao bé sung, hoan thién hoac tur
chdi gidi quyét ho so (néu co)
Budc 2 | Tham dinh ho so CAh uyen vien dugc phan 01 ngay lam viéc
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét | . . . T
Budc 3 két qua thim dinh TTHC. Lanh dao Chi cuc 0,5 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | _ . 7 N
Buoc 4 Van thr s6 phat hanh. Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cira ctia S | Vian thu S¢ 0,25 ngay lam viée
o ) Cong chuc, vién chuc cua | 0,25 ngay lam viéce
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | S¢ tai Trung tam PVHCC
tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buoc . 2 . L A P s 7r 7 A 5 \ N N
7] Kiém tra, tiép nhan, chuyén xu Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
BuéGc | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh | Chuyén vién theo déi linh TR
. . 0,25 ngay lam viéc
7.2 phé duyét vic
Buwéce | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh | Lanh dao Vin phong 0.5 nedv [am viec
73 | ky UBND tinh - Ngay ~
Buoc ;7 A 2 , \ ~ 5 \ | ‘A
7 4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buoc | phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thw Vin phong 0.25 neav lam viee
75 Trung tam PVHCC tinh. UBND tinh = 1Eay '
Nhén két qui; xac nhan trén phan mém | - Trung tdm PVHCC
Vé két qua da cQ, luu kho, thong bao tr@ tinh;
Bude 8 két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 | Trung tdm PVHCC cdp | 0,25 ngay 1am viéc

chtrc hodc chuyén cho Trung tAm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhén, t6 chic

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay lam viéc
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12. Thi tuc chitng nhan chuén do lwdong dung truc tiép dé kiém dinh phwong tién do
nhom 2 (Ma TTHC: 3.000469)

STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, | - Trung tam PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién | cua tinh;
tu, chlfyen xu l}{ ho so (?01 voi tru’on% - Trung tim PVHCC cAp

Budc 1 | hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa X3 noi nhan hd so 0,5 ngay lam viéc
thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). i
- T,héng bao bé sung, hpéln thién hoac tir
choi gidi quyét ho so (néu cd)
Tham dinh ho so
- Truomg hop 1: Déi voi truong hop hd | Chuyén vién duoc phén

Busc 2 | 3° khong de}p ung yéu cau quy d}nh: cong tham dinh 1,5 ngay lam viée
Tham muu vén ban trd 161 va néu 6 1y do
- Trudng hop 2: Dbi voi hcf> so day di va
hop 1&: Tham muu gidi quyét TTHC
Truong hep 1: Ho so khong dap ving
yéu cau quy dinh

Buéce 3 Xét duyét yé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 01 neay lam vide
két qua thdm dinh TTHC. gay ;

. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén | Lanh dao So N
Bute 4 Vin thu s¢ phat hanh. 02 ngdy lam viee
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu So + Chuyén 01 nedv Iim vide

Trung tdm PVHCC tinh vién gay j

Nhén két qua; xac nhan trén phin mém | - Trung tdm PVHCC

veé két qua da co, luu kho, thong bao tra | cua tinh;

ke‘E qua gidi qu;;et TTHC cho cd nhén, t0 | Trung tam PVHCC cAp

chure hodc chuyén cho Trung tam phuc vu | .7, . . »

\ , z N * | X4 noi nhan ho so

hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca

nhan, to chirc .
Budc 6 . 01 ngay lam viéc

Tam dung giai quyét ho so trong thoi han

03 thang. Sau thoi han 03 (ba) thang ké

tr ngay gui thong bdo, néu to chuc dé

nghi khong bo sung di ho so hop 1é, So

KH&CN co quyén huy bo viéc xur Iy doi

voi ho so nay.

Truong hep 2: Dbi véi hd so diy di va

hop Ié:
Bude 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 nedy 1am vic

két qua thdm dinh TTHC. gay ;

. Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén | Lanh dao S& N
Bute 4 Vén thu s¢ phat hanh. 03 ngdy lam vige

r \ o 5 A A 5 o S A )
Budc 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu S¢ + Chuyén 01 ngay lam vicc

Trung tam PVHCC tinh

vién
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STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém
vé két qua da co, luu kho, thong béo tra
két qua giai quyét TTHC cho cé nhén, t6
chtrc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cdp xi dé tra cho ca
nhan, td chuc

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

01 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét

TH1: 07 ngay lam
viéc;

TH2: 10 ngay lam viéc
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13. Thi tuc diéu chinh quyét dinh chirng nhan chuin do lwong dung trwc tiép dé kiém

di

inh phuwong tién do nhém 2 (Ma TTHC: 3.000470)

STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, | - Trung tdm PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tir, | cua tinh;
chuyén xur 1y hd so (P6i véi trudng hop | - Trung tdim PVHCC
Buéc 1 | tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi | cAp xa noi nhan ho so 0,5 ngay lam vi¢c
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so
- Truwong hop 1: Dbi voi truong hop ho so Chuyén vién dugc phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh NPT
Bude 2 | myu vin ban tra 161 va néu 1o 1y do 1,5 ngdy lam vige
- Trwomg hop 2: Ddi véi ho so day du va
hop 1&: Tham muu giai quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap tng
yéu ciu quy dinh
Xét duy¢t va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc s .
Buoc 3 | k¢t qua thim dinh TTHC. 01 ngdy lam viee
Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao So e A
Budc 4 | vian thu s¢ phat hanh. 01 ngdy lam viee
) Phat hanh vian ban, chuyén két qua cho | Vin thu S& + Chuyén 0.5 noav [am via
Buoc S | Trung tam PVHCC tinh vién > Ngay fam viee
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | cua tinh;
giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc | - Trung tdm PVHCC
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | cép xa noi nhan ho so
) cong cap xa dé tra chg ca nhan, t6 chirc. 0.5 nedv [am vid
Bu6c 6 | 1um dimg gigi quyét hé so trong thoi han > NEay fam viee
03 thang. Sau thoi han 03 (ba) thang ké tir
ngay gui thong bao, néu to chirc dé nghi
khong bo sung dii ho so hop I¢, So KH&CN
6 quyén hity bé viée xir Iy doi véi ho so nay.
Truwong hop 2: DPdi véi hd so day di va
hop 1€:
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc N A
Bude 3 | 4 qua tham dinh TTHC. 01 ngdy lam vige
Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao S& e
Buoc 4 | van thy so phat hanh. 02 ngdy lam vige
) Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S& + Chuyén 01 neav lam vie
Budc 5 | Trung tam PVHCC tinh vién ngay lam viee
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tam PVHCC
két qua da c6, luu kho, thong bao tra két qua | cua tinh;
Budc 6 | gidi quyét TTHC cho cé nhan, t6 chirc hoic | - Trung tam PVHCC | Ol ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca nhan, to chirc

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam
viéc ;TH2: 07 ngay
lam viéc
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14. Thi tuc hity bé hi¢u lye ciia quyét dinh chirng nhan chuéin do lwong
(Ma TTHC: 3.000471)

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Bude 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién ti,
chuyén xu 1y hd so (Pdi véi trudng hop
tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
choi gidi quyét ho so (néu cd)

- Trung tdam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

Chuyén vién duge phan
cong tham dinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén
Vin thu sé phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm PVHCC tinh

Van thu S6 + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budce 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc
hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay lam vi¢c

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc
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15. Thii tuc chitng nhén, cip thé kiém dinh vién do lwong (Ma TTHC: 3.000488)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét| Thoi gian thwe hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC

quét (scan) sb hoa va luu trit hd so dién tir, | cua tinh;

chuyén xur 1y ho so (DPbi véi truong hop | - Trung tim PVHCC
Budce 1 tiép nhén tai Trung tdm PVHCC xa thi cép x4 noi nhan ho so 0,5 ngay lam viéc

chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bod sung, hoan thién hodc tir

chdi giai quyét hd so (néu co)

Tham dinh ho so

- Truong hop 1: Béi vOi truong hop ho so Chuyén vién duge phan

khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh N
Bude 2 | g %én ban trgé l}éyi va néu r6y1}'1 do ¢ 1,5 ngay lam vigc

- Trwong hop 2: Ddi véi ho so day du va

hop 1&: Tham muu giai quyét TTHC

Truomg hop 1: Ho so khong dap g

yéu ciu quy dinh

Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc N A
Bude 3 | 14 qua tham dinh TTHC. 01 ngay lam vige

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao So T
Budc 4 | vian thu so phat hanh. 02 ngay lam vige

) Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho | Van thu So + Chuyén 01 neav lam vie

Budc 5 | Trung tam PVHCC tinh vién ngay lam viee

Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tdm PVHCC

két qua da c6, luu kho, théng bdo tra két qua | cua tinh;

giai quyét TTHC cho cé nhan, t6 chirc hodc | - Trung tdim PVHCC

chuyen cho Trung tam phuc vy hanh chinh cap x4 noi nhan ho so

cong cAp xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc.
Bude 6 | Tam dung giai quyét ho so trong thoi han 01 ngay lam vi¢c

03 thdng. Sau thoi han 03 (ba) thing ké tir

ngay gui thong bdo, néu té chirc dé nghi

khéng bo sung  di ho so hop ¢, S¢

KH&CN c6 quyén hity bo viée xir Iy doi véi

ho so nay.

Truwong hop 2: Pdi véi hd so day di va

hop Ié:

Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc NP A
Bude 3 | 14 qua thim dinh TTHC. 03 ngay lam vige

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao SO T
Budce 4 | vian thu s¢ phat hanh. 03 ngay lam viée

) Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu S¢ + Chuyén 01 neav lam vie

Budc S5 | Trung tam PVHCC tinh vién neay fam viee

Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC

két qua da c6, luu kho, théng bdo tra két qua | cua tinh;
Bude 6 | glal quyét TTHC cho ca nhan, to chiic hodc | - Trung tim PVHCC | 01 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh
cOng cap xa dé tra cho ca nhan, t6 churc

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

TH1: 07 ngay lam viéc
TH2: 10 ngay lam viéc
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16. Thii tuc diéu chinh ndi dung quyét dinh chirng nhan, cip thé, cip lai thé kiém dinh
vién do lwdmg (Ma TTHC: 3.000472)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwc hién

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC
quét (scan) s0 hoa va luu trit hé so dién tir, | cua tinh;
chuyen xt 1y hd so (Pdi véi truong hop | - Trung tdm PVHCC

Budc 1 | tiép nhan tai Trung tim PVHCC xi thi | cAp x3 noi nhan ho so 0,5 ngay
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so
- Trwong hop 1: Dbi véi trudng hop ho so | Chuyén vién duge phan

Budc 2 khéngvdépq u'ng }féu céui quy Fﬁnh: Tham | céng tham dinh 1,5 ngdy
muu van ban tra 161 va néu ro ly do
- Trwong hop 2: Ddi véi ho so day du va
hop 1&: Tham muu giai quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap tng
yéu ciu quy dinh

Budce 3 Xét duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 01 ngay
két qua tham dinh TTHC.

. Xeét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So \
Bute 4 Vién thu?’ SO phé.tcil?:lnh. ! 02 ngdy
Budc 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S& + Chuyén 01 ngay

Trung tdm PVHCC tinh vién
Nhén két qua; xac nhan trén phdn mém vé | - Trung tdim PVHCC
két qua di co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
qua giai quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chic | - Trung tam PVHCC
hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh cap x4 noi nhan hd so
chinh cong cp xi dé tra cho ca nhan, t6
Budc 6 | chitc. Tam dirng gidi quyét ho so trong thoi 01 ngay
han 03 thang. Sau thoi han 03 (ba) thang
ké tir ngay gui thong bdo, néu to chirc dé
nghi khong bé sung di ho so hop 18, So
KH&CN 6 quyén hiyy bé viée xir Iy doi voi
hé so nay.
Truwong hop 2: Doi v6i ho so day du va
hop 1¢:
Bude 3 Xet duyétqvél trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 ngay
két qua tham dinh TTHC.

. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao S& \
Bute 4 Vin thg SO phétcilémh. ! 03 ngdy
Buge 5 | Phét hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu S¢ + Chuyén 01 ngy

Trung tdm PVHCC tinh vién
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tim PVHCC
Kkét qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
Bude 6 qua giai qqyét TTHC cho ca nhén, t6 chic | - Trung tam PVHCC 01 ngay
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | cap xa noi nhan ho so
chinh cong cdp xd dé tra cho ca nhan, to
chuc
Tong thoi gian gidi quyét TH1: 07 ngay

TH2: 10 ngay




228

17. Thii tuc hity bé hiéu lwc ciia quyét dinh chirng nhén, cip thé kiém dinh vién do
lwong (Ma TTHC: 3.000473)

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thuc hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién ti,
chuyén xir Iy hd so (P6i v6i trudng hop
tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bod sung, hoan thién hodc tir
choi giai quyét ho so (néu co)

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay lam vi¢c

Budc 2

Tham dinh hd so

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

0,5 ngay lam viéc

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Van thu s phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuc
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cép xi dé tra cho ca nhan, to
chure

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay lam vi¢c

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc
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18. Thu tyc cip Gifix xic nhin ding ky hoat dong xét ting giai thuéng chit lwong sin
pham, hang hoa ctia to chirc, ca nhan (Ma TTHC: 2.002253)

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thuc hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién ti,
chuyén xir Iy hd so (P6i v6i trudng hop
tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bod sung, hoan thién hodc tir
choi giai quyét ho so (néu co)

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

02 ngay lam vi¢c

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

02 ngay lam vi¢c

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Van thu s phat hanh.

Lanh dao S&

04 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

01 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuc
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cép xi dé tra cho ca nhan, to
chure

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét

10 ngay lam viéc
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19. Tha tuc cf'lp, Gidy xdc nhin du diéu kién tu van Hé théng quan ly chit lwgng theo
Tiéu chuin quoc gia TCVN ISO 9001 doi véi co' quan, td chirc thugc h¢ thong hanh
chinh nha nwéc cho t6 chire tw van (Ma TTHC: 3.000475)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, | - Trung tdm PVHCC
quét (scan) O hc}a va hrq trtr ho so dién tr, | cua tinh;
qI}uyen xu ly ho so (fﬂ)m voi tmO’ng~hQ]? - Trung tim PVHCC
Budc 1 | tiep nhan tai Trung tam PVHCC xa thi | z _~ =~ . - . 0.25 neav 1am viée
2 A N , cap xa noi nhan ho so ) gay s
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh).
- Théng bao ’b(;) sung, hoe‘m thién hoac tur
choi gidi quyét ho so (néu cd)
Tham dinh ho so
- Trwong hop 1: Dbi véi trudng hop ho so | Chuyén vién duge phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh
muu van ban tra 161 va néu 1o ly do
Buéc 2 | - Truong hep 2: Dbi véi ho so dﬁry da va 0,5 ngay lam viéc
hop 1€ khong phai danh gia thuc te: Tham '
muu gidi quyeét TTHC
- Trwong hop 2: DPdi véi ho so day du va
hop 1¢ can thiét phai danh gia thuc té:
Tham muu gidi quyét TTHC
Truong hgp 1: Ho6 so khong dap bng
yéu cau quy dinh
Buéce 3 Xét duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 0.5 neav lam viec
két qua thdm dinh TTHC. > Neay ;
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao So T
Bute 4 Vin thu sé phat hanh. 01 ngdy lam vige
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu So + Chuyén NP
Budc 5 PVHHC tiah vien 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tim PVHCC
két qua da cd, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
Buoe 6 | dud gidl qliyet TTHC choﬂca nhan, t6 cl}uc _ Trung tim PVHCC | 025 ngay lam viee
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | « .= . ~ . 1 i
h N Lo~ 2o, . . % | capxanoinhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho cé nhan, to
chuc
Truwong hop 2: Pdi véi hd so day di va
hop Ié:
Buse 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 ned
két qua thdm dinh TTHC. £ay
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao S .
Buoe 4 Vén thu s¢ phat hanh. 05 ngay
, \ 2 e , ~ o o n
Bude 5 Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S& + Chuyén 01 ngay

PVHHC tinh

vién
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STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thue hién
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC
két qua da cd, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
Buoe 6 | dua gidi qliyet TTHC choAca nhan, to cl?uc - Trung tim PVHCC 0.25 ngiy
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | « = . ~ . 1
. N L~ 2R, . . % | capxanoinhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to
chuc
Truong hop 3: Déi véi hod so diy di va
hop 1€ can thiét phaii dianh gia thuc te
Budc 3 | Tb chirc thuc hién danh gia thuc té Doan danh gia 10 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc \
Bue 4 | 4 4 qua tham dinh TTHC. 03 ngdy
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao So .
Buoe 5 Vin thu sé phat hanh. 05 ngdy
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S& + Chuyén \
Bu6e 6 | bUHHC tinh vién 01 ngdy
Nhén két qua; xac nhan trén phdn mém vé | - Trung tim PVHCC
két qua da cd, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
Buge 7 | dud gidl qliyet TTHC choAca nhan, t6 cl}uc - Trung tAm PVHCC 0.25 ngiy
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | « .= . - . 1
) N Lo~ 2R, . . % | capxanoinhan ho so
chinh cong cap xa dé trd cho cé nhan, to
chuc
Tong thoi gian gidi quyét THI1: 03 ngay lam viéc
TH2: 10 ngay

TH3: 20 ngay
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20. Thii tuc cip lai Gidy xdc nhan dia diéu kién tw vin Hé théng quan Iy chit lrgng theo
Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 doi véi co quan, to chirc thugc hé¢ thong hanh
chinh nha nwéc cho t6 chire tw van (Ma TTHC: 3.000476)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huc’mg dan, tiép ghén hd so, | - Trung tim PVHCC
quét gscan) SO h(’ga va lu‘q trir ho so dién tir, | cua tinh;
gl}uyen xu ly ho so (]?01 voi truongNhQ}? - Trung tam PVHCC .
Buéc 1 | tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi | 4 5 i nhan hé so 0,25 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh).
- Ihéng bao ’bé) sung, hoén thién hoac tu
choi giai quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so
- Truong hop 1: Bdi v0i truong hop hé so Chuyén vién duge phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh
muu van ban tra 161 va néu ro ly do
Buéc?2 | - Trlr(‘)’ng hop 2: Dbi véi hd so dE‘Ally dua va 0,5 ngay lam viéc
hop 1¢ khong phai dénh gia thuc té: Tham '
muu giai quyét TTHC
- Truwong hop 2: Dbi v6i hd so day di va
hop 1¢ can thiét phai danh gia thuc té:
Tham muu gidi quyet TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap vng
yéu cau quy dinh
Bude 3 Xet duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 0.5 neav [am viec
két qua thAm dinh TTHC. > NEAY -
., | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén | Lanh dao S¢ T,
Buge 4 Van thu s¢ phat hanh. 01 ngdy lam viee
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu S¢ + Chuyén T
Budce 5 PVHHC tinh vien 0,5 ngay lam viéc
Nhén Kkét quad; xac nhan trén phﬁn mém V’é - Trung tam PVHCC
két qua da 053, luu kho, thong bao gré két | cua tinh;
Bude 6 | dua gidi qliyet TTHC choAca nhan, t0 cl}uc _ Trung tim PVHCC | 0,25 ngay lam viée
hoac chuyén cho Trung tam phuc va hanh | z .~ . .. i
. N Lo~ iAo . 7 | cap xa noi nhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chure
Truong hop 2: Pdi voi hd so day di va
hop lé:
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc \
Bude 3 | 1 4 qua tham dinh TTHC. 03 ngdy
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So .
Bute 4 Vin thu sé phat hanh. 05 ngdy
. Phét hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S& + Chuyén \
BUOCS | by HHC tinh vién 01 ngdy
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tim PVHCC 0,25 ngay
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STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc
hoiac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to
chirc

cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Truwong hep 3: Poi véi ho so diy du va
hop 1€ can thiét phai danh gia thuce te

Budce 3

Tb chirc thyc hién danh gia thyc té

Doan danh gia

10 ngay

Budc 4

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

03 ngay

Budec 5

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Van thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S&

05 ngay

Budc 6

Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim
PVHHC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

01 ngay

Budc 7

Nhan két qua; xac nhan trén phdn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc
hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to
chure

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

THI1: 03 ngay lam viéc
TH2: 10 ngay
TH3: 20 ngay




234

21. Thii tuc cip Gidy xic nhin di diéu kién tw vin Hé thong quan Iy chéit lwong theo
Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 doi véi co quan, to chirc thuoc hé¢ thong hanh

chinh nha nuéc cho chuyén gia tw vin dc 1ap (Ma TTHC: 3.000477)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huc’mg dan, tiép ghén hd so, | - Trung tim PVHCC
quét gscan) SO h(’ga va lu‘q trir ho so dién tir, | cua tinh;
gl}uyen xu ly ho so (]?01 voi truongNhQ}? - Trung tam PVHCC .
Buéc 1 | tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi | « 5 i nhanhdsg | 0,25 ngay lam vie
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh).
- Ihéng bao ’bé) sung, hoén thién hoac tu
choi giai quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so
- Truong hop 1: Bdi v0i truong hop hé so Chuyén vién duge phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh
muu van ban tra 161 va néu ro ly do
Buéc?2 | - Trlr(‘)’ng hop 2: Dbi véi hd so dE‘Ally dua va 0,5 ngay lam viéc
hop 1¢ khong phai dénh gia thuc té: Tham '
muu giai quyét TTHC
- Truwong hop 2: Dbi v6i hd so day di va
hop 1¢ can thiét phai danh gia thuc té:
Tham muu gidi quyet TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap vng
yéu cau quy dinh
Bude 3 Xet duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 0.5 neav [am viec
két qua thAm dinh TTHC. > NEAY -
., | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén | Lanh dao S¢ T,
Buge 4 Van thu s¢ phat hanh. 01 ngdy lam viee
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu S¢ + Chuyén T
Budce 5 PVHHC tinh vien 0,5 ngay lam viéc
Nhén Kkét quad; xac nhan trén phﬁn mém V’é - Trung tam PVHCC
két qua da 053, luu kho, thong bao gré két | cua tinh;
Bude 6 | dua gidi qliyet TTHC choAca nhan, t0 cl}uc _ Trung tim PVHCC | 0,25 ngay lam viée
hoac chuyén cho Trung tam phuc va hanh | z .~ . .. i
. N Lo~ iAo . 7 | cap xa noi nhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chure
Truong hop 2: Pdi voi hd so day di va
hop lé:
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc \
Bude 3 | 1 4 qua tham dinh TTHC. 03 ngdy
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So .
Bute 4 Vin thu sé phat hanh. 05 ngdy
. Phét hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S& + Chuyén \
BUOCS | by HHC tinh vién 01 ngdy
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tim PVHCC 0,25 ngay
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STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc
hoiac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to
chirc

cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Truwong hep 3: Poi véi ho so diy du va
hop 1€ can thiét phai danh gia thuce te

Budce 3

Tb chirc thyc hién danh gia thyc té

Doan danh gia

10 ngay

Budc 4

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

03 ngay

Budec 5

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Van thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S&

05 ngay

Budc 6

Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim
PVHHC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

01 ngay

Budc 7

Nhan két qua; xac nhan trén phdn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc
hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to
chure

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

THI1: 03 ngay lam viéc
TH2: 10 ngay

TH3: 20 ngay
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22. Thu tuc cz“'lp lai Gidy x4ac nhin di djéu kién tur van H¢ thdng quan ly C,h.élt lwgng theo
tieu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 doi voi co quan, td chire thugc hé thong hanh chinh
nha nwéc cho chuyén gia tw van doc 1ap (Ma TTHC: 3.000478)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét| Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huc’mg dan, tiép ghén hd so, | - Trung tim PVHCC
quét gscan) SO h(’ga va lu‘q trir ho so dién tir, | cua tinh;
gl}uyen xu ly ho so (]?01 voi truongNhQ}? - Trung tam PVHCC .
Buéc 1 | tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi | 4 5 i nhan hé so 0,25 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh).
- Ihéng bao ’bé) sung, hoén thién hoac tu
choi giai quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so
- Truong hop 1: Bdi v0i truong hop hé so Chuyén vién duge phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh
muu van ban tra 161 va néu ro ly do
Buéc?2 | - Trlr(‘)’ng hop 2: Dbi véi hd so dE‘Ally dua va 0,5 ngay lam viéc
hop 1¢ khong phai dénh gia thuc té: Tham '
muu giai quyét TTHC
- Truong hop 3: Dbi v6i hd so day di va
hop 1¢ can thiét phai danh gia thuc té:
Tham muu gidi quyet TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap vng
yéu cau quy dinh
Bude 3 Xet duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 0.5 nedv 1am viee
két qua thAm dinh TTHC. -~ N8ay -
., | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén | Lanh dao S¢ e i
Buge 4 Van thu s¢ phat hanh. 01 ngdy lam viée
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu S¢ + Chuyén e
Budce 5 PVHHC tinh vien 0,5 ngay lam viéc
Nhén Kkét quad; xac nhan trén phﬁn mém V’é - Trung tam PVHCC
két qua da 053, luu kho, thong bao gré két | cua tinh;
Bude 6 | dua gidi qliyet TTHC choAca nhan, t0 cl}uc - Trung tim PVHCC | 0,25 ngay lim viée
hoac chuyén cho Trung tam phuc va hanh | z .~ . .. i
. N Lo~ iAo . 7 | cap xa noi nhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chure
Truong hop 2: Pdi voi hd so day di va
hop lé:
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc \
Bude 3 | 1 4 qua tham dinh TTHC. 03 ngdy
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So .
Bute 4 Vin thu sé phat hanh. 05 ngdy
. Phét hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S& + Chuyén \
BUOCS | by HHC tinh vién 01 ngdy
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tim PVHCC 0,25 ngay
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STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc
hoiac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to
chirc

cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Truwong hep 3: Poi véi ho so diy du va
hop 1€ can thiét phai danh gia thuce te

Budce 3

Tb chirc thyc hién danh gia thyc té

Doan danh gia

10 ngay

Budc 4

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

03 ngay

Budec 5

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Van thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S&

05 ngay

Budc 6

Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim
PVHHC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

01 ngay

Budc 7

Nhan két qua; xac nhan trén phdn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc
hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to
chure

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

TH1: 03 ngay
TH2: 10 ngay
TH3: 20 ngay
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23. Tha tyc cfi,p Gidy xac nhin da diéu' kién danh gia H¢ thong quan ly c'hét lwgng theo
tieu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 doi voi co quan, to chire thugc hé thong hanh chinh
nha nwoéc cho to chirc chirng nhan (Ma TTHC: 3.000479)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huc’mg dan, tiép ghén hd so, | - Trung tim PVHCC
quét gscan) SO h(’ga va lu‘q trir ho so dién tir, | cua tinh;
gl}uyen xu ly ho so (]?01 voi truongNhQ}? - Trung tam PVHCC .
Bude 1 | tiép leharl tai Tru}lg tam PVP}CC xa thi cAp x4 noi nhén hd so 0,25 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh).
- Ihéng bao ’bé) sung, hoén thién hoac tu
choi giai quyét ho so (néu co)
Tham dinh hd so
- Truong hop 1: Bdi v0i truong hop hé so Chuyén vién duge phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh
muu van ban tra 161 va néu ro ly do
Buéc?2 | - Trlr(‘)’ng hop 2: Dbi véi hd so dE‘Ally dua va 0,5 ngay lam viéc
hop 1¢ khong phai dénh gia thuc té: Tham '
muu giai quyét TTHC
- Truong hop 3: Dbi v6i hd so day di va
hop 1¢ can thiét phai danh gia thuc té:
Tham muu gidi quyet TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap vng
yéu cau quy dinh
Bude 3 Xet duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 0.5 nedv am vide
két qua thAm dinh TTHC. > NEAY -
., | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén | Lanh dao S¢ T
Buge 4 Van thu s¢ phat hanh. 0l ngdy lam viée
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu S¢ + Chuyén o
Budce 5 PVHHC tinh vien 0,5 ngay lam viéc
Nhén Kkét quad; xac nhan trén phﬁn mém V’é - Trung tam PVHCC
két qua da 053, luu kho, thong bao gré két | cua tinh;
Bude 6 | dua gidi qliyet TTHC choAca nhan, t0 cl}uc - Trung tim PVHCC | 025 ngiy lam viée
hoac chuyén cho Trung tam phuc va hanh | z .~ . .. i
. N Lo~ iAo . 7 | cap xa noi nhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chure
Truong hop 2: Pdi voi hd so day di va
hop lé:
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc \
Bude 3 | 1 4 qua tham dinh TTHC. 03 ngdy
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So .
Bute 4 Vin thu sé phat hanh. 05 ngdy
. Phét hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S& + Chuyén \
BUOCS | by HHC tinh vién 01 ngdy
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tim PVHCC 0,25 ngay
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STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc
hoiac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to
chirc

cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Truwong hep 3: Poi véi ho so diy du va
hop 1€ can thiét phai danh gia thuce te

Budce 3

Tb chirc thyc hién danh gia thyc té

Doan danh gia

10 ngay

Budc 4

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

03 ngay

Budec 5

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Van thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S&

05 ngay

Budc 6

Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim
PVHHC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

01 ngay

Budc 7

Nhan két qua; xac nhan trén phdn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc
hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to
chure

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

THI1: 03 ngay lam
viéc

TH2: 10 ngay
TH3: 20 ngay
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24. Thu tuc cap lai Glay xac nhan dua diéu kién danh gia He thong quan ly chit lwgng
theo tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001 ddi véi co quan, té chirc thudc hé thong hanh
chinh nha nuéc cho b chire chirng nhian (Ma TTHC: 3.000480)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huc’mg dan, tiép ghén hd so, | - Trung tim PVHCC
quét gscan) SO h(’ga va lu‘q trir ho so dién tir, | cua tinh;
gl}uyen xu ly ho so (]?01 voi truongNhQ}? - Trung tam PVHCC .
Bude 1 | tiép leharl tai Tru}lg tam PVP}CC xa thi cAp x4 noi nhén hd so 0,25 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh).
- Ihéng bao ’bé) sung, hoén thién hoac tu
choi giai quyét ho so (néu co)
Tham dinh hd so
- Truong hop 1: Bdi v0i truong hop hé so Chuyén vién duge phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh
muu van ban tra 161 va néu ro ly do
Buéc?2 | - Trlr(‘)’ng hop 2: Dbi véi hd so dE‘Ally dua va 0,5 ngay lam viéc
hop 1¢ khong phai dénh gia thuc té: Tham ’
muu giai quyét TTHC
- Truong hop 3: Dbi v6i hd so day di va
hop 1¢ can thiét phai danh gia thuc té:
Tham muu gidi quyet TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap vng
yéu cau quy dinh
Bude 3 Xet duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 0.5 nedv [im viee
két qua thAm dinh TTHC. > NEAY '
., | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén | Lanh dao S¢ o
Buge 4 Van thu s¢ phat hanh. 01 ngdy lam viee
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu S¢ + Chuyén o
Budce 5 PVHHC tinh vien 0,5 ngay lam viéc
Nhén Kkét quad; xac nhan trén phﬁn mém V’é - Trung tam PVHCC
két qua da 053, luu kho, thong bao gré két | cua tinh;
Bude 6 | dua gidi qliyet TTHC choAca nhan, t0 cl}uc _ Trung tim PVHCC | 025 ngay lim viéc
hoac chuyén cho Trung tam phuc va hanh | z .~ . .. i
. N Lo~ iAo . 7 | cap xa noi nhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chure
Truong hop 2: Pdi voi hd so day di va
hop lé:
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc \
Bude 3 | 1 4 qua tham dinh TTHC. 03 ngdy
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So .
Bute 4 Vin thu sé phat hanh. 05 ngdy
. Phét hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S& + Chuyén \
BUOCS | by HHC tinh vién 01 ngdy
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tim PVHCC 0,25 ngay
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STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc
hoiac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to
chirc

cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Truwong hep 3: Poi véi ho so diy du va
hop 1€ can thiét phai danh gia thuce te

Budce 3

Tb chirc thyc hién danh gia thyc té

Doan danh gia

10 ngay

Budc 4

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

03 ngay

Budec 5

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Van thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S&

05 ngay

Budc 6

Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim
PVHHC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

01 ngay

Budc 7

Nhan két qua; xac nhan trén phdn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc
hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan, to
chure

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay

Tong thoi gian gidi quyét

THI1: 03 ngay lam viéc
TH2: 10 ngay
TH3: 20 ngay
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25. Thi tuc cép lai Gléy xac nhin du diéu kién tuw vin, danh gia H¢ thdng quin ly chit
lwong theo tiéu chuin quoc gia TCVN ISO 9001 ddi véi o' quan, to chu’c thudc hé thong
hanh chinh nha nuée cho to chire tw vén, chuyen gia tw vén doc lap, t6 chirc chirng nhén
va thé cho chuyén gia trong truong hop bi mit, héng hoic thay déi tén, dia chi lién lac
(Ma TTHC: 3.000481)

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budec 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién ti,
chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop
tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi gidi quyét ho so (néu cd)

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

Chuyén vién duge phan
cong tham dinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén
Vin thu s¢ phat hanh.

Lanh dao S&

01 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chic
hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh
chinh cong cdp xd dé tra cho ca nhén, to
chuc

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc
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26. Thu tuc cAp bo sung thé chuyén gia tw van, thé chuyén gia danh gia cho to chirc tw
van, to chirc chirng nhan (Ma TTHC: 3.000482)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, | - Trung tam PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | cua tinh;
chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop | - Trung tdim PVHCC
Buéc 1 | ti€p nhan tai Trung tim PVHCC xa thi | cip x4 noi nhan ho so 0,25 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so
- Truwong hop 1: Dbi voi truong hop ho so Chuyén vién dugc phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh N
Bubc 2 | miy vin ban tra 161 va néu 1d 1y do 0,5 ngdy lam vie
- Trwong hop 2: Ddi véi ho so day du va
hop 1&: Tham muu giai quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap tng
yéu ciu quy dinh
Xét duy¢t va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc NPT
Bude 3 | k&t qua thim dinh TTHC. 0,5 ngdy lam viée
Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So A
Budc 4 | vin thu s¢ phat hanh. 01 ngdy lam vice
) Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S& + Chuyén 0.5 nodv 1am vie
Buoc S | Trung tam PVHCC tinh vién > Ngay lam viee
Nhén két qua; xac nhan trén phdn mém vé | - Trung tdim PVHCC
két qua di co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc | - Trung tdm PVHCC NP
Bude 6 hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | cip xa noi nhan ho so 0,25 ngay lam vie
chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc
Truong hop 2: Déi véi ho so diy di va
hop 1€:
) Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc 04 noa
Bu6ce 3 | k&t qua thdm dinh TTHC. neay
) Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao S 04 nod
Bude 4 | vin thu sé phat hanh. neay
) Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu S¢ + Chuyén 01 nes
Budc S | Trung tim PVHCC tinh vién neay
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC
Kkét qua da c,(), luu kho, thong bao gré két | cua tinh;
Budc 6 qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chuc Trung tam PVHCC 0.25 ngdy

hoac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6
chure

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

THI1: 03 ngay lam
viéc
TH2: 10 ngay
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27. Thu tuc cap Glay xac nhén du diéu kién dao tao vé tw vén, danh gia Hé thong quan
Iy chét lwong theo tiéu chuin qudc gia TCVYN ISO 9001 cho chuyen gia tw van, danh gia
thuc hién tw véan, danh gia tai co quan, t6 chirc thugc hé thong hanh chinh nha nwéc
(Ma TTHC: 3.000483)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC
quét (scan) s0 hoa va luu trit hé so dién tir, | cua tinh;
chuyen xt 1y hd so (Pdi véi trudng hop - Trung tim PVHCC
Bude 1 | tiép nhan tai Trung tdm PVHCC x4 thi cAp x4 noi nhan hd so 0,25 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh). :
- Théng bao ’b(;) sung, hoe‘m thién hoac tur
choi gidi quyét ho so (néu cd)
Tham dinh ho so
- Truwong hop 1: Dbi voi truong hop ho so Chuyén vién dugc phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh
Budc 2 | muu van ban tra 161 va néu 1o ly do 0,5 ngay 1am viéc
- Trwong hop 2: Déi véi ho so dﬁry da va
hop 1¢ khong phai danh gia thuc té: Tham
muu giadi quyet TTHC
Trwong hep 1: Ho so khéng dap vng
yéu cau quy dinh
Bude 3 Xet duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 0.5 nedv lam vide
két qua thAm dinh TTHC. > NEAY -
4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén | Lanh dao S& TR
Buge 4 Van thu sé¢ phat hanh. 01 ngdy lam viee
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu S& + Chuyén e
Budc 5 PVHHC tinh vien 0,5 ngay 1am viéc
Nhén két qua; xac nhdn trén phan mém V’é - Trung tam PVHCC
két qua da 053, luu kho, thong bao gré két | cua tinh;
Busc 6 | dud giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chuc | _ Trung tim PVHCC | 025 ngay lam viée
hodc chuyén cho Trung tam phyc vy hanh | <=~ = . 3 :
cap xa noi nhan ho so
chinh cong cdp xd dé tra cho ca nhan, to
chure
Truwong hop 2: Déi véi ho so diy di va
hop l€:
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc \
Bude 3 | 4 4 qua tham dinh TTHC. 03 ngdy
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao So .
Bute 4 Vin thu sé phat hanh. 05 ngdy
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S& + Chuyén \
BUOCS | by HHC tinh vién 01 ngdy
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém \{é - Trung tam PVHCC
Buéc 6 | két qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh; 0,25 ngay

qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
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STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thue hién
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | cap xa noi nhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chirc
Truwong hep 3: Poi véi ho so diy du va
hop 1€ can thiet phdi danh gia thuc te
Budce 3 | T6 chire thyc hién danh gia thuc té Doan danh gi4 10 ngay
Budce 4 Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 ned
két qua thim dinh TTHC. gay
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao S .
BUGC S | van thu so phat hanh, 05 ngdy
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S& + Chuyén .
BuGC 6 | bUHHC tinh vién 01 ngdy
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém V’é - Trung tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
Buge 7 | dua gidi qliyet TTHC choAca nhan, t0 cl‘luc - Trung tam PVHCC 0.25 ngay
hoac chuyén cho Trung tam phuc va hanh | 2 .~ . ..
, N PSR S , . % | cap xa noi nhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chirc
Tong thoi gian gidi quyét THI1: 03 ngay lam viéc
TH2: 10 ngay

TH3: 20 ngay
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28. Thu tyc dang Ky cap lai Glay xac nhan du diéu kién dao tao vé tw vin, danh gia Hé
thong quan 1y chét lwong theo tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001 cho chuyén gia tw
van, danh gia thuc hién tuw vén, danh gia tai co’ quan, t6 chirc thugc hé thong hanh chinh
nha nwéc (Ma TTHC: 3.000484)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC
quét (scan) s0 hoa va luu trit hé so dién tir, | cua tinh;
chuyen xt 1y hd so (Pdi véi trudng hop - Trung tim PVHCC
Bude 1 | tiép nhan tai Trung tdm PVHCC x4 thi cAp x4 noi nhan hd so 0,25 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh). :
- Théng bao ’b(;) sung, hoe‘m thién hoac tur
choi gidi quyét ho so (néu cd)
Tham dinh ho so
- Truwong hop 1: Dbi voi truong hop ho so Chuyén vién dugc phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh
Budc 2 | muu van ban tra 161 va néu 1o ly do 0,5 ngay 1am viéc
- Trwong hop 2: Déi véi ho so dﬁry da va
hop 1¢ khong phai danh gia thuc té: Tham
muu giadi quyet TTHC
Trwong hep 1: Ho so khéng dap vng
yéu cau quy dinh
Bude 3 Xet duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 0.5 nedv lam vide
két qua thAm dinh TTHC. > NEAY -
4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén | Lanh dao S& TR
Buge 4 Van thu sé¢ phat hanh. 01 ngdy lam viee
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu S& + Chuyén e
Budc 5 PVHHC tinh vien 0,5 ngay 1am viéc
Nhén két qua; xac nhdn trén phan mém V’é - Trung tam PVHCC
két qua da 053, luu kho, thong bao gré két | cua tinh;
Busc 6 | dud giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chuc | _ Trung tim PVHCC | 025 ngay lam viée
hodc chuyén cho Trung tam phyc vy hanh | <=~ = . 3 :
cap xa noi nhan ho so
chinh cong cdp xd dé tra cho ca nhan, to
chure
Truwong hop 2: Déi véi ho so diy di va
hop l€:
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc \
Bude 3 | 4 4 qua tham dinh TTHC. 03 ngdy
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao So .
Bute 4 Vin thu sé phat hanh. 05 ngdy
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S& + Chuyén \
BUOCS | by HHC tinh vién 01 ngdy
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém \{é - Trung tam PVHCC
Buéc 6 | két qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh; 0,25 ngay

qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
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STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thue hién
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | cap xa noi nhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chirc
Truwong hep 3: Poi véi ho so diy du va
hop 1€ can thiet phdi danh gia thuc te
Budce 3 | T6 chire thyc hién danh gia thuc té Doan danh gi4 10 ngay
Budce 4 Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 ned
két qua thim dinh TTHC. gay
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao S .
BUGC S | van thu so phat hanh, 05 ngdy
. Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S& + Chuyén .
BuGC 6 | bUHHC tinh vién 01 ngdy
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém V’é - Trung tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
Buge 7 | dua gidi qliyet TTHC choAca nhan, t0 cl‘luc - Trung tam PVHCC 0.25 ngay
hoac chuyén cho Trung tam phuc va hanh | 2 .~ . ..
, N PSR S , . % | cap xa noi nhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to
chirc
Tong thoi gian gidi quyét THI1: 03 ngay lam viéc
TH2: 10 ngay

TH3: 20 ngay
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29. Thii tuc cip lai Gidy xac nhan di dleu kién dao tao vé tw van, danh gia Hé thong
quan 1y chit lwgng theo Tiéu chuin quoc gia TCVN ISO 9001 cho chuyén gia tw van,
danh gia trong truwong hop bi mat, hong hoac thay d6i tén, dia chi lién lac
(Ma TTHC: 3.000485)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét| Thoi gian thwe hién

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC
quét (scan) s0 hoa va luu trit hé so dién tir, | cua tinh;
chuyen xt 1y hd so (Pdi véi trudng hop - Trung tim PVHCC

Bude 1 tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi| x _~ o .~ ;3 025neay lam viéce

2 A N , cap xa noi nhan ho so »2ongay S

chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh).
- Thong bao ’b(;) sung, hoan thién hodc tur
choi gidi quyét ho so (néu cd)

Budc 2 Tham dinh ho so CAhuyenxwen‘ dugc phan 0,5 ngay lam viéc

cong tham dinh

Busce 3 Xet duyét va trinh Lanh dao So¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc 0.5 neay lam viec
két qua thim dinh TTHC. - NEAY -
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao So T
Bude 4 Van thu sé phat hanh. 01 ngay lam vigc
Buéce 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu S& + Chuyén 0.5neay 1am viee
Trung tdm PVHCC tinh vién >NEay i
Nhén két qua; xac nhan trén phin mém vé | - Trung tim PVHCC
két qua da cd, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;

Buée 6 | dua gial quyéet TTHC cho ca nhén, t6 chuc | Trung tim PVHCC | 025 ngay lam viéc

hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho cé nhan, to
chuc

cap xa noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc
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30. Thii tuc cip Théng bso tiép nhan hd so cong bd dit niing lue thue hién hoat dong dao
tao (Ma TTHC: 3.000486)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tam PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | cua tinh;
chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop | - Trung tdim PVHCC
Buéc 1 | ti€p nhan tai Trung tim PVHCC xa thi | cip x4 noi nhan ho so 0,25 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so
- Trwong hop 1: Dbi véi trudng hop ho so | Chuyén vién duge phan
khong dép ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh
Budc 2 | muu van ban trd 1061 va néu ro 1y do 0,5 ngay lam viéc
- Trwong hop 2: Ddi véi ho so day du va
hop 1é khong phai déanh gia thuc té: Tham
muu giai quyét TTHC
Truomg hop 1: Ho so khong dap vng
yéu ciu quy dinh
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc TR
Bude 3 | 14 qua thdm dinh TTHC. 0,5 ngdy lam vie
Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao So e
Budc 4 | vian thu so phat hanh. 01 ngay lam viée
Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu So + Chuyén e
Bude S | pyHHC tinh vién 0.5 ngdy lam vie
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
) qua giai ql}yét TTHC cho c4 nhén, t6 chirc | - Trung tam PVHCC 0.25 neav lim vie
Budce 6 | hoze chuyén cho Trung tam phuc vu hanh | cip x4 noi nhan hd so ~-0 NIgay Jam vice
chinh cong cép xi dé tra cho ca nhan, to
chure
Truong hop 2: Doi véi ho so diy di va
hop l€:
) Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 e
Bude 3 | 4t qua thdm dinh TTHC. neay
, Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So 05 ne?
Budc 4 | vin thu s¢ phat hanh. neay
) Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu So + Chuyén 01 nes
Bude 5 | pVHHC tinh vién neay
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tdm PVHCC
Kkét qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
) qua giai qqyét TTHC cho c4 nhén, t6 chic | - Trung tam PVHCC 0.25 noa
Bude 6 | hogc chuyén cho Trung tAm phuc vu hanh | cAp xa noi nhan hd so -2 Neay
chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhén, to
chuc
Tong thoi gian giai quyét THI1: 03 ngay lam viéc

TH2: 10 ngay
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31. Thii tuc cip Théong bao tiép nhin hd so cong bo bo sung, diéu chinh pham vi dao tao
(Ma TTHC: 3.000487)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, | - Trung tdim PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | cua tinh;
chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop | - Trung tdim PVHCC
Buéc 1 | ti€p nhan tai Trung tim PVHCC xa thi | cip x4 noi nhan ho so 0,25 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so
- Trwong hop 1: Dbi véi trudng hop ho so | Chuyén vién duge phan
khong dép ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh
muu van ban tra 161 va néu ro ly do
) - Trwong hop 2: Déi véi ho so dﬁry da va 0.5 neay lam vid
Budc 2 | hop 16 khong phai danh gi4 thuc t& Tham > Ny fam viee
muu giai quyét TTHC
- Trwong hop 2: Ddi véi ho so day du va
hop 1& can thiét phai danh gid thuc té:
Tham muu giai quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap tng
yéu ciu quy dinh
Xét duy¢t va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc N .
Bude 3 | k4t qua thim dinh TTHC. 0,5 ngdy lam viéc
Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao So T
Budc 4 | vin thu s¢ phat hanh. 01 ngdy lam vige
Phét hanh, chuyén két qua cho Trung tdm | Vian thu S& + Chuyén NP
Buée S | pyHHC tinh vién 0.5 ngay lam vige
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé | - Trung tdm PVHCC
Kkét qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
, qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, t0 chic | - Trung tim PVHCC 0.95 nedv 1im via
Budce 6 | hoje chuyén cho Trung tam phuc vu hanh | cAp x4 noi nhan hd so -2 Ngay lam Viee
chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc
Truwong hop 2: Pdi véi hd so day di va
hop Ié:
) Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 noa
Buoce 3 | k&t qua thdm dinh TTHC. neay
) Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao S 05 nod
Budce 4 | vin thu s¢ phat hanh. neay
) Phat hanh, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu S& + Chuyén 01 nod
Buéc S | pyHHC tinh vién neay
Nhan két quéd; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC
két qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
) qua giai quét TTHC cho cé nhén, t6 chic | - Trung tam PVHCC 0.25 nod
Bude 6 | o chuyén cho Trung tm phuc vu hanh | cAp xa noi nhan hé so <o NEAY
chinh cong cép xi dé tra cho ca nhan, to
chure
Tong thoi gian giai quyét TH1: 03 ngay lam viéc

TH2: 10 ngay
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32. Thii tuc cip gidy chirng nhan diing ky cung cip dich vu kiém dinh, hiéu chuin, thir

n

shiém phuwong tién do, chuan do lworng (Ma TTHC: 3.000450)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, | - Trung tdim PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | cua tinh;
chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop | - Trung tdim PVHCC
Budc 1 | tiép nhan tai Trung tim PVHCC xi thi | cAp x3 noi nhan ho so 0,25 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so
- Trwong hop 1: Dbi véi trudng hop ho so | Chuyén vién duge phan
Budc 2 khéngvdépq u'ng }fép céui quy Fﬁnh: Tham | céng tham dinh 0.5 ngay 1am viée
muu van ban tra 161 va néu ro ly do
- Trwong hop 2: Ddi véi ho so day du va
hop 1¢: Tham muu g‘iéi quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap ung
yéu ciu quy dinh
Budce 3 Xét duyétqvé trinh Giam dbc S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 0,5 ngay lam viée
két qua tham dinh TTHC. ’ j
. Xét duyét ket qua TTHC tai S& chuyén | Giam doc S& N 1ae A
Bute 4 Vin thu?’ SO phé.tcilélnh. ! 01 ngdy lam vige
Budc 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S& + Chuyén 0.5 ngay lam viée
Trung tdm PVHCC tinh vién ’ i
Nhén két qua; xac nhan trén phdn mém vé | - Trung tdm PVHCC
két qua da cd, luu kho, thong bdo tra két | cua tinh;
. qua giai quyet TTHC cho ¢4 nhan, t6 chic | - Trung tdm PVHCC N e ia
Bute 6 hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | cip xa noi nhan ho so 0,25 ngay lam viée
chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc
Truong hop 2: Déi véi ho so diy di va
hop 1€:
Bude 3 X}ét duyét7va‘1 trinh Giam ddc S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 1,5 ngdy lam viée
ket qua tham dinh TTHC. ’ i
, Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Giam doc S& NI A
Buoe 4 Vién thlz SO phét(ilénh. g 02 ngay lam vige
Budce 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu S¢ + Chuyén 0.5 ngay lam viec
Trung tam PVHCC tinh vién ’ i
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC
Kkét qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
Bude 6 qua giai quét TTHC cho cé nhén, t6 chirc | - Trung tim PVHCC 0.25 ngay lam viéc

hoac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6
chure

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

THI1: 03 ngay lam viéc
TH2: 05 ngay lam viéc
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33. Thii tuc cép lai gidy chirng nhin ding ky cung cap dich vu kiém dinh, hi¢u chuén,
thir nghiém phwong tién do, chuan do lwong (Ma TTHC: 3.000463)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, | - Trung tdim PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | cua tinh;
chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop | - Trung tdim PVHCC
Budc 1 | tiép nhan tai Trung tim PVHCC xi thi | cAp x3 noi nhan ho so 0,25 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so
- Trwong hop 1: Dbi véi trudng hop ho so | Chuyén vién duge phan
Budc 2 khéngvdépq u'ng }fép céui quy Fﬁnh: Tham | céng tham dinh 0.5 ngay 1am viée
muu van ban tra 161 va néu ro ly do
- Trwong hop 2: Ddi véi ho so day du va
hop 1¢: Tham muu g‘iéi quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap ung
yéu ciu quy dinh
Budce 3 Xét duyétqvé trinh Giam dbc S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 0,5 ngay lam viée
két qua tham dinh TTHC. ’ j
. Xét duyét ket qua TTHC tai S& chuyén | Giam doc S& N 1ae A
Bute 4 Vin thu?’ SO phé.tcilélnh. ! 01 ngdy lam vige
Budc 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S& + Chuyén 0.5 ngay lam viée
Trung tdm PVHCC tinh vién ’ i
Nhén két qua; xac nhan trén phdn mém vé | - Trung tdm PVHCC
két qua da cd, luu kho, thong bdo tra két | cua tinh;
. qua giai quyet TTHC cho ¢4 nhan, t6 chic | - Trung tdm PVHCC N e ia
Bute 6 hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | cip xa noi nhan ho so 0,25 ngay lam viée
chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc
Truong hop 2: Déi véi ho so diy di va
hop 1€:
Bude 3 X}ét duyét7va‘1 trinh Giam ddc S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 1,5 ngdy lam viée
ket qua tham dinh TTHC. ’ i
, Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Giam doc S& NI A
Buoe 4 Vién thlz SO phét(ilénh. g 02 ngay lam vige
Budce 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu S¢ + Chuyén 0.5 ngay lam viec
Trung tam PVHCC tinh vién ’ i
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC
Kkét qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
Bude 6 qua giai quét TTHC cho cé nhén, t6 chirc | - Trung tim PVHCC 0.25 ngay lam viéc

hoac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6
chure

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 03 ngay lam
viéc; TH2: 05 ngay
lam viéc
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34. Thi tuc chAm dirt hidu lwe ciia gidy chimg nhin ding ky khi nhian dwoc dé nghi
khong tiép tuc thuc hién toan b¢ linh vuc hoat dong da dwgce chirng nhan dang ky cuaa to
chirc cung cap dich vu kiém dinh, hi€u chuén, thir nghiém (Ma TTHC: 3.000452)

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thuc hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién ti,
chuyén xir Iy hd so (P6i v6i trudng hop
tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bod sung, hoan thién hodc tir
choi giai quyét ho so (néu co)

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay lam vi¢c

Budc 2

Tham dinh hd so

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

0,5 ngay lam viéc

Budce 3

Xét duyét va trinh Giam doc S6 phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Van thu s phat hanh.

Giam doc So

01 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuc
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cép xi dé tra cho ca nhan, to
chure

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,25 ngay lam vi¢c

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc




254

35. Thii tuc cip Gidy chirng nhan diing ky hoat dong thir nghiém chit lwgng sin phim,
hang héa (Ma TTHC: 3.000453)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tam PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | cua tinh;
chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop | - Trung tdim PVHCC
Budc 1 | tiép nhan tai Trung tim PVHCC xi thi | cAp x3 noi nhan ho so 0,5 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so
- Trwong hop 1: Dbi véi trudng hop ho so | Chuyén vién duge phan
Budc 2 khéngvdépq u'ng }féu céui quy Fﬁnh: Tham | céng tham dinh 1.5 ngay lam viéc
muu van ban tra 161 va néu ro ly do
- Trwong hop 2: Ddi véi ho so day du va
hop 1&: Tham muu giai quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap tng
yéu ciu quy dinh
Budce 3 Xét duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 01 ngay lam vice
két qua tham dinh TTHC. j
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So s .
Bute 4 Vin thu?’ SO phé.tcil?:lnh. ! 01 ngdy lam viee
Budc 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S& + Chuyén 0,5 ngay lam viée
Trung tdm PVHCC tinh vién ’ i
Nhén két qua; xac nhan trén phdn mém vé | - Trung tdm PVHCC
két qua da cd, luu kho, thong bdo tra két | cua tinh;
. qua giai quyet TTHC cho ¢4 nhan, t6 chic | - Trung tdm PVHCC ST a
Bute 6 hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | cip xa noi nhan ho so 0,5 ngdy lam vige
chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc
Truong hop 2: Déi véi ho so diy di va
hop 1€:
Buse 3 Xf:t duyét7vé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 ngay 1am viéc
ket qua tham dinh TTHC. i
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So N .
Buoe 4 Vién thlz SO phét(ilénh. g 03 ngdy lam vige
Budce 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu S¢ + Chuyén 01 ngay lam viec
Trung tam PVHCC tinh vién j
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC
Kkét qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
Bude 6 qua giai quét TTHC cho cé nhén, t6 chirc | - Trung tim PVHCC 01 ngay lam vice

hoac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6
chure

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

THI1: 05 ngay lam viéc
TH2: 10 ngay lam viéc
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36. Thii tuc cAp b sung, sira doi Gidy chirng nhan ding ky hoat dgng thir nghiém chit
lwrgng san pham, hang héa (Ma TTHC: 3.000451)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tam PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | cua tinh;
chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop | - Trung tdim PVHCC
Budc 1 | tiép nhan tai Trung tim PVHCC xi thi | cAp x3 noi nhan ho so 0,5 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so
- Trwong hop 1: Dbi véi trudng hop ho so | Chuyén vién duge phan
Budc 2 khéngvdépq u'ng }féu céui quy Fﬁnh: Tham | céng tham dinh 1.5 ngay lam viée
muu van ban tra 161 va néu ro ly do
- Trwong hop 2: Ddi véi ho so day du va
hop 1&: Tham muu giai quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap tng
yéu ciu quy dinh
Budce 3 Xét duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 01 ngay lam vice
két qua tham dinh TTHC. j
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So s .
Bute 4 Vin thu?’ SO phé.tcil?:lnh. ! 01 ngdy lam viee
Budc 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S& + Chuyén 0,5 ngay lam viée
Trung tdm PVHCC tinh vién ’ i
Nhén két qua; xac nhan trén phdn mém vé | - Trung tdm PVHCC
két qua da cd, luu kho, thong bdo tra két | cua tinh;
. qua giai quyet TTHC cho ¢4 nhan, t6 chic | - Trung tdm PVHCC ST a
Bute 6 hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | cip xa noi nhan ho so 0,5 ngdy lam vige
chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc
Truong hop 2: Déi véi ho so diy di va
hop 1€:
Buse 3 Xf:t duyét7vé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 ngay 1am viéc
ket qua tham dinh TTHC. i
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So N .
Buoe 4 Vién thlz SO phét(ilénh. g 03 ngdy lam vige
Budce 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu S¢ + Chuyén 01 ngay lam viec
Trung tam PVHCC tinh vién j
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC
Kkét qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
Bude 6 qua giai quét TTHC cho cé nhén, t6 chirc | - Trung tim PVHCC 01 ngay lam vice

hoac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6
chure

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

THI1: 05 ngay lam viéc;
TH2: 10 ngay lam viéc
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37. Thu tuc cip lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dong thir nghiém chit lwgng san
pham, hang héa (Ma TTHC: 3.000454)

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Bude 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién ti,
chuyén xu 1y hd so (Pdi véi trudng hop
tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
choi gidi quyét ho so (néu cd)

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,5ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

Chuyén vién duge phan
cong tham dinh

01 ngay lam viéc

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén
Vin thu sé phat hanh.

Lanh dao S&

1,5 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm PVHCC tinh

Van thu S6 + Chuyén
vién

0,5ngay lam viéc

Budce 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc
hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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38. Thii tuc cip Gidy chirng nhan ding ky hoat dong kiém dinh chét lrgng sian phim,
hang hoéa trong qua trinh str dung (Ma TTHC: 3.000455)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tam PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | cua tinh;
chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop | - Trung tdim PVHCC
Budc 1 | tiép nhan tai Trung tim PVHCC xi thi | cAp x3 noi nhan ho so 0,5 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so
- Trwong hop 1: Dbi véi trudng hop ho so | Chuyén vién duge phan
Budc 2 khéngvdépq u'ng }féu céui quy Fﬁnh: Tham | céng tham dinh 1.5 ngay lam viée
muu van ban tra 161 va néu ro ly do
- Trwong hop 2: Ddi véi ho so day du va
hop 1&: Tham muu giai quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap tng
yéu ciu quy dinh
Budce 3 Xét duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 01 ngay lam vice
két qua tham dinh TTHC. j
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So s .
Bute 4 Vin thu?’ SO phé.tcil?:lnh. ! 01 ngdy lam viee
Budc 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S& + Chuyén 0,5 ngay lam viée
Trung tdm PVHCC tinh vién ’ i
Nhén két qua; xac nhan trén phdn mém vé | - Trung tdm PVHCC
két qua da cd, luu kho, thong bdo tra két | cua tinh;
. qua giai quyet TTHC cho ¢4 nhan, t6 chic | - Trung tdm PVHCC ST a
Bute 6 hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | cip xa noi nhan ho so 0,5 ngdy lam vige
chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc
Truong hop 2: Déi véi ho so diy di va
hop 1€:
Buse 3 Xf:t duyét7vé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 ngay 1am viéc
ket qua tham dinh TTHC. i
. Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So N .
Buoe 4 Vién thlz SO phét(ilénh. g 03 ngdy lam vige
Budce 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu S¢ + Chuyén 01 ngay lam viec
Trung tam PVHCC tinh vién j
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC
Kkét qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
Bude 6 qua giai quét TTHC cho cé nhén, t6 chirc | - Trung tim PVHCC 01 ngay lam vice

hoac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6
chure

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam
viéc; TH2: 10 ngay
lam viéc
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39. Thi tuc cAp bo sung, sira doi Gidy chirng nhan ding ky hoat djng kiém dinh chit
lwrgng san pham, hang héa trong qua trinh sir dung (Ma TTHC: 3.000456)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, | - Trung tdim PVHCC

quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | cua tinh;

chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop | - Trung tdim PVHCC
Buéc 1 | ti€p nhan tai Trung tim PVHCC xa thi | cip x4 noi nhan ho so 0,5 ngay lam viéc

chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir

chdi giai quyét hd so (néu co)

Tham dinh ho so

- Truwong hop 1: Dbi voi truong hop ho so Chuyén vién dugc phan

khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh NPT
Bubc 2 | miy vin ban tra 161 va néu 1d 1y do 1,5 ngdy lam vige

- Trwong hop 2: Ddi véi ho so day du va

hop 1&: Tham muu giai quyét TTHC

Truwong hop 1: Ho so khong dap tng

yéu ciu quy dinh

Xét duy¢t va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc s .
Budc 3 | k¢t qua thim dinh TTHC. 01 ngdy lam vice

Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So e
Budc 4 | vin thu s¢ phat hanh. 01 ngdy lam viee

) Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S& + Chuyén 0.5 noav 1am vid

Buoc S | Trung tam PVHCC tinh vién > Ngay fam viee

Nhén két qua; xac nhan trén phdn mém vé | - Trung tdm PVHCC

két qua di co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;

qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc | - Trung tdm PVHCC ST a
Bude 6 hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | cip xa noi nhan ho so 0,5 ngdy lam vige

chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhan, to

chuc

Truong hop 2: Déi véi ho so diy di va

hop 1€:

Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét | Lanh dao Chi cuc N -
Bude 3 | k&t qua thdm dinh TTHC. 03 ngdy lam viee

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao SO N
Bude 4 | vin thu sé phat hanh. 03 ngdy lam vige

) Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu S¢ + Chuyén 01 neav lam vie

Budc S | Trung tim PVHCC tinh vién neay fam viee

Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC

Kkét qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;

qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtc | - Trung tim PVHCC A A
Budc 6 X 01 ngay lam viéc

hoac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6
chure

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

THI1: 05 ngay lam viéc;
TH2: 10 ngay lam viéc




259

40. Thii tuc cAp lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dong kiém dinh chét lwong san phim,
hang héa trong qua trinh str dung (Ma TTHC: 3.000457)

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Bude 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién ti,
chuyén xu 1y hd so (Pdi véi trudng hop
tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
choi gidi quyét ho so (néu cd)

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,5ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

Chuyén vién duge phan
cong tham dinh

01 ngay lam viéc

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén
Vin thu sé phat hanh.

Lanh dao S&

1,5 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm PVHCC tinh

Van thu S6 + Chuyén
vién

0,5ngay lam viéc

Budce 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc
hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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41. Thi tuc cip Gidy chirng nhan ding ky hoat dong giam dinh chét lrgng sian phim,
hang héa (Ma TTHC: 3.000458)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tam PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | cua tinh;
chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop | - Trung tdim PVHCC
Bugc 1 | ti€p nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cap xd noinhdnho so | 0,5 ngay lam vige
chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so
- Truwong hop 1: Dbi voi truong hop ho so Chuyén vién dugc phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh N
Bubc 2 | miy vin ban tra 161 va néu 1d 1y do 1,5 ngdy lam viee
- Trwong hop 2: Ddi véi ho so day du va
hop 1&: Tham muu giai quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap tng
yéu ciu quy dinh
) Xét duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 01 neay 12 .
Bude 3 | 4t qua thdm dinh TTHC. neay fam viee
, Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So 01 nedv lim via
Budc 4 | vin thu s¢ phat hanh. neay fam viee
) Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S& + Chuyén 0.5 noav 1am vid
Buoc S | Trung tam PVHCC tinh vién > Ngay fam viee
Nhén két qua; xac nhan trén phdn mém vé | - Trung tdm PVHCC
két qua di co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
) qua giai ql}yét TTHC cho c4 nhén, t6 chic | - Trung tam PVHCC 0.5 neav [am vid
Budce 6 | hoje chuyén cho Trung tam phuc vu hanh | cAp x4 noi nhan hd so > gAYy fam viee
chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc
Truong hop 2: Déi véi ho so diy di va
hop 1€:
) Xf:t duyét7vé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 neav 13 -
Bude 3 | 14t qua thdm dinh TTHC. ngay lam viee
) Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao SO 03 neav lam vie
Bude 4 | vin thu sé phat hanh. neay fam viee
) Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu S¢ + Chuyén 01 neav lam vie
Budc S | Trung tim PVHCC tinh vién neay fam viee
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC
Kkét qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtc | - Trung tim PVHCC A A
Budc 6 X 01 ngay lam viéc

hoac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6
chure

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

TH1: 05 ngay lam
viéc; TH2: 10 ngay
lam viéc
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42. Thu tuc cﬁp b6 sung, sira d6i Gidy chirng nhan ding ky hoat dong giam dinh chit
lwrgng san pham, hang héa (Ma TTHC: 3.000460)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tam PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | cua tinh;
chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop | - Trung tdim PVHCC
Bugc 1 | ti€p nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cap xd noinhdnho so | 0,5 ngay lam vige
chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so
- Truwong hop 1: Dbi voi truong hop ho so Chuyén vién dugc phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh N
Bubc 2 | miy vin ban tra 161 va néu 1d 1y do 1,5 ngdy lam viee
- Trwong hop 2: Ddi véi ho so day du va
hop 1&: Tham muu giai quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap tng
yéu ciu quy dinh
) Xét duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 01 neay 12 .
Bude 3 | 4t qua thdm dinh TTHC. neay fam viee
, Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So 01 nedv lim via
Budc 4 | vin thu s¢ phat hanh. neay fam viee
) Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S& + Chuyén 0.5 noav 1am vid
Buoc S | Trung tam PVHCC tinh vién > Ngay fam viee
Nhén két qua; xac nhan trén phdn mém vé | - Trung tdm PVHCC
két qua di co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
) qua giai ql}yét TTHC cho c4 nhén, t6 chic | - Trung tam PVHCC 0.5 neav [am vid
Budce 6 | hoje chuyén cho Trung tam phuc vu hanh | cAp x4 noi nhan hd so > gAYy fam viee
chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc
Truong hop 2: Déi véi ho so diy di va
hop 1€:
) Xf:t duyét7vé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 neav 13 -
Bude 3 | 14t qua thdm dinh TTHC. ngay lam viee
) Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao SO 03 neav lam vie
Bude 4 | vin thu sé phat hanh. neay fam viee
) Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu S¢ + Chuyén 01 neav lam vie
Budc S | Trung tim PVHCC tinh vién neay fam viee
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC
Kkét qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtc | - Trung tim PVHCC A A
Budc 6 X 01 ngay lam viéc

hoac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6
chure

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

THI1: 05 ngay lam viéc;
TH2: 10 ngay lam viéc
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43. Thii tuc cip lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dong giam dinh chit lwgng san phim,
hang héa (Ma TTHC: 3.000459)

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Bude 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién ti,
chuyén xu 1y hd so (Pdi véi trudng hop
tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
choi gidi quyét ho so (néu cd)

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,5ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

Chuyén vién duge phan
cong tham dinh

01 ngay lam viéc

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén
Vin thu sé phat hanh.

Lanh dao S&

1,5 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho
Trung tdm PVHCC tinh

Van thu S6 + Chuyén
vién

0,5ngay lam viéc

Budce 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc
hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay lam viéc
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44. Thi tuc cip Gidy chirng nhin ding ky hoat dong chirng nhin san phim, hé thong
quan ly (Ma TTHC: 3.000461)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tam PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | cua tinh;
chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop | - Trung tdim PVHCC
Bugc 1 | ti€p nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cap xd noinhdnho so | 0,5 ngay lam vige
chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so
- Truwong hop 1: Dbi voi truong hop ho so Chuyén vién dugc phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh N
Bubc 2 | miy vin ban tra 161 va néu 1d 1y do 1,5 ngdy lam viee
- Trwong hop 2: Ddi véi ho so day du va
hop 1&: Tham muu giai quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap tng
yéu ciu quy dinh
) Xét duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 01 neay 12 .
Bude 3 | 4t qua thdm dinh TTHC. neay fam viee
, Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So 01 nedv lim via
Budc 4 | vin thu s¢ phat hanh. neay fam viee
) Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S& + Chuyén 0.5 noav 1am vid
Buoc S | Trung tam PVHCC tinh vién > Ngay fam viee
Nhén két qua; xac nhan trén phdn mém vé | - Trung tdm PVHCC
két qua di co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
) qua giai ql}yét TTHC cho c4 nhén, t6 chic | - Trung tam PVHCC 0.5 neav [am vid
Budce 6 | hoje chuyén cho Trung tam phuc vu hanh | cAp x4 noi nhan hd so > gAYy fam viee
chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc
Truong hop 2: Déi véi ho so diy di va
hop 1€:
) Xf:t duyét7vé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 neav 13 -
Bude 3 | 14t qua thdm dinh TTHC. ngay lam viee
) Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao SO 03 neav lam vie
Bude 4 | vin thu sé phat hanh. neay fam viee
) Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu S¢ + Chuyén 01 neav lam vie
Budc S | Trung tim PVHCC tinh vién neay fam viee
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC
Kkét qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtc | - Trung tim PVHCC A A
Budc 6 X 01 ngay lam viéc

hoac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6
chure

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

THI1: 05 ngay lam viéc;
TH2: 10 ngay lam viéc
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45. Thu tuc gép b6 sung, sira ddi Gidy chirng nhan ding ky hoat dong chirng nhin sin
pham, hé thong quan ly (Ma TTHC: 3.000462)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tam PVHCC
quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, | cua tinh;
chuyén xur 1y hd so (Pbi véi trudng hop | - Trung tdim PVHCC
Bugc 1 | ti€p nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cap xd noinhdnho so | 0,5 ngay lam vige
chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi giai quyét hd so (néu co)
Tham dinh ho so
- Truwong hop 1: Dbi voi truong hop ho so Chuyén vién dugc phan
khong dap ung yéu cau quy dinh: Tham | cong tham dinh N
Bubc 2 | miy vin ban tra 161 va néu 1d 1y do 1,5 ngdy lam viee
- Trwong hop 2: Ddi véi ho so day du va
hop 1&: Tham muu giai quyét TTHC
Truwong hop 1: Ho so khong dap tng
yéu ciu quy dinh
) Xét duyétqvé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 01 neay 12 .
Bude 3 | 4t qua thdm dinh TTHC. neay fam viee
, Xét duyét két qua TTHC tai So chuyén | Lanh dao So 01 nedv lim via
Budc 4 | vin thu s¢ phat hanh. neay fam viee
) Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Vin thu S& + Chuyén 0.5 noav 1am vid
Buoc S | Trung tam PVHCC tinh vién > Ngay fam viee
Nhén két qua; xac nhan trén phdn mém vé | - Trung tdm PVHCC
két qua di co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
) qua giai ql}yét TTHC cho c4 nhén, t6 chic | - Trung tam PVHCC 0.5 neav [am vid
Budce 6 | hoje chuyén cho Trung tam phuc vu hanh | cAp x4 noi nhan hd so > gAYy fam viee
chinh cong cdp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc
Truong hop 2: Déi véi ho so diy di va
hop 1€:
) Xf:t duyét7vé trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh dao Chi cuc 03 neav 13 -
Bude 3 | 14t qua thdm dinh TTHC. ngay lam viee
) Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén | Lanh dao SO 03 neav lam vie
Bude 4 | vin thu sé phat hanh. neay fam viee
) Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | Van thu S¢ + Chuyén 01 neav lam vie
Budc S | Trung tim PVHCC tinh vién neay fam viee
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé | - Trung tam PVHCC
Kkét qua da co, luu kho, thong bao tra két | cua tinh;
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to chtc | - Trung tim PVHCC A A
Budc 6 01 ngay lam viéc

hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6
chure

cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

THI1: 05 ngay lam viéc;
TH2: 10 ngay lam viéc
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46. Thii tuc cAp lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dng chirng nhin san phim, h¢ thong
quan ly (Ma TTHC: 3.000464)

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thuc hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién ti,
chuyén xir Iy hd so (P6i v6i trudng hop
tiép nhdn tai Trung tdm PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bod sung, hoan thién hodc tir
choi giai quyét ho so (néu co)

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so

Chuyén vién dugc phan
cong tham dinh

01 ngay lam viéc

Budce 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét
két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao Chi cuc

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén
Van thu s phat hanh.

Lanh dao S&

1,5 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho
Trung tam PVHCC tinh

Van thu S¢ + Chuyén
vién

0,5ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé
két qua da co, luu kho, thong bao tra két
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuc
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cép xi dé tra cho ca nhan, to
chure

- Trung tam PVHCC
cua tinh;

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc
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PHAN III
TONG HQP DANH MUC THU TUC HANH CHINH

S6 ngay S6 ngay
Quyét dinh thuc hién thue hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH | céng bé danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC ngi bo
LINH VUC VIEN THONG
Giai quyét tranh chap trong kinh doanh dich
vu vién thong ddi vé6i tranh chéap cua doanh
nghi¢p vién thong thugc pham vi gidy phép L 4 %
cung cap dich vu c6 ha tang mang, loai mang Qlll%’?g?glg 50
1 | vién thong cong cong coO dinh mat dat khong UBND nea 45 ngay 45 ngay
str dyung bang tan 80 v0 tuyén dién, khong st 27/6/2 O§ 5y
dung s6 thué bao vién thong c6 pham vi thiét
lap mang vién thong trén mot tinh, thanh phd
truc thudc trung wong
Giai quyét tranh chip trong kinh doanh
dich vu vién thérlg dbi véi tranh chap cua Quyét dinh sb
doanh nghiép vién théng thudc pham vi 1%/17 /QD-
2 g1ay phép cung cip dich vu khong co ha UBND ned 45 ngay 45 ngay
tang mang, loai hinh dich vu vién thong co 27/6 /20§ 5y
dinh mat dat - (dich vu Vlen thong cung cap
trén mang vién thong ¢ dinh mat dat
Quyét dinh sb
3 Cip gidy chung nhan Pang ky cung cap 1617/Qb- Sngay lam | 5 ngay lam
dich vu vién thong UBND ngay viéc viéc
27/6/2025
Thong bao cung cap dich vu vién thong doi L 4 z
v6i doanh nghiép cung cdp dich vu vién leel?/iglg 50 3neav [am | 3 nedv lam
4 | thong co ban trén Internet, dich vu dién UBND nei % igc % igc
todn dém may, dich vu thu dién t, dich vu | 5 05 o§ 5y - -
thu thoai, dich vu fax gia tang gia tri
Cap giay phép cung cap dich vu vién thong L 41 A
khong c6 ha téng mang, loai hinh dich vu Ql%elt;/thng 50
5 | vien thong ¢ dinh mat dat (dich vu Vlen UBND nga 15 ngay 15 ngay
thong cung cip trén mang vién thong cb 27/6/202 5y
dinh mat dat)
Cép glay phép cung cip dich vu V1en thong
c6 ha tang mang, loai mang vién thong X, X
cong cong o dinh mat dat khong sir dung Qlllzelg(/iglg 50
6 bang tan s0 v0 tuyén dién, khong st dung UBND nea 15 ngay 15 ngay
s0 thué bao vien thong c6 pham vi thiét lap 27/6 /20§ 5y
mang vién thong trong mat tinh, thanh pho
truc thudc trung vong
Stra 601 bo sung gidy phép cung cap dich | Quyét dinh sb \ \
7 vu vién thong k}%orglg }(Izophaptang iianz, loai 1217/QD— 15 ngay 15 ngay




267

S6 ngay S6 ngay
Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH | congbd danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC néi b
hinh dich vy vién thong c6 dinh mit dat | UBND ngay
(dich vu Vlen thong cung cap trén mang 27/6/2025
vién thong c6 dinh miat dat) ddi voi truong
hop quy dinh tai diém a, diém b khoan 1
Piéu 36 Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP
Stra d01 bd sung gidy phép cung cap dich
vu vién thong khong c6 ha tang mang, loai L a1 A
hinh dich vy vién théng c¢6 dinh mat dat Qﬁ%i?}gg 50
8 | (dich vu Vlen thong cung cap trén mang UBND nea 15 ngay 15 ngay
vién théng cb dinh mit dat) doi voi truong 27/6 /20§5y
hop quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 36
Nghj dinh s 163/2024/ND-CP
Stra d01 b6 sung glay phép cung cap dich
vu vién thong cé ha tang mang, loai mang
vién thong cong cong cd dinh mat dat
khong str dung bing tan sé vo tuyén dién, | Quyét dinh sb
o | khong st dung s6 thué bao vién thong co 1617/QDb- 15 ned 15 ned
pham vi thiét 1dp mang vien thong trong | UBND ngay g3y g2y
mat tinh, thanh phé tryc thudc trung wong 27/6/2025
dbi voi truong hop quy dinh tai diém a,
diém b khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh s6
163/2024/ND-CP
Stra 601 bd sung glay phép cung cip dich
vu vién thong co ha tang mang, loai mang
vién théng coéng cong cb6 dinh mat dat
khong st dung bang tan sb V6~tuyén dién, | Quyét dinh sb
khong st dung s6 thué bao vién thong cé 1617/Qb- \ \
10 pham vi thiét l1ap mang vién thong trong | UBND ngay 15 ngay 15 ngay
mot tinh, thanh phd truc thudc trung uong 27/6/2025
d6i voi truong hop quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh sb
163/2024/ND-CP
Gia han gidy phép cung cap dich vu Vlen
thong c6 ha tang 'mang, loai mang vién L a1 A
thong cong cong ¢ dinh mat dat khong sir le%(/iglg 50
1T | dung bang tan s6 vo tuyen dién, khong su UBND nei 15 ngay 15 ngay
dung s6 thué bao vién thong c6 pham vi 276 /20§5y
thiét 1ap mang vién thong trong mot tinh,
thanh phd truc thudc trung wong
Gia han giay phép cung cap dich vu vién X, 4 X
thong khong c6 ha ’tﬁng mang, loai hinh leitﬁgg 50
12 dich vy vién thong c6 dinh mat dat (dich vu UBND nea 15 ngay 15 ngay
vien thong cung cap trén mang vién thong 27/6 /20§ 5y

¢ dinh mit dat)
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) S6 ngay S6 ngay
3 . Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH cong bo danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC néi b
Cép lai gidy phép cung cap dich vu Vlen
thong c6 ha tang 'mang, loai mang vién L 41 X
thong cong cong c¢d dinh mat dat khong sir Quyét dinh 50
1617/Qb- \ .
13 | dung bang tan s6 vo tuyen dién, khong su . 15 ngay 15 ngay
dung s6 thué b tho h UBND ngay
1g 0 thué bao vien thong c6 pham vi 27/6/2005
thiét lap mang vién théng trong mot tinh,
thanh pho truc thudc trung vong
Cép lai gidy pheép cung cap dich vu vién Quyét dinh sb
thong khong c6 ha tang mang, loai hinh 1617/QD-
14 | dich vy vien thong . c¢b dinh mat dat (dich vy UBND ne 15 ngay 15 ngay
Vlen thong cung cap trén mang vién thong 27/6 /20§ 5y
¢b dinh mat dat)
Thu hdi gidy phép cung cap dich vu vién ’ ’
thong khong c6 ha tang mang, loai hinh | Quy¢t dinh s6
15 dich vu vién thong ¢ dinh mat dat (dich vu 1617/Qb- 10 ned 10 nea
Vlen thong cung cap trén mang vién thong UBND ngay gay gay
¢ dinh mat dat) va g1~ay ching nhan dang 27/6/2025
ky cung cap dich vu vién thong
Thu hoi gidy phép cung cap dich vu vién
thong c6 ha tang mang, loai mang vién L 4 %
thong cong cong co dinh mat dat khong st Quyet dinh 56
SR U S n \ 1617/Qb- . .
16 | dung bang tan so vo tuyén dién, khong sur \ 10 ngay 10 ngay
£ n . N , . UBND ngay
dung s6 thué bao vién thong c6 pham vi 27/6/2025
thiét lap mang vién thong trong mot tinh,
thanh phd truc thude trung wong
I , A e .z z. x| Quyétdinhsd
Cap gidy ching nhén dang ky két noi dé
. " . A 1617/Qb- \ .
17 | cung cap dich vu ndi dung thong tin trén UBND nea 20 ngay 20 ngay
mang vien thong di dong 27/6/2 Og 5y
Quyét dinh sb
Stra d01 bd sung glay chirng nhéan dang ky 1617/QD- 5ngaylam | 5 ngay lam
18 | két ndi dé cung cap dich vu ndi dung thong . 2 o
UBND ngay viee VIEC
tin trén mang vién thong di dong 27/6/2025
Quyét dinh s6
o Gia han glay ching nhan dang ky két ndi 1617/QD- 5ngay lam | 5ngdy lim
dé cung cap dich vu ndi dung thong tin trén . - i
UBND ngay vige vigc
mang vién thong di dong 27/6/2025
A Y , A as s AL o Ks 2R Quyét dinh )
Cap la_ugglay' chung nPan dang k}/ ket'n01 Eie 1617/QD- 5ngiy lam | 5 ngdy lam
20 | cung cap dich vu ndi dung thong tin trén \ I I
XA oA UBND ngay viéc viéc
mang vien thong di dong 27/6/2025
51 | Phén bd sb thué bao di dong H2H theo | Quyétdinhsd | 5Sngaylam | 5ngaylam
phuong thirc dau gia 1617/QDb- viée viéc
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) S6 ngay S6 ngay
3 . Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH cong bo danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC ndi b
UBND ngay
27/6/2025
, Quyét dinh sb
2 Hoan tra so thu¢ bao di dong H2H dugc 1617/Qb- Sngay lam | 5ngay lam
phan bod theo phuong thirc dau gia UBND ngay viéce viée
27/6/2025
LINH VUC TAN SO VO TUYEN DPIEN
Cap gidy phép sir dung tan sd va thiét bi vo Qlllzi‘;?glg_so
1 | tuyén dién doi v6i dai vo tuyén dién dit UBND ngiy 11 ngay 11 ngay
trén phuong tién nghé ca 27/6/2025
Gia han glay phép su dung tan sb va thiét Qﬁl%elg?glg_so
2 | bi vo tuyén dién dbi voi dai vo tuyén dién UBND ngay 7 ngay 7 ngay
dit trén phuong tién nghé ca. 27/6/2025
Cap doi glay phép su dung tan sb va thiét leeit;/hQng_so
3 | bi vo tuyén dién ddi voi dai vo tuyén dién UBND ned 7 ngay 7 ngay
dit trén phuong tién nghé ca. gay
27/6/2025
Stra déi, bd sung gjéy phép st dung tan sb Qlllzelg(/iglg_so
4 |va thiét bi v6 tuyén dién doi voi dai vo UBND ngay 11 ngay 11 ngay
tuyén dién dat trén phuong tién nghé ca 27/6/2025
Cap glay phep su dung tan s6 va dai vo Qlll%’?%(/iglg_so
5 | tuyén dién d6i véi dai vo tuyén dién nghiép \ 11 ngay 11 ngay
du UBND ngay
27/6/2025
Gia han glay phép su dung tan sb va thiét Ql%?;gg_so
6 | bi vo tuyén dién dbi véi dai vo tuyén dién . 7 ngay 7 ngay
nghiép du UBND ngay
¥ 27/6/2025
Cap doi glay phép sir dung tan sb va thiét le(it;/iglg_so
7 | bi vb tuyén dién dbi véi dai vo tuyén dién \ 7 ngay 7 ngay
nghiép du UBND ngy
g 27/6/2025
Stra d6i, bd sung glay phép st dung tan sb Qlll%’?g(/iglg_so
8 | va th1et bi vo tuyén dién dbi véi dai vo UBND ngay 11 ngay 11 ngay
tuyén dién nghiép du 27/6/2025
Cép gidy phép st dung tan s6 va thiét bi vo Quyét dinh sb
9 | tuyén dién doi véi dai tau (trir dai tau hoat 1617/Qb- 11 ngay 11 ngay

dong tuyén quéc té)

UBND ngay
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) S6 ngay S6 ngay
3 ) Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH cong bo danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC ndi bo
27/6/2025
Gia han glay phep st dung tan s va thiét Qllli"?t;/iglg_so
10 | bj v6 tuyén dién d01 véi dai tau (tror dai tau UBND ngay 7 ngay 7 ngay
hoat dong tuyén qudc té) 27/6/2025
Cép ddi giéy phép su dung tan sb va thiét ngelg(/iglg_so
11 | bi v6 tuyén dién doi voi dai tau (trur dai tau UBND ngay 7 ngay 7 ngay
hoat dong tuyén qudc te) 27/6/2025
Stra df)i, bd sung gidy phép st dung tan sd Qlllg%?gg_so
12 | va thi€t bi v0 tuyen dién doi voi dai tau (trur UBND ngiy 11 ngay 11 ngay
dai tau hoat dong tuyén quoc t€) 27/6/2025
Cap gidy phép sir dung tan sb va thiét bi vO QLl%fel‘;(/iglg_so
13 | tuyén dién d6i v6i mang thong tin vo tuyén UBND ngiy 22 ngay 22 ngay
dién ngi bo 27/6/2025
Gia han glay phép sir dung tan sb va thiét leeit;/hQng_so
14 1 bi vo tuyén dién d6i voi mang thong tin vo UBND ned 7 ngay 7 ngay
tuyén dién noi bo gay
27/6/2025
Cép dbi giéy phép sir dung tan sd va thiét Qlllzelg(/iglg_so
15 | bi v0 tuyén dién do1 voi mang thong tin vo UBND ngay 7 ngay 7 ngay
tuyén dién ndi bo 27/6/2025
Stra d6i, bo sung glay phép su dung tan sd ng?%?gg_so
16 | va thiét bi vo tuyen dién d6i v6i mang UBND ngay 22 ngay 22 ngay
thong tin vo tuyen dién ndi bd 27/6/2025
uyét dinh s6
. y
Cip gidy cong nhan t6 chirc du diéu kién 1617/Qb- . .
17 cap chung chi vo tuyén dién nghi¢p du UBND ngay 20 ngdy 20 ngdy
27/6/2025
, | Quyétdinhsb
Cép d6i gidy cong nhan to chic du didu 1617/Qb- , .
18 kién cip ching chi vo tuyén dién nghiép du UBND ngay 10 ngay 10 ngay
27/6/2025
Cap gidy cong nhan t6 chuc du diéu kién Qlll%,?g(/iglg_so
19 | dao tao, cip ching chi vo tuyén dién vién \ 20 ngay 20 ngay
hang hai UBND ngay
27/6/2025
Céap dbi gidy cong nhén t6 chuc du diéu | Quyét dinh sb \ .
20 ; 10 10
kién dao tao, cap chimg chi vo tuyén dién 1617/QD- neay neay
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STT

LINH VUC/THU TUC HANH CHINH

Quyé't, dinh
cong bo danh
muc TTHC

S6 ngay
thuc hién
TTHC theo
danh muc
TTHC

S6 ngay
thuc hién
TTHC theo
quy trinh
noi bo

vién hang hai

UBND ngay
27/6/2025

LINH VUC BUU CHINH

Cép gidy phép Buu chinh

Quyét dinh sb
1599/Qb-
UBND ngay
13/6/2022;
Quyét dinh s6
1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025

20 ngay

20 ngay

Stra d6i, bo sung gidy phép Buu chinh

Quyét dinh sb
1599/Qb-
UBND ngay
13/6/2022;
Quyét dinh s6
1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025

10 ngay
lam viéc

10 ngay
lam viéc

Cép lai gidy phép Buu chinh khi hét han

Quyét dinh sb
1599/Qb-
UBND ngay
13/6/2022;
Quyét dinh s6
1010/QD-
UBND ngay
12/5/2025

10 ngay
lam viéc

10 ngay
lam viéc

Cép lai gidy phép Buu chinh khi bi mét
hodc hu hong khong st dung duoc

Quyét dinh sb
1599/Qb-
UBND ngay
13/6/2022;
Quyét dinh s6
1010/QD-
UBND ngay
12/5/2025

7 ngay lam
viéc

7 ngay lam
viéc

Cép lai van ban xac nhén’ thong bao hoat
dong Buu chinh khi bi mat hoac hu hong
khong su dung dugc

Quyét dinh sb
1599/Qb-
UBND ngay
13/6/2022;
Quyét dinh s6
1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025

7 ngay lam
viéc

7 ngay lam
viéc
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) S6 ngay S6 ngay
3 . Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH cong bo danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC noi bo
Quyét dinh sb
1427/Qb-
n 2R 1R . 1a R R UBND ngay
6 Slrra doi, b(z sung van jban xac nhan thong 29/7/2024: 07 ngay 07 ngay
bao hoat dong buu chinh R
Quyeét dinh s6
1010/Qb-UBND
ngay 12/5/2025
Quyét dinh s6
1599/Qb-
UBND ngay
Cép vin ban xac nhan thong bao hoat dong 13/6/2022; . .
7 buu chinh Quyét dinh s 10 ngay 10 ngay
1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025
LINH VUC SO HUU TRi TUE
Quyét dinh s6
Cép Chtng chi hanh nghé dich vu dai dién 1617/Qb- \ \
! sO hiru cong nghi¢p UBND ngay 20 ngay 20 ngay
27/6/2025
’ ‘ Quyét dinh s6
Cap lai Chtng chi hanh nghé dich vu dai dién 1617/Qb- \ \
2 s hiru cong nghiép UBND ngay 20 ngay 20 ngay
27/6/2025
3 Thu hoi chung chi hanh nghé dich vu dai
dién s¢ hitu cong nghiép
Truwong hop: Coé quyét dinh thu hoi Ching
chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong \ .
31 nghiép cua co quan nha nudc co tham 30 ngay 30 ngay
quyén. o .
Truong hop: Cé cin cit khang dinh nguoi Quyet dinh 56
) , s X . 1617/Qb-
duoc cap Chirng chi hanh nghé dich vu dai \ \ \
32| T s - N UBND ngay 30 ngay 30 ngay
dién so hitu cong nghiép khong con dap
, L3 A gaa s 2 27/6/2025
ung cac diéu kién hanh nghée.
Truong hop: T 6 chirc, cd nhdn co yéu cau
3.3 | thu hoi Ching chi hanh nghé dich vu dai 60 ngay 60 ngay
dién so hitu cong nghiép
7 ‘ Quyét dinh s6
4 Ghi nhan t6 chirc du dieéu kién kinh doanh 1617/Qb- 20 ned 20 nod
dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép UBND ngay say gay
27/6/2025
5 | Ghi nhan nguodi dai dién sé hitu cong | Quyét dinh sd 20 ngay 20 ngay
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) S6 ngay S6 ngay
; ) Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH cong bo danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC néi b
nghiép 1617/Qb-
UBND ngay
27/6/2025
i Quyét dinh s6
Ghi nhan thay doi thong tin cta t6 chirc 1617/Qb- \ \
6 dich vu dai di€n s¢ hitu cong nghiép UBND ngay 20 ngay 20 ngay
27/6/2025
7 Quyét dinh s6
7 Xoba tén t0 chuc dich vu dai dién s& hiru 1617/Qb- 20 ned 20 ned
cong nghiép UBND ngay g3y £ay
27/6/2025
Quyét dinh sb
o en A A e A . n 1617/Qb- \ .
8 | Xoa tén nguoi dai dién so hiru cong nghiép UBND ngiy 20 ngay 20 ngay
27/6/2025
7 Quyét dinh sb
bang ky du kiém tra nghiép vu dai dién so 1617/Qb- \ \
’ hiru cong nghiép UBND ngay 20 ngdy 20 ngdy
27/6/2025
Quyét dinh s6
Cép Thé giam dinh vién so hiru cong 1617/Qb- , .
10 nghiép UBND ngay 20 ngay 20 ngay
27/6/2025
) Quyét dinh s6
Cap lai Thé gidm dinh vién s& hiru cong 1617/Qb- \ \
11 nghiép UBND ngiy 20 ngay 20 ngay
27/6/2025
‘ Quyét dinh sb
Thu hoi Thé giam dinh vién s& hitu cong 1617/Qb- \ \
12 nghiép UBND ngay 20 ngay 20 ngay
27/6/2025
Quyét dinh sb
Ding ky dy kiém tra nghiép vu giam dinh 1617/Qb- \ .
13 s¢ hiru cong nghiép UBND ngay 15 ngay 15 ngay
27/6/2025
Quyét dinh s6
Cép ph6 ban vin bang bao ho va cap lai 1617/Qb- , .
14 vin bang bao hd/phé ban vin bang bao hod UBND ngay 30 ngdy 30 ngdy
27/6/2025
‘ 7 i Quyét dinh s6
Dang ky hop dong chuyén quyén sir dung 1617/Qb- \ \
15 d6i tugng s hitu cong nghiép UBND ngay 60 ngdy 60 ngdy

27/6/2025
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) S6 ngay S6 ngay
3 . Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH cong bo danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC ndi bo
Ghi nhan viéc stra doi ndi dung, gia han, Quyét dinh sb
chdm dit trude thoi han hiéu luc hop dong 1617/Qb- . .
16 chuyén quyén sir dung dbi tuong s hiru | UBND ngay 30 ngdy 30 ngdy
cong nghiép 27/6/2025
Quyét dinh s0
Cép pho ban, cap lai Giay chimg nhén dang
1617/Qb- \ \
17 | ky hop dong chuyén quyén st dung d6i UBND ngiy 30 ngay 30 ngay
tugng s& hitu cong nghiép 27/6/2025
) ) 7 ‘ Quyét dinh s6
Ra quyét dinh bat budc chuyén giao quyén 1617/Qb- \ \
18 st dung séang ché UBND ngay 60 ngay 60 ngay
27/6/2025
. ) ‘ ) Quyét dinh sb
Yéu cau cham dut quyén st dung sang ché 1617/Qb- \ \
19| theo quyét dinh bt buse UBND ngay | 00ngdy | 60ngdy
27/6/2025
Quyét dinh s6
719/Qb-UBND
. . . ay 11/4/2024;
Cap Giay chimg nhan t6 chirc giam dinh s& fgay L e . \
20 hitu cone nehié - Quyét dinh s6 28 ngay 28 ngay
8 TP 1010/QD-
UBND ngay
12/5/2025
Quyét dinh s6
719/Qb-UBND
Thi tuc cip lai Gidy chimg nhan t6 chirc neay 11/4/;2 024, \ \
21| wism dinh s& hifu cong nghié QD 0 20 ngay 20 ngay
UBND ngay
12/5/2025
Quyét dinh s6
2231/Qb-
P X: A . A A , UBND ngéy
22 Tg‘rlnt‘é‘;i“; ;iﬁfgﬂ"hfnﬁgh” 10 ehtie 1 19/102023; Qb | 88 ngay 88 ngay
glam ¢ g nghiep s6 1010/QD-
UBND ngay
12/5/2025
LINH VUC AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN
) ) Quyét dinh sb
Cép chimg chi nhan vién bic xa (doi voi | 719/QD-UBND 10 neav 1am | 10 neay lam
1 | ngudi phu trach an toan co s¢ X - quang chan | ngay 1 1/4/2024; fié}(]: \%ié}(];

doan trong y té)

Quyét dinh s6
1010/Qb-
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STT

LINH VUC/THU TUC HANH CHINH

Quyét, dinh
cong bo danh
muc TTHC

S6 ngay
thuc hién
TTHC theo
danh muc
TTHC

S6 ngay
thuc hién
TTHC theo
quy trinh
noi bo

UBND ngay
12/5/2025

Cép gidy phép tién hanh cong viée buc xa -
St dung thiét bi X-quang chan doan trong
y té

Quyét dinh sb
719/Qb-UBND
ngay 11/4/2024;

Quyét dinh s6

1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025

25 ngay

25 ngay

Gia han gidy phép tién hanh cong viéc bic
xa - Su dung thiét bi X-quang chan doan
trong y té

Quyét dinh s6
719/Qb-UBND
ngay 11/4/2024;

Quyét dinh sb

1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025

25 ngay

25 ngay

Stra dbi gidy phép tién hanh cong viéc birc
xa - Str dung thi€t bi X- quang chan doan
trong y té

Quyét dinh s6
719/QD-UBND
ngay 11/4/2024;

Quyét dinh sb

1010/QD-
UBND ngay
12/5/2025

10 ngay lam
viéc

10 ngay lam
viéc

B sung gidy phép tién hanh cong viéc birc
xa - Str dung thi€t bi X- quang chan doan
trong y té

Quyét dinh sb
719/QD-UBND

ngay 11/4/2024;

Quyét dinh s6
1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025

25 ngay

25 ngay

Cép lai gidy phép tién hanh cong viéc birc
xa - Str dung thiét bi X- quang chan doan
trong y té

Quyét dinh sb
719/Qb-UBND
ngay 11/4/2024;

Quyét dinh s6

1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025

10 ngay lam
Viéc

10 ngay lam
viéc

Thu tyc khai bao thiét bi X-quang chan
doan trong y té

Quyét dinh s6
719/QD-UBND

ngay 11/4/2024;

Quyét dinh sb
1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025

5 ngay lam
viéc

5 ngay lam
viéc




276

S6 ngay S6 ngay
Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH | congbd danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC noi bo
C:élp gidy phép str dung thiét bi birc xa chup
cat 16p vi tinh tich hop véi PET, (PET/CT), L 41 X
tich hop véi SPECT (SPECT/CT): thiét b | Quyetdinhso
8 | bic xa phat tia X trong phan tich huynh 1617/Qb- 45 nga 45 nga
d p gp y ; gay gay
. A -x . . UBND ngay
quang tia X, phan tich nhicu xa tia X, soi
DR oea . 2 27/6/2025
bo mach, soi hién vi dién tir, soi kiém tra an
ninh
Khai béo thiét bi birc xa chup cét 16p vi
tinh tich hop voi PET, (PET/CT), tich hop
v6i SPECT (SPECT/CT); thiét bj bic xa | Quyét dinh sb
9 phat tia X tronghphén ti(‘:h hu}‘/nh quang tia 1617/Qb- 5 ngz‘?y lam | 5 ngé}y lam
X, phan tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, UBND ngay Viéc viéc
soi hién vi dién ttr, soi kiém tra an ninh), 27/6/2025
vat liéu hat nhan nguén, vat liéu hat nhan,
thiét bi hat nhan
Cép chimg chi nhan vién birc xa cho ngudi
phu trach an toan trong st dung thiét bi
chup cit 16p vi tinh tich hop véi PET, | Quyétdinh sd
10 (PET/CT), tich hop v6i SPECT 1617/Qb- 10 ngay lam | 10 ngay lam
(SPECT/CT); thiét bi buc xa phat tia X | UBND ngay viée viéc
trong phan tich huynh quang tia X, phén 27/6/2025
tich nhidu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi
dién tu, soi kiém tra an ninh (ma 1.013971)
Gia han gidy phép tién hanh thiét bi birc xa
chup cit 16p vi tinh tich hop véi PET,
(PET/CT), tich hop v&i SPECT | Quyétdinh s
11 | (SPECT/CT); thiét bi birc xa phét tia X | 724/QD-UBND 30 ngay 30 ngay
trong phan tich huynh quang tia X, phan | ngay 21/8/2025
tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi
dién tir, soi kiém tra an ninh
Stra ddi gidy phép tién hanh thiét bi buc xa
chup cat 16p vi tinh tich hop véi PET, , ,
(PET/CT), tich hop véi SPECT | Quyétdinh so N N
12 | (SPECT/CT); thiét bi blic xa phét tia X | 724/QD-UBND | |0 ngdy lam | 10 ngay lam
trong phan tich huynh quang tia X, phén | ngay 21/8/2025 viee viee
tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi
dién tir, soi kiém tra an ninh
B6 sung gidy phép tién hanh thiét bi buc xa
chup cit 16p vi tinh tich hop véi PET,
(PET/CT), tich hop v&i SPECT| Quyétdinh s
13 | (SPECT/CT); thiét bi blrc xa phat tia X | 724/QD-UBND 30 ngay 30 ngay
trong phan tich huynh quang tia X, phan | ngay 21/8/2025

tich nhi€u xa tia X, soi bo mach, soi hién vi
dién tr, soi ki€ém tra an ninh.
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) S6 ngay S6 ngay
3 . Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH cong bo danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC noi bo
Cép lai gidy phép tién hanh thiét bi bic xa
chup cat 16p vi tinh tich hgp véi PET, ’ ’
(PET/CT), tich hop vo1  SPECT | Quyét dinh so N NI
14 | (SPECT/CT); thiét bj bic xa phat tia X | 724/QD-UBND | 'V newy lam | 10 newy lam
trong phan tich huynh quang tia X, phén | ngay 21/8/2025 i i
tich nhieu xa tja X, soi bo mach, soi hién vi
dién ttr, soi kiém tra an ninh
HOAT PONG KHOA HQC CONG NGHE
Quyét dinh sb
, X n 2 . 1617/Qb- 30 ngay lam | 30 ngay lam
1 | Thu tuc Chap thuan chuyén giao cong nghé UBND ngiy viée viée
27/6/2025
S q Quyét dinh s6
) Thu tuc Cap Giay phép chuyén giao cong 1617/Qb- 15 ngay lam | 15 ngay lam
ngh¢ UBND ngay viéc viéc
27/6/2025
) ) i Quyét dinh s6
3 Thu tuc cap Giay ching nhan du diéu kién 1617/Qb- 10 ngay lam | 10 ngay lam
hoat dong dich vu danh gid cong nghé UBND ngay viéc viéc
27/6/2025
, , 2R 12 A , A Quyét dinh s6
T%lu tl;lc Slia doi, bo sung Qlay chun’g nhgl? 1617/QD- 10 ngdy lam | 10 ngay lam
4 | du dieu kién hoat dong dich vu danh gia . . -
c6ne nehé UBND ngay viec viéc
s gt 27/6/2025
’ ’ . Quyét dinh sb
5 Thu tuc Cap lai Gidy ching nhéan du di€u 1617/Qb- 5ngay lam | 5 ngay lam
kién hoat dong dich vu danh gia cong nghé. UBND ngay viéc viéc
27/6/2025
o ‘ Quyét dinh s6
6 Thu tuc cap Giay chung nhin du diéu kién 1617/Qb- 10 ngay lam | 10 ngay lam
hoat dong dich vu giam dinh cong nghé UBND ngay viéc viéc
27/6/2025
, , 2 1 A . X , A Quyét dinh )
Thu tye Sua doi, b6 sung Gidy chimg nhan | = %0 g ™ 116 1 oay 1am | 10 ngay lam
7 | du dicu kién hoat dong dich vy giam dinh . . .
cong nghé UBND ngay viéc vige
i 27/6/2025
, A4 ek , A an iA Quyét dinh sb
Thu tuc Cap lai Gidy chimg nhan du diew | =7 000 = | s 0a0 1am | 5 ngay lam
8 | kién hoat dong dich vu giam dinh cong \ - S
nohé UBND ngay viEc viéc
&l 27/6/2025
Tha tuc Xac nhan phuong tién van tai Quyét dinh sb 10 neav 13 10 neay 13
9 | chuyén dung trong day chuyén cong ngh¢ 1617/Qb- n\%{?; am n\%{%}; am

su dung tryc ti€p cho hoat dong san xuat

UBND ngay
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) S6 ngay S6 ngay
3 . Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH cong bo danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC néi b
cua du 4n dau tu. 27/6/2025
) , Quyét dinh s6
10 Thu tuc Cap Gidy ching nhén hoat dong 1617/Qb- 10 ngay lIam | 10 ngay lam
ung dung cong nghé cao cho to chuec. UBND ngay viéce viéc
27/6/2025
o Quyét dinh s6
11 Thu tyc Cap Gidy ching nhan hoat dong 1617/Qb- 10 ngay lam | 10 ngay lam
ung dung cong nghé cao cho ca nhan. UBND ngay viéc viéc
27/6/2025
o Quyét dinh s6
12 Tha tuc Cap Gidy ching nhan doanh 1617/Qb- 20 ngay lam | 20 ngay lam
nghiép cong nghé cao. UBND ngay viéce viée
27/6/2025
, L ek , A A Quyét dinh sb
Tha tyc Cap Giay ching nhan hoat dong N NI
13 | nghién clru va phat trién cong nghé cao cho 1617/QB: 10 neay am \ 10 neay fam
t6 chire UBND ngay viéc viéc
: 27/6/2025
: E A A 5 Quyét dinh s6
Thu tuc Cap Giay chirng nhan hoat dong N N
14 | nghién ctru va phat trién cong nghé cao cho 1617/QB: 10 neay lam | 10 neay lam
4 nhan UBND ngay viée viéc
’ 27/6/2025
Thu tuc Cép Gidy chimg nhan doanh L, 4 z
nghiép thanh lap mai tir dy an dau tu san ng?%?gg_so 29 neav lam | 22 neav lam
15 | xuat san pham thudc Danh muyc san pham \ gay gay
cong nghé cao duoc khuyén khich phat UBND ngay Viee viee
i O : y P 27/6/2025
o Quyét dinh s6
16 Thu tuc Cap Giay chung nhén co s¢ vom 1617/Qb- 22 ngay lam | 22 ngay lam
tao doanh nghiép cong nghé cao UBND ngay viée viéc
27/6/2025
Quyét dinh s6
719/Qb-UBND
Cong nhan két qua nghién ctru khoa hoc va | ngay 11/4/2024; N N
17 | phat trién cong nghé do t6 chirc, ca nhan ty | Quyét dinh sb 22 n\%iag: lam | 22 ng:g; am
dau tu nghién ctru 1010/Qb- ; i
UBND ngay
12/5/2025
Quyét dinh s6 | 22 ngay lam | 22 ngay lam
H6 tro kinh phi, mua két qua nghién cu’u 719/%?;5?&;{3 viee viee
18 | khoa hoc va phat trién cong nghé do to ngay it dinh s& ’
chtrc, c4 nhan tu dau tu nghién ctru Quyet dinh s
1010/Qb-

UBND ngay
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S6 ngay S6 ngay
Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VU'C/THU TUC HANH CHINH | cong bd danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC noi bo
12/5/2025
Quyét dinh s6 | 22 ngay lam | 22 ngay lam
H) trg kinh phi hodic mua cong nghé duoc | 719/QD-UBND viéce viée
do 6 chtrc, c4 nhan trong nudc tao ra tir két | ngay 11/4/2024;
19 | qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong | Quyét dinh sb
nghé dé san xuét san pham qudc gia, trong 1010/Qb-
diém, chu luc UBND ngay
12/5/2025
Quyét dinh s6 | 15 ngay lam | 15 ngay lam
2455/Qb- viéc viée
UBND ngay
20 HJ tro phat trién to chtc trung gian cua thi 11/12/2024;
truong khoa hoc va cong nghé Quy¢ét dinh so
1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025
Quyét dinh s6
2455/Qb-
Thu tuc HO trg doanh nghiép c6 du an| UBND ngay
51 | thudc nganh, nghé wu dai dau tu, dia ban |  11/12/2024; | 15 ngay lam | 15 ngdy lam
uvu dai dau tu nhan chuyén giao cong nghé¢ | Quyét dinh so viéce viéc
tir t6 chirc khoa hoc va cong nghé 1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025
Quyét dinh s6
2455/Qb-
UBND ngay
2 Tht tuc hd tro doanh nghiép, td chirc, ca 11/ 1’2/2024;’ 15 ngay lam | 15 ngay lam
nhan thyc hién giai ma cong nghé Quyeét dinh so viéc viéc
1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025
Quyét dinh sb
Thu tuc hd trg to chirc khoa hoc va cong 2455/QD:
nghé c6 hoat dong lién két voi to can tmg UBND ngay./ N N
23 | dung, chuyén giao cong nghé dia phuong 11@2/2.024’; 15 neay lam | 15 neay fam
2 oA 1A \ o Quyeét dinh so viéc viéc
dé hoan th}an két qua nghién ctru khoa hoc 1010/QD-
va phat trién cong nghé UBND ngay
12/5/2025
. ) Quyét dinh sb
24 Thu tuc Cép Gidy ching nhén dang ky | 719/QB-UBND | 05 ngay lam | 05 ngay lam
chuyén giao cong nghé ngay 11/4/2024; viée viéc

Quyét dinh s6
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S6 ngay S6 ngay
Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VU'C/THU TUC HANH CHINH | cdng b6 danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC ndi bo
1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025
Quyét dinh s6
719/Qb-UBND
y c§p Giéy chimg nhan dang ky gia han, sira | ngay 11/4/2024; | o ngdy lam | 05 ngdy lam
doi, bd sung ndi dung chuyén giao cong | Quyét dinh s6 = .
nghé 1010/QD- viee viee
UBND ngay
12/5/2025
Danh gia x4c nhan két qua thyc hién nhiém
26 | vu KHCN khong st dung ngan sach nha
nudc
\ < Quy¢t dinh s0 | 05 ngay lam | 05 ngay lam
Trudng hop dac cach 719/yQD-UBND \%ié}; \%ié}(]:
ngay 11/4/2024;
Quyét dinh sb o o
Trudng hop khong dic cach 1010/Qb- 45 ngdy lam | 45 ngdy lam
UBND ngéy VI1EC VIEC
12/5/2025
Quyét dinh s6
Thim dinh két qua nhiém vu khoa hoc | 719/QD-UBND
KHCN khéng sir dung ngan sach nha nu6e | ngay 11/4/2024; N N
27 | maco tiém an yéu t6 anh hudng dén lgi ich | Quyét dinh sb 45 neay lam | 43 neay lam
quéc gia, qudc phong, an ninh, méi trudng, 1010/Qb- Viee viee
tinh mang, strc khoé con nguoi UBND ngay
12/5/2025
Panh gid dong thoi tham dinh két qua | QuyStdinhso
nhiém vu khoa hoc KHCN khéng st dung 71?/QD_UBNP
8 ngan sach nha nuéc ma cod tlem an yeu to neay }1/4/20%4 > | 45 ngay lam | 45 ngay lam
Quyeét dinh so = .
anh huong dén loi ich qudc gia, qubc 1010/QD- viéc viéc
phong, an ninh, moi trudng, tinh mang, suc X
khoé con nguoi UBND ngay
12/5/2025
29 Cép Gidy chimg nhan doanh nghi¢p khoa
hoc va cong nghé¢
Truong hop khong can thanh Igp héi dong | Quyétdinhsé | 10 ngay lam | 10 ngy lam
tu van 719/Qb-UBND viéc viéc
ngay 11/4/2024;
Quyét dinh sb o o
Truwong hop can thanh lgp héi dong tw vin 1010/Qb- 15 n\%{aé}; lam | 15 n\%{?; am
UBND ngay - g

12/5/2025
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) S6 ngay S6 ngay
3 . Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH cong bo danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC néi b
30 Cép Thay d6i noi dung, cép lai Gidy chimg
nhén doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
Truong hop Khong can bé sung san pham | Quyét dinhsé | 05 ngay lam | 05 ngay lam
hinh thanh két qua KHCN 719/Qb-UBND viéc viéc
ngay 11/4/2024;
Quyeét dinh so
o ) 1010/Qb-
Truong hop Khong can bo sung san pham UBND ngay 10 ngay lam | 10 ngay lam
hinh thanh két qua KHCN 12/5/2025 vige vige
Quyét dinh s6
719/Qb-UBND
11/4/2024;
31 Cip Gidy chung nhén chuyen giao cong ngay 15 ngay lam | 15 ngay lam
Quyét dinh sb . .
nghé khuyén khich chuyén giao 1010/QD- viéc viéc
UBND ngay
12/5/2025
3, | Sta doi, bd sung Gidy chimg nhan chuyén
giao cong nghé khuyeén khich chuyén giao
Truong hop: Khong can bé sung san pham Quyét dinh sb THI1: 10 THI1: 10
hinh thanh ket qua KHCN 719/Qb-UBND | ngay lam ngay lam
ngay 11/4/2024; viée viée
. P Co thav dé g Quyeét dinh so
ruong hop: Co thay doi cong nghé, san 1010/QP- 15 ngay lam | 15 ngay lim
pham cong nghé hodc quy mé san luong, UBND ngay vide vide
tiéu chudn chat lwong 12/5/2025 i i
Quyét dinh s6
719/Qb-UBND
Cép lai Gidy chung nhan chuyén giao cong ngay 11/4/2024; 05 ngay lam | 05 ngay lam
33 . 2 PO Quyét dinh sb . .
ngh¢ khuyén khich chuyén giao 1010/QD- viéc viéc
UBND ngay
12/5/2025
Xac nhén hang hoa str dung truc tiép cho
34 | phat trién hoat dong wom tao cong nghé,
doanh nghiép khoa hoc va cong ngh¢
Truwong hop Khong can té chirc hdi dong Quyét dinh sb . .
719/Qb-UBND | 10 ngay 10 ngay
ngay 11/4/2024;
. ) P Quyet dinh so . .
Truong hop Khong can to chirc hoi dong 1010/QD- 20 ngay 20 ngay

UBND ngay
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STT

LINH VUC/THU TUC HANH CHINH

Quyé't, dinh
cong bo danh
muc TTHC

S6 ngay
thuc hién
TTHC theo
danh muc
TTHC

S6 ngay
thuc hién
TTHC theo
quy trinh
noi bo

12/5/2025

35

X4c dinh du 4n dau tu c6 hodc khong st
dung cong nghé lac hau, tiém 4n nguy co
gdy 6 nhiém moi truong, thAm dung tai
nguyén

Truong hop 1

Péi véi dir dn ¢6 quy mé 1om, cong nghé
phikc tap

Quyét dinh s6
719/Qb-UBND
ngay 11/4/2024;

Quyét dinh sb

1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025

23 ngay lam
viéc

23 ngay lam
viéc

43 ngay lam
viéc

43 ngay lam
viéc

36

Dit va ting giai thuong vé khoa hoc va
cong ngh¢ cua t6 chuce, cd nhan cu tra hodc
hoat dong hop phap tai Vi¢t Nam

Quyét dinh s6
719/QD-UBND
ngay 11/4/2024;

Quyét dinh sb

1010/QD-
UBND ngay
12/5/2025

25 ngay lam
viéc

25 ngay lam
viéc

37

Ping ky tham gia tuyén chon nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cap tinh st dung
ngan sach nha nudce

Quyét dinh sb
241/Qb-UBND
ngay
07/01/2025.
Quyét dinh sb
1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025

35 ngay lam
viéc

35 ngay lam
viéc

38

Danh gia, nghiém thu nhiém vu cap tinh st
dung ngan sach nha nudc

Quyét dinh sb
241/Qb-UBND
ngay
07/01/2025.
Quyét dinh s6
1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025

30 ngay

30 ngay

39

Xac dinh nhiém vu KH&CN cép co 8O su
dung ngan sach nha nudc

Quyét dinh sb
241/Qb-UBND
ngay
07/01/2025.
Quyét dinh s6
1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025

Khong quy
dinh

Khong quy
dinh
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STT

LINH VUC/THU TUC HANH CHINH

Quyét, dinh
cong bo danh
muc TTHC

S6 ngay
thuc hién
TTHC theo
danh muc
TTHC

S6 ngay
thuc hién
TTHC theo
quy trinh
noi bo

40

Tuyén chon nhiém vu khoa hoc va cong
nghé¢ cap co s¢ st dung ngan sach nha
nudc

Quyét dinh sb
241/Qb-UBND
ngay
07/01/2025.
Quyét dinh sb
1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025

27 ngay

27 ngay

41

Danh gia, nghiém thu nhiém vu cap co s&
sir dung ngan sach nha nudc

Quyét dinh sb
241/Qb-UBND
ngay
07/01/2025.
Quyét dinh sb
1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025

30 ngay lam
viéc

30 ngay lam
viéc

42

Qép Qiéy ching nhén dang ky hoat dong
lan dau cho t6 chirc khoa hoc va cong nghé

Quyét dinh sb
719/Qb-UBND
ngay 11/4/2024;

Quyét dinh s6

1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025

15 ngay

15 ngay

43

Cép lai Gjéy chung nhan dang ky hoat
dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé

Quyét dinh sb
719/QD-UBND
ngay 11/4/2024;

Quyét dinh s6

1010/QD-
UBND ngay
12/5/2025

10 ngay lam
viéc

10 ngay lam
viéc

44

Thay dbi, bd sung ndi dung Qiéy ching
nhan dang ky hoat dong cua t6 chirc khoa
hoc va cong nghé¢

Quyét dinh s6
719/Qb-UBND
ngay 11/4/2024;

Quyét dinh sb

1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025

10 ngay lam
viéc

10 ngay lam
viéc

45

Cip Gidy chung nhin hoat dong lan dég
cho van phong dai dién, chi nhanh cua t6
chtrc khoa hoc va cong nghé

Quyét dinh s6
719/QD-UBND
ngay 11/4/2024;

Quyét dinh sb

1010/Qb-
UBND ngay
12/5/2025

15 ngay lam
viéc

15 ngay lam
viéc
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S6 ngay S6 ngay
Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH | congbd danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC néi b
Quyét dinh sb
) ) 719/Qb-UBND
Cap lai Giay ching nhan hoat dong cho | ngay 11/4/2024; N v 1x
46 | vn phong dai dién. chi nhanh cia 6 chiic | Quydt dinh g6 | 10 Mgy lam | 10 ngdy lam
khoa hoc va cong nghé 1010/Qb- M Viee
UBND ngay
12/5/2025
Quyét dinh sb
o ’ 719/Qb-UBND
Thay @61, bd sung ndi dung Giay chuing | ngay 11/4/2024; N N
47 nhar}ll hoat dong chg van phc‘)ngg dai zién, ch% %u};ét dinh sb 10 ngfaAy lam | 10 ngiy am
nhanh ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé 1010/Qb- viee viee
UBND ngay
12/5/2025
. \ Ay A A 1A 1 | Quyetdinh so
48 Cho phép thanh lap va phé duyét diéu 161 =100 | 90 noay lam | 20 ngay lam
cua to chirc khoa hoc va cong nghé c6 von \ . =
mréc ngodi UBND ngay viéc vigce
27/6/2025
Cép Gidy phép thanh 1ap 1an dau cho Van | Quyét dinh sb
49 phong dai dién, Chi nhanh cia t6 chuc 1617/Qb- 35 ngay lam | 35 ngay lam
khoa hoc va cong nghé nudc ngoai tai Viét UBND ngay viéc viéc
Nam 27/6/2025
Quyét dinh s6
50 Dé nghi thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va 1617/Qb- 15 ngay 1am | 15 ngay lam
cong nghé truc thudc & nudc ngoai UBND ngay viée viéc
27/6/2025
A . A \7x \ A .| Quyét dinh so
51 Be, nghi ,tharxlh lap Vén phong qal Eh@n’ Ch} 1617/Qb- 15 ngay lam | 15 ngay lam
nhanh cua t6 churc khoa hoc va cong nghé \ . .
Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai UBND ngay viee viee
) 27/6/2025
Ding ky két qua thyc hién nhiém vu khoa | Quyét dinh sb
hoc va cong nghé cép tinh, cip co so sit | 719/QD-UBND
dung ngan siach Nha nudc va nhiém vu | ngay 11/4/2024; <1 N
52 | khoa hoc va coéng nghé do quy nha nudc | Quyét dinh sb > neay lam |3 neay lam
trong linh vyc khoa hoc tai trg thuoc pham 1010/Qb- viee viee
vi quan 1y cua tinh, thanh phd thudc trung | UBND ngay
uong 12/5/2025
Quyét dinh s6
719/Qb-UBND
Ping ky két qua thyc hién nhiém vu khoa | ngay 11/4/2024; N N
53 | hoc va cong nghé khong sir dung ngén sach | Quyét dinh s6 > neay lam | 5 neay lam
Nha nuéc 1010/QP- viee viee
UBND ngay

12/5/2025
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S6 ngay S6 ngay
Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH | congbd danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC noi bo
Quyét dinh sb
Diang ky thong tin két qua nghién ctru khoa | 719/QD-UBND
hoc va phat trién cong ngh¢ dugc mua bang | ngay 11/4/2024; N v 1x
54 | bang ngan sach Nha‘lgm%(’yc thudc pham V% éu};ét dinh sb 05 heay lam | 05 neay lam
quan 1y cta tinh, thanh phé truc thudc |  1010/QD- Vige vige
Trung wong. UBND ngay
12/5/2025
Xét tiép nhan vao vién chirc va bd nhiém
vao chuc danh nghién ctu khoa hoc, chuc
55 | danh cong nghé dbi voi ca nhan c6 thanh
tich vuot troi trong hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢
Truong hop: xét tiép nhdn vao vién chirc va
bé nhiém vao chire danh nghién ciru vién cao . . 75 ngay 75 ngay
cap, ky sw cao cap (hang I): Quyeét dinh s6
. X PPN .| 719/Qb-UBND
Truong hop: xét tiép nhdn vao vién chirc va X .
b6 nhiém vio chitc danh nghién ciru vién neay }1/4/202? ’ 60 ngay 60 ngay
chinh, ky sw chinh (hang 11) Quyet dinh 56
’ - 1010/Qb-
Truwong hop: xét tiep nhdn vao vién chirc va UBND ngay
bo nhiém vao chirc danh tro ly nghién cuu, 12/5/202 \ \
ky thudt vién (hang 1V), nghiéfq/ cfm vién, ky 32025 45 ngay 45 ngay
su (hang I1I)
Xét dic cach bd nhiém vao chirc danh khoa
56 hoc, chtic danh cong nghé cao hon khong
qua thi thang hang, khong phu thudc nam
cong tac
Truong hop: xét dic cach bé nhiém chirc
danh nghién ciu vién cao cap, ky sw cao Quyét dinh sb 75 ngay 75 ngay
cap (chirc danh hang 1) 719 /QD-UBND
Truong hop: xét dic cach bé nhiém chirc | ngay 11/4/2024;
danh nghién ciu vién chinh, kj sw chinh | Quyét dinh sb 60 ngay 60ngay
(chirc danh hang 11): 1010/Qb-
Trwong hop: xét dic cach bé nhiém chirc UBND ngay
danh nghién cuu vién, ky sw (chiurc danh 12/5/2025 30 ngay 30 ngay
hang I1I):
Quyét dinh sb
719/Qb-UBND
ngay 11/4/2024;
, I iy Quyét dinh s0 | 25 ngay lam | 25 ngay lam
57 | Mua sang ch¢, sang kién 1010/QD- Vgié}; \%ié}::
UBND ngay

12/5/2025
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) S6 ngay S6 ngay
3 . Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH cong bo danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC ndi b
LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG
Thu tuc cdp Gidy xac nhan dang ky hoat QDb s6 719/QD- | 15 ngay lam | 15 ngay lam
1 dcf)r}g x¢ét tang giai thuémg chat lugng san | UBND ngay | viéc viéc
pham, hang hod cua t6 chirc, c4 nhan 11/4/2024
Thu tyc dang ky cong bd hop quy doi voi | QD sb 719/Qb-
cac san pham, hang hoéa sin xuat trong | UBND ngay 05 neav 14 05 neav 12
2 nuoc, dich vy, qua trinh, moi truong duogc 11/4/2024 .Angay am .Angay am
s e PO X viéc viéc
quan ly bdi cac quy chuan ky thudt quoc
gia do Bo Khoa hoc va Cong nghé ban
hanh
Thii tye dang ky cong bd hop chuan dya | QD s0 719/QD- | 04 ngay 1am | 04 ngay 1am
3 | trén két qua chung nhén hop chuan cua t6 | UBND ngay | viéc viéc
chuc chiing nhan 11/4/2024
Thii tyc dang ky cong bé hop chuan dya | QP s6 719/QP- | 05 ngay lam | 05 ngay lam
4 | trén ket qua ty danh gia cua to chirc, ca UBND ngay | viéc viéc
nhan san xuat, kinh doanh 11/4/2024
QD s6 719/QD- | 05 ngay lam | 05 ngay lam
5 | Thu tyc cong bd sir dung déu dinh lwong UBND ngay | viéc. viéc.
11/4/2024
S : . | QD6 719/QP- | 05 ngay lam | 05 ngay la
§ Tpfé tuc éigéudqﬁrih ndi dung ban cong bd QU];I(\’ID ng%y Viég.gay am Viéggay am
su dung dau dinh Juong 11/4/2024
Tha tuc mién giam kiém tra chat lugng Qb 50 719/QD_ Oingay fam O§Angay lam
7 hine héa nhom 2 nhap kha UBND ngay | viéc. vige.
ang hoéa nhom 2 nhap khau 11/4/2024
Thu tuc kiém tra nha nudc vé& chét luong | QD s6 719/QD- | 01 ngay lam | 01 ngay lam
8 | san pham, hang hoa hang héa nhém 2 nhayp | UBND ngay | viéc. viéc.
khéu 11/4/2024
Thu tuc chi dinh t6 chirc danh gia sy phu | QD sb6 719/QP- | 25 ngay lam | 25 ngay lam
9 hqp hoat dong thir nghiém, giam dinh, | UBND ngay | viéc. viéc.
kiém dinh, chung nhan 11/4/2024
Thu tuc thay d6i, bo sung pham vi, linh vuc | QD s6 719/QP- | 25 ngay lam | 25 ngay lam
10 | danh gia su phu hop dugc chi dinh UBND ngay | viéc. viéc.
11/4/2024
Thit tyc cdp lai Quyét dinh chi dinh t6 chirc | QD s6 719/QD- | 05 ngay lam | 05 ngay lam
11 | danh gia sy phu hop UBND ngay | viéc. viéc.
11/4/2024
Thu tuc ching nhan chuan do luong ding Quyét dinh
12 | tryc tiep dé kiem dinh phuong tién do 1659/Qb- 10 ngay 10 ngay

nhom 2

UBND ngay
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S6 ngay S6 ngay
Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH | congbd danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC ndi bo
27/6/2025
Thu tuc diéu chinh quyét dinh chirng nhan Quyét dinh
13 chuan do ludng ding truc tiép dé kiém dinh 1659/Qb- 07 ngay lam | 07 ngay lam
phuong tién do nhom 2 UBND ngay viéce viéc
27/6/2025
Thu tuc huy bo hiéu luc cia quyét dinh |  Quyét dinh
14 chimg nhan chuan do ludong 1659/Qb- 03 ngay lam | 03 ngay lam
UBND ngay viéc viéc
27/6/2025
Thi tuc chimg nhén, cip thé kiém dinh |  Quyét dinh
15 vién do luong 1659/Qb- 10 ngay lam | 10 ngay lam
UBND ngay viéce viée
27/6/2025
Thi tyc diéu chinh noi dung quyét dinh Quyét dinh
L6 | chung nhan, cap thé, cap lai thé kiém dinh 1659/QP- 10 ngay lam | nga
vién do luong UBND ngay viéc Y
27/6/2025
Thu tuc huy bo hiéu luc cia quyét dinh |  Quyét dinh
|7 | chimg nhén, cap thé kiém dinh vién do 1659/QD- 3 ngay lam | 3 ngay lam
luong UBND ngay viéc viéc
27/6/2025
Thu tuc cap Gidy xac nhan ding ky hoat Quyét dinh
18 dong xét tang giai thuong chit luong san 1659/Qb- 10 ngay lam | 10 ngay lam
pham, hang hoa cua t6 chtic, ca nhan UBND ngay viéc viéc
27/6/2025
Thi tuc cdp Gidy x4c nhan du didu kién tr | Quyét dinh 10 ngay:; 10 ngay;
van Hé thdng quan 1y chat luong theo Tiéu 1659/Qb- truong hop | truong hop
19 | chudn quéc gia TCVN ISO 9001 dbi véico | UBND ngay phai danh | phai danh
quan, td chirc thude hé thong hanh chinh 27/6/2025 gia thuc té: gia thuc té:
nha nudc cho t6 chirc tu vin 20 ngay 20 ngay
Thu tuc cap lai Gidy xac nhan du diéu kién Quyét dinh 10 ngay; 10 ngay;
tu van Hé thong quan 1y chit lugng theo 1659/Qb- truong hgp | truong hop
20 | Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 déi | UBND ngay phai danh phai danh
vOi co quan, td churc thude hé thong hanh 27/6/2025 gia thuc té: gia thuc té:
chinh nha nudc cho to chiic tu van 20 ngay 20 ngay
Thu tuc cip Gidy xac nhan du diéu kién tu Quyét dinh 10 ngay; 10 ngay;
van Hé thong quan 1y chét lugng theo Tiéu 1659/QD- truong hop | truong hop
21 | chuan quéc gia TCVN ISO 9001 dbi véico | UBND ngay phai danh | phai ddnh
quan, t6 chirc thudc hé thong hanh chinh 27/6/2025 gia thuc té: gia thuc té:
nha nudc cho chuyén gia tu van doc lap 20 ngay 20 ngay
Thu tuc cap lai Gidy xac nhan du diéu kién Quyét dinh 10 ngay; 10 ngay;
22 | tu van Hé thong quan 1y chét luong theo 1659/Qb- truong hop | truong hop
tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001 d6i UBND ngay phai danh phai danh




288

S6 ngay S6 ngay
Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VU'C/THU TUC HANH CHINH | cong bd danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC néi b
v6i co quan, to chirc thudc hé thong hanh 27/6/2025 gia thuc té: | gia thuc té:
chinh nha nudc cho chuyén gia tu van doc 20 ngay 20 ngay
lap
Thu tuc cép Gléy xac nhan du diéu kién Quyét dinh 10 ngay; 10 ngay;
danh gia H¢ thong quan 1y chét luong theo 1659/Qb- truong hgp | trudong hop
23 | tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 dbi UBND ngay phai danh phai danh
v6i co quan, to chirc thuoc hé thong hanh 27/6/2025 gia thyc té&: | gia thyc té:
chinh nha nudc cho t6 chirc ching nhan 20 ngay 20 ngay
Thi tyc cap lai Giéy xac nhan du diéu kién [ 10 ngay; 10 ngay;
Quye¢t dinh . \
danh gia H¢ thong quan 1y chat luong theo 1659/QD- truong hop | truong hop
24 | tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 dbi N phai danh phai danh
UBND ngay . £ -, £
v6i co quan, tO chire thudc he théng hanh 27/6/2025 gia thuc té: | gia thyc té:
chinh nha nudc cho t6 chirc chirng nhan 20 ngay 20 ngay
Thu tuc cip lai Gidy xac nhan du diéu kién
tu van, danh gia Heé thong quan ly chat
luong theo tiéu chuin quoc gia TCVN ISO
9001 ddi véi co quan, td chtrc thudc hé L, 4
X X . - 2 1. Quyé¢t dinh
thong hanh chinh nha nudc cho t6 chuc tu N N
25 | van, chuyén gia tu van doc lap, t6 chuc 1659/Qb- 03 ngdy lam | 03 ngdy lam
, yen g OC lap, . . A
, A A s N UBND ngay viéc viéc
ching nhén va the¢ cho chuyén gia trong 27/6/2025
truong hop bi mat, hong hoac thay doi tén,
dia chi lién lac Thi tuc cap bd sung thé
chuyén gia tu van, thé chuyén gia danh gia
cho to chire tu van, t6 chirc chimg nhan
Thu tuc cap bo sung thé chuyén gia tu Van Quyét dinh
thé chuyén gia danh gia cho t6 chuc tu van, 1659/Qb- \ \
26 t6 chtrc ching nhan UBND ngay 10 ngay 10 ngay
27/6/2025
Thu tuc cép Giéy xac nhan du diéu kién Quyét dinh
dao tao vé tu van, danh gia H¢ thong quan 1659/Qb- 10 ngay; 10 ngay;
ly chat luong theo tiéu chuan qubc gia | UBND ngay truong hop | truong hop
27 | TCVN ISO 9001 cho chuyén gia tu van, 27/6/2025 phai danh phai danh
danh gia thuc hién tu vén, danh gia tai co gia thuc té: gia thuc té:
quan, t6 chic thudc hé thong hanh chinh 20 ngay 20 ngay
nha nudc
Thu tuc dang ky cap lai Glay xac nhan du Quyét dinh
diéu kién dao tao vé tu van, danh gia Heé 1659/Qb- 10 ngay; 10 ngay;
thong quan 1y chat luong theo tiéu chuan | UBND ngay truong hop | trudong hop
28 | qudc gia TCVN ISO 9001 cho chuyén gia 27/6/2025 phai danh phai danh
tu van, danh gia thyc hién tu van, danh gia gia thuc té: | gia thuc té:
tai co quan, to chtc thuéc hé théng hanh 20 ngay 20 ngay
chinh nha nudc
59 | Thi tuc cap lai Gidy xac nhan du diéu kién | Quyét dinh 3ngay lam | 3 ngdy lam
dao tao ve tu van, danh gia H¢ thong quan 1659/Qb- viée viée
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) S6 ngay S6 ngay
3 . Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH cong bo danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC noi bo
1y chat luong theo Tiéu chuan quéc gia | UBND ngay
TCVN ISO 9001 cho chuyén gia tu van, 27/6/2025
danh gia trong truong hop bi mat, hong
hodc thay doi tén, dia chi lién lac
Thu tuc cAp Thong bao tiép nhan hd so Quyét dinh
cong bo du nang lyc thuc hién hoat dong 1659/Qb- \ \
301 a0 tao UBND ngay 10 ngay 10 ngay
27/6/2025
Thu tyc Céf.p Théng bao tiép nhan ho so Quyét dinh
31 cong bo bd sung, diéu chinh pham vi dao 1659/Qb- 10 ngay lam 10 nea
tao UBND ngay viéc gay
27/6/2025
Thu tuc cap gié}{ chung nhan dang ky cung
32 | cap dich vu kiém dinh, hiéu chuan, thu
nghi¢m phuong ti€n do, chuan do luong
Trieomg hop hé so ddy dii va hop 16 Quyetdinhso | Sngaylam | 5 ngdy lam
1617/Qb- VIEC viee
. 2 A e s . UBND ngay 3 ngay lam | 3 ngay lam
Truong hop ho so chwa day du va hop l¢é 27/6/2025 vige viéc
Thu tuc cap lai gidy ching nhan dang ky
33 | cung cap dich vu kiém dinh, hiéu ghuﬁn,
thr nghiém phuong tién do, chuan do
luong
Truwong hop hé so day dii va hop 1é Quyctdinhso | neay lam 15 neay lam
1617/QD- viéc viéc
. 2 A g s . UBND ngay 3 ngay lam | 3 ngay lam
Truong hop ho so chwa day du va hop 1é 27/6/2025 viee viée
Thu tuc chidm duat hiéu luc cua gidy chimg ’ ’
nhén dang ky khi nhén duoc d€ nghi khéng |  Quyet dinh s6
34 tiép tuc thuc hi¢n toan bo linh vuc hoa:[ 1617/Qb- 3 ngay lam | 3 ngay lam
dong da dugc chimg nhén dang ky cua to UBND ngay viéc viéc
chl'rg cung cap dich vu kiém dinh, hi¢u 27/6/2025
chuan, thir nghiém
Thu tuc cap Gidy ching nhan dang ky hoat
35 | @ong thtr nghi¢m chat lugng san pham,
hang hoa
Trueong hop hé so ddy dii va hop 1é Quyétdinh so | 10 ngay lam | 10 ngdy lam
1617/Qb- VIEC vigc
. : PP . UBND ngay | 5ngaylam | 5ngay lam
Truong hop ho so chwa day du va hop l¢é 27/6/2025 viée viée
36 Thi tuc cip bd sung, stra d6i Gidy chimg

nhan ding ky hoat dong thir nghiém chét
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) S6 ngay S6 ngay
3 ) Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH cong bo danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC noi bo
luong san pham, hang hoa
Truong hop hé so ddy dii va hop 16 Quyét dinh so | 10 ngdy lam | 10 ngdy lam
1617/Qb- VigC Viee
: 3 PR ; UBND ngay | 5ngaylam | 5ngay lam
Truong hop ho so chwa day du va hop l¢é 27/6/2025 %igc %/i}é]c
Thi tuc cap lai Gidy chung nhan dang ky Quyét dinh sb
37 hoat dong thu nghiém chat luong san 1617/Qb- Sngay lam | 5ngaylam
pham, hang hoa UBND ngay viéce viée
27/6/2025
Thu tuc 7c€'1p Gidy ching nhan dang ky hoat
38 | dong kiém dinh chat luvgong san pham, hang
hoéa trong qua trinh st dung
Truwong hop hé so day dii va hop 1é Quyét dinh 6| 10 neay am \ 10 neay lam
1617/Qb- vige viéc
‘ 3 P ) UBND ngay | 5ngaylam | 5ngay lam
Truong hop ho so chwa day du va hop 1¢é 27/6/2025 %igc %igc
Thi tuc cép bd sung, sia déj Gidy chung
39 nhan dang k}q’/ hoat dong kiém dinh chat
luong san pham, hang hoa trong qua trinh
su dung
Truong hop ho so day dii va hop 1é Quyét dinh 6| 10 neay lam \ 10 neay fam
1617/Qb- vige viee
‘ 3 P, ) UBND ngay | 5ngaylam | 5ngaylam
Truong hop ho so chwa day du va hop lé 27/6/2025 %igc %igc
Thi tuc cap lai Gidy chung nhan dang ky Quyét dinh sb
40 hoat dong kiém dinh chat lugng san pham, 1617/Qb- 5ngay lam | 5 ngay lam
hang hoa trong qua trinh stir dung UBND ngay viéc viéc
27/6/2025
Thu tuc cap Gidy ching nhan dang ky hoat
41 | @ong giam dinh chét lugng san pham, hang
hoa
Truong hop hé so ddy dii va hop 16 Quyét dinh so | 10 ngdy lam | 10 ngdy lam
1617/Qb- VigC viee
: 3 PR ; UBND ngay | 5ngaylam | 5 ngay lam
Truong hop hoé so chwa day du va hop 1é 27/6/2025 %igc %igc
Thu tuc cip bd sung, sira doi Gidy ching
42 | nhén dang ky hoat dong gidm dinh chat
lugong san pham, hang hoa
Truong hop hé so ddy di va hop 16 Quyét dinh s6 | 10 ngdy lam | 10 ngdy lam
1617/Qb- viee viee
Trwong hop ho so chwa day dii va hop 1 UBND ngay 5ngay lam | 5 ngay lam
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) S6 ngay S6 ngay
3 . Quyét dinh thuc hién thuc hién
STT | LINH VUC/THU TUC HANH CHINH cong bo danh | TTHC theo | TTHC theo
muc TTHC danh muc quy trinh
TTHC néi b
27/6/2025 viéc viée
Thu tuc cip lai Gidy ching nhan dang ky Quyét dinh s6
43 hoat dong giam dinh chét lwong san pham, 1617/Qb- 5ngay lam | 5 ngay lam
hang hoa UBND ngay viéce viéc
27/6/2025
Thi tuc cip Gidy chimg nhén dang ky hoat
44 | dong chiing nhan san pham, hé thong quan
Iy
Truong hop hé so ddy dii va hop 16 Quyétdinh so | 10 ngdy lam | 10 ngdy lam
1617/Qb- Vige &
: 3 PR ; UBND ngay | 5ngaylam | 5ngay lam
Truong hop ho so chwa day du va hop l¢é 27/6/2025 % igc %igc
Thu tuc cdp b sung, sira d6i Gidy ching
45 | nhan dang ky hoat dong ching nhan san
pham, hé théng quan 1y
Truong hop ho so day dii va hop 1é Quyét dinh 6| 10 neay lam | 10 neay fam
1617/QD- viée viéc
: 3 PR ; UBND ngay | 5ngaylam | 5ngay lam
Truong hop ho so chwa day du va hop lé 27/6/2025 %igc %igc
, Lo g . A ax . | Quyét dinh sb
Thu tue cap lai Gidy ching nhan dang kY | =y 7/0p_ 5ngay 1am | 5 ngay lam
46 | hoat dong chirng nhan san pham, hé¢ thong . . S
uan Iy UBND ngay viec viéc
q 27/6/2025

Téng cong: 188 TTHC




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-09-17T13:50:47+0700
	Tỉnh Phú Thọ
	Ủy ban nhân dân tỉnh Phú Thọ<phutho@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-09-17T13:50:51+0700
	Tỉnh Phú Thọ
	Ủy ban nhân dân tỉnh Phú Thọ<phutho@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-09-17T13:50:56+0700
	Tỉnh Phú Thọ
	Ủy ban nhân dân tỉnh Phú Thọ<phutho@chinhphu.vn> đã ký lên văn bản này!




