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PHỤ LỤC 4 

TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN 

Về hoạt động công nghệ và đổi mới sáng tạo cho chính quyền cấp xã 

(Dành cho cán bộ, công chức chuyên trách về KH&CN tại UBND các xã, phường 

trên địa bàn tỉnh Phú Thọ) 

Ban hành kèm theo Văn bản số          /SKHCN-VP ngày        tháng 10 năm 2025 

của Sở Khoa học và Công nghệ 

 

I. Hướng dẫn đề xuất xây dựng cơ chế, chính sách thúc đẩy KH&CN và 

ĐMST tại các địa phương (Xã/Phường). 

Cán bộ chuyên trách là cầu nối tham mưu trực tiếp cho Đảng ủy, HĐND, 

UBND cấp xã trong việc định hình các chính sách phù hợp với thực tiễn. Quy trình 

đề xuất gồm các bước sau: 

1. Bước 1: Khảo sát, nắm bắt nhu cầu thực tiễn 

+ Đối tượng: Tập trung vào các Hợp tác xã (HTX), tổ hợp tác, doanh nghiệp, 

hộ kinh doanh, các mô hình kinh tế tiêu biểu và thanh niên có ý tưởng khởi nghiệp 

trên địa bàn. 

+ Nội dung: Tìm hiểu nhu cầu về ứng dụng tiến bộ kỹ thuật, đổi mới công nghệ 

trong sản xuất, chế biến, bảo quản sản phẩm (đặc biệt là sản phẩm OCOP, sản phẩm 

chủ lực); nhu cầu đào tạo, tập huấn; các khó khăn, vướng mắc đang gặp phải. 

+ Phương pháp: Tổ chức hội nghị, tọa đàm; phát phiếu khảo sát; làm việc trực 

tiếp để thu thập thông tin xác thực. 

2. Bước 2: Phân tích tiềm năng và xác định vấn đề ưu tiên 

Dựa trên kết quả khảo sát và định hướng phát triển chung của địa phương, xác 

định các vấn đề trọng tâm cần có chính sách để tháo gỡ hoặc thúc đẩy. 

3. Bước 3: Xây dựng dự thảo đề xuất 

+ Nghiên cứu các chính sách hiện có của tỉnh để đề xuất lồng ghép hoặc xây 

dựng chính sách đặc thù của xã. 

+ Soạn thảo văn bản đề xuất (Tờ trình, Kế hoạch, Đề án...) trình Lãnh đạo 

UBND cấp xã. Văn bản cần nêu rõ mục tiêu, đối tượng, nội dung hỗ trợ, kinh phí dự 

kiến (từ ngân sách xã, huy động xã hội hóa...) và kết quả cần đạt được. 

+ Một số đề xuất cụ thể: 

(1) Kế hoạch phát triển KH&CN và ĐMST của xã/phường theo năm hoặc giai đoạn. 

(2) Đề án “Hỗ trợ HTX ứng dụng hệ thống tưới tiêu thông minh cho vùng trồng 

rau an toàn”. 



(3) Chương trình “Hỗ trợ các hộ kinh doanh trên địa bàn xây dựng website và 

bán hàng trên các sàn thương mại điện tử”. 

(4) Quy chế về xét, công nhận và khen thưởng sáng kiến, cải tiến kỹ thuật trong 

lao động sản xuất tại địa phương. 

(5) …. 

4. Bước 4: Báo cáo và xin ý kiến chỉ đạo 

Sau khi được Lãnh đạo UBND xã/phường thông qua, cán bộ chuyên trách chủ 

động báo cáo và xin ý kiến hướng dẫn của Phòng Kinh tế/Phòng Kinh tế - Hạ tầng 

của các xã/phường và các phòng chuyên môn của Sở KH&CN để hoàn thiện đề xuất 

trước khi triển khai. 

II. Hướng dẫn triển khai hoạt động khoa học, công nghệ và đổi mới sáng tạo: 

1. Tuyên truyền, phổ biến chính sách: Thường xuyên cập nhật và phổ biến các 

chính sách mới của Trung ương, của tỉnh về KH&CN và ĐMST đến người dân, 

doanh nghiệp thông qua hệ thống loa truyền thanh, các buổi họp dân, các nhóm Zalo 

cộng đồng... 

2. Kết nối và hỗ trợ ứng dụng công nghệ: 

+ Là đầu mối tổng hợp nhu cầu đổi mới công nghệ của các tổ chức, cá nhân 

trên địa bàn. 

+ Chủ động kết nối các nhu cầu này với các đơn vị tư vấn, chuyển giao công 

nghệ (thông qua Sở KH&CN, Trung tâm Ứng dụng và Đổi mới sáng tạo, các viện, 

trường,…). 

+ Hướng dẫn tổ chức, cá nhân tiếp cận các chương trình hỗ trợ của tỉnh về đánh 

giá công nghệ, tìm kiếm công nghệ, khai thác sáng chế. 

3. Phối hợp quản lý nhiệm vụ KH&CN: 

+ Phối hợp với cơ quan cấp trên trong việc kiểm tra, giám sát tiến độ và hiệu 

quả ứng dụng của các nhiệm vụ KH&CN (chương trình, đề tài, dự án KH&CN cấp 

cơ sở, cấp tỉnh được triển khai trên địa bàn. 

+ Cung cấp thông tin thực địa, phản hồi của người dân và doanh nghiệp về các 

mô hình, dự án này. 

III. Hướng dẫn thúc đẩy đổi mới sáng tạo và phát triển thị trường công nghệ 

1. Xây dựng môi trường ĐMST tại cơ sở: 

+ Tham mưu tổ chức các diễn đàn, hội thảo, buổi làm việc để trao đổi về ý 

tưởng mới, cách làm hay trong sản xuất, kinh doanh. 

+ Khuyến khích và hỗ trợ hình thành các câu lạc bộ, nhóm sở thích về KH&CN 

và ĐMST, đặc biệt trong giới trẻ. 

2. Xúc tiến thị trường công nghệ: 

+ Thông tin rộng rãi về các sự kiện KHCN như Ngày hội khởi nghiệp đổi mới 

sáng tạo (Techfest), Chợ công nghệ và thiết bị (Techmart), các hoạt động kết nối 



cung - cầu công nghệ do tỉnh và Trung ương tổ chức để người dân và doanh nghiệp 

biết và tham gia. 

+ Rà soát, lựa chọn và hỗ trợ các sản phẩm, công nghệ tiêu biểu của địa phương 

tham gia trưng bày, giới thiệu tại các sự kiện này. 

3. Góp phần nâng cao Chỉ số ĐMST của tỉnh (PII): 

Chủ động thu thập, cung cấp chính xác và kịp thời các số liệu thống kê về 

KH&CN, ĐMST trên địa bàn (như: số doanh nghiệp ứng dụng công nghệ mới, số sáng 

kiến được công nhận, số sản phẩm OCOP...) cho cơ quan cấp trên khi có yêu cầu. 

IV. Hướng dẫn phát triển khởi nghiệp sáng tạo và doanh nghiệp KH&CN: 

1. Ươm mầm và hỗ trợ khởi nghiệp sáng tạo: 

+ Phối hợp với Đoàn Thanh niên, Hội Phụ nữ... phát động các cuộc thi "Ý tưởng 

khởi nghiệp sáng tạo" cấp xã để phát hiện và bồi dưỡng các nhân tố tiềm năng. 

+ Kết nối các cá nhân, nhóm có ý tưởng tốt với các chương trình hỗ trợ khởi 

nghiệp, các không gian làm việc chung, các cố vấn, nhà đầu tư thông qua mạng lưới 

của Sở KH&CN và Tỉnh Đoàn. 

2. Phát triển doanh nghiệp KH&CN và doanh nghiệp công nghệ cao: 

+ Rà soát các doanh nghiệp trên địa bàn có hoạt động nghiên cứu phát triển, 

ứng dụng công nghệ cao, sản xuất sản phẩm từ kết quả nghiên cứu. 

+ Tuyên truyền về lợi ích và hướng dẫn các doanh nghiệp đủ điều kiện làm thủ 

tục để được công nhận là Doanh nghiệp KH&CN, Doanh nghiệp công nghệ cao để 

hưởng các chính sách ưu đãi của Nhà nước. 

3. Tổ chức đào tạo, bồi dưỡng: 

Tham mưu, đề xuất với UBND cấp xã phối hợp với các tổ chức, đoàn thể mở 

các lớp tập huấn ngắn hạn về kỹ năng khởi nghiệp, kỹ năng số, kiến thức về sở hữu 

trí tuệ... cho người dân, đặc biệt là thanh niên và phụ nữ. 

Để được hỗ trợ thêm về chuyên môn, vui lòng liên hệ Phòng Công nghệ và Đổi 

mới sáng tạo (Tham mưu thực hiện chức năng quản lý nhà nước về công nghệ, thị 

trường và doanh nghiệp KH&CN, doanh nghiệp công nghệ cao; khởi nghiệp sáng 

tạo, đổi mới sáng tạo trên địa bàn tỉnh theo quy định của pháp luật) – Đầu mối: Đ/c 

Nguyễn Thị Minh Phương - Chuyên viên, SĐT: 0945.025.357, Email: 

minhphuongnt1210@gmail.com  
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