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So:

U TICH UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU THQ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
65 /2025/Qb-CTUBND Phu Tho, ngay 20 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung chir ky 50 chuyen dung cong vu,
chirng thw chir ky so chuyén dung cong vu, thiét bi lwru khéa bi mat
va dich vu chirng thue chir ky s0 chuyén diing cong vu
thudc pham vi quén ly ciia Chi tich UBND tinh Pha Tho

Can civ Ludt Té chire chinh quyén dia phwong s6 72/2025/QH1S5 ngay 16
thang 6 nam 2025;

Can cir Ludgt Ban hanh van ban quy pham phap ludt so 64/2025/QH15 ngay
19 thang 02 nam 2025 dwoc siva doi, bé sung boi Ludt sé 87/2025/QHI15 ngdy
25 thang 6 nam 2025,

Can cit Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15 ngay 22 thdng 6 nam 2023;

Can ci Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngdy 05 thing 3 nam 2020 cua
Chinh phu vé cong tdc van thu;

Can cir Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP ngay 25 thang 6 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh vé chit ky so chuyén dung cong vu,

Can cww Nghi dinh SO 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua
Chinh phit Quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp dé t6 chire, hudmg dan thi
hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt;

Can cir Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP ngay 01 thing 7 nam 2025 ciia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh so 78/2025/NP-CP ngay
01 thing 4 ndm 2025 cia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp
dé t6 chirc, hwéng dan thi hanh Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt va
Nghi dinh sé 79/2025/NP-CP ngay 01 thdng 4 nam 2025 ciia Chinh phii vé kiém
tra, ra sodt, hé thong héa va xik Iy van ban quy pham phdp ludt;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s6
77/TTr-SKHCN ngay 10 thang 10 nam 2025;

Chii tich Uy ban nhdn ddn ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché quan Iy,
st dung chit ky s6 chuyén dimg cong vu, chitng thir chit ky sé chuyén ding cong
vu, thiét bi lwu khéa bi mdt va dich vu chitng thuc chir ky sO chuyén dung cong
vu thudc pham vi quan Iy ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Phii Tho.

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, st dung chit
ky sb chuyén dung cong vu, ching thu chir ky sb chuyén dung cong vy, thiét bi
luu khoa bi mat va dich vu ching thuc chit ky s6 chuyén dung cong vu thudc
pham vi quan 1y ctia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Phu Tho.



Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 11 nim 2025 va
thay thé cac Quyét dinh: sd 663/QD-UBND ngay 26 thang 3 nam 2020 cua Uy
ban nhan dan tinh Phti Tho ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung chit ky sd, ching
thu s6 chuyén dung trong cac co quan nha nudc tinh Pha Tho; sé 13/2020/QP-
UBND ngay 10 thang 8 nam 2020 ctia Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh ban hanh
quy ché phdi hop quan 1y, st dung dich vu ching thuc chit ky sé chuyén dung
Chinh phu trong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh; s6 25/2020/QD-UBND
ngay 11 thang 6 nam 2020 cua Uy ban nhan dan tinh Vinh Phic ban hanh quy
ché phdi hop quan 1y, sir dung dich vu chtng thuce chit ky sé chuyén dung Chinh
phu trong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Vinh Phuc.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dc S¢ Khoa hoc
va Cong nghé, Thu trudng cac sé, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan
cac xa, phuong va cac co quan, don vi, t6 churc, c4 nhan c6 lién quan can cu
Quyét dinh thuc hién./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Viin phong Chinh pht, Website Chinh phu; PHO CHU TICH
- B6 Khoa hoc va Cong nghé; STy ’
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CHU TICH UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU THQ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan 1y, sir dung chir ky s6 chuyén dung cong vu,
chirng thu chir ky so0 chuyén dung cong vu, thiét bi lvu khéa bi mat
va dich vu chirng thuc chir Ky s6 chuyén dung cong vu thudc pham vi
quan ly cua Chu tich UBND tinh Phu Tho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 65 /2025/0D-CTUBND ngay 20 thang 10
nam 2025 cia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Phii Tho)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, sit dung chit ky s6 chuyén dung cong vu,
chtng thu chit ky sé chuyén dung cong vy, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu
chimg thyc chit ky s6 chuyén dung cong vu trong cic co quan thudc pham vi
quan ly cua Chu tich UBND tinh Phu Tho.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay duoc ap dung ddi véi cac co quan, to chic, ca nhan thudc co
quan nha nudc; don vi su nghiép cong lap lién quan dén hoat dong quan 1y, sir
dung chir ky s6 chuyén diung cong vu, ching thu chit ky sé chuyén dung cong
vu, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu chig thuc chit ky $6 chuyén dung cong
vu thudc pham vi quan ly cua Chu tich UBND tinh Phu Tho.

Picu 3. Nguyén tic chung

1. Chit ky s6 chuyén dung cong vu duge st dung trong hoat dong cong vu
va dugc bao dam boi chimg thu chir ky s chuyén dung cong vu.

2. Chir ky $6 chuyén dung cong vu cua co quan, don vi, ca nhan chi dugc
str dung dé thuc hién céc giao dich theo diing thAm quyén cta co quan, don vi va
chtrc danh dugc cap ching thu sb.

3. Viéc quan 1y, str dung chit ky s6 chuyén dung cong vu, ching thu chir ky
$6 chuyén dung cong vu, thiét bi luu khoéa bi mat va dich vu chig thuc chir
ky s6 chuyén dung cong vu phai bao dam an toan thong tin, an ninh mang.



Chuong I1

QUAN LY, SUDUNG CHU KY SO CHUYEN DUNG CONG VU,
CHUNG THU CHU KY SO CHUYEN DUNG CONG VU, THIET BI
LUU KHOA Bi MAT VA DICH VU CHUNG THUC CHU KY SO
CHUYEN DUNG CONG VU

Diéu 4. Cip, thu hoi chirng thw chir ky sé chuyén dung cong vu

1. Piéu kién, hd so, trinh ty, thu tuc cép ching thu chir ky s6 chuyén dung
cong vu duogc thuc hién theo cac quy dinh tai Piéu 10, Piéu 11, biéu 21 Nghi
dinh s6 68/2024/NP-CP ngay 25 thang 6 nam 2024 cta Chinh phi quy dinh vé
chit ky s6 chuyén dung céng vu. Doi v6i dé nghi cip chimg thu chit ky sb
chuyén dung cong vu, co quan, to chic quan 1y truc tiép co vin ban dé nghi cip
chimg thu chir ky s6 chuyén dung cong vu theo cac Mau sd 01, Mau s6 02 va
Mau s6 03 tai Phy luc kém theo Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP giri Cyc Chimg
thuc s6 va Bao mat thong tin, dong thoi trong noi nhan c¢6 giri S& Khoa hoc va
Cong nghé dé biét, theo ddi, tong hop.

2. Quy dinh vé cac truong hop thu hoi, tham quyén dé nghi thu héi, ho so,
trinh ty, tha tuc thu hoi chung thu chir ky sO chuyén dung cong vu dugc thuc
hién theo cac quy dinh tai biéu 17, Diéu 18, biéu 19, Diéu 20, Piéu 21 Nghi
dinh s6 68/2024/ND-CP. Co quan, té chtrc quan 1y tryc tiép co vin ban dé nghi
thu hoi chtng thu chit ky s6 chuyén dung cong vu theo Mau sé 05 tai Phy luc
kém theo Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP gtri Cuc Chung thuc s6 va Béao mat
thong tin, déng tho1 trong noi nhan c6 gt S& Khoa hoc va Cong nghé dé biét,
theo ddi, tong hop.

Piéu 5. Gia han, thay d6i thong tin ching thw chir ky s6 chuyén dung
cong vu

1. biéu kién gia han chimg thu chir ky s6 chuyén dung cong vu duoc quy
dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP, cu thé: Chung thu chir ky s6
chuyén dung cong vu chi dugc dé nghi gia han 01 1an va phai dam bao con thoi
han str dung it nhat 30 ngay; co quan, to chirc quan 1y truc tiép phai c6 vin ban
dé nghi gia han chimg thu chir ky sé chuyén dung cong vu.

2. Diéu kién thay ddi ndi dung thong tin cta ching thu chir ky sé chuyén
dung cong vu duoc quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh 50 68/2024/NP-CP, cu thé:
Ching thu chir ky s6 chuyén dung cong vu yéu cau thay doi ndi dung thong tin
phai dam bao con thot han sur dung it nhat 30 ngay; viéc thay doi noi dung théng
tin ching thu chit ky sé chuyén dung céng vu khong lam thay d6i thoi han sir
dung cua chimg thu chir ky sé chuyén dung céng vu d6; co quan, té chirc quan
1y truc tiép phai c¢6 vin ban dé nghi thay doi noi dung thong tin ching thu chir
ky s6 chuyén dung cong vu.

3. Céc truong hop thay d6i noi dung thong tin cta chung thu chir ky sO
chuyén dung cong vu dugc quy dinh tai Bi€u 15 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP,
cu thé:



a) Boi véi chimg thu chit ky s6 chuyén dung cong vu ciia ca nhan: Thay
d6i co quan, t6 chirc cong tac ma thong tin khong phu hop voi thong tin trong
chtng thu chit ky s6 chuyén dung cong vu; thay doi thong tin vé dia chi thu dién
tor cong vu.

b) Béi voi ching thu chit ky s6 chuyén dung cong vu ctia co quan, to chirc:
Co quan, to churc doi tén hodc dia chi hoat dong ma thong tin khong phu hop véi
thong tin trong ching thu chit ky s6 chuyén dung cong vu.

¢) Dbi véi ching thu chir ky s6 chuyén dung cong vu cua thiét bi, dich vu,
phén mém: Thiét bi, dich vu, phﬁn mém ddi tén hodc duoc nang cép phién ban,
bd sung tinh ning ma thong tin khong phu hop véi thong tin trong chimg thu
chit ky s6 chuyén dung cong vu.

4. HO so, trinh ty, thu tuc gia han, thay doi thong tin chung thu chir ky sb
chuyén dung cong vu

a) Co quan, tO chtrc quan 1y truc tiép quan 1y thué bao sir dung dich vu
chtng thuc chit ky s6 chuyén dung cong vu gui van ban dé nghi gia han, thay
doi thong tin ching thu chit ky ) chuyén dung cong vu theo Mau s6 04 tai Phu
luc kém theo Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP vé S& Khoa hoc va Cong nghé.

b) Truong hop khong chap nhan dé nghi gia han, thay d6i noi dung thong
tin chtg thu chir ky s6 chuyén dung cong vy, S6 Khoa hoc va Cong nghé thong
bdo bang van ban néu rd 1y do cho co quan, t6 chirc quan ly truc ti€p biét.

¢) Truong hop chdp nhan d& nghi gia han, thay doi ndi dung thong tin
chtng thu chit ky sé chuyén dung cong vu, trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké
tir ngay tiép nhan d& nghi gia han, thay ddi thong tin chimg thu chit ky sb
chuyén dung cong vu hop 1¢, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ cé trach nhi¢ém tao 1ap
hé so trén Hé thong ding ky, quan 1y yéu cau chung thuc (tai dia chi
https://dichvucong.ca.gov.vn).

Sau khi nhan duoc ching thu chit ky sé chuyén dung cong vu da dugc gia
han, thay d6i thong tin trén Hé théng ding ky, quan 1y yéu ciu ching thuce, So
Khoa hoc va Cong ngh¢ co trach nhiém gui chimg thu chir ky s6 chuyén dung
cong vu téi ngudi duoc giao tiép nhan ching thu chit ky sé chuyén dung cong
vu (theo cong vin dé nghi cua co quan) va huong dan cap nhat gia han, thay d6i
thong tin chtng thu chit ky s6 chuyén dung cong vu.

Diéu 6. Khéi phuc thiét bj lwu khoa bi mat do thué bao quén ly

1. Thiét bi luu khoa bi mat s& bi khoa khi nhap sai mat khau qua s6 1an quy
dinh do Té chirc cung cép dich vu chimg thue chit ky s6 chuyén dung coéng vu
thiét 1ap. Dé thiét bi luu khoa bi mat hoat dong trd lai, can phai thuc hién quy
trinh khoi phuc thiét bj luu khoa bi mat.

2. Co quan, to chtic quan 1y truc tiép quan 1y thué bao sir dung dich vu
chtng thuc chit ky sé chuyén dung cong vu giri vin ban dé nghi khoi phuc thiét
bi luvu khoa bi mat theo Mau sb 06 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sd
68/2024/ND-CP vé S Khoa hoc va Cong nghé.



3. Trudng hop khong chap nhan dé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat,
S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ thong bao bang vin ban néu 13 1y do cho co quan, to
chtrc quan 1y truc tiép biét.

4. Truong hop chip nhan dé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat, trong
thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc yéu cau khoi _phuc thiét bi luu
khoa bi mat hop 1¢, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ phéi hop truc tiép voi co quan, to
chtrc quan ly truc tlep thuc hién khoéi phuc thiét bj luu khoa bi mat cho thué bao.

Piéu 7. Quan 1y, sir dung con déu, thiét bi lwu khoa bi mit trong cong
tac van thw

1. Quan 1y con diu, :[hiét bi luu khoa bi mat trong cong tac van thu thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3
nam 2020 cta Chinh phu vé cong tac van thu, cu thé:

a) Nguoi dimg dau co quan, to chtic ¢6 trach nhiém giao cho Van thu co
quan quan 1y, st dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat ciia co quan, t6 chuc
theo quy dinh.

b) Vian thu co quan cé trach nhiém: Bao quan an toan, sir dung con dau,
thiét bi luu khoa bi mat ctia co quan, to chic tai tru s& co quan, to chirc; chi giao
con diu, thiét bi luu khoa bi mét cua co quan, t6 chirc cho nguoi khac khi dugc
phép bang vin ban cua nguoi co thAm quyén. Viéc ban giao con dau, thlet bi luu
khoa bi mat cua co quan, t6 chirc phai duoc 1ap bién ban; phai truc tiép dong
dau, ky s6 vao vin ban do co quan, t6 chirc ban hanh va ban sao vin ban; Chi
duoc dong dau, ky sb cua co quan, to chirc vao van ban di co chit ky cua nguoi
c6 tham quyén va ban sao vin ban do co quan, td chirc tryc tiép thuc hién.

2. Str dung con déu‘, thiét bi luu kh(’)e} bi mat trong cong tac qvén thu thuc
hién theo quy dinh tai Pi€u 33 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP, cu thé:

a) Str dung con dau: Dau dong phai rd rang, ngay ngan, diing chiéu va ding
dung muyc diu mau dé theo quy dinh; khi dong dau 1én chit ky, ddu dong phai
trum 1én khoang 1/3 chir ky vé phia bén trai; d6i v6i cac van ban ban hanh kém
theo van ban chinh hodc phu luc, dau duoc dong lén trang dau, trum mot phan
tén co quan, t6 chuc hodgc tiéu dé phu lyc; viéc dong dau treo, dau giap lai, dong
dau ndi trén vin ban gidy do ngudi ding dau co quan, to chic quy dinh; ddu
giap lai dugc dong vao khoang gitra mep phai cua van ban hoac phu luc vén ban,
trim 1én mot phan cac to gidy; mdi dau déng t6i da 05 td vin ban.

b) St dung thiét bj lvu khoa bi mat: Thiét bj lwu khoa bi mat cta co quan,
to chirc dugc str dung dé ky s6 cac van ban di¢n tir do co quan, t6 chirc ban hanh
va ban sao tir van ban gidy sang van ban dién ttr.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 8. Trach nhiém ciia S Khoa hoc va Céng nghé

1. Quan ly, huéng din, kiém tra cac thué bao trong qua trinh trién khai,



quan ly, str dung chir ky s6 chuyén dung cong vu, chimg thu chit ky sé chuyén
dung cong vy, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu chung thuc chit ky s6 chuyén
dung cong vu thudc pham vi quan ly cua Chu tich UBND tinh.

2. Chu tri hodc phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan to chic tip huin
trién khai, str dung chir ky s6 chuyén dung cong vy, chtng thu chit ky sé chuyén
dung cong vu, thiét bi luu khéa bi mat va dich vu chtng thuc chit ky sé chuyén
dung cong vu thudc pham vi quéan ly cua Chu tich UBND tinh.

3. Chu tri, phéi hop vo1 Cuc Chirng thuc s6 va Bao mat thong tin dé thuc
hién cong tac hd trg vé dang ky, quan 1y, stt dung chit ky s6 chuyén dung cong
vu, chtng thu chit k¥ s6 chuyén dung cong vy, thiét bi luu khoa bi mat va dich
vu chimg thue chit ky sé chuyén ding céng vu cho cac thué bao thudc pham vi
quan 1y caa Chu tich UBND tinh; t6 chirc thuc hién gia han, thay doi noi dung
thong tin chimg thu chit ky s6 chuyén dung cong vu, khdi phuc thiét bi luu khoa
bi mat cho cac thué bao thudc pham vi quan ly ctia Chu tich UBND tinh.

4. PBinh ky hoac dot xuét bdo cdo UBND tinh, Ban Co yéu Chinh phu tinh
hinh cong tac quan ly, trién khai, sit dung chir ky s6 chuyén dung cong vu,
ching thu chir ky s6 chuyén dung cong vu, thiét bi luu khéa bi mat va dich vu
chung thue chir ky sO chuyén dung cong vu; dong thot xay dung ké hoach, nhu
cau sir dung cua nim tiép theo cho thué bao thudc quyén quan 1y theo huéng dan
ctia Ban Co yéu Chinh phu.

Dieu 9. Trach nhiém cua co quan, to chirc quan ly truc tiep

1. Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac cta cac thong tin dé nghi cap, gia
han, thay d6i noi dung thong tin, thu hdi ching thu chir ky s6 chuyén dung cong
vu, khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat cho co quan, to chirc, ca nhan thude quyén
quan ly.

2. Tiép nhén, ban giao chung thu chit ky s6 chuyén dung cong vu, thiét bi
luvu khoa bi mat cho thué bao va chiu trach nhi€ém quan 1y, st dung hiéu qua
thiét bi luu khoéa bi mat, dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén dung cong vu
trong pham vi quan 1y.

3. Thu hdi thiét bi luu khoa bi mat cua cac co quan, td chirc, ca nhan thudc
quyén ban giao cho Cuc Ching thuc s6 va Bdo mat thong tin.

4. Cap nhat, quan ly, luu trr ho S0 dé nghi cip, gia han, thay d6i noi dung
thong tin, thu hoi ching thu chit ky s6 chuyén dung cong vu, khoi phuc thiét bi
luu khoéa bi mat cua thué bao thugc pham vi quan 1y.

5. Huong dan, kiém tra, danh gia viéc trién khai, sir dung chir ky s0 chuyén
dung cong vu, ching thu chir ky s6 chuyén dung cong vu, thiet bi luu khoa bi mat
va dich vu ching thuc chir ky s6 chuyén dung cong vu thuéc pham vi quan 1y.

6. Pinh ky hoac dot xuét bao cao S& Khoa hoc va Cong nghé vé tinh hinh
cong tac quan 1y, st dung chir ky sd chuyén dung cong vy, chimg thu chit ky sb
chuyén dung cong vu, thiét bj lwu khoa bi mat va dich vu ching thuc chir ky s6
chuyén dung cong vu thudc pham vi quan 1y.



Pi¢u 10. Trach nhiém ciia thué bao

1. Cung cép cac thong tin lién quan dén viéc cap, gia han, thay doi ndi dung
thong tin, thu hoi ching thu chit ky s6 chuyén dung cong vu va khoi phuc thiét
bi luu khoa bi mat chinh xéac va day du.

2. Tiép nhan ching thu chir ky 5O chuyén dung cong vu, thiét bi luu khoa
bi mat tur co quan, t6 chirc quan ly truc ti€p theo quy dinh.

3. Thong bao kip thoi cho co quan, t6 chirc quan Iy truc tiép thu hoi ching
thu chir ky s6 chuyén dung cong vu theo quy dinh tai Diéu 17 Nghi dinh s6
68/2024/ND-CP.

4. Ban giao thiét bi luu khoa bi ‘mat thu héi cho co quan, t6 chirc quan Iy
truc ti€p theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 20 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

5. D& nghi khéi phuc thiét bi lru khoa bi mét trong truong hop thiét bi luu
khéa bi mat bi khéa theo quy dinh tai Di€u 22 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

6. Quan 1y thiét bi luu khoa bi mat theo quy dinh cua phap luat.

7. Str dung ching thu chir ky sé chuyén dung cong vu dung muc dich va
tudn thu cac quy trinh, quy dinh vé quan 1y, st dung chir ky s6 chuyén ding
cong vy, chung thu chir ky so chuyén dung cong vu, thiét bj luu khoa bi mat va
dich vu chung thuc chit ky s6 chuyén dung cong vu.

Piéu 11. T6 chirc thue hién

1. S6 Khoa hoc va Cong nghé co trach nhiém theo doi, don dbe, chu tri,
pho1i hgp v61 cac co quan, don vi lién quan trién khai, kiém tra, gidm sat viéc
thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vuong maéc, cac
co quan, don vi bdo cdo vé S& Khoa hoc va Cong nghé dé tong hop, trinh Chu
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh./.
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