UBND TINH PHU THO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 164 /QD-SKHCN Phu Tho, ngay 23 thdang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc néing, nhiém vu va quyén han cic phong
chuyén mon, nghiép vu cia Trung tam Cong nghé thong tin va Chuyén doi
s0 truc thudoc S Khoa hoc va Cong nghé tinh Phu Tho

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE

7 Can cir Quyét dinh s 05/2025/0D-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 ciia
Uy ban ,nhdla dan tinh Phu Tho quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cau to chure cua So Khoa hoc va Cong nghé tinh Phu Tho;

Can cit Quyét dinh s6 988/0P-UBND ngay 09 thang 9 ndm 2025 cua Chu
tich Uy ban nhdn dan tinh Phi Tho quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va
co cdu té chire cua Trung tam Cong nghé thong tin va Chuyén doi so truc thudc
So Khoa hoc va Cong nghé tinh Phu Tho,

Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong S6.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han cac phong chuyén mén, nghiép vu cua Trung tam Cong ngh¢ thong tin
va Chuyén d6i so truc thudc S Khoa hoc va Cong nghé tinh Phu Tho.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong S¢, Giam ddc Trung tam, vién chuc, nguoi lao
dong thu¢c Trung tdm Cong ngh¢ thong tin va Chuyén doi s6 chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3;

- UBND tinh (B/c);

- Céc s0, ban, nganh;

- UBND cac x4, phuong;
- Giam ddc, cac PGD;

- Luu: VT, VP.

HOAHOC VK| 2|
\ *'-- CONG N :

Ky boi: SO KHOA HOC VA CONG
NGHE

S
Nowyen Miph Tudmig o i



2

] THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
é NG NGHE Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ky bai: SG KHOA HQC VA CONG
NGHE

Co quan: UY BAN NHAN DAN TiNH

QUY PINH

Chirc ning, nhiém vu va quyén han cic phong chuyen mon, nghlep vu
ciia Trung tim Cong nghé thong tin va Chuyén doi s6
truc thugc S Khoa hgc va Cong ngh¢ tinh Phu Tho

(Kém theo Quyét dinh s6164 /OP-SKHCN ngay 23 thangg ndm 2025
cua So Khoa hoc va Cong nghé tinh Phu Tho)

] 5 Chuwongl )
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pi¢u 1. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Hanh chinh -
K§¥ thuat tong hop

1. Chirc ning: Tham muu, gitp Giam ddc Trung tim thyc hién cong tac
tong hop, hanh chinh, quan trj ndi bd, quan 1y to chirc, nhén luc, tai chinh, tai san;
bao dam diéu kién lam viéc va phuc vu hoat dong chung ctia Trung tam theo dung
quy dinh cua phap luat.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach nhiém vu 05 ndm, hang nim cua Trung
tam va td chirc trién khai thuc hién sau khi dugc ban hanh, phé duyét;

b) Tham gia x4y dyng va chu tri hoic phdi hop tuyén truyén, phd bién co
ché, chinh séach, huéng dan chuyén mon, nghiép vu, t6 chirc trién khai thuc hién
cac van ban phéap luat, cac chuong trinh, ké hoach vé chuyén ddi sd, ha
tang va tng dung cong nghé thong tin, xay dung chinh quyén sd, kinh té sd va xa
hoi s6, chinh quyén thong minh tai dia phuong trong pham vi chitc ning, nhiém
vu dugc giao;

¢) Tham gia xay dyng va thuc hién cac van ban quy pham phap luat, cac
chuong trinh, quy hoach, ké hoach hoat dong sy nghié€p, dich vu thong tin, t}léng
ké trong cac linh vyc thugc pham vi chirc nang dugc giao sau khi dugc cap co
tham quyén ban hanh;

d) Theo ddi, tong hop thong tin, xay dung béo cao dinh ky, dot xuit vé noi
dung, tinh hinh hoat dong trong pham vi chirc nang, nhi€ém vu dugc giao;

d) Quan 1y vé cong tac to phl’IC, nhan hgc, hd 50, tai liéu cua Trung tam theo
quy dinh cua phap luat, phan cap, phian quyén cia Uy ban nhin dan cap tinh va
cua So;



e) Quan ly Ve tai chinh, tai san cua Trung tam theo quy dinh cta phap lut,
phan cap, phan quyén ciia Uy ban nhan déan cap tinh va ctia So;

g) Quan Iy va cap nhat thong tin, tin bai cho cong thong tin dién tir cuia SO
Khoa hoc va Cong ngh¢, cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tir, dién dan
vé khoi nghiép sang tao va d6i moi sang tao cua tinh;

h) Huéng dan, ho trg k¥ thuat cho cac co quan, don vi trén dia ban tinh trién
khai, sir dung cic nén tang so6, hé thong thong tin dung chung; tnmg dung cong
nghé thong tin, cong nghé so;

1) La dau moi ti€ép nhan va tham muu phan cong thuc hi¢n cadc nhiém vu
khac khi dugc Giam doc S¢ va Giam doc Trung tam giao.

Piéu 2. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Ha tang - Nén
ting so

1. Chirc nang: Tham muu, t6 chtrc quan 1y, xdy dung, van hanh va phat
trién ha tang s6, nén tang sd, Trung tam tich hop dit liéu tinh; bao dam an toan,
an ninh h¢ tho,ng cong nghé thong tin, phuc vu xay dung chinh quyén sd, kinh té
s0 va xa hoi so trén dia ban tinh.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Tham muu quan 1y, quan tri van hanh Trung tam Tich hop dit li¢u tinh
Phu Tho;

b) Xay dyng, quan ly, van hanh va phat trién ha tang thong tin, thong ké
khoa hoc, cong nghé, d6i médi sang tao va chuyén doi so;

c) Trién khai, ddm béo van hanh cac ha tang s6, nén tang s6, hé théng thong
tin dung chung cua tinh;

d) Thyc hién nhiém vu bao dam ha tang cong nghé thong tin, Gmg pho su
c¢b cho cac nén tang sb, nén tang tng dung dung chung, hé thdng thong tin, co so
dir liéu dung chung;

d) Ho trg ky thuat phuc vu hoat dong cac co quan, don vi cua tinh, Uy ban
nhan dan cap xa trién khai cac giai phap dam bao an toan ha tang cong ngh¢ thong
tin trong xay dung chinh quyén sd, kinh té s6 va xa hoi s, chinh quyén thong
minh;

e) Xay dung, phat trién véan hanh va quan tri cong thong tin dién tir cia SO
Khoa hoc va Cong nghé, cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tir, dién dan
vé khoi nghiép sang tao va d6i moi sang tao cua tinh;

g) Thyc hién ché d6 bao céo dinh ky, dot xuét két qua thyc hién nhiém vu
duogc giao theo quy dinh;

h) Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Giam ddc S6¢ va Giam dbc Trung
tam giao.
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Pi¢u 3. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Quan ly va Khai
thac dir liéu

1. Chire ning: Tham muu, t6 chirc quan 1y, két ndi, tich hop, chia sé va
khai thac co so dit liéu dung chung, chuyén nganh, dit liéu s6 cua tinh; bao dam
dong bo, an toan, chat lugng dir liéu, phuc vu quan ly nha nude, phat trién chinh
quyén sd, kinh té s6 va xa hoi sb.

2. Nhiém vu va quyén han
a) Quan 1y tén mién phutho.gov.vn;

b) Xay dyng, quan ly, két ndi va chia s¢ cac co so dir liu vé khoa hoc, cong
nghg, d6i méi sang tao va chuyén doi sb cua dia phuong, bao dam dong bo, thong
nhat;

c¢) Thuc hién cap nhat va khai thac thong tin tai Co sé dir liéu quéc gia vé
khoa hoc, cong nghé, d61 mdi sang tao va chuyén doi so;

d) Trién khai, tich hop, chia sé, khai thac cac dit liéu dung chung cua tinh
theo quy dinh;

d) Hudng dan thuc hién cac hoat dong tao lap, quan tri dit liéu s0, quan tri
chia s¢é, khai thac dir li¢u s0 trong cac co quan cua tinh;

e) Trién khai xay dung cac du an dir liéu cia dia phuwong; phat trién, tich
hop hé thong dit lidu va thong tin quan ly cua dia phuong trong cac linh vyce nhu:
gido duc, nong nghiép, y té, khoa hoc, cong nghé, d6i moi sang tao va chuyen d6i
sO, van hoa va chia sé cong khai trén Hé tri thire Viét s hoa dé cong dong khai
thac, st dung;

g) Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky, dot xuat két qua thyuc hién nhiém vu
dugc giao theo quy dinh;

h) Thuc hién cac nhiém vu khac khi duge Gidm ddc S& va Giam dbc Trung
tam giao.

Diéu 4. Chuirc niang, nhiém vu va quyén han cia Phong Dich vu va
Chuyén doi so

1. Chire ning: Tham muu, trién khai, cung g dich vu tu van, hd trg, phat
trién giai phap cong ngh¢ va t6 chirc thyc hién cac chuong trinh, dy an, dé an Vé
chuyen 601 50, img dung cong ngh¢ thong tin; thuc day phat trién chinh quyén s,
kinh té s va xa hoi sb, chinh quyén thong minh.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Thyc hién hoat dong su nghiép phuc vu cong tac quan ly nha nudc Vé
chuyen d01 s6, ha tang, Ung dung cong ngh¢ thong tin, xay dung chinh quyén sb,
kinh té s6 va x4 hoi sd, chinh quyén thong minh tai dia phuong;

o b) Tr}en khai thyc hién cac hoat dong, chuong trinh, du an, dé ;’m V’é chuyér}
doi so0, ha tang, ng dung cong nghé thong tin, xay dung chinh quyén s, kinh té



s6 va x4 hoi so, chinh quyén théng minh theo quy dinh cua phap luat; thuc hién
cac nhiém vu vé trlen khai thue thi klen trac chinh quyén so chién luoc quan tri
dir liéu, chuyén d6i sd, chinh quyén sd, kinh té sb va xa hoi sd, chinh quyén thong
minh cta dia phuong;

¢) Tu vén, cung Gng dich vu h5 trg cac co quan, don vi, doanh nghiép trén
dia ban tinh thuc hién chuyen d6i so, tng dung cong ngh¢ thong tin va phat trién
chinh quyén sd, kinh té s6 va xa hoi s6, chinh quyén thong minh;

d) T6 chire tu van 1ap bao cao nghién ctru kha thi, bao céo kinh té - k¥ thut,
du toan, quan 1y dy an dau tu, thué dich vu, tu van du thau, tu van thiét ké, giam
sat thuc hién cac chuong trinh, xdy dung cong trinh, du 4n dau tu va hang muc
cong viée vé cong nghé thong tin;

d) Tu Van thiét ké, cung cép, phat trién, trién khai va chuyén giao cic san
pham phan mém, phan cimg, ndi dung sb, cac tmg dung cong nghé;

e) Khai thac va ing dung cac cong nghé so cong nghé thong tin va dir liu;
thic day va huy dong cac nguodn luc dé cung cap dich vu s6 phuc vu nguoi dan,
t6 chic, doanh nghiép ngay cang thuan tién, dé dang, an toan; Phat trién chinh
quyén s6, tao dong luc phat trién kinh té s, kinh té dix liéu, x3 hoi sb;

g) Thuc hién ché d6 béo cao dinh ky, dot xuat két qua thyc hién nhiém vu
dugc giao theo quy dinh;

h) Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Giam ddc S6¢ va Giam dbc Trung
tam giao.

Pi¢u 5. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Théong tin Khoa
hoc, cong nghé

1. Chire niing: Tham muu, t6 chtrc quan 1y, nghién ctru, thu thap, phan tich,
cung cap va pho bién thong tin, thong ké khoa hoc, cong nghé¢, d61 madi sang tao
va chuyén doi so; xay dung, phat trién, van hanh hé thong thong tin, cong thong
tin dién ti, thu vién s6 phuc vu quan Iy nha nudc va phat trién kinh té - xa hoi cua
tinh.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Nghién ciru, tong hop, phan tich va cung céap so liéu, thong tin khoa hoc
va cong nghé phuc vu cong tac 1anh dao, quan ly nha nudc ciua dia phuong;

b) Bién soan, xut ban va cung cap cac Xuat ban pham dinh ky, 4n pham
chuyén dé thudc linh vyc thong tin, thong ké vé khoa hoc, cong nghé, doi moi
sang tao va chuyen doi so;

¢) Hudng dan va té chie thuc hién thu thap, dang ky, luu giit va cong bd
thong tin két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé thudéc pham vi quan
1y ctia dia phuong theo quy dinh;

d) Khai thac, tra ctru va cung cip cic ngudn tin khoa hoc va cong nghé
trong nudc va nude ngoai dé€ phuc vu cho cong tac xac dinh, tuyén chon, thuc hién
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va danh gia, nghiém thu cac nhiém vy khoa hoc, cong nghé, 461 méi sang tao va
chuyén ddi sb va cac nhiém vu khac cho céc chuong trinh, dé an quan trong cua
dia phuong, phuc vu nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, doi mai sang tao
va chuyén d6i sb, phuc vu phat trién kinh té - xa hoi cta dia phuong;

e) Khai thac va phét trién mang thong tin khoa hoc va cong nghé; img dung
cong ngh¢ thong tin, phuong tién ky thuét tién tién trong hoat dong thong tin,
théng ké khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén ddi sé;

2) T6 chirc va thuc hién phd bién théng tin khoa hoc va cong ngh¢, thong
tin thong ké khoa hoc, cong nghé, d01 moi sang tao va chuyén doi sé cua dia
phuong; phdi hop voi cac co quan truyén thong dai ching dwa tri thirc khoa hoc
dén véi moi ddi tuong; cung cap thong tin khoa hoc, cong nghe, d6i méi sang tao
va chuyén d6i sé phuc vu phat trién kinh té - xa hoi cua dia phuong;

h) T6 churc va phat trién ngué)n tin khoa hoc, cong nghé, d6i mdi sang tao
va chuyén doi so cua dia phuong; b sung sach, bao, tai liéu dudi cac hinh thice
nhu mua, tang, trao d6i; to chirc va phat trién cong tac thu vién, thu vién dién tu,
thu vién s6, mang thong tin khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi
sO cua dia phuong; tham gia Lién hop thu vién Viét Nam vé€ cac nguon tin khoa
hoc, cong nghé, d6i modi sang tao va chuyén doi so;

i) Thuc hién, phéi hop thuc hi¢n nhiém vu khoa hoc va cong nghé trong
pham vi chirc ndng, nhiém vu dugc giao;

k) Trién khai cong tac thong tin, truyen thong phuc vu xay dung chinh
quyén sd, kinh té s6 va xa hoi sd, chinh quyén thong minh;

1) Thuc hién két ndi trién khai cac du 4n ctia He tri thire Viét s6 hoa tai dia
phuong;

m) Thuc hién ché do bao cdo dinh ky, dot xuét két qua thyc hi¢én nhi€ém vy
duoc giao theo quy dinh;

n) Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc Giam ddc S& va Giam ddc Trung
tam giao.

Picu 6. Chirc ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong DPao tao va
Chuyén giao cong nghé

1. Chirc niang: Tham muu, t6 chirc dao tao, bdi dudng, tap huén, chuyén
giao cong ngh¢ va ky nang s0; hd tro nhan sy, hop tac, lién két trong va ngoai
nudc ve chuyén dbi s, cong nghé thong tin, chinh quyén s, kinh té sb va xa hoi
s6 theo pham vi chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Ho tro nhan sy thyuc hién cong tic chuyén doi s trong cac co quan nha
nuodc, cac to chirc, don vi, doanh nghi¢p thude tinh quan ly;

b) T6 chirc trién khai cac chuong trinh ddo tao, hudng din, boi dudng k¥
nang, chuyén giao cac giai phap k¥ thuat, cong nghé¢, tap huan vé chuyén doi so,
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cong nghé so6 cho doi ngili cdn bo 1anh dao, quan ly, nhan su lam cong tdc tham
muu, thuc thi chuyén mon vé chuyén doi s, nhan su sir dung cac ing dung chuyén
do1 so trong cac co quan, cac to chirc, don vi trén dia ban tinh khi dugc yéu cau;

¢) T6 chirc, tham gia t6 chiic cac hoat dong tap huan, bdi dudng nghiép vu;
su kién, hoi nghi, hoi thao do B Khoa hoc va Cong nghé, cac don vi tryc thude
B¢ Khoa hoc va Cong ngh¢, so, ban, nganh, Uy ban nhan déan cap tinh t6 chuc
hang nam vé linh vyc thong tin, thdng ké khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao
va chuyén doi sb;

d) T6 chuc, phdi hop t6 chirc tham quan, hoc tap, hop tac chia sé kinh
nghiém vé cac mo hinh hoat dong thong tin, thong ké khoa hoc, cong nghé, doi
moi1 sang tao va chuyén doi so;

d) T chtre, thue hién va cung cép cac san phém va dich vu phuc vu nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong ngh¢, gido duc va dao tao, san xudt, kinh doanh
theo yéu cau cua xa hoi trong linh vuc thong tin, théng ké khoa hoc, cong nghé,
d6i méi sang tao va chuyén doi sd va cac linh vuc khac theo quy dinh ciia phap
luat;

e) Thuc hién hoat dong hop téc, lién két trong va ngoai nudc thugc pham
vi chirc ndng, nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua phap luat va theo phan cap,
phan quyén cua Uy ban nhan dan cap tinh va cta S¢;

g) Thuc hién cac hoat dong hop tac, lién két trong nuodc va quéc té Vé
chuyén doi so ha tang, Ung dyung cong ngh¢ thong tin, chinh quyén s, kinh té s6
va xa hoi s6, chinh quyén thong minh trong pham vi chirc nang, nhiém vu dugc
giao theo quy dinh cua phap luét va theo phan cip, phan quyén cua Uy ban nhan
dan tinh va cua S&;

h) Thyc hién ché do bao cao dinh ky, dot xuit két qua thyc hién nhiém vu
duoc giao theo quy dinh;

1) Thuc hién cac nhiém vu khéac khi duoc Gidm ddc So va Giam dbe Trung
tam giao.

Chuong 11
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 7. Nguyén tic xac dinh trach nhiém chii tri va phoi hop thure hién

Viéc t6 chirc thue hién ké hoach cong tac ctia Trung tim thudc pham vi chirc
nang, nhiém vy, quyen han cta phong nao thi phong d6 chu tri tham muu cho Giam
dbe Trung tam t6 churc thuc hién. Doi véi cong viée thude trach nhiém giai quyét
ctia nhiéu phong, thi phong duogc giao chu tri, phdi hop véi cac phong, don vi lién
quan tham muu cho Giam déc Trung tdm to chirc thyc hién.

Piéu 8. Quy dinh nay duoc phé bién dén ting vién chirc, ngudi lao dong
trong Trung tdm. Trong qua trinh t6 chure thyc hién Quy dinh, cin ¢ vao tinh hinh
thuc té, Giam doc Trung tim co thé diéu chinh nhiém vu giita cac phong cho phu
hop dé dam bao viéc hoan thanh nhiém vu cta Trung tam./.
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