UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH PHU THO Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2325 /QB-UBND Phii Tho, ngay 02 thang 11 nam 2023
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh cac
linh vyre: Hoat dong khoa hoc Va cong nghé; Sé hiru tri tué thugc
tham quyen gidi quyet cua cap tinh trén dia ban tinh Pha Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

~ Can cir Lugt T 6 chirc chinh quyén dia phirong ngay 1 9/6/2015; Ludt sira doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chiec chinh phu va Ludt To chire chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii vé viéc Sira d6i, bé sung
mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuwe hién co ché mot cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thyc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cw Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phi huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh so
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuwc hién co ché mt cira, mot
cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo de nghi cua Giam doc Sé Khoa hoc va Cong nghé tinh Phu Tho tai To
trinh so 33/TTr-SKHCN ngay 26/10/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 06 quy trinh ndi bo giai quyét ddi
v6i tung thu tuc hanh chinh céc linh vyc: Hoat dong khoa hoc va cong ngh¢; S¢ hiru
tri tu¢ thudc tham quyén giai quyét ciia cap tinh trén dia ban tinh Pha Tho (Chi tiét tai
Phuy luc kem theo).

Thay thé 05 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh: s6 11, 12 muc I
phan B; s6 46, 47, 48 muc VII phan B Danh muc kém theo quyét dinh s6 3115/Qb-
UBND ngay 04/12/2019 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Phu Tho Ve vigc phé
duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét
cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Pi¢u 2. Giao Giam ddc S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi Giam
dbc So Thong tin va Truyén thong trén co s6 quy trinh nd1 b giai quyét tha tuc hanh
chinh dugc phé duyét tai Diéu 1 Quyét dinh nay, xdy dung mdi quy trinh dién tir d6i



Vo1 viée giai quyét thu tuc hanh chinh; cap nhat dﬁy du, chinh xac, kip thoi trén Céng
dich vu cong va H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cua tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Chanh
Vin phong UBND tinh; Giam ddc S&: Khoa hoc va Cong nghé, Thong tin va truyén
thong; Thu trudng cac so, ban, nganh va cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc KSTTHC - VPCP;

- Bo KH&CN;

- CT, cac PCT UBND tinh;
- CVP, PCVP;

- VNPT Phu Tho;

- Phong HCTC; TT phuc vu HCC; f L
- CV: Phong NC 1,3,4; VX5; Bui V%:n%%ﬂgﬁgh
- Luu: VT, NC2. Ny K+ 02112023 11:32:27 407:00

CHU TICH




QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH CAC LINH VU'C: HOAT PONG KHOA HQC VA

CONG NGHE; SOHUU TRi TUE THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH TREN DIA BAN TINH PHU THO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:2325 /OP-UBND ngay 02 thing 10 ném 2023 ciia Chii tich UBND tinh Phii T, ho)

PHANI ] ]
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT THU TUC HANH CHINH TRANG
I Linh vuc Hoat dong khoa hoc cong nghé
Ping ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh, cap co sé sir dung ngan sach Nha
1 nudc va nhiém vu khoa hog va cong nghé do quy nha nudce trong linh vuc khoa hoc tai trg thudc pham vi 4-6
quan ly cua tinh, thanh pho thudc trung vong
2 Ping ky két qua thuc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé khong str dung ngan sach Nha nuéc 6-8
3 bang ky thong tin két qua nghlen ctru khoa hoc va phat trién céng nghé dugc mua bang ngan sach Nha 2-10
nudc thudc pham vi quan 1y cta tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong. )
I | Linh vue Sé hiru tri tué
4 Thu tuc cp Gidy ching nhan t6 chic giam dinh so hitu cong nghiép 11-13
5 Thu tuc cép lai Gidy chimg nhan t6 chic gidam dinh so hiru cong nghiép 14-16
6 | Thu tyc thu hdi Gidy ching nhan t6 chic giam dinh so hiru cong nghiép 17-19




PHAN II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1.Thi tuc: Ping ky két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh, cip co sé sir dung ngin sich Nha
nuwéce va nhiém vu khoa hgc va cong nghé do quy nha nuéc trong linh vue khoa hoc tai trg thu¢c pham vi quén ly ciaa tinh,
thanh pho thudc Trung wong

Thir tu

Trinh tu/ N§i dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cua hd so thu tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 héa hd so TTHC tiép nhan, cap nhat vao
co s& dir lidu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thuc hi¢n:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xé4c theo quy dinh:
huéng din bo sung, hoan thién hd so va giri phiéu yéu cau bod
sung, hoan thién hd so theo quy dinh;

+ Trudng hop hd so TTHC day du, chinh xéc: tiép nhan ho so, lap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua giri to chtrc, c4 nhén;
chuyén hd so dén Trung tim Ung dung va Thong tin KHCN, S&
Khoa hoc va Cong nghé xir 1y hd so.

B0 phan Tiép nhén va Tra két
qua cua S& KHCN tai Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Nhan ho so TTHC; Phan cong xu 1y, xem xét, tham dinh hé so

Trudéng Phong Hanh chinh va
Thong tin KHCN

0,5 ngay

Budc 3

Xem xét hd so, dé xuat két qua giai quyét TTHC theo trinh tu
tuong tng ddi voi timg trudng hop (giki kém cdc van ban va du
théo lién quan), cu thé:

- Trwong hop 1: Két qua xac dinh ho so khong hop 18 (Tham muru
van ban thong bado).

Vién chue phong Hanh chinh
va Thong tin KHCN dugc
giao xu 1y ho so

THI1: 01 ngay




- Truwong hgp 2: Két qua xac dinh ho so hop 18 (Tham muu gidi TH2: 02 ngay
quyet TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Két qua xdc dinh ho so khéng hop 1¢ cin siva doi, bo sung
Budc 4 | - Duyét két qua thim dinh hd so; Truéng Phong Hanh chinh va 0,25 ngay
- Trinh Lanh dao Trung tam U’n‘g dung va Thong tin KHCN phé Thong tin KHCN
duyét thong bdo bang van ban vé viéc yéu cau hoan thién ho so.
Bude 5 | Phé duyét van ban thong bao Lanh dao Trung tdm Trung 0,5 ngay
tim Ung dung va Thong tin
KHCN
Bude 6 | Vao sé, dong dau, luu trix ho so, phét hanh van ban. Chuyén van | Van thu; vién chic phong
ban dén B§ phan Ti€p nhan va Tra két qua cia S6 KH&CN tai | Hanh chinh va Thong tin 0.25 no?
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. KHCN dugc giao xu 1y ho so -2 Ngdy
Budc 7 | - Nhéan van ban; sao, luu hé so TTHC. Xac nhan trén phan mém | Bo phan Tiép nhan va Tra két
veé ket qua da co, ket thuc viéc giai quyet TTHC. qua cua S& KHCN tai Trung
- Thong bao tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. tam Phuc vu Hanh chinh cong
tinh
Trwong hop 2: Két qud xdc dinh ho so ddy dii, hop 1¢
Budc 4 | Xem x¢t, trinh lanh dao Trung tdm Ung dung va Thong tin KHCN | Truéng Phong Hanh chinh va 0,5 ngay
phé duyét két qua thu tuc hanh chinh Thong tin KHCN
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Lanh dao Trung tam Ung 01 ngay
dung va Thong tin KHCN
Budc 6 | Vao sd vin ban, luu ho so, chuyén két qua giai quyét TTHC cho | Van thu; vién chic phong
cong chuc, vién chirc ciia Trung tdm phuc vu hanh chinh cong | Hanh chinh va Thong tin 0,5 ngay

tinh.

KHCN duoc giao xtt Iy hd so




Budc 7

Xéc nhan trén phan mém vé két qua da co; tra két qua giai quyét
TTHC cho ca nhan, t6 chtrc.

B6 phan Tiép nhén va Tra két
qua cua S& KHCN tai Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh theo ngay lam viéc, ké tir ngay co ‘quan co tham quyén nhdn dirgc ho
so day du, hop 1é theo quy dinh va khéng tinh thoi gian hodn thién hé so theo quy dinh cia té chie, cd

nhdn).

TH1: 03 ngay lam
viée
TH2: 05 ngay lam
viéce

2. Thi tuc Ping ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong sir dung ngin sach Nha nuére.

Thw tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Buoc 1

Kiém tra tinh chinh xéc, dﬁy du cta ho so thu tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), sé hoa hd so TTHC tiép nhan, cap nhat vao
co so dir lidu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thuc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh:
huéng din bd sung, hoan thién hd so va giri phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Trudng hop ho so TTHC day du, chinh xéc: tiép nhan ho so, lap
Giéy tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua gui t6 chirc, ca nhan;
chuyén hd so dén Trung tim Ung dung va Thong tin KHCN, S&
Khoa hoc va Cong nghé xir 1y hd so.

B6 phan Tiép nhén va Tra két
qua cua S& KHCN tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Nhan ho so TTHC; Phan cong xur 1y, xem xét, tham dinh hd so

Trudéng Phong Hanh chinh va
Thong tin KHCN

0,5 ngay




Xem xét hd so, dé xuét két qua giai quyét TTHC theo trinh tu
tuong trng doi1 voi tirng truong hop (gui kem cac van ban va dw
thao lién quan), cu thé:

Vién chirc phong Hanh chinh
va Thong tin KHCN dugc
giao xu 1y ho so

THI: 01 ngay

Budc 3 | Truong hop 1: Két qua xac dinh hd so khong hop 18 (Tham muu
van ban thong bao).
Truong hep 2: Két qua xac dinh hd so hop 18 (Tham muu gidi TH2: 02 ngay
quyéet TTHC theo quy dinh).

Trwong hop 1: Két qua xdc dinh ho so khong hop 1¢ cin sira déi, bo sung

Budc 4 | Duyét két qua tham dinh ho so; Truéng Phong Phong Hanh 0,25 ngay
Trinh Lanh dao Trung tdm Ung dung va Thong tin KHCN phé chinh va Thong tin KHCN
duyét thong bio bang van ban vé viéc sira doi, bo sung hd so.

Budce 5 n s Len 1A . Lanh dao Trung tam Ung 0,5 ngay
Phé duyét van ban thong béo dung va Thong tin KHCN

Budce 6 | Vao sé, dong dau, luu trix hd so, phat hanh van ban. Chuyén vin | Van thu; vién chirc phong 0,25 ngay
ban dén B¢ phan Ti€p nhén va Tra két qua cua So tai Trung tam | Hanh chinh va Théng tin
Phuc vu hanh chinh cong. KHCN duoc giao xir 1y ho so

Budc 7 N}lén van ban; 520, luru ho so TTHC., Xac nhan trén phén mém vé | Bd phan Tiép nhén va Tra két
két qua da co, két thuc viée gidi quyét TTHC. qua cua S& KHCN tai Trung
Thong béo tra két qua cho td chirc, ca nhan. tam Phyc vu Hanh chinh cong

Trwong hop 2: Két qud xdc dinh ho so ddy dii, hop 1¢

Budc 4 | Xem xét, trinh 1anh dao Trung tam Ung dung va Thong tin KHCN Truéng Phong Phong Hanh 0,5 ngay

phé duyét két qua thu tuc hanh chinh

chinh va Thong tin KHCN




TTHC cho cé nhan, tb chic.

qua cua S& KHCN tai Trung
tam Phyc vu Hanh chinh cong

Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Lanh dao Trung tam Ung 01 ngay
dung va Thong tin KHCN
Budc 6 | Vao sf), dong dau, luu trix hd so, phat hanh van ban. Chuyén van | Van thu; vién chtic phong 0,5 ngay
ban dén B phén Tiép nhan va Tra két qua cua So¢ tai Trung tam | Hanh chinh va Thong tin
Phuc vu hanh chinh cong. KHCN duoc giao xtr 1y ho so
Budc 7 | Xac nhan trén phan mém vé két qua da co; tra két qua giai quyét | Bo phan Tiép nhan va Tra két

nhdn).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC duwoc tinh theo ngay lam viéc, ké tir ngay co ‘quan co tham quyén nhdn dirgc ho
so day du, hop 1é theo quy dinh va khéng tinh thoi gian hodn thién hé so theo quy dinh cia té chie, cd

TH1: 03 ngay lam
viée
TH2: 05 ngay lam
viée

03. Thii tuc Ping ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé dwoe mua bang ngin sach Nha
nuwoc thugc pham vi quan ly cia tinh, thanh pho thudc Trung wong.

co s& dir lidu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thuc hién:

tam Phuc vu Hanh chinh cong

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thaoi gian thuce
hién
Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hod so thu tuc hanh chinh | B phén Tiép nhan va Tra két
) (TTHC); quét (scan), sd hoa hd so TTHC tiép nhén, cép nhét vao | qua cua S6 KHCN tai Trung .
Buoc 1 0,5 ngay




+ Truong hop hd so TTHC chua dﬁ‘y du, chinh xac theo quy dinh:
huéng dan bo sung, hoan thién ho so va gui phiu yeu céu bd
sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh;

+ Trudng hop ho so TTHC day du, chinh xéc: tiép nhan ho so, lap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua giri t6 chirc, c4 nhén;
chuyén ho so dén Trung tam Ung dung va Thong tin KHCN, So
Khoa hoc va Cong nghé xtt 1 ho so.

Truéng Phong Phong Hanh

Budc 2 | Nhan hoé so TTHC; Phan cong xu ly, xem xét, tham dinh ho so chinh va Thong tin KHCN 0,5 ngay
Xem xét hd so, dé xuat két qua giai quyét TTHC theo trinh tu | Vién chitc phong Hanh chinh
twong Umg doi voi timg truong hop (gui kém cac van ban va dy | va Thong tin KHCN dugc
thao lién quan), cu the: giao xu 1y ho so
. , ) THI1: 01 ngay
Buéde 3 | - Trwong hop 1: Két qua xac dinh ho so khong hop 1€ (Tham muu
van ban thong bao).
- Trudmg hgp 2: Két qua xac dinh ho so hop 1& (Tham muwu gidi TH2: 02 ngay
quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Két qua xdc dinh ho so khéng hop 1¢ cin siva doi, bo sung
Budc 4 | - Duyét két qua tham dinh hd so; Truéng Phong Hanh chinh va 0,25 ngay
- Trinh Lanh dao Trung tam Ung dung va Thong tin KHCN phé Thong tin KHCN
duyét thong bao bang van ban vé sira doi, bd sung hd so.
Budc 5 Lanh dao Trung tam Ung 0,5 ngay

Phé duyét van ban thong béo

dung va Thong tin KHCN




Budc 6 | Vao s6, dong dau, luu trit hd so, phat hanh van ban. Chuyén van | Van thu; vién chtic phong 0,5 ngay
ban dén B phan Tiép nhan va Tra két qua cua So tai Trung tim | Hanh chinh va Thong tin
Phuc vu hanh chinh cong. KHCN duoc giao xtr 1y ho so

Budc 7 | - Nhan van ban; 520, luu hd so TTHC. Xéc nhan trén phén mém | Bo phan Tiép nhén va Tra két
veé ket qua da co, két thuc viéc giai quyet TTHC. qua cua S& KHCN tai Trung
- Thong bao tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. tam Phyc vy Hanh chinh cong

Trwong hop 2: Két qud xdc dinh ho so ddy dii, hop 1¢

Budc 4 | Xem x¢t, trinh lanh dao Trung tam Ung dung va Thong tin KHCN | Truéng Phong Hanh chinh va 0,5 ngay
phé duyét két qua thu tuc hanh chinh Thong tin KHCN

Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh Lanh dao Trung tam Ung 01 ngay

dung va Thong tin KHCN

Budce 6 | Vao sé, dong dau, luu trix hd so, phat hanh van ban. Chuyén vin | Van thu; vién chic phong 0,5 ngay
ban dén B phan Ti€p nhén va Tra két qua cua So tai Trung tam | Hanh chinh va Théng tin
Phuc vu hanh chinh cong. KHCN dugc giao xur Iy ho so

Budc 7 | Xéac nhan trén phan mém vé két qua da co; tra két qua giai quyét | Bo phan Tiép nhan va Tra két

TTHC cho cé nhan, tb chic.

qua cua S6& KHCN tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong

Téng thoi gian giai quyet TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh theo ngay lam viéc, ké tir ngay co ‘quan co tham quyén nhén duoc hé
so day di, hop 1é theo quy dinh va khéng tinh thoi gian hoan thién hé so theo quy dinh cia té chire, cd

nhan).

TH1: 03 ngay lam

viéc

TH2: 05 ngay lam

viéc
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4. Thi tuc cAp Gidy chirng nhén té chirc giam dinh sé hiru céng nghiép

Thir tw

Trinh tu/No¢i dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

Kiém tra tinh chinh x4c, ddy du cua hd so tha tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhan, cap nhat vao
co so dir liéu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thyc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua de‘iy du, chinh xac theo quy dinh:
huéng dan bo sung, hoan thién hoé so va guri phiéu yeu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh;

+ Trudng hop hd so TTHC day di, chinh xéc: tiép nhan ho so, 1ap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua giri to chuc, ¢4 nhén;
chuyén ho so dén Phong Quan 1y Coéng nghé va Chuyén nganh,
S¢ Khoa hoc va Cong nghé xur 1 hd so.

Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cua S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Nhan ho so TTHC; Phan cong xu ly, xem x¢ét, tham dinh hd so

Truéng Phong Quan 1y Cong
nghé va Chuyén nganh.

0,5 ngay

Budc 3

Xem xét ho so, dé xuat két qua giai quyét TTHC theo trinh tu
tuong ung doi véi tung truong hop (gui kem cdc van ban va dy
thao lién quan), cu thé:

- Trwong hop 1: Két qua xac dinh ho so khong hop 18 (Tham mueu
van ban thong bado).

- Trwong hep 2: Két qua xac dinh hd so hop 1é, tham muu giai
quyét TTHC theo quy dinh.

Céan bg Phong Quan ly Cong
ngh¢ va Chuyén nganh dugc
giao xur 1y ho so

- TH1: 13 ngay
- TH 2: 13 ngay

11




Trwong hop 1: Két qud xdc dinh hé so khéng hop 1¢ cin sira déi, bo sung

- Duyét két qua tham dinh ho so;

Trudéng Phong Quan ly Cong

Buéc 4 | - TA’rmh Iqanl} dao S& phé duyét thong bido bang van ban tr choi nghé va Chuyén nganh. 4,5 ngay
chap nhan ho so.
Budc 5 | Phé duyét van ban thong bao Lanh dao S¢& 04 ngay
Bugc V4o s0, dong diu, luu trit ho so, phat hanh van ban. Chuyén van Vap thu; C an’ b(): cong CP u?
6 S Y O R .| Phong Quan ly Cong nghé va \
ban dén BS phan Tiép nhan va Tra két qua cua So tai Trung tam - \ : \ 0,5 ngay
\ , A Chuyén nganh dugc giao xu
Phuc vu hanh chinh cong. ;1A
1y hé so
Budc | - Nhan vin ban; sao, luu hd so TTHC. Xéac nhén trén phan mém B@qph@fl TiéI{ nhan va Tra ket
7 vé két qua da co, két thuc quy trinh giai quyét TTHC. qua cua S0 KH&CN ‘tal
hone bao tra két aud cho 6 cht  1ha Trung tdm Phuc vy hanh
- Thong bao tra két qua cho t6 chue, ca nhan. chinh cong
Trwong hop 2: Két quad kiém tra hé so day di, hop 1¢
Budc 4 | - Kiém tra ndi dung dé xuét. . . \ ,
- Trinh 1anh dao S& xem xét, phé duyét (gui kem cdc van ban va Lz:nh daOA I?hong AQuan‘ ly 4,5 ngay
. gen Cong nghé va Chuyén nganh
duy thao lién quan)
Buoe 5 Phé duyét trinh van ban UBND tinh Le:nh daOA 50 Khoa hoc va 04 ngay
Cong nghé
Vao ség dong dau, luu trix hd so, phat hanh van ban. Chuyén To I\)/}?gnthgu;aln, bCQé;OIrllg }féhs;
Bude 6 | trinh dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa S6 KH&CN tai & Y -ONg NEne 0,5 ngay

trung tAm Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén nganh dugc giao xu
1y ho so

Chuyén To trinh, h6 so TTHC dén UBND tinh qua bd phan tiép
Budc 7 | nhan va trd két qua cia Van phong UBND tinh tai Trung tdm Phuyc
vu hanh chinh cong.

Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cua S6 KH&CN tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong

12




Buwéc 8 | Uy ban nhin dan tinh 07 ngay
B6 phan Tiép nhan va Tra két
Buoc 2 £ A R a1 1A qua cua Van phong UBND \
S ] Kiém tra, ti€p nhan chuyén xu ly ho so finh tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
HCC
Bg (2)'6‘ Xt 1y ho so, trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi 03 ngay
Bg g’c Duyét hd so, trinh Lanh dao UBND tinh ky {;Eﬁh dao Van phong UBND 02 ngay
Bgf ZC Ky hd so, chuyén vin thu Vin phong UBND tinh dé phat hanh | Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Phat hanh van ban.
B¢ | Tra két qui cho B phan Tiép nhin va Tra két qua ctia S6 Khoa | /2" thu Van phong UBND 0.25 ngdy
' hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phéan Tiép nhén va Tra két
Buoc | Tra két qua cho bd phén tiép nhan va trd két qua ciia S& Khoa hoc | qua ciia Van phong UBND 0.25 nod
8.6 va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. tinh tai Trung tdm Phuc vu ’ gay
HCC
- Nhén két qua giai quyet TTHC. Xac nhén trén phan mém vé két Bséi}insgghffﬁo‘ﬁg?g;et
Budc 9 | qua di c6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC d ‘ &

- Thong béo tra két qua cho td chirc, ca nhan

nghé tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh ké tir ngay co quan c6 tham quyén nhdn dugc ho so day du, hop 1é
theo quy dinh va khéng tinh thoi gian hoan thién hé so theo quy dinh ciia t6 chite, c¢d nhén).

- TH 1: 23 ngay
- TH 2: 30 ngay




5. Thi tuc cip lai Gidy chirng nhén t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép

Thir tw

Trinh tu/N¢i dung thuc hién

Trach nhiém gidi quyét

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Kiém tra tinh chinh xac, day du coa hod so thu tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s hoa hd so TTHC tlep nhan, cap nhat vao
co s6 dir liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo
quy dinh. Thuc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua ddy du, chinh xac theo quy dinh:
hudng din bo sung, hoan thién hd so va giri phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xéc: tiép nhan ho so, 1ap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngdy tra két qua gui to chirc, ca nhan;
chuyén ho so dén Phong Quan ly Cong nghé va Chuyén nganh, S¢
Khoa hoc va Cong nghé xtr Iy ho so.

B6 phéan Tiép nhén va Tra két
qua cua S& Khoa hoc va Cong
nghé tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budec 2

Nhan ho so TTHC; Phan cong xu 1y, xem xét, tham dinh hé so

Trudéng Phong Quén ly Cong
ngh¢ va Chuyén nganh.

0,5 ngay

Budc 3

Xem xét hd so, dé xuat két qua giai quyét TTHC theo trinh ty twong
ung doi voi tung truong hop (gui kem cac van ban va du thao lién
quan), cu thé:

- Trwong hop 1: Két qua xac dinh hd so khong hop 18 (Tham muwu
van ban théng bao).

- Truwdng hop 2: Két qua xac dinh ho so hop 18, tham muru giai
quyét TTHC theo quy dinh.

Céan by Phong Quan 1y Cong
ngh¢ va Chuyén nganh dugc
giao xu 1y ho so

- TH1: 9,5 ngay
- TH 2: 9,5 ngay
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Trwong hop 1: Két qua xdc dinh ho so khong hop 1¢ cin sira déi, bo sung

- Duyét két qua tham dinh ho so;

Trudéng Phong Quén 1y Cong

Budc 4 ;g;n;lhlgﬁ%ii? S& phé duyét thong bao bang van ban vé tu choi nghé va Chuyén nganh. 02 ngay
Budc 5 | Phé duyét van ban thong bao Lanh dao S¢& 02 ngay
Budc 6 V3o s0, doéng diu, luu trit hd so, phat hanh van ban. Chuyén van Vafl thu; C an’ bQZ cong CP u:?
Y S NN Sy R S ~__ | Phong Quan ly Cong ngh¢ va .
ban dén B phan Ti€p nhan va Tra két qua cua S¢ tai Trung tam - . . \ 0,5 ngay
Phuc vu hanh chinh cong Chuyén nganh dugc giao xir
T ) 1y ho so
Budc 7 | - Nhan vin ban; sao, luu hd so TTHC. X4c nhan trén phan mém vé | B phan Ticp nhan va Tra ket
két qua da co, két thiic quy trinh giai quyét TTHC. qua Acua.Sor Khoa ?QC va Cong
hone bio tra kit aud cho t6 ch  1ha nghé tai Trung tam Phuc vu
- Thong bao tra két qua cho to chuc, ca nhan. hanh chinh cong
Trwong hop 2: Két qua kiém tra hé so day di, hop 1¢
Budc 4 | - Kiém tra ndi dung dé xuét. ~ . e
- Trinh linh dao S& xem xét, phé duyét (giki kém cdc vin bn va dye | =20 420 Phong Quan 'y 02 ngiy
théio lién quan) Cong nghé va Chuyén nganh
BUOC S | bpa duyét trinh van ban UBND tinh Lanh dgo 56 Khoa hoc va 02 ngay
Cong nghé
Vao ség dong déu, lru triv hd so, phat hanh vén ban. Chuyén T& gggnthlgu;aln, té)érforrllg;éhg;
Butc 6 | trinh dén Bo phan Tiép nhan va Tré két qua clia S6 KH&CN tai | gén . a‘m}}l] duof fao' o 0,5 ngdy
trung tdm Phuc vu hanh chinh cong rd g 8
1y ho so
Chuyén Td trinh, h6é so TTHC dén UBND tinh qua bd phan tiép Bséi%insglﬁhizaﬁlozaig?g;et
Budc 7 | nhan va tra két qua ciia Van phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc q i &

vu hanh chinh cong.

ngh¢ tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
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Budc 8 | Uy ban nhan dan tinh 05 ngay
B6 phan Tiép nhén va Tra két
Buoc .2 £ A 2o 1s 1A qua cia Van phong UBND \
8 ] Kiém tra, ti€p nhan chuyén xir Iy ho so inh tai Trung tim Phuc vu 0,5 ngay
HCC
Bg’ g’c Xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi 02 ngay
B7¢ | Duyét hd so, trinh Lanh dao UBND tinh k§ tLIEEh dao Van phong UBND 01 ngay
Bg"jc Ky hd so, chuyén vén thu Vin phong UBND tinh dé phat hanh | Lanh dao UBND tinh 01 ngay
, Phat hanh van ban < < \
Bgf ?C Tra két qua cho Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua ciia S& Khoa ZS{: thu Van phong UBND 0,25 ngay
' hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
’ , , B6 phan Tiép nhan va Tra két
Buoc | Tra két qua cho bo phan ti€p nhan va trd két qua cua S& Khoa hoc | qua cua Van phong UBND 0.95 nod
8.6 | va Cong ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. tinh tai Trung tdm Phuc vu =2 NEay
HCC
- Nhan két qua giai quyet TTHC. Xac nhén trén phan mém vé két Bl(l-)épc %insjgyl%)hré};aﬁlo\c/ig%@iet
Budc 9 | qua di c6, sd hoa két qua giai quyét TTHC d i &

- Thong béo tra két qua cho to chirc, ca nhan

ngh¢ tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwoc tinh ké tir ngay co quan c6 tham quyén nhdn dwoc hé so ddy di, hop 1é
theo quy dinh va khéng tinh thoi gian hoan thién hé so theo quy dinh ciia té chire, cd nhdn).

- TH 1: 15 ngay
- TH 2: 20 ngay

16




6. Thii tuc thu hoi Gidy chirng nhan t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép

Thir tw

Trinh tu/N9¢i dung thuc hién

Trach nhiém gidi quyét

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Kiém tra tinh chinh xéc, déy di cta hd so thi tuc hanh chinh
(TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so TTHC tiép nhén, cip nhat vao co
so dit liéu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh theo quy
dinh. Thyc hién:

+ Truong hop hd so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh:
huéng dan bd sung, hoan thién hd so va giri phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so theo quy dinh;

+ Truong hop hd so TTHC déy du, chinh xac: tiép nhéan ho so, lap
Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua giri to chirc, c nhan;
chuyén ho so dén Phong Quén Iy Cong nghé va Chuyén nganh, S¢
Khoa hoc va Cong nghé xtr 1y ho so.

B0 phan Tiép nhén va Tra két
qua cua S& Khoa hoc va Cong
nghé tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

0,5 ngay

Budc 2

Nhan ho so TTHC; Phan cong xu 1y, xem x&t, tham dinh hd so

Trudéng Phong Quén ly Cong
ngh¢ va Chuyén nganh.

0,5 ngay

Budc 3

Xem x¢ét hé so, dé xuat két qua giai quyét TTHC theo trinh ty twong
Ung doi vo1 timg trudng hop (gui kém cdc van ban va dy thao lién
quan), cu the:

- Truwong hop 1: Két qua xac dinh hd so khong hop 1& (Tham muu
van ban théng bado).

- Truong hop 2: Két qua xac dinh ho so hop 1¢, tham muu lay y
kién cta cac bén ¢ lién quan (tham muu gidi quyét TTHC theo quy
dinh).

Can bg Phong Quan 1y Cong
ngh¢ va Chuyén nganh dugc
giao xu 1y ho so

- TH1: 03 ngay
-TH 2: 70 ngay
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Trwong hop 1: Két qud xdc dinh ho so khong hop 1¢ cin sira déi, bo sung

- Duyét két qua tham dinh hd so;

Trudéng Phong Quén 1y Cong

Budc 4 | - Tﬂrlnh‘ALanh dao S& phé duyét thong bio bang van ban tir chdi chap nghé va Chuyén nganh. 02 ngay
nhan ho so.
Budc 5 | Phé duyét van ban thong bao Lanh dao S¢& 03 ngay
Bugc 6 Vo s0, dong dAu, luu trit hd so, phat hanh van ban. Chuyén van ban Va‘n thu; C an’ bQZ cong CP u’?
£ oA A A O A Phong Quan ly Cong ngh¢ va \
dén Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua cua S¢ tai Trung tam Phuc vu 2 . . \ 01 ngay
\ g A Chuyén nganh dugc giao xur
hanh chinh cong. 1A
1y ho so
Bude 7 | - Nhén van ban; sao, luu hd so TTHC. Xéc nhan trén phin mém vé | BO phan Tiép nhan va Tra ket
két qua da c6, két thiic quy trinh giai quyét TTHC. qua Acua.So Khoa ?QC va Cong
Théne bio tra kit aud cho & chite. ¢4 nha nghé tai Trung tdam Phuc vu
- Thong bao tra két qua cho t6 chure, ca nhan. hanh chinh cong
Trwong hop 2: Két quad kiém tra hé so day di, hop 1¢
Budc 4 | - Kiém tra noi dung dé xuét. . . \ ,
- Trinh 1anh dao S& xem xét, phé duyét (guwi kem cac van ban va du Le}nh daOA I?hong AQuan‘ Ly 4,5 ngay
e Cong nghé va Chuyén nganh
thao lién quan)
Buoe 5 Phé duyét trinh van ban UBND tinh Le}nh daOA 50 Khoa hoc va 04 ngay
Cong nghé
V;Eto $0, dong déu, luu tri hd so, phét hanh van ban. Chuyén To trinh ngﬂthlgu;alrl’ té')é ri:orrllg hcéhl:].’;
Budc 6 | dén BO phan Ti€p nhan va Tra két qua cua S6 KH&CN tai trung tam 5 el 5 NISNE Ve 0,5 ngay
N , o Chuyén nganh dugc giao xu
Phuc vu hanh chinh cong 1A
1y ho so
Chuyén To trinh, h6 so TTHC dén UBND tinh qua bd phan tiép nhan Bﬁéi?ﬁins?%hrgfﬁlozai;g?@l;et
Budc 7 | va tra két qua cua Van phong UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu d i &

hanh chinh cong.

ngh¢ tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
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Buwéc 8 | Uy ban nhin dan tinh 10 ngay
B6 phan Tiép nhéan va Tra két
Buoc 2 A A 211 A qua cia Van phong UBND .
8 ] Kiém tra, ti€p nhan chuyén xu ly ho so inh tai Trung tam Phuc vu 0,5 ngay
HCC
B(;r g’c Xtr Iy ho so, trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi 04 ngay
P?¢ | Duyét hd so, trinh Lanh dao UBND tinh k§ Eﬁﬁh dao Van phong UBND 03 ngay
Bg" ZC Ky hd so, chuyén vén thu Vin phong UBND tinh d& phét hanh Lanh dao UBND tinh 02 ngay
, Phat hanh van ban < < \
Bg ?c Tra két qua cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia S¢ Khoa hoc Xr?lrll thu Van phong UBND 0,25 ngay
' va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B0 phan Tiép nhén va Tra két
Buoc | Tra két qua cho bd phan ti€p nhan va tra két qua cia S& Khoa hoc | qua cua Van phong UBND 0.95 nod
8.6 va Cong nghé tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. tinh tai Trung tdm Phuc vu ’ gay
HCC
- Nhan két qua giai quyét TTHC. Xac nhan trén phan mém vé két Bl(l')éll }:iinsjc:yli(ljhrcl)};a}?o\c/a\/g?ﬁiet
Budc 9 | qua di co, s6 hoa két qua giai quyét TTHC d i &

- Thong béo tra két qua cho to chirc, ca nhan

ngh¢ tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét TTHC dwogc tinh theo ngay nhén dwgc hé so ddy di, hop 1é theo quy dinh va khéng tinh
thoi gian hoan thién ho so theo quy dinh cua to chirc, ca nhan).

- TH 1: 10 ngay
- TH 2: 90 ngay




PHAN III
BIEU TONG HQOP DANH MUC THU TUC HANH CHINH

QOTNB: Quy trinh noi bo

TH: Truong hop

Quyét dinh cong S6 ngay thuc S neav sidi quvét
- : : , b6 Danh muc hién TTHC Loay sl Aty
TT LINH VUC/THU TUC HANH CHINH o ey : A cong vi¢c theo
TTHC cua Chu theo QD cong OTNB
tich UBND tinh | bo DM TTHC
I | Linh vuc Hoat dong Khoa hgc va Cong nghé
Dang ky két qud thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ , ) _ THL: 3 neav lam
cap tinh, cap co s¢ st dung ngan sach Nha nugc va nhiém vu Quyeét dinh s6 vide ' 53y
1 | khoa hoc va cong ngh¢ do quy nha nudc trong linh vyc khoa | 2082/QD-UBND | 5 ngay lam viéc | - TH 2 5 neav lam
hoc tai tro thudc pham vi quan ly caa tinh, thanh pho thudc | ngay 02/10/2023 vide ' gay
trung uwong )
%, 4 £ - THI: 3 ngay lam
< A A n N . Quyeét dinh so n
2| i ot s i v Ko b ng b | 030D UBND | 5 iy tim it | 51y o
g su dung ng ' ngay 02/10/2023 el W
Ping ky thong tin két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién Quyét dinh s6 ;i”échl + 3 ngdy lam
3 cong ngh¢ dugc mua bang ngﬁn sach Nha nudc thugc pham | 2082/QD-UBND | 5 ngay lam viée | TH 7 5 nedv 1am
vi quan 1y cua tinh, thanh ph6 thudc Trung wong. ngay 02/10/2023 vide ' 54y
II | Linh vwe sé hiru tri tué
£, s X - TH1: 23 ngay lam
Thu tuc cap Gidy chimg nhan t6 chitc giam dinh s hitu cong Quyet dinh s0 30 ngay lam | viéc
4 A 2231/Qb-UBND " N
nghiép viéc - TH 2: 30 ngay lam

ngay 19/10/2023

viéc
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Thu tuc cap lai Gidy ching nhén t6 chirc giam dinh sé hiru
cong nghié¢p

Quyét dinh s6
2231/QDP-UBND
ngdy 19/10/2023

20 ngay lam viéc

- TH 1: 15 ngay lam
viéc
- TH 2: 20 ngay lam
viéc

Thii tuc thu hdi Gidy chimg nhén t6 chirc giam dinh s¢ hiru
cong nghiép

Quyét dinh sb
2231/Qb-UBND
ngay 19/10/2023

90ngay lam viéc

- TH1: 10 ngay lam
viéc
- TH2: 90 ngay lam
viéc
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